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Rozdziat 1. Przekazywanie srodkéw w ramach PO KL

1.1. Zasady ogodlne
1.1.1. Podstawy prawne
System przeptywéw finansowych w ramach PO KL regulujg nastepujgce akty prawne i dokumenty:

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885, z pézn.
zm.), dalej jako UFP;

» ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712, z pbzn. zm.);

» ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 2013, poz. 674, z p6zn. zm.);

» ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych (Dz.U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z p6zn. zm.);

» rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 w sprawie ptatnosci w ramach
programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informac;i
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 r., poz. 1539);

» rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skfadania wnioskow
o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich
(Dz. U. Nr 223, poz. 1786);

» rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymywania srodkéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. Nr 125, poz. 846);

» rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr
239, poz. 1598, z pézn. zm. );

» Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

> Krajowe wytyczne dotyczgce kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych
i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013;

» Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia 2007-2013;

> Wpytyczne w sprawie warunkéw certyfikacji w Programach Operacyjnych i Regionalnych
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007 — 2013;

» Program Operacyjny Kapitat Ludzki, zaakceptowany przez Rade Ministrow i Komisje
Europejska.

1.1.2. Srodki otrzymywane z Komisji Europejskiej

Srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) przekazywane przez Komisje Europejska
(KE) jako zaliczki, ptatnosci okresowe oraz ptatnos¢ salda korncowego bedg wplywaé na wyodrebniony
rachunek bankowy prowadzony przez Ministra Finanséw w euro, a nastepnie -
po ich przewalutowaniu na PLN — przekazywane bedg na podstawie dyspozycji Ministra Finansow
na rachunek dochodéw budzetu srodkéw europejskich i stanowi¢ bedg dochdd budzetu srodkow
europejskich. Instytucjg wiasciwg dla otrzymywania ptatnosci dokonywanych przez Komisje
Europejskg jest Ministerstwo Finanséw. Nastepnie s$rodki przekazywane sg z budzetu srodkéw
europejskich na finansowanie programu.


http://www.mrr.gov.pl/fundusze/pomoc_publiczna/regulacje_polskie/pokl/Documents/rozp_Min_Rozw_Reg_pomoc_publ_POKL_nowe.pdf
http://www.mrr.gov.pl/fundusze/pomoc_publiczna/regulacje_polskie/pokl/Documents/rozp_Min_Rozw_Reg_pomoc_publ_POKL_nowe.pdf

1.1.3. Srodki na finansowanie Programu

Srodki na finansowanie projektéw PO KL pochodzg ze zrédet krajowych, tj. budzetu $rodkéw
europejskich, budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego oraz innych srodkow
publicznych tj. funduszy celowych.

Srodki przeznaczone na finansowanie PO KL ujmowane sg w ustawie budzetowej na dany rok.
Ponadto Instytucja Zarzadzajgca wspotpracuje z dysponentami poszczegolnych czesci budzetowych
zaangazowanych w finansowanie Priorytetu/Dziatania/projektu w zakresie planowania $rodkow
na kolejny rok budzetowy zgodnie z notg budzetowg Ministra Finanséw.

Srodki planowane sg w ramach:
o budzetu srodkéw europejskich, w czesci odpowiadajgcej finansowaniu EFS oraz

o budzetu krajowego w ramach limitow wydatkow poszczegdlnych dysponentéw, w czesci
odpowiadajgcej wspéifinansowaniu krajowemu oraz na wydatki w ramach projektéw pomocy
technicznej.

Budzet sSrodkdw europejskich to roczny plan dochoddéw i podlegajgcych refundacji wydatkow
przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich,
z wylgczeniem wydatkdw na finansowanie projektéw pomocy technicznej. W budzecie $rodkéw
europejskich bedg ujmowane dochody z tytulu realizacji programéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich oraz wydatki na realizacje tych programoéw w czesci podlegajacej refundacji.

W budzecie $rodkéw krajowych planowane sg wydatki na wspéifinansowanie projektow PO KL
w ramach komponentu regionalnego oraz komponentu centralnego jak réwniez cato$¢ srodkéw
na projekty pomocy technicznej Instytucji Posredniczgcych oraz Instytucji Wdrazajgcych (Instytuciji
Posredniczacych Il stopnia).

Materiaty do ustawy budzetowej w zakresie $rodkow (dochodow i wydatkéw) z funduszy
strukturalnych przedstawia Ministrowi Finanséw minister wtasciwy ds. rozwoju.

Wydatki, ktérych szczegdtowy podziat wedtug klasyfikacji budzetowej nie bedzie mozliwy na etapie
planowania ustawy budzetowej oraz wydatki na realizacje projektéw realizowanych w ramach PO KL,
ktére otrzymaty decyzje MF o zapewnieniu finansowania realizacji przedsiewziecia zgodnie
z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 18 czerwca 2007 r. w sprawie decyzji dotyczgcych
zapewnienia finansowania z budzetu panstwa projektéw finansowanych z udziatem S$rodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcych zwrotowi Srodkéw z pomocy
udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA)
(Dz. U. Nr 109, poz. 748 z p6zn. zm.), bedg ujmowane w ramach rezerwy celowej budzetu srodkow
europejskich oraz rezerwy celowej budzetu pahnstwa i wydatkowane na zasadach przyjetych dla
srodkéw z tych rezerw. Podziatu ww. rezerw bedzie dokonywat Minister Finanséw na wniosek ministra
wlasciwego ds. rozwoju. Szczegotowe zasady wnioskowania o $rodki z rezerwy celowej okreslane
$g corocznie przez ministra wtasciwego ds. rozwoju w odpowiedniej procedurze.

Srodki na realizacje PO KL przeznacza sie zgodnie z art. 186 UFP na:

1) realizacje projektéw przez jednostki budzetowe (w szczegdlnosci na zadania pomocy technicznej
panstwowych jednostek budzetowych oraz wspéifinansowanie krajowe projektéw panstwowych
jednostek budzetowych);

2) ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich;
3) dotacje celowe dla beneficjentow.
Z punktu widzenia przekazywania srodkéw w ramach PO KL wyrézniamy:

1) komponent centralny, w ktérym co do zasady Instytucje Posredniczgace (IP) / Instytucje
Wdrazajgce (Instytucje Posredniczgce Il stopnia) (IW/IP2) zabezpieczajg srodki na realizacje
Priorytetu/Dziatan w ramach:

o budzetu srodkéw europejskich w zakresie finansowania EFS oraz

o limitbw wydatkbw budzetu panstwa ujetych w czesciach budzetowych
poszczegoblnych dysponentéw w zakresie wspoéffinansowania krajowego;

2) komponent regionalny, w ktérym wydatki dla Instytucji Posredniczgcych na realizacje
Priorytetéw sg planowane w:



o budzecie srodkéw europejskich w zakresie finansowania EFS oraz

o czesci budzetowej ministra wtasciwego ds. rozwoju i przekazywane w formie dotaciji
celowej w zakresie wspoéifinansowania krajowego (z wytgczeniem wydatkéow
ponoszonych przez beneficjentéw konkursowych bedgcych panstwowymi jednostkami
budzetowymi).

3) pomoc techniczng, w ramach ktérej wydatki planowane sg w czesci budzetowej
poszczegodlnych dysponentéw.

Zasady zabezpieczania srodkéw oraz/lub ich przekazywania (w przypadku komponentu regionalnego)
w ramach PO KL okreslone sg w Porozumieniu zawieranym pomiedzy 1Z a IP, ktére wskazuje
m.in. informacje o $rodkach finansowych przeznaczonych na realizacje komponentu
regionalnego/Priorytetu  (w  zaleznosci od IP), ramy czasowe realizacji komponentu
regionalnego/Priorytetu oraz zadania IP. Dodatkowo, w przypadku komponentu regionalnego
wysokos$¢ srodkéw przeznaczonych dla samorzgdu wojewddztwa na dofinansowanie zadan PO KL
realizowanych przez samorzad wojewddztwa jest okreslana w kontrakcie wojewddzkim a zasady jej
przekazywania — w odrebnej umowie zawieranej corocznie pomiedzy IZ a samorzagdem wojewoédztwa.

Delegowanie zadan na poziom IW (IP2) wramach PO KL nastepuje w drodze porozumienia
zawieranego pomiedzy IP a IW (IP2)1, za zgodg Instytucji Zarzgdzajgcej. Powyzsza delegacja moze
by¢ przekazywana wylgcznie do instytucji wskazanych w zatwierdzonym przez Komisje Europejskg
programie operacyjnym. Zasadniczo porozumienie zawierane jest pomiedzy IP a IW (IP2), niemnigj
jednak w przypadku Priorytetu V PO KL, porozumienie zawierane jest pomiedzy Instytucjg
Zarzadzajagcg, a IW (IP2) z uwagi na brak Instytucji Posredniczgcej | stopnia w tym Priorytecie.
Porozumienie na realizacje Dziatania/Dziatann okre$la tgczng kwote $Srodkéw publicznych
przeznaczonych na finansowanie projektdw w ramach Dziatania/Dziatan i precyzuje zasady
przekazywania srodkoéw przez IP oraz zasady finansowania projektdw, w zaleznosci od specyfiki
danego Dziatania. Porozumienie zawierane przez IP — IW (IP2) musi zawiera¢ zapisy wynikajgce
z minimalnego zakresu porozumienia zatwierdzonego przez Instytucje Zarzadzajgca, stanowigcego
zatagcznik nr 1 do niniejszego dokumentu. Dokonanie delegacji zadan nie zwalnia
IP z odpowiedzialnosci za cato$¢ realizacji Priorytetu w ramach PO KL.

Zakres delegowanych zadan podlega zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzgdzajgcg, w zwigzku
z powyzszym, przed podpisaniem porozumienia z IW (IP2), Instytucja Posredniczaca powinna
przekaza¢ do Instytucji Zarzgdzajgcej informacje ze wskazaniem zadan, ktére bedg delegowane
do odpowiedniej IW (IP2) i uzyska¢ akceptacje IZ. Po zawarciu porozumienia pomiedzy IP a IW (IP2),
kopia porozumienia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem jest przekazywana do wiadomosci
Instytucji Zarzadzajgcej. Dotyczy to rowniez wszelkich anekséw do ww. porozumienia. Jednoczesnie
wszystkie zmiany w zakresie delegacji zadah wynikajgce z wdrazania Dziatan/Priorytetow w ramach
programu réwniez podlegajg zgtoszeniu do Instytucji Zarzadzajgcej i wymagajg uzyskania jej
akceptacji.

1.1.4. Zacigganie zobowigzan

Wiasciwa IP lub IW (IP2) zobowigzana jest na biezgco monitorowac poziom wykorzystanej alokaciji
oraz limit srodkéw wspdlnotowych mozliwych do zaangazowania na Dziatanie/Priorytet w danym
miesigcu w ramach zawieranych uméw / wydawanych decyzji o dofinansowanie projektu. Majac
na uwadze fakt, iz alokacja w ramach Programu okreslona jest w euro, dla prawidiowego okreslenia
ww. limitu dostepnej alokacji na poziomie Priorytetu / Dziatania, IP / IW (IP2) zobowigzana jest
stosowa¢ algorytm okreslony w Porozumieniu zawartym pomiedzy Instytucja Zarzadzajgcg
a IP lub IW (IP2). Dodatkowo, jako materiat pomocniczy Instytucja Zarzgdzajgca przekazuje do IP /
IW (IP2) Arkusz kalkulacyjny (...) informujgcy o wartosci Srodkéw wspélnotowych pozostajgcych
do kontraktacji w ramach poszczegélnych Dziatan (zgodnie z monitoringiem prowadzonym w tym
zakresie przez Ministerstwo Finansow). Wraz z przedmiotowym Arkuszem Instytucja Zarzgdzajaca
przekazuje dodatkowe dane umozliwiajgce prowadzenie petnego monitoringu w zakresie dostepnosci
alokacji na poziomie IP / IW (IP2) oraz w szczegdlnosci dotyczgce mozliwosci zaciggania zobowigzan
w ramach projektéw finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy (w ramach Poddziatania 6.1.3).

! lub w inny sposéb zgodnie z obowigzujgcymi przepisami



Wartos$¢ alokacji srodkow dla danego Dziatania zgodna jest z wartoscig wskazang w Szczegétowym
Opisie Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Natomiast pozostate dane niezbedne
do zastosowania algorytmu dostepne sg w krajowym systemie informatycznym KSI SIMIK 07-13.

IP komponentu regionalnego PO KL ma mozliwos¢ dokonywania realokacji pomiedzy Dziataniami
tego samego Priorytetu. Przedmiotowe realokacje odbywajg sie na zasadach okreslonych
w Porozumieniu zawartym miedzy Instytucjg Zarzgdzajgcg a Instytucjg Posredniczaca.

1.1.5. Plan dziatania

Informacje na temat planowanych w danym roku wydatkbw w ramach poszczegdinych
Dziatan/Priorytetow PO KL zawarte sg w Planie dziatania, corocznie przygotowywanym przez IP dla
kazdego Priorytetu. Plan dziatania jest rocznym dokumentem o charakterze planistyczno-
operacyjnym, obejmujgcym okres jednego roku budzetowego i ma na celu przedstawienie zatozen
IP w danym roku co do podziatu $rodkéw na wybrane typy projektéw (z uwzglednieniem podziatu
na poszczegolne krajowe zrédia finansowania projektow), preferowanych form wsparcia (typow
projektéw), oraz zasad i terminéw wyboru projektéw. Zasady opracowania i przyjmowania Planu
dziatania sg okreslone w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL.

1.2. Zasady przekazywania srodkéw na finansowanie Programu

UFP wprowadzita w systemie przeptywu s$rodkédw w programach finansowanych z funduszy
strukturalnych instytucje Pfatnika, ktérego funkcje petni Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK). Nalezy
jednakze podkresli¢, ze BGK nie jest nowg instytucjg wdrazania PO KL a peini wytacznie funkcje
.kasjera” dokonujgcego jedynie wyptat dofinansowania na rzecz beneficjentéw lub wykonawcow.

Zgodnie z UFP, Minister Finanséw przekazuje na rachunek w BGK srodki na ptatnosci w czesci
odpowiadajgcej udziatowi srodkéw europejskich, ktére przekazywane sg beneficjentom na podstawie
zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w podrozdziale 1.2.3.

Natomiast wspoéifinansowanie krajowe jest wyptacane z rachunku biezgcego danego dysponenta
czesci budzetowej (w przypadkach szczegdlnych — rachunku instytucji, ktéra otrzymata dotacje celowa
na wspotfinansowanie), chyba ze dysponent, na podstawie art.192 ust. 4 UFP, zlecit BGK
dokonywanie wyptat w ramach wspétfinansowania przekazujgc na rachunek prowadzony przez BGK
srodki przeznaczone na ten cel. W takim przypadku, zgodnie z art. 192 ust. 3 UFP BGK prowadzi
obstuge wyptat na wspétfinansowanie PO KL. Niezaleznie od przyjetego rozwigzania w zakresie
wspotfinansowania krajowego, $rodki dla beneficjentow w formie pfatnosci oraz wspétfinansowania
krajowego powinny by¢ wyptacane w tym samym czasie. W zwigzku z powyzszym, dana IP / IW (IP2)
powinna stosowac¢ takie procedury, ktdére zapewnig spéjnos¢ wyptat dla beneficjentéw w czesci
dotyczacej dofinansowania z EFS oraz w czesci wspétfinansowania krajowego.

1.2.1. Komponent centralny

W ramach komponentu centralnego PO KL, IP / IW (IP2) zapewnia $rodki publiczne na finansowanie
projektéw zgodnie z przepisami UFP. Co do zasady, IP / IW (IP2) w komponencie centralnym
sg panstwowymi jednostkami budzetowymi, z wyjgtkiem PARP (w Priorytecie II) oraz NCBIR
(w Priorytecie 1V).

1.2.1.1. Panstwowe jednostki budzetowe
IP / IW (IP2) bedgca panstwowg jednostkg budzetowg planuje:

1) $rodki na ptatnosci w ramach finansowania EFS w budzecie $rodkéw europejskich w swojej
czesci budzetowej;

2) wydatki stuzgce wspdtfinansowaniu krajowemu realizacji danego Priorytetu lub Dziatania
zgodnie z zasadami realizacji budzetu panstwa, w ramach rocznych limitdw okreslonych
w ustawie budzetowe.



Srodki na finansowanie Poddziatan/Dziatan/Priorytetéw, zaréwno w czesci finansowania EFS jak
i wspdéifinansowania krajowego, mogg pochodzi¢ réwniez z rezerw celowych budzetu S$rodkéw
europejskich oraz budzetu panstwa.

Podstawg dokonania ptatnosci na rzecz beneficjenta / wykonawcy jest zlecenie ptatnosci wystawione
przez IP lub IW (IP2) - w zaleznos$ci od tego, ktéra instytucja zawarta umowe z beneficjentem - bagdz
inny podmiot bedacy panstwowg jednostkg budzetowa, realizujgcy projekt finansowany z udziatem
srodkéw europejskich. W przypadku gdy IW (IP2) jest dysponentem nizszego stopnia np. CRZL,
w celu wystawiania zlecehn ptatnosci dla swoich beneficjentéw dysponent nizszego stopnia musi
zosta¢ do tego upowazniony przez dysponenta gtéwnego, tj. w tym przypadku MPiPS (zgodnie z art.
188 ust. 2 UFP). Upowaznienie podmiotu bedgcego panstwowg jednostkg budzetowsg, realizujgcego
projekt finansowany z udziatem $rodkéw europejskich, jest wydawane przez instytucje, z ktérg
podmiot zawart umowe o dofinansowanie projektu za zgodg dysponenta gtéwnego (zgodnie z art. 188
ust. 1a i 2 UFP). Upowaznienie co do zasady wydawane jest corocznie do wysoko$ci limitu, ktérym
dana jednostka budzetowa dysponuje zgodnie z ustawg budzetowg na dany rok. W ciezar limitu
danego roku wliczane sg ptatnosci faktycznie zrealizowane przez BGK w danym roku budzetowym.

Jednoczesnie dysponent czesci budzetowej bedacy IP / IW (IP2) moze otworzy¢ w BGK rachunek
pomocniczy do obstugi wyptat na wspolfinansowanie. W takiej sytuacji dysponent zawiera umowe
z BGK, na podstawie ktérej bedg dokonywane wyptaty na wspoffinansowanie, co pozwoli
na to, ze system wyplaty wspoéifinansowania bedzie analogiczny do wyptaty ptatnosci i zapewni
spojnosc¢ strumieni srodkow przekazywanych przez dang IP / IW (IP2). W praktyce zlecenie ptatnosci
wystawione przez instytucje, ktéra zawarta umowe z beneficjentem o dofinansowanie, bedzie rowniez
obejmowaé kwoty wspoffinansowania. Rachunek na wspoffinansowanie otwierany jest w BGK przez
dysponenta gtéwnego. W przypadku gdy IW (IP2) nie jest dysponentem gtéwnym czesci budzetowej,
umowa zawierana przez dysponenta z BGK powinna zaktada¢ mozliwos¢ otwierania rachunkéw dla
dysponentow nizszego stopnia (np. CRZL).

W przypadku gdy dysponent czesci budzetowej nie otworzy rachunku w BGK na wspdéffinansowanie,
wyptaty wspéifinansowania bedg dokonywane bezposrednio z rachunku danego dysponenta
i nie bedg powigzane z systemem zlecen ptatnosci.

1.2.1.2. Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci

Srodki na finansowanie Dziatan wdrazanych przez PARP — IW (IP 2) — (w tym projektéw systemowych
PARP) w ramach Priorytetu Il sg zapewnione w czesci 31 — Praca w:

o budzecie srodkéw europejskich na finansowanie EFS oraz
o budzecie panstwa na wspdétfinansowanie krajowe.

Srodki na finansowanie Dziatan wdrazanych przez PARP, zardwno w czesci finansowania EFS jak
i wspodifinansowania krajowego, mogag pochodzi¢ réwniez z rezerw celowych budzetu Srodkow
europejskich oraz budzetu panstwa.

Podstawg dokonania ptatnosci dla beneficjenta / wykonawcy jest zlecenie ptatnosci wystawione przez
PARP, ktora jest upowazniona przez MPiPS jako dysponenta gtdéwnego czesci 31 - Praca
do wystawiania zleceh ptatnosci dla beneficjentéw / wykonawcéw. Upowaznienie co do zasady
wydawane jest corocznie do wysokosci limitu, ktérym PARP dysponuje zgodnie z ustawg budzetowag
na dany rok.

W celu obstugi srodkéw na wspoffinansowanie MPIPS przekazuje srodki w formie dotacji celowej
na podstawie odrebnej umowy. Umowa zawierana jest na podstawie zapotrzebowania na $rodki
dotacji celowej na dany rok budzetowy, zgtoszonego przez PARP. Srodki dotacji celowej
przekazywane sg na wskazany przez PARP rachunek bankowy.

Srodki dotacji celowe]j podlegajg rozliczeniu zgodnie z art. 168 UFP, co oznacza, ze $rodki dotacji
celowej, ktére nie zostaty wykorzystane w danym roku budzetowym podlegajg zwrotowi z korncem
roku i mogg podlega¢ zgtoszeniu do rozporzadzenia, o ktérym mowa w art. 181 ust. 2 UFP.

1.2.1.3. Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBiR)

Srodki na finansowanie Dziatan wdrazanych przez NCBIR — IP — (w tym projektéw systemowych
NCBIR) w ramach Priorytetu IV sg zapewnione w czesci 28 — Nauka i 38 — Szkolnictwo wyzsze wi:



o budzecie srodkéw europejskich na finansowanie EFS oraz
o budzecie panstwa na wspdétfinansowanie krajowe.

Srodki na finansowanie Dziatann wdrazanych przez NCBIR, zaréwno w czesci finansowania EFS jak
i wspoffinansowania krajowego, mogg pochodzi¢ réwniez z rezerw celowych budzetu $rodkéw
europejskich oraz budzetu panstwa.

Podstawg dokonania ptatnosci dla beneficjenta jest zlecenie ptatnosci wystawione przez NCBIR, ktore
jest upowaznione przez MNiSW jako dysponenta gtéwnego czesci 28 — Nauka i 38 — Szkolnictwo
wyzsze do wystawiania zlecen ptatnosci dla beneficjentow. Upowaznienie co do zasady wydawane
jest corocznie do wysokosci limitu, ktérym NCBIR dysponuje zgodnie z ustawa budzetowg na dany
rok.

W celu obstugi $rodkéw na wspotfinansowanie MNiSW przekazuje srodki w formie dotacji celowej na
podstawie odrebnej umowy. Srodki dotacji celowej podlegajg rozliczeniu zgodnie z art. 168 UFP,
co oznacza, ze $rodki dotacji celowej, ktére nie zostaty wykorzystane w danym roku budzetowym
podlegajg zwrotowi z koncem roku i mogg podlega¢ zgtoszeniu do rozporzgdzenia, o kiérym mowa
w art. 181 ust. 2 UFP.

1.2.2. Komponent regionalny

Srodki na dofinansowanie komponentu regionalnego sg zapewnione w czesci 34 — Rozwdj regionalny
W

o budzecie srodkéw europejskich na finansowanie EFS w zakresie $rodkéw na pfatnosci
w ramach finansowania EFS oraz

o budzecie panstwa na wspotfinansowanie projektow.

taczna wysokos¢ srodkéw dofinansowania komponentu regionalnego na caty okres programowania
wskazana jest w kontrakcie wojewddzkim zawartym pomiedzy Ministrem Rozwoju Regionalnego
a samorzadem wojewodztwa.

Minister Infrastruktury i Rozwoju jako dysponent $rodkéw w komponencie regionalnym
PO KL, zgodnie z art. 143 ust. 1 pkt 3 UFP, informuje zarzady wojewddztw do dnia 25 pazdziernika
danego roku o kwotach przyjetych przez Rade Ministrow w projekcie ustawy budzetowej na nastepny
rok odnoszacych sie do $rodkéw na realizacje PO KL dla danego wojewddztwa.

Podstawg dokonania ptatnosci dla beneficjenta jest zlecenie ptatnosci wystawione przez instytucije,
z ktérg zostata zawarta umowa o dofinansowanie / wydana decyzja o dofinansowaniu projektu oraz
pisemna zgoda dysponenta czesci budzetowej na dokonanie pfatnosci. Do wydawania zgody
na dokonywanie pfatnosci, wtasciwa IP /IW (IP2) jest upowazniana przez Ministra Infrastruktury
i Rozwoju jako dysponenta srodkéw w ramach komponentu regionalnego (art. 188 ust. 2 UFP).
Upowaznienia dla instytucji w ramach danego wojewddztwa co do zasady wydawane sg corocznie
do wysokosci limitu, ktérym dany region dysponuje zgodnie z ustawg budzetowg na dany rok. Nalezy
jednak zaznaczy¢, ze upowaznienie dysponenta bedzie wydawane oddzielnie dla zarzadu
wojewoddztwa (w czesci srodkow, dla ktérych urzad marszatkowski jest IP oraz na wszystkie projekty
wlasne samorzadu wojewddztwa) oraz dla kazdej innej instytucji (jednostki organizacyjnej samorzadu
wojewddztwa) petnigcej role IP/IW (IP2), zatem konieczne bedzie ustalenie przez kazdag IP podziatu
kwoty zgtoszonej do projektu ustawy budzetowej dla danego wojewddztwa na ww. instytucje
uczestniczgce we wdrazaniu PO KL w danym wojewddztwie. Przyktadowo w przypadku wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego, kwota przyjeta w projekcie ustawy budzetowej bedzie musiata zostac
podzielona na zarzad wojewddztwa (urzgd marszatkowski — IP oraz projekty wiasne samorzgdu
wojewoddztwa), wojewddzki urzgd pracy (IW (IP2)) oraz regionalny osrodek polityki spotecznej
(IW(IP2)). Zmiany limitow dla zarzadu/poszczegdinych instytucji uczestniczacych we wdrazaniu
komponentu regionalnego wymagajg zmiany upowaznienia wydawanego przez Ministra Infrastruktury
i Rozwoju.

Jednoczesnie, srodki budzetu panstwa na wspoéffinansowanie komponentu regionalnego, Instytucja
Zarzgdzajgca przekazuje samorzgdowi wojewoddztwa (IP) w formie dotacji celowej na podstawie
odrebnej umowy. Co do zasady, dotacja celowa jest przyznawana raz w roku przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju. W uzasadnionych przypadkach, wynikajgcych w szczegdlnosci
z wykorzystania przez samorzad wojewddztwa catosci dostepnej dotacji celowej na dany rok, Minister
Infrastruktury i Rozwoju moze przyznaé dotacje czesciej niz raz w roku (lub zwiekszy¢ kwote



dotychczas przyznanej dotacji), pod warunkiem dostepnosci srodkéw. Umowa zawierana jest
na podstawie zapotrzebowania na srodki dotacji celowej na dany rok budzetowy, zgtoszonego przez
samorzad wojewddztwa wg wzoru okreslonego przez Instytucje Zarzadzajgca. Srodki dotacji celowej
przekazywane sg na wskazany przez samorzad wojewodztwa rachunek bankowy.

Nalezy zaznaczy¢, ze instytucje uczestniczgce we wdrazaniu komponentu regionalnego powinny
dazyé do zapewnienia spoéjnosci termindw przekazywania srodkéw w komponencie regionalnym
do beneficjentéw w czesci dotyczacej ptatnosci oraz czesci dotyczacej wspotfinansowania.

Dotacja celowa podlega rozliczeniu zgodnie z art. 168 UFP, co oznacza, ze $rodki dotacji celowej,
ktére nie zostaty wykorzystane w danym roku budzetowym podlegajg zwrotowi z korncem roku i mogg
podlega¢ zgtoszeniu do rozporzgdzenia, o ktérym mowa w art. 181 UFP.

W przypadku stwierdzenia, iz na skutek nienalezytego dziatania lub zaniechania IP/IP2 (IW),
prowadzgcego do naruszenia zasad i wytycznych, w szczegdlnosci w zakresie wyboru projektu,
skutkujgcych nieprawidtowym wykorzystaniem srodkéw w ramach Programu, Instytucja Zarzadzajgca
po analizie stanu faktycznego, majac na wzgledzie wage stwierdzonych naruszeh, moze wezwac
IP/IP2 (IW) do zwrotu kwoty dofinansowania przekazanego na rzecz beneficijenta ze srodkow
witasnych samorzadu wojewoédztwa.

1.2.3. Zlecenie ptatnosci

Zlecenie ptatnosci dotyczy wyptaty srodkéw europejskich tj. wkladu EFS w ramach projektu na rzecz
beneficjenta, wykonawcy lub innego podmiotu upowaznionego przez beneficjenta (zgodnie z art. 188
ust. 1 UFP) a w przypadku zlecenia BGK obstugi srodkéw wspoétfinansowania takze wyptaty
wspotfinansowania krajowego.

Zlecenie ptatnosci (fj. w czesci dotyczgcej EFS) wystawiane jest co do zasady przez instytucje, z ktérg
beneficjent zawart umowe o dofinansowanie projektu (zgodnie z art. 188 ust. 1 UFP). W przypadku
gdy nie jest nig dysponent gtdbwny, zlecenie wystawiane jest na podstawie upowaznienia wydanego
na podstawie art. 188 ust. 2 UFP do wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci. Zlecenia ptatnosci,
zgodnie z art. 188 ust. 1a UFP i § 2 pkt 3 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012
w sprawie pfatno$ci w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkdéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczgcych tych pfatnosci mogg byé réwniez wystawiane przez inne
podmioty upowaznione do wystawiania zlecen ptatnosci przez tg instytucje, z ktérg beneficjent zawart
umowe o dofinansowanie projektu.

Kazdy podmiot upowazniony do wystawiania zlecen ptatnosci w ramach danej czesci budzetowej
podpisuje z BGK umowe o $wiadczenie ustug w portalu komunikacyjnym, na podstawie ktérej BGK
dostarcza osobom upowaznionym wymagane karty i czytniki stuzgce do sporzgdzania oraz autoryzacji
zlecen platnosci.

Zlecenie moze obejmowac w szczegdlnosci kwote:

» poniesionych wydatkow kwalifikowalnych wynikajacych z wniosku o ptatno$¢ zatwierdzonego
przez instytucje bedaca strong umowy,

> platnosci zaliczkowej lub
> platnosci na rzecz wykonawcy realizujgcego zadanie na rzecz beneficjenta.

Wz6r zlecenia ptatnosci okresla zatgcznik do rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie pfatnosci
w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczgcych tych ptatnosci. Zlecenie ptatnosci zawiera w szczegdélnosci dane nt.:

1) zleceniodawcy i dysponenta,
2) beneficjenta i odbiorcy ptatnosci,

3) umowy o dofinansowanie projektu, a takze Priorytetu/Dziatania/Poddziatania, w ramach
ktérego realizowany jest projekt,

4) kwoty, tytutu i rodzaju ptatnosci,
5) numeru wniosku o ptatnosc, jezeli ptatnosé dokonywana jest na jego podstawie,

6) klasyfikacji budzetowe;.



Zlecenie ptatnosci wystawiane jest jedynie w formie elektronicznej w formacie udostepnionym przez
BGK. Zlecenia ptatnosci wystawiane sg przez instytucije do tego upowaznione i przekazywane
do BGK na biezagco. Realizacja zlecen przekazanych w danym okresie nastepuje w terminach
wskazanych przez BGK na stronie internetowej. Instytucja, ktéra wystawita zlecenie ptatnosci
i przekazata je do BGK jest informowana w formie elektronicznej nastepnego dnia roboczego po dniu,
w ktérym dokonano ptatnosci o jego wykonaniu a w przypadku niewykonania zlecenia — niezwtocznie
0 jego niewykonaniu wskazujgc jednoczesnie przyczyne niewykonania zlecenia.

W przypadku zlecenia BGK obstugi wspoffinansowania, dysponent zawiera umowe z BGK na otwarcie
rachunku w BGK, ktéry =zasilany bedzie przez dysponenta w celu dokonywania wypfat
wspotfinansowania krajowego. W takim przypadku otrzymuje dostep do formatki zlecenia wyptaty
wspotfinansowania, ktéra jest analogiczna do formatki zlecenia ptatnosci, z tym zastrzezeniem,
ze konieczne jest wypetnienie dodatkowego pola informujgcego, czy dana wyptata dotyczy srodkow
niewygasajgcych.

1.2.4. Zasady dokonywania zwrotow

Za odzyskiwanie srodkéw od beneficjentéw oraz weryfikacje prawidtowosci dokonywanych zwrotow
odpowiada wilasciwa instytucja, z ktérg beneficjent zawart umowe o dofinansowanie projektu /
otrzymat decyzje. Srodki w czesci odpowiadajacej naleznosci gtéwnej powinny zatem zostaé
zwrécone na rachunki, z ktorych je wyptacono tj. rachunek Ministra Finanséw prowadzony w Banku
Gospodarstwa Krajowego (BGK) (w czesci finansowania z Europejskiego Funduszu Spotecznego)
oraz rachunek IP/IW (IP2) prowadzony w dowolnym banku obstugujgcym dang instytucje (w czeéci
wspotfinansowania krajowego).

Natomiast odsetki oraz inne dochody lub przychody uzyskiwane w zwigzku z realizacjg projektow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (tj. kary umowne, optaty rezygnacyjne, wadia, itp.)
stanowig w Swietle rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegéfowego sposobu
wykonywania budzetu panstwa dochdd budzetu panstwa. W zwigzku z powyzszym, srodki
te w catosci podlegajg zwrotowi na rachunek biezgcy dochoddéw dysponenta czesci budzetowej
wiasciwego dla instytucji, z ktérg beneficjent zawart umowe o dofinansowanie projektu.

Szczegotowe zasady dokonywania zwrotéw zawarto w podrozdziale 1.2.4.1 dla komponentu
centralnego oraz podrozdziale 1.2.4.2 dla komponentu regionalnego. Zasady zwrotu przez panstwowe
jednostki budzetowe regulujg przepisy odrebne.

O ile wydatek finansowany byt ze Srodkéw roku biezgcego, zwrdcona kwota stanowi w zakresie
budzetu s$rodkéw europejskich pomniejszenie pfatnosci (tzn. ze ,uwolniona” kwota moze byé¢
ponownie wykorzystana w ramach limitu), a srodki dotacji celowej mogg by¢ do wysokosci limitu
okreslonego na dany rok budzetowy ponownie wydatkowane na finansowanie projektéw w ramach
PO KL.

Ponowne wykorzystanie zwréconych $rodkéw z budzetu srodkdw europejskich w ramach upowaznien
przyznanych danej instytucji na dany roku budzetowy moze nastgpi¢ dopiero po zaksiegowaniu
zwrotu w ewidencji ksiegowej dysponenta, co moze nastapic jedynie w przypadku, gdy zwrot zostanie
potwierdzony przez wiasciwg instytucje (IP/IW (IP2)) oraz opisany w sposob pozwalajacy
na wprowadzenie jej do ewidenc;ji ksiegowej dysponenta.

W przypadku zwrotu srodkéw z budzetu srodkéw europejskich z lat ubiegtych, kwota zwrotu powinna
by¢ takze przekazywana na w/w rachunek Ministra Finansow prowadzony w BGK, przy czym $rodki
te stanowig dochéd budzetu. Nie moga byé zatem ponownie wykorzystane w ramach limitu
przyznanego przez dysponenta danej instytuciji.

Dokonujgc zwrotéw na wtasciwe rachunki wiasciwa IP/IW (IP2) badz beneficjent powinien dokonac
opisu zwrotu wskazujgc w tytule przelewu w szczegdélnosci nastepujace informacje:

1. nazwy dysponenta;
nazwy programu;
numer projektu;

okreslenie kwoty naleznosci gtéwnej oraz odsetek;

o > 0N

ze srodkéw jakiego roku finansowany byt wydatek, ktérego zwrot dotyczy;



6. tytutu zwrotu (nieprawidtowos$¢ / korekta / zwrot niewykorzystanych srodkéw).

Witasciwa instytucja dokonujgca zwrotu na rachunek w BGK moze zamiennie dla informacji zawartych
w pkt 1-3 i 5 wskaza¢ numer zlecenia ptatnosci zrealizowany przez BGK.

W przypadku niezamieszczenia wszystkich wymaganych informacji, zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 w sprawie pfatno$ci w ramach programéw finansowanych
Z udziatem Srodkdéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci, BGK
moze sie zwroci¢ do IP/IW (IP2) / beneficjenta z prosbg o wyjasnienie/uzupetnienie danych.

Zwrot $rodkéw dotacji rozwojowej wyptacanej na podstawie ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych nastepuje w catosci na rachunek dochodéw budzetu panstwa prowadzony
przez wiasciwego dysponenta czesci budzetowej w NBP a nie do budzetu srodkéw europejskich na
rachunek w BGK. Powyzsze zasady powinny by¢ stosowane az do ostatecznego rozliczenia dotac;ji
udzielonych na podstawie ww. przepiséw, ze wszystkimi konsekwencjami wynikajgcymi z tych
przepisow.

Beneficjent dokonuje zwrotu $rodkéw podlegajacych zwrotowi:

1) wariant | - na rachunek bankowy Ministra Finansow (MF) prowadzony w BGK w kwocie
przypadajgcej do zwrotu w ciezar budzetu srodkéw europejskich oraz na rachunek
wiasciwego dysponenta w czesci odpowiadajgcej wspotfinansowaniu krajowemu lub

2) wariant Il - na wskazany rachunek bankowy IP/IW (IP2) w petnej kwocie.

Kazda IP/IW (IP2) powinna ustalic we wspotpracy z wilasciwym dysponentem, ktore
z ww. rozwigzan bedzie stosowane (dla wszystkich zwrotéw dokonywanych w ramach PO KL).

1.2.4.1. Zasady dokonywania zwrotéw w ramach komponentu centralnego
Wariant

W przypadku przyjecia pierwszego rozwigzania, IP/IW (IP2) wzywa beneficjenta do zwrotu
Srodkéw wskazujgc odpowiednig kwote przypadajgcg do zwrotu w ramach budzetu Srodkow
europejskich oraz budzetu panstwa odpowiednio:

» narachunek bankowy MF prowadzony w BGK;

» na rachunek dysponenta przeznaczony do obstugi wspétfinansowania krajowego (o ile zwrot
dotyczy srodkéw dotacji celowej roku biezgcego);

» na rachunek dochodow budzetu panstwa prowadzony przez wtasciwego dysponenta czesci
budzetowej w NBP (w zakresie srodkdw dotacji celowej z lat ubiegtych).

Odsetki oraz pozostate dochody uzyskiwane w zwigzku z realizacjg projektow PO KL zwracane
sg w petnej kwocie (tj. dotyczagce naleznosci gtéwnej finansowanej zaréwno ze srodkéw budzetu
panstwa jak i budzetu srodkéw europejskich) na rachunek biezacy dochoddéw dysponenta czesci
budzetowej wtasciwego dla instytucji, z ktérg beneficjent zawart umowe o dofinansowanie projektu.

Wariant II:

W przypadku zastosowania drugiego rozwigzania, IP/IW (IP2) wzywa beneficjenta do dokonania
zwrotu catosci srodkow podlegajgcych zwrotowi na rachunek bankowy IP/IW (IP2). Niezwtocznie
po dokonaniu przez beneficjenta zwrotu srodkow, wiasciwa IP/IW (IP2) ustala prawidtowosé danego
zwrotu, w tym ustala kwote zwrotu nalezng z tytutu finansowania z EFS do budzetu $rodkéw
europejskich oraz kwote nalezng z tytutu wspoéffinansowania krajowego. Weryfikacja prawidtowosci
dokonanego przez beneficjenta zwrotu polega na ustaleniu m.in. tytutu zwrotu oraz projektu,
ktérego zwrot dotyczy, kwoty naleznosci gtéwnej, rodzaju i kwoty odsetek oraz klasyfikacji
budzetowej i zrodta finansowania.

Nastepnie niezwiocznie (tj. w mozliwie krotkim terminie od dnia wptywu srodkéw na rachunek IP/IW
(IP2)), dokonywany jest zwrot odpowiednich kwot na docelowe rachunki bankowe, tj.:

» w czesci dotyczacej pfatnosci z budzetu srodkdéw europejskich — na rachunek bankowy
Ministra Finanséw prowadzony w BGK;



» w czesci dotyczgcej wspotfinansowania:

o narachunek IW/IP przeznaczony do obstugi wspoffinansowania krajowego (o ile zwrot
dotyczy srodkéw dotacji celowej roku biezacego);

o na rachunek dochodéw budzetu panstwa prowadzony przez wtasciwego dysponenta
czesci budzetowej w NBP (w zakresie srodkow dotacji celowej z lat ubiegtych).

1.2.4.2. Zasady dokonywania zwrotéw w ramach komponentu regionalnego

W ramach komponentu regionalnego PO KL finansowanego ze $rodkéw ujetych w czesci 34 —
Rozwdj regionalny, dla ktérej dysponentem jest Minister Infrastruktury i Rozwoju, samorzady
wojewOdztw petnigce role IP powinny stosowac wariant Il opisany w podrozdziale 1.2.4.1, ktoryw
znaczacy sposob ogranicza liczbe bteddéw popetnianych przez beneficientow w zwigzku
z rozliczeniami projektu.

W zwigzku z powyzszym, Beneficjent dokonuje zwrotu catosci srodkéw podlegajacych zwrotowi
na rachunek bankowy IP/IW (IP2) w zwigzku z rozliczeniem kohicowym projektu lub na wezwanie
wiasciwej IP/IW (IP2). IP/IW (IP2) bedgca strong umowy o dofinansowanie projektu zobowigzana
jest poinformowac beneficjenta, na jakie rachunki zwrot powinien zosta¢ dokonany.

Niezwtocznie po dokonaniu przez beneficjenta zwrotu $rodkéw na wskazany przez IP/IW (IP2)
rachunek, wtasciwa IP/IW (IP2) ustala prawidtowos¢ danego zwrotu, w tym ustala kwote zwrotu
nalezng z tytutu finansowania z EFS do budzetu $srodkéw europejskich oraz kwote nalezng z tytutu
wspotfinansowania krajowego. Weryfikacja prawidtowosci dokonanego przez beneficjenta zwrotu
polega na ustaleniu m.in. tytutu zwrotu, kwoty naleznosci gtdéwnej, rodzaju i kwoty odsetek oraz
klasyfikacji budzetowej i zrédta finansowania.

Nastepnie niezwiocznie (tj. w mozliwie krétkim terminie od dnia wptywu srodkéw na rachunek IP/IW
(IP2)), dokonywany jest zwrot odpowiednich kwot na docelowe rachunki bankowe, tj.:

» w czesci dotyczacej pfatnosci z budzetu Srodkéw europejskich — na rachunek bankowy
Ministra Finansow prowadzony w BGK;

» w czesci dotyczgcej wspotfinansowania:

o narachunek IP/IW (IP2) przeznaczony do obstugi wspoéffinansowania krajowego (o ile
zwrot dotyczy srodkéw dotacji celowej roku biezgcego);

o na rachunek wydatkéw prowadzony przez MIR (w zakresie $rodkéw dotacji celowe;j
roku biezgcego zwracanej przez samorzgd wojewddztwa do MIR);

o nharachunek dochodéw budzetu panstwa prowadzony przez MIR (w zakresie $rodkow
dotacji celowej z lat ubiegtych).

Odsetki oraz pozostate dochody uzyskiwane w zwigzku z realizacjg projektow PO KL zwracane
sg w petnej kwocie (ij. dotyczgce naleznosci gtéwnej finansowanej zaréwno ze srodkéw budzetu
panstwa jak i budzetu srodkéw europejskich) na rachunek biezacy dochodéw Ministra Infrastruktury
i Rozwoju (dysponenta srodkéw czesci 34 — Rozwdj regionalny).

W przypadku dokonania zwrotu na rachunek MIR w nadmiernej wysokosci, w pierwszej kolejnosci
nalezy pomniejszy¢ kwote kolejnego zwrotu o kwote nadptaty a pomniejszong kwote zwrdcié
na odpowiedni rachunek w MIR. Nadptate naleznosci powinno sie skompensowaé w ramach kwoty
gtébwnej, zas nadptate odsetek zwrotami z tego samego tytutu. Celem zachowania odpowiedniej
proporcji finansowania projektu/Dziatania pozostatg kwote nalezng Instytucja Posredniczaca
/Instytucja Posredniczgca Il stopnia (IP/IW (IP2)) powinna przekazaé odpowiednio na rzecz
beneficjenta lub na rachunek Ministra Finanséw (o ile zwrot dotyczy budzetu srodkéw europejskich).
Wszystkie dokonane operacje powinny znalez¢ odzwierciedlenie w ewidencji ksiegowej IP/IW (IP2).
Dokonywanie zwrotu $rodkéw z rachunku MIR z tytutu przekazania przez IP/IW (IP2) $rodkéw
w nadmiernej wysokosci odbywa sie jedynie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.

Ponowne wykorzystanie zwréconych srodkéw z budzetu srodkdw europejskich w ramach upowaznien
przyznanych danej instytucji na dany rok budzetowy przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju moze
nastgpi¢ dopiero po zaksiegowaniu zwrotu w ewidencji ksiegowej dysponenta, co moze nastgpi¢
jedynie w przypadku, gdy zwrot zostanie pisemnie potwierdzony przez witasciwg instytucje (IP/IW
(IP2)) oraz opisany w sposdb pozwalajgcy na wprowadzenie jej do ewidencji ksiegowej dysponenta.
Na tej podstawie 1Z sporzgdza i przekazuje do wiasciwej IP/IW (IP2) pisemng informacje na temat



wysokosci srodkéw mozliwych do ponownego wykorzystania w ramach limitu danej instytuciji na dany
rok budzetowy.

Zwroty dotyczgce srodkéw dotacji rozwojowej wyptaconych na podstawie przepiséw ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych do dnia 31.12.2009 r. powinny by¢ zwracane
na zasadach okreslonych w przepisach ww. ustawy i ustalonych w ramach umowy dotacji
rozwojowych zawieranych pomiedzy MRR a samorzgdami wojewddztw w poszczegolnych latach.

Zwrot Srodkéw dotacji rozwojowej (w_catosci) nastepuje na rachunek dochodéw budzetu panstwa
prowadzony w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju. Powyzsze zasady powinny by¢ stosowane
az do ostatecznego rozliczenia dotacji udzielonych na podstawie ww. przepiséw, ze wszystkimi

konsekwencjami wynikajgcymi z tych przepisow.
1.2.5. Obowigzki sprawozdawcze

Obowigzki poszczegdlnych instytucji zaangazowanych w proces przekazywania srodkéw finansowych
na realizacie PO KL wynikajg bezposrednio z UFP lub rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
21 grudnia 2012 w sprawie ptatnos$ci w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich oraz przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnoSci.

Do przekazywania okreslonych informacji sprawozdawczych wynikajgcych z przyjetego systemu
przekazywania srodkow finansowych na realizacje PO KL zobowigzane sg przede wszystkim:

» instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie projektu (weryfikujgca wniosek o ptatnosc),
» Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) oraz
» dysponent okreslonej czesci budzetu panstwa.

Przede wszystkim, zgodnie z art. 191 ust. 1 UFP, kazda instytucja wystawiajgca zlecenia ptatnosci ma
obowigzek przekazywa¢ do dysponenta czesci budzetowej informacje na temat harmonogramu
wydatkéw wynikajgcych z zawartych umoéw / wydanych decyzji. Informacja ta przedstawiana jest
do 5 dnia kazdego miesigca w formacie okreslonym przez danego dysponenta.

Jednoczesnie, zgodnie z art. 192 ust. 5 UFP, Minister Infrastruktury i Rozwoju przekazuje Ministrowi
Finanséw kwartalne prognozy ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem Srodkéw
europejskich w terminie do 15 dnia miesigca poprzedzajgcego dany kwartat. Powyzsze prognozy
opracowywane sg przez Instytucje Zarzgdzajgca na podstawie danych zawartych w KSI.

Jednoczesnie, zgodnie z art. 192 ust. 6 UFP, Minister Finanséw informuje Ministra Infrastruktury
i Rozwoju o kwocie srodkéw wyptaconych przez Bank Gospodarstwa Krajowego beneficjentom
w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich, w terminie do 15 dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym dokonano ptatnosci.

Schemat dotyczacy obowigzkdéw sprawozdawczych wynikajgcych z rozporzgdzenia Ministra Finansow
przedstawia ponizszy diagram:
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1.2.5.1. Informacje przekazywane przez BGK

BGK zamieszcza na swojej stronie internetowej zestawienie terminéw pfatnosci obowigzujgce
w danym roku budzetowym. Ten tzw. ,kalendarz zlecen” pozwala na uzyskanie informaciji o terminach
realizacji zlecen ptatnosci, ktére zostaly przekazane do BGK w okreslonym okresie. Dzieki tej
informacji, w przypadku niezleceniaBankowi obstugi srodkéw na wspoéifinansowanie, instytucje
uzyskujg informacje, kiedy powinna zosta¢ zrealizowana wypfata wspoffinansowania, tak aby
beneficjent otrzymat srodki ptatnosci i wspétfinansowania w tym samym czasie.



Podstawowg informacjg jakg przekazuje BGK dla instytucji, ktéra wystawita zlecenie ptatnosci jest
elektroniczna informacja o jego wykonaniu lub przyczynach jego niewykonania. Niewykonanie
zlecenia moze wynika¢ w szczegolnosci z przyczyn technicznych lub braku przekazania srodkow
na rachunek przeznaczony do obstugi ptatnosci przez Ministra Finanséw. Przed dokonaniem ptatnosci
BGK nie weryfikuje zadnych dokumentéw projektu oprécz weryfikacji formalnej samego zlecenia.
Informacja o wykonaniu lub niewykonaniu zlecenia przekazywana jest instytucjom wystawiajgcym
zlecenia w formie elektronicznej m.in. poprzez podglad bezposrednio w systemie BGK-Zlecenia, przy
czym informacja o wykonaniu zlecenia jest przekazywana nastepnego dnia roboczego po dniu,
w ktérym dokonano ptatnosci. Natomiast informacja o niewykonaniu zlecenia przekazywana jest
niezwtocznie.

Dodatkowo, w przypadku dokonania przez beneficjenta zwrotu srodkéw na rachunek w BGK, BGK
niezwtocznie informuje o tym fakcie dysponenta oraz instytucje bedgcg strong umowy. Informacja
0 zwrocie powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe dysponenta;

2) nazwe programu i numer projektu;

3) beneficjenta i odbiorce ptatnosci;

4) oznaczenie podmiotu dokonujgcego zwrotu srodkéw;

5) informacje o kwotach wynikajgcych ze zwrotow $rodkéw otrzymanych w poszczegdlnych
dniach, w podziale na kwote naleznosci gtéwnej i kwote odsetek;

6) wskazanie roku, w jakim przekazane zostaty srodki, ktérych dotyczy zwrot;

7) tytut zwrotu, a w przypadku dokonania zwrotu sSrodkow na podstawie decyzji, o ktérej mowa
w art. 207 UFP, takze numer decyzji.

Powyzsze nie wyklucza mozliwosci dokonywania zwrotow przez beneficjentdw za posrednictwem
wihasciwej IP / IW (IP2).

W przypadku gdy opis otrzymanego zwrotu $rodkéw nie zawiera wszystkich niezbednych informaciji,
o ktérych mowa powyzej, zgodnie z rozporzagdzeniem Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012
w sprawie pfatno$ci w ramach programéw finansowanych z udziatem S$rodkow europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci BGK podejmuje niezwtocznie wszelkie
niezbedne dziatania zmierzajgce do ich uzyskania. W przypadku gdy nie jest mozliwe ustalenie
ww. danych bezposrednio od beneficjenta, BGK moze zwrdci¢ sie do wiasciwej IP/IW (IP 2), z prosbg
0 pomoc w wyjasnianiu przedmiotowych zwrotow. Wiasciwa instytucja powinna wspotpracowacé z BGK
w zakresie wyjasniania ww. przypadkow, gdyz prawidtowe zaewidencjonowanie zwrotu warunkuje
ponowne wykorzystanie srodkow.

Ponadto zgodnie z ww. rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie pfatno$ci (...), BGK przekazuje
dysponentowi w formie elektronicznej zbiorczg informacje o otrzymanych oraz dokonanych zleceniach
ptatnosci. Przedmiotowa informacja zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe dysponenta;

2) nazwe programu i numer projektu;

3) beneficjenta i odbiorce ptatnosci;

4) cze$¢, dziat, rozdziat, paragraf klasyfikacji wydatkow;

5) kwoty wynikajgce ze zlecen;

6) rodzaj ptatnosci (refundacja, zaliczka), w podziale na zrddta finansowania;
7) kategorie interwencji.

Informacja, o ktérej mowa powyzej, przekazywana jest w podziale na instytucje, ktére wystawity
zlecenia ptatnosci.

Jednoczes$nie wspomniana zbiorcza informacja, w wersji papierowej przekazywana jest dysponentowi
co miesigc, do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym dokonane byty ptatnosci lub
otrzymane zlecenia ptatnosci.



1.2.5.2. Informacje przekazywane przez IP/ IW (IP2)

Obowigzki w zakresie sprawozdawczo$ci natozone zostaty réwniez na instytucje bedgcg strong
umowy wystawiajgcg zlecenia ptatnosci, ktéra przekazuije:

1) do dysponenta czesci budzetowej zbiorczg informacje o zleceniach ptatnosci przekazanych
do BGK w kazdym miesigcu — w formie pisemnej i elektronicznej — do 5 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, ktérego dane dotycza;

2) do zarzadu wojewoddztwa (w przypadku komponentu regionalnego PO KL) — zbiorczg
informacje o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK oraz o pfatnosciach dokonanych
przez BGK w kazdym miesigcu — w formie pisemnej lub elektronicznej — w terminie do 5 dnia
miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktérego dane dotycza.

Wzory informacji wymaganych od instytucji wystawiajgcych zlecenia ptatnosci, o ktérych mowa
powyzej, zostaty okreslone w zatgcznikach do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia
2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich
oraz przekazywania informacji dotyczgcych tych pfatnosci.

Dodatkowo, w przypadku komponentu regionalnego PO KL, w sytuacji dokonania przez beneficjenta
zwrotu sSrodkéw na rachunek BGK, instytucja wystawiajgca zlecenia ptatnosci przekazuje
do wilasciwego zarzadu wojewddztwa informacje o przedmiotowym zwrocie w terminie 3 dni
roboczych nastepujacych po dniu otrzymania informacji z BGK. Wzor informacji przekazywanej
do zarzgdu wojewddztwa stanowi zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie ptatnosci
w ramach programow finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczgcych tych ptatnoSci.

1.2.6. Pomoc techniczna

Srodki na finansowanie zadan pomocy technicznej w catosci planowane sg w ramach budzetu
srodkow krajowych.

IP w ramach komponentu centralnego planuje cato$¢ srodkédw na finansowanie zadan pomocy
technicznej w ramach czesci budzetu panstwa, ktérej jest dysponentem. Wydatkowanie S$rodkéw
przeznaczonych na realizacje zadan pomocy technicznej odbywa sie zgodnie z UFP. Jedynym
wyjatkiem w komponencie centralnym jest PARP, ktéoremu MPIPS zapewnia cato$¢ sSrodkéw
na finansowanie pomocy technicznej w swojej czeéci budzetowej. Srodki przekazywane sg w formie
dotacji celowej na podstawie umowy dotacji celowej zawieranej corocznie pomiedzy MPiPS a PARP.

Srodki na finansowanie pomocy technicznej dla samorzadéw wojewddztw zapewnione sg w budzecie
panstwa w czesci, ktérej dysponentem jest Minister Infrastruktury i Rozwoju. Srodki na realizacje
pomocy technicznej przekazywane sg w formie dotacji celowej na podstawie umowy dotacji celowe;.
Umowa dotacji celowej zawierana jest corocznie pomiedzy MIR a samorzadem wojewddztwa
do wysokosci wynikajgcej z zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej na dany rok budzetowy,
zgtoszonego przez samorzad wojewodztwa wg wzoru okreslonego przez Instytucje Zarzgdzajgca.
Kwota zapotrzebowania powinna wynika¢ z Rocznego Planu Dziatania Pomocy technicznej
opracowanego dla danego samorzgdu wojewdédztwa.

Do wydatkowania i rozliczenia srodkéw przeznaczonych na realizacje zadan pomocy technicznej
zastosowanie majg przepisy UFP, m.in. przepisy dotyczace obowigzku zwrotu srodkéw z koncem roku
budzetowego oraz mozliwos¢ ujecia ww. srodkéw w wykazie Srodkéw niewygasajgcych (patrz
podrozdziat 1.3.4.).

1.3. Zasady finansowania projektéw w ramach PO KL
1.3.1. Umowa / decyzja o dofinansowanie projektu

Beneficjent, ktérego projekt zostat wytoniony do dofinansowania w ramach PO KL, w okreslonym
przez IP lub IW (IP2) terminie podpisuje z wiasciwg instytucjg umowe o dofinansowanie projektu.

Powyzsza umowa powinna nakfada¢ na beneficienta obowigzki wynikajgce z programu,
w szczegolnosci powinna zawierac:

» numer wniosku o dofinansowanie projektu i termin realizacji projektu;



harmonogram ptatnosci;

wysokos$¢ przyznanych srodkow;

zobowigzanie do poddania sie kontroli i tryb kontroli realizacji projektu lub zadania;
termin i sposéb rozliczenia projektu oraz ewentualnych zaliczek;

formy zabezpieczen nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy;

YV V V V VYV VY

warunki rozwigzania umowy ze wzgledu na nieprawidtowos$ci wystepujgce w trakcie realizacji
projektu;

» warunki i terminy zwrotu $rodkéw nieprawidtowo wykorzystanych lub pobranych w nadmiernej
wysokosci lub w sposéb nienalezny;

» inne postanowienia wynikajgce z przepisow wspoélnotowych lub krajowych bgdz wytycznych
przyjetych przez Instytucje Zarzadzajacg, Instytucjg Posredniczaca lub Instytucjg Wdrazajgca
(Instytucjg Posredniczaca Il stopnia).

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu wymaganego przez Instytucje
Zarzadzajagcg w przypadku projektéw konkursowych stanowi zatgczniki nr 2 - 3 do niniejszego
dokumentu. Zatgczony wzér moze by¢ uzupetniany przez IP/IW (IP2) o postanowienia niezbedne
dla realizacji projektu, niemniej jednak postanowienia te nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami
zawartymi w minimalnym wzorze. W przypadku koniecznosci zmiany postanowien wzoru umowy
o dofinansowanie, wprowadzenie zmian jest mozliwe po uzyskaniu pisemnej zgody Instytucji
Zarzadzajacej. Zmiany redakcyjne oraz zmiany zgodne z niniejszymi Zasadami i Wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL nie wymagajg zgody Instytucji Zarzadzajace;.

W przypadku okreslonych typéw projektow, dla ktérych zawarcie umowy o dofinansowanie projektu
nie jest mozliwe, np. ze wzgledu na wspdlne kierownictwo, podstawg realizacji projektu jest decyzja
o dofinansowanie projektu wz/dawana przez IP lub IW (IP2), zgodnie z art. 5 pkt 9 ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju”.

Przedmiotowa decyzja powinna okresla¢ w szczegoélnosci:

» obowigzek stosowania aktualnej wersji wytycznych wydanych przez Ministra Infrastruktury
i Rozwoju;

» okres realizacji projektu;
» zobowigzanie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu;

» okreslenie harmonogramu pfatnoci (zgodnie z wzorem zawartym Ww umowie
o dofinansowanie projektow konkursowych);

>  wysokos¢ % kosztéw posrednich w ramach danego projektu w przypadku rozliczania kosztow
posrednich ryczattem;

» w przypadku przekazywania pfatnosci (w zakresie EFS) oraz dotacji celowej (w zakresie
wspotfinansowania krajowego) — zapisy dotyczgce przekazywania (wyptaty) ptatnosci oraz
rozliczania dotacji, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

» obowigzek skladania przez beneficjenta wnioskow o ptatnosé zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi w ramach programu;

» obowigzki IP lub IW (IP2) w zakresie rozliczania projektu;
> skutki nieprawidtowego wydatkowania srodkéw w ramach projektu;

» obowigzki w zakresie monitorowania i kontroli, zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w ramach
programu;

» zobowigzanie do przechowywania dokumentacji projektu, zgodnie 2z zasadami
obowigzujgcymi w ramach programu;

» obowigzki beneficjenta w zakresie ochrony danych osobowych;

» obowigzki w zakresie informacji i promocji;

2 Np. w formie uchwaty wtasciwego organu.



» zasady wprowadzania zmian do projektu.

Prawa i obowigzki stron okreslone we wzorze minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu
stanowigcym zatgczniki nr 2-3 do niniejszego dokumentu mogg byé wykorzystane przez IP przy
konstruowaniu umowy lub decyzji dotyczacej projektu systemowego. Nalezy jednak uwzgledni¢ typ
beneficjenta systemowego oraz przepisy go obowigzujgce, szczegdlnie w zakresie zasad dotyczgcych
gospodarki finansowej.

Umowy / decyzje o dofinansowanie sg rejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym
i numerowane zgodnie z zatgcznikiem nr 2 Zasady Jednolitej Numeracji Dokumentéw w Krajowym
Systemie Informatycznym (SIMIK 07-13) oraz w Lokalnych Systemach Informatycznych
do Wytycznych wydanych przez Ministra wfasciwego do sprawrozwoju regionalnego w zakresie
warunkéow gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej. Numer umowy
o dofinansowanie nadany w Krajowym Systemie Informatycznym jest rownoznaczny z numerem
danego projektu.

1.3.2. Zabezpieczenie srodkéw na finansowanie projektéw PO KL

Zaliczki wyptacane sg beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu przez beneficjenta zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu. Z powyzszego
obowigzku zwolnione sg jednostki sektora finanséw publicznych, fundacje, ktérych jedynym
fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na podstawie
art. 206 ust. 4 UFP).

W przypadku gdy warto$é dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie nie przekracza
10 min PLN, zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Ponadto, w przypadku gdy :

1. warto$¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie przekracza 10 min PLN,
wowczas zabezpieczenie ustanawiane jest w jednej lub kilku z nastepujgcych form:

o pienigdz;

o poreczenie bankowe Iub poreczenie spoidzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,;

o gwarancja bankowa;

o gwarancja ubezpieczeniowa,

o poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pbzn. zm.);

o weksel z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy
oszczednos$ciowo-kredytoweyj;

o zastaw na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa Ilub
jednostke samorzgdu terytorialnego;

o zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawow;

o przewlaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;

o hipoteka wraz z cesjg praw =z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej
przedmiotem hipoteki;

o poreczenie wedtug prawa cywilnego.

2. beneficjent podpisat z dang instytucjg kilkka uméw o dofinansowanie projektéw (w ramach
PO KL), ktére sg realizowane réwnolegle w czasie®, dla ktérych fgczna wartosé
dofinansowania przekracza 10 min PLN — zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, ktérej
podpisanie powoduje przekroczenie limitu 10 min PLN, oraz kazdej kolejnej umowy
ustanawiane jest w jednej lub kilku form wskazanych w pkt 1; jednoczesnie w sytuacji,

® Projekty realizowane réwnolegle w czasie to projekty, ktorych okres realizacji naktada sie na siebie.



w ktorej zakonczenie realizacji jednego z projektdow skutkuje zmniejszeniem wartosci
tacznej dofinansowania ponizej 10 min PLN, dopuszczalna jest zamiana przyjetej formy
zabezpieczenia na weksel in blanco w trakcie realizacji projektu.

Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa powyzej, dokonuje IP/IW (IP2) / instytucja organizujgca
konkurs, ktéra informuje o wymaganych formach zabezpieczen w dokumentacji konkursowe;j.

Instytucja Posredniczgca lub Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) zwraca
beneficjentowi dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek beneficjenta
po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzeniu kohncowego
wniosku o ptatnos¢ w projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez
beneficjenta zgodnie z Informacjg o weryfikacji wniosku o ptatno$¢ korncowg. W zwigzku z powyzszym
zabezpieczenie prawidiowej realizacji projektu powinno pokrywaé okres realizacji projektu oraz okres
jego ostatecznego rozliczenia.

W przypadku prowadzenia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkdw na podstawie przepisow o finansach publicznych Ilub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekuciji
administracyjnej (na podstawie ostatecznej i wykonalnej decyzji o zwrocie) zwrot zabezpieczenia
moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu srodkow.

Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie nie musi by¢ wniesione w wysokosci
odpowiadajgcej catosci dofinansowania przyznanego beneficjentowi w umowie o dofinansowanie.
Zabezpieczenie powinno by¢ jednak ustanawiane w wysokosci dajgcej Instytucji Posredniczacej lub
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) wystarczajgcg gwarancje wywigzania sie
przez beneficjenta ze zobowigzan natozonych na niego w umowie o dofinansowanie projektu.
Ustalajgc wysokos¢ zabezpieczenia nalezy uwzgledni¢ z jednej strony konieczno$¢é minimalizowania
potencjalnych strat, jakie mogg powsta¢ w przypadku niewywigzywania sie przez beneficjenta
z umowy, z drugiej zas koniecznos$¢ utatwienia beneficjentowi dostepu do srodkéw w ramach PO KL.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindbw skfadania wnioskow
0 ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich, w przypadku
projektow, w ramach ktérych dofinansowanie przekracza 10 min zi, zabezpieczenie ustanawiane jest
w wysokosci co najmniej réwnowarto$ci najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej z umowy
o dofinansowanie projektu.

Nalezy jednak zaznaczy¢, ze decyzja co do wysokosci zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
o dofinansowanie projektu nalezy do instytucji przyznajgcej beneficjentowi $rodki na realizacje
projektu. Niemniej jednak, beneficjent powinien zosta¢ uprzedzony przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu (np. w dokumentacji konkursowej) o zasadach dotyczgcych zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy, kiére bedzie wymagane przez instytucje zawierajgcg umowe
z beneficjentem w ramach PO KL. Pozwoli to beneficjentowi uwzgledni¢ koszty zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy w budzecie projektu.

1.3.3. Wkiad wiasny

Co do zasady, w ramach projektéw konkursowych, wkifad wiasny nie jest wymagany, chyba
ze z dokumentacji konkursowej wynika inaczej. W uzasadnionych przypadkach IP/IW (IP2) moze
bowiem wymaga¢ zabezpieczenia wkitadu witasnego przez okreslonych beneficjentow,
w szczegolnosci majgc na wzgledzie zrodta wspoifinansowania danego Dziatania lub réwne
traktowanie beneficjentéw. Ponadto, wkiad wiasny moze by¢é wymagany od beneficjentow
realizujgcych projekty systemowe PO KL. Dodatkowo, w ramach projektéw Dziatania 1.5 Wspieranie
rozwigzan na rzecz godzenia zycia zawodowego i rodzinnego oraz Poddziatania 9.1.1 Zmniejszanie
nieréwno$ci w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej, ktérych kontraktacja nastgpi
na podstawie Planu dziatania zatwierdzonego na rok 2012 i lata kolejne — wkfad wiasny jest
wymagany obligatoryjnie na poziomie 15% wartosci projektu od wszystkich beneficijentéw (bez
wzgledu na forme prawng).

Wkiad witasny w projekcie wnoszony jest kazdorazowo tylko i wytacznie przez beneficjenta,
partnerow (w przypadku projektow partnerskich) lub strone trzecia (w przypadku wnoszenia
wktadu w formie wynagrodzen). Niemniej jednak moze on pochodzi¢ z réznych zrodet, za wyjatkiem
srodkéw pochodzacych z budzetu UE. Powyzsze wynika z tresci Rozporzadzenia Rady (WE)



nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999, w szczegodlnosci z preambuty, w kiérej podkresla sie
uzupetniajgce i wspierajgce dziatanie funduszy strukturalnych oraz zasade pomocniczosci,
a takzewymogu wniesienia przez panstwo cztonkowskie wktadu wtasnego (krajowego).

Whktad wtasny moze pochodzi¢ ze srodkéw:

» publicznych (budzetu np. jednostki samorzgdu terytorialnego szczebla wojewddzkiego,
powiatowego lub gminnego, Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych).

» prywatnych (np. srodkéw wiasnych beneficjenta bedgcego podmiotem prywatnym).

Zrédtem wktadu wrasnego w projektach realizowanych w ramach PO KL mogg by¢ réwniez $rodki
publiczne, w tym dotacje / subwencje budzetu panstwa i budzetu jednostek samorzadu terytorialnego
przekazywane np. w formie subwencji oswiatowych lub dotacji oraz innych funduszy (np. Funduszu
Inicjatyw Obywatelskich), pod warunkiem ze tryb udzielenia ww. dotacji / subwencji nie wyklucza
mozliwosci przeznaczenia srodkéw z nich pochodzacych na pokrycie wkiadu witasnego
w projektach PO KL. Dodatkowo, w takim przypadku nalezy zweryfikowaé, czy wklad wtasny
wniesiony w ten sposéb nie prowadzi do podwdéjnego finansowania wydatkéw.

Co do zasady o zakwalifikowaniu zrédta pochodzenia wkiadu wlasnego (publiczny / prywatny)
decyduje status prawny beneficjenta/partnera (w przypadku projektéw partnerskich) / strony trzeciej
(w przypadku wnoszenia wktadu w formie wynagrodzen). W zwigzku z powyzszym w przypadku, gdy
m.in. firma prywatna, szkota niepubliczna, organizacja pozarzadowa jest beneficjentem/partnerem
wnoszacym bezposrednio wkitad witasny zawsze kwalifikuje go jako wkitad prywatny bez wzgledu
na to skad ten wktad pochodzi (Srodki wlasne, dotacje z budzetu panstwa lub jst, itp.). Nalezy
zauwazy¢, ze w przypadku projektdw realizowanych przez beneficjenta prywatnego, wkiad witasny
moze pochodzi¢ ze srodkéw publicznych (np. jst) w przypadku gdy wnosi go partner bedgcy jednostkg
sektora finanséw publicznych (np. jst). W przypadku wnoszenia wkfadu wlasnego w formie
wynagrodzen przez strone trzecig o zakwalifikowaniu Zrédta pochodzenia wktadu wlasnego decyduje
status strony trzeciej wnoszgcej ww. wktad do projektu.

Natomiast, w przypadku gdy $rodki stanowigce wkiad wiasny wnoszone do projektu przez
beneficjenta/partnera pochodzg od uczestnika (np. symboliczne optaty od rodzicéw dzieci
w Poddziataniu 9.1.1) o zakwalifikowaniu zrédta pochodzenia wktadu wtasnego (publiczny/prywatny)
decyduje status uczestnika.

Wkiad wlasny moze stanowi¢ jedno ze zrodet wspoétfinansowania krajowego publicznego. Poziom
krajowego wktadu publicznego (poziom wspotfinansowania) wynosi w kazdym projekcie
15% wydatkéw kwalifikowalnych finansowanych ze srodkéw publicznych. Sktadajg sie na niego:

1) dotacja celowa z budzetu panstwa, lub
2) wkfad wiasny ze srodkéw publicznych.

W przypadku projektéw, w ktérych wystepujg zaréwno dotacja celowa z budzetu panstwa, jak i wktad
wiasny ze Srodkéw publicznych, tgczna warto$é krajowego wktadu publicznego nie moze przekroczy¢
15% (poziom wspdifinansowania). Nalezy bowiem pamietaé, ze zgodnie z Wytycznymi,
niekwalifikowalne sg wydatki poniesione ze s$rodkéw publicznych w ramach wkifadu wiasnego
przekraczajgce 15% na zakonczenie projektu poniesionych i zatwierdzonych wydatkéw
kwalifikowanych sfinansowanych ze $rodkdéw publicznych. Jednoczesnie wktad witasny ze srodkow
prywatnych moze przekracza¢ ww. prég, poniewaz nie jest wliczany do wspétfinansowania krajowego.

Wysokos$¢ wymaganego wktadu wtasnego okreslana jest w dokumentacji konkursowe;j.



Przyktad: Projekt realizowany jest w ramach Poddziatania 9.1.1

Zatozenia projektu sg nastepujgce:
wymagany wktad wtasny — 15% wartosci projektu
wartosc¢ projektu — 1000 j.

W przypadku gdy beneficientem jest jednostka samorzgdu terytorialnego (np. gmina):

v’ Wkiad wiasny (J.S.T.) 150 j. = (1000 j. x 15%)

v" Dofinansowanie: 850 j. =1000 j. — 150 j.
» wktad EFS: 850 j. = (1000 j. x 85%)
»  wspotfinansowanie z BP: 0].

W przypadku gdy Beneficjentem jest podmiot prywatny (np. fundacja):

v' Wkiad wlasny (prywatne) 150 j. = 1000 j. x 15%
v" Dofinansowanie: 850j. = 1000 j. — 150 j.
»  wktad EFS: 722,50 j. = 850 j. x 85%
»  wspotfinansowanie z BP: 127,50 ). = 850 j. — 722,50 j.

Wkiad wtasny moze by¢é wnoszony w formie:
» finansowej;

» niepienieznej (np. w formie Swiadczeh wykonywanych przez wolontariuszy) — szczegotowe
zasady wnoszenia wkladu niepienieznego zawarte sg w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL;

» dodatkéw lub wynagrodzeh wyptacanych przez strone trzecig, np. w formie wynagrodzen
uczestnikéw projektu tj. pracownikdw przedsiebiorstw w projektach objetych regutami pomocy
publicznej, nauczycieli w ramach Dziatania 9.4 PO KL lub pracownikéw jednostek samorzgdu
terytorialnego w ramach Dziatania 5.2.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL, dodatki lub
wynagrodzenia wyptacane przez strone trzecig na rzecz uczestnikbw danego projektu
sg kwalifikowalne pod warunkiem, Zze zostaty poniesione zgodnie z przepisami krajowymi,
w tym zasadami dotyczgcymi rachunkowosci. Jednoczesnie wysokos¢é wkiadu wynikajgcego
z dodatkow lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig na rzecz uczestnikéw projektu
w ramach PO KL musi wynika¢ z dokumentacji ksiegowej podmiotu wyptacajgcego i moze
podlega¢ kontroli.

Beneficjent realizujgcy projekt w ramach PO KL, w ktérym wystepuje powyzszy wkiad, rozlicza
go w ramach projektu na podstawie oswiadczenia sktadanego przez podmioty wyptacajgce,
przy czym oswiadczenie to powinno pozwala¢ na identyfikacje poszczegdlnych uczestnikow
projektu oraz wysokosci wktadu w odniesieniu do kazdego z nich.

Wkiad wtasny w formie dodatkéw lub wynagrodzeh wyptacanych przez strone trzecig nalezy
odnosi¢ do wysokosci wynagrodzenia uczestnikéw projektu w momencie udzielania im danej
formy wsparcia. Wktad ten powinien zosta¢ wyliczony proporcjonalnie do czasu udziatu
w projekcie4.

Po wylonieniu projektu do realizacji, w umowie o dofinansowanie projektu wskazywana jest wartos¢
wktadu wlasnego wymagana od beneficjenta (wraz z podziatem na zrédta finansowania w przypadku
gdy wkfad witasny pochodzi z kilku zrédet). W przypadku niewniesienia wktadu w kwocie wskazanej
w umowie, IP lub IW (IP2) moze proporcjonalnie obnizyé kwote przyznanego dofinansowania.
Instytucja bedgca strong umowy zobowigzana jest monitorowa¢ wysokos¢ wktadu wiasnego
w projektach i przy koncowym rozliczeniu projektu powinna mie¢ na uwadze fakt, Zze nie jest mozliwe
przekroczenie wkitadu wilasnego ze $rodkéw publicznych powyzej 15% wydatkédw uznanych
za kwalifikowalne na etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnosé. W przypadku gdy poziom wkiadu
wlasnego® np. ze s$rodkéw jednostki samorzadu terytorialnego przekracza 15% wydatkow
kwalifikowalnych ze $rodkéw publicznych na etapie koncowego rozliczenia projektu, nalezy

* Wysokosé wktadu powinna odnosié sie wylacznie do okresu, w ktorym uczestnik projektu uczestniczy we wsparciu,
z zastrzezeniem, iz za ten okres przystuguje mu jednoczesnie dodatek lub wynagrodzenie.
5 W sytuacji gdy wspotfinansowanie z budzetu panstwa wynosi 0.



odpowiednig wysokos$¢ wkladu wlasnego finansowanego ze srodkéw publicznych uznaé
za niekwalifikowalng. W przypadku, gdy we wniosku o ptatnos¢ nie jest mozliwe pomniejszenie
wkfadu witasnego, odpowiednia réznica powinna zosta¢ wykazana w rejestrze obcigzen na projekcie
jako kwota wycofana.

Wktad wtasny pochodzacy ze Srodkdéw prywatnych wykazywany jest w szczegdlnosci w projektach
dotyczacych pomocy publicznej®. Wkiad ten wskazywany jest we wniosku o dofinansowanie projektu.
Wkiad prywatny podlega rozliczeniu we wnioskach o pfatno$¢, a nastepnie jest agregowany
w Pos$wiadczeniu i deklaracji wydatkéw od Instytucji Wdrazajgcej (IP2) w zakresie Priorytetu V lub
w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw od Instytucji Posredniczgcey.

1.3.4. Obowiazek zwrotu srodkéw z koncem roku budzetowego

Srodki budzetu $rodkéw europejskich, ktére beneficjent otrzymat na dofinansowanie projektu w formie
ptatnosci, nie podlegajg zwrotowi z kohcem roku budzetowego i rozliczane sg zgodnie z terminami
wynikajgcymi z zawartej umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast, wspdtfinansowanie otrzymane
przez beneficjenta w formie dotacji celowej — zgodnie z art. 168 UFP — w czesci niewykorzystanej
w danym roku budzetowym podlega zwrotowi do budzetu panstwa na rachunek wskazany przez
wiasciwg instytucje7. Powyzsze nie dotyczy dotacji celowej otrzymanej na utworzenie funduszu
pozyczkowego w projektach instrumentéw inzynierii finansowej realizowanych w Dziataniu 1.4 lub 6.2.

Jednoczesnie, srodki niewykorzystane z koncem roku budzetowego mogg zosta¢ zgtoszone jako
niewygasajgce do rozporzadzenia Rady Ministrow wydanego na podstawie art. 181 ust. 2 UFP?,
W zwigzku z  powyzszym, beneficient  zobowigzany jest poinformowaé Instytucje
Posredniczgcal/lnstytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczacy Il stopnia) na jej prosbe i w terminie
przez nig okreslonym o kwocie otrzymanej dotacji celowej, ktéra nie zostanie wydatkowana do konca
tego roku. Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczaca/
Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w terminie do dnia 30 listopada tego roku.
Srodki te sg zgtaszane przez poszczegdlnych dysponentéw czeéci budzetowych do ujecia
w rozporzgdzeniu Rady Ministrow wydawanym na podstawie art. 181 ust. 2 UFP. Srodki
niewygasajgce mogg by¢ wydatkowane w terminie nieprzekraczajgcym 31 marca nastepnego roku
budzetowego.

Niezaleznie od powyzszego, kwota dotacji celowej niewydatkowana do korica danego roku
(fj. pozostajgca na rachunku bankowym w dniu 31 grudnia tego rokug) podlega zwrotowi przez
beneficjenta w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje
Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacy Il stopnia). Jezeli zatem beneficjent
poniést wydatki z innych rachunkéw niz wyodrebniony rachunek bankowy dla projektu, powinien
je zrefundowac¢ ze srodkoéw otrzymanych na realizacje projektu przed uptywem 31 grudnia tego roku.
W przypadku niedokonania powyzszego obowigzku w danym roku budzetowym, beneficjent powinien
niezwtocznie zrefundowa¢ ww. wydatki ze s$rodkéw otrzymanych w ramach kolejnej transzy
(tj. pierwszej transzy kolejnego roku budzetowego).

Zgodnie z art. 168 UFP, IP dokonuje zwrotu srodkéw niewykorzystanych w danym roku budzetowym
w terminie do 31 stycznia roku nastepnego. Od s$rodkéw zwréconych po tym terminie nalicza sie
odsetki w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczagwszy od dnia 1 lutego.

Pod warunkiem zgtoszenia do ujecia w wykazie srodkéw niewygasajgcych z uptywem roku
budzetowego zastrzezenia, o ktérym mowa w art. 181 ust. 6 UFP, projekty w ramach PO KL
zwigzane z:

» integracja spoteczng (Dziatanie 1.3 w ramach Priorytetu | w komponencie centralnym oraz
Priorytet VIl w komponencie regionalnym),

® Wktad prywatny jest rozumiany jako wktad wilasny pomimo faktu, ze nie w kazdym przypadku bedzie wnoszony przez
beneficjentéw.

" Powyzsze dotyczy réwniez projektow, ktorych zakonczenie okresu realizacji przypada na koniec roku budzetowego.
Nie zmienia to jednak faktu, ze beneficjent nadal ma mozliwo$¢ ponoszenia wydatkéw po okresie realizacji projektu
na warunkach okreslonych w podrozdziale 3.2 Wytycznych.

8 0 ile w danym roku przewiduje sie wydanie rozporzadzenia Rady Ministrow.

°® W przypadku gdy beneficjent ponidst wydatki zwigzane z realizacjg projektu ze $rodkéw witasnych a jednoczesnie otrzymat
srodki dofinansowania w terminie uniemozliwiajgcym mu refundacje ww. wydatkéw przed 31 grudnia i fizycznie nie udato mu sie
dokonac refundacji wydatkow, istnieje mozliwos¢ uznania dotacji celowej za wydatkowang.



» poprawg jakosci ksztatcenia (Priorytet Ill i Priorytet IV w komponencie centralnym oraz
Priorytet IX w komponencie regionalnym),

» rozwojem potencjalu adaptacyjnego pracownikéw i przedsiebiorstw (Priorytet
Il w komponencie centralnym oraz Priorytet VIII w komponencie regionalnym)

mogg, w przypadku stosownej decyzji Rady Ministréw, pozosta¢ na rachunkach beneficjentéwlo.
Niemniej jednak ww. srodki powinny zostaé zgtoszone przez poszczegdlnych dysponentéw czesci
budzetowych w rozporzadzeniu Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 UFP. Zasady
zgtaszania wydatkow do uwzglednienia w ww. rozporzgdzeniu okresla Instytucja Zarzadzajaca.

W przypadku gdy zgtoszone przez IP / IW (IP2) srodki niewygasajgce nie pozostajg na rachunkach
beneficjentéw, Instytucja Posredniczgcal/lnstytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)
przekazuje beneficjentowi srodki zgtoszone do wykazu wydatkéw niewygasajgcych w nastepnym roku
gdy tylko ma je do dyspozycji. Jednoczesnie IP / IW (IP2) przekazujgc beneficjentowi srodki
niewygasajgce w kolejnym roku okredla termin zwrotu tych $rodkéw, przy czym nie moze
on przekracza¢ daty wskazanej jako ostateczny termin wydatkowania Srodkéw niewygasajgcych
w rozporzgdzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 UFP (nie pdézniej niz 31 marca). Powyzszy
termin dotyczy ponoszenia wydatkéw na cele projektu przez beneficjenta. Natomiast jezeli w trakcie
weryfikacji wnioskéw o pfatnos$¢ rozliczajgcych wydatki niewygasajaice zostang stwierdzone wydatki
niekwalifikowalne, stosuje sie zasady okreslone w podrozdziale 3.1.8 '

W przypadku gdy beneficjent nie otrzymuje srodkéw niewygasajgcych a jednoczes$nie dokonat zwrotu
niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej z dniem 31 grudnia danego roku, zwrécone s$rodki
podlegajg zwrotowi do beneficjenta w tej samej wysokosci. O ile kwota przypadajgca do zwrotu nie
umozliwia finansowania kolejnych wydatkéw zaplanowanych do poniesienia w ramach projektu,
przedmiotowe srodki powinny zostaé przekazane na rachunek beneficjenta wraz z pierwsza transza
przekazywang w danym roku budzetowym, pod warunkiem dostepnosci srodkéw (nie jest wskazane
automatyczne przekazywanie drobnych kwot zwréconych z kohncem roku przez beneficjenta).
Beneficjent nie wnioskuje ponownie o przedmiotowe $rodki, w szczegdlnosci przekazanie srodkow dla
beneficjenta nie wymaga zlozenia wniosku o pfatnos¢. Jednoczeénie, nalezy mie¢ na uwadze fakt,
iz ww. kwota dotacji celowej przekazywana na rachunki beneficientéw obcigza limit Srodkéw
przyznany dla okreslonego dysponenta czesci budzetowej oraz samorzgdu wojewddztwa na dany rok
budzetowy.

1.4. Finansowanie projektéw w ramach PO KL

Ze wzgledu na sposob finansowania projektéw, w ramach PO KL mozna wyréznic:

1) projekty konkursowe realizowane przez beneficjentdw innych niz panstwowe jednostki
budzetowe;

2) projekty panstwowych jednostek budzetowych w komponencie centralnym;

3) projekty konkursowe panstwowych jednostek budzetowych w komponencie regionalnym;
4) inne projekty systemowe;

5) projekty realizowane w partnerstwie;

6) projekty instrumentoéw inzynierii finansowe;j.

1.4.1. Projekty konkursowe realizowane przez beneficjentéw innych niz painstwowe jednostki
budzetowe

Beneficjent, ktérego projekt zostat w procedurze konkursowej wytoniony do dofinansowania,
w okreslonym przez IP lub IW (IP2) terminie podpisuje z wtadciwg instytucjg umowe o dofinansowanie
projektu.

° Do ujecia w wykazie $rodkéw niewygasajacych z uptywem roku moga ponadto w szczegdinie uzasadnionych przypadkach,
zostaé zgtoszone $rodki finansowe przeznaczone na realizacje programoéw wspétfinansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich w innym zakresie, zgodnie z art. 181 ust. 6 pkt 2 UFP.

™ Dotyczy réwniez weryfikacji we wnioskach o ptatno$é rozliczanych wydatkéw z poprzedniego roku budzetowego.



Szczegotowy tryb finansowania projektéw konkursowych realizowanych przez beneficjentéw
niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, m.in. informacje nt. umowy o dofinansowanie
projektu zawarte zostaty w podrozdziale 1.3.1 niniejszych Zasad.

Co do zasady, dofinansowanie przekazywane jest beneficjentowi w formie zaliczki na realizacje
projektu, przy czym dofinansowanie to wyptacane jest na rzecz beneficjenta w ramach dwoch
réwnolegtych strumieni, tj. w formie:

» platnosci budzetu srodkéw europejskich w czesci odpowiadajgcej finansowaniu ze $rodkow
EFS oraz

> dotaciji celowej w czesci odpowiadajacej wspoffinansowaniu krajowemu™.

Przedmiotowe $rodki wptywajg dwoma strumieniami na wyodrebniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Odsetki
zgromadzone przez beneficjenta na przedmiotowym rachunku bankowym od $rodkdéw otrzymanego
dofinansowania stanowig dochdéd budzetu panstwa i z koAcem roku podlegajg zwrotowi™® w petnej
wysokoséci na wskazany przez wiasciwg IP / IW (IP2) rachunek™, o ile rachunek ten nie jest
nieoprocentowany. Powyzsze nie dotyczy sytuacji, gdy zgodnie z odrebnymi ustawami odsetki
stanowig dochdd beneficjenta (np. w przypadku beneficjentow bedgcych jednostkami samorzadu
terytorialnego).

O ile to mozliwe, wydatki w ramach projektu powinny byé regulowane za posrednictwem tego
rachunku™. W przypadku ponoszenia wydatkow z innych niz wyodrebniony na cele projektu
rachunkéw bankowych, beneficjent jest zobowigzany do refundacji poniesionych wydatkow
z przekazanych mu srodkéw w czesci odpowiadajgcej dofinansowaniu.

Do umowy o dofinansowanie projektu zatgczony jest harmonogram ptatnosci wskazujgcy zaktadane
wartosci zaliczek dla beneficjenta w poszczegdlnych okresach rozliczeniowych, wyptacanych zgodnie
z warunkami umowy o dofinansowanie projektu.

Pierwsza transza (n) srodkdéw na realizacje projektéw jest wyptacana w wysokosci i terminie
okredlonym w harmonogramie ptatnosci. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku projektow
krétkich lub o bardzo niskiej warto$ci) wysokos¢ pierwszej transzy moze dotyczyé 100% wartoSci
dofinansowania na dany projekt. Decyzje w tym zakresie podejmuje instytucja zawierajgca umowe
o dofinansowanie projektu. Wyptata Srodkéw w ramach pierwszej transzy dokonywana jest
na podstawie umowy o dofinansowanie projektu, w zwigzku z powyzszym, w celu jej przekazania nie
jest wymagane ztozenie przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢. Niemniej jednak, pierwsza transza
moze zosta¢ przekazana dopiero po ztozeniu przez beneficjenta zabezpieczenia, o ktérym mowa
w umowie o dofinansowanie projektu, chyba ze beneficjent jest zwolniony ze ztozenia zabezpieczenia
(patrz podrozdziat 1.3.2).

Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1) jest ztozenie wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego
pierwszg transze (n), jego zweryfikowanie przez wtasciwg IP / IW (IP2) oraz spetnienie nastepujgcych
warunkow:

» wykazanie wydatkéw kwalifikowalnych rozliczajgcych co najmniej 70% tgcznej kwoty transz
dofinansowania otrzymanych na dzieh odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej
wysokos$ci nie wymagajg sktadania przez beneficjenta dalszych wyjasnien;

» brak przestanek do rozwigzania umowy z danym beneficjentem w trybie natychmiastowym.

W zwigzku z powyzszym, przekazanie kolejnej transzy $rodkéw na dofinansowanie projektu moze
nastgpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ (w przypadku gdy wniosek o ptatnosc jest
prawidtowy) albo po odesfaniu beneficjentowi wniosku do poprawy (w przypadku gdy wniosek
o pfatno$¢ wymaga dalszych korekt), przy spemieniu warunkéw, o ktérych mowa powyze;.

20 ile wspéifinansowanie krajowe z budzetu panstwa jest przewidziane w ramach danego projektu.

3 Chyba, ze IP / IW (IP2) wyznaczy inny termin zwrotu przedmiotowych odsetek.

* Ewentualne odsetki bankowe naroste od przekazanego beneficjentowi dofinansowania nie sg wykazywane we wniosku
o ptatnos¢. Jednoczesnie nie ma mozliwosci zaktadania lokat terminowych ze srodkéw dofinansowania otrzymywanego przez
beneficjenta na realizacje projektu. W przypadku jednostek samorzgdu terytorialnego dopuszcza sie zaktadanie lokat
bankowych wytacznie w przypadku, gdy wynika to z umowy zawartej przez jednostke samorzadu terytorialnego z bankiem
obstugujgcym rachunki tej jednostki.

'® Powyzsze nie dotyczy wydatkow objetych stawkami jednostkowymi.



Przekazanie kolejnej transzy zaliczki (n+2) jest mozliwe po spetnieniu nastepujacych warunkow:
» zatwierdzenie wniosku o ptatno$é rozliczajgcego przedostatnig transze (n);

» zlozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez wtasciwg IP / IW (IP2) pierwszej wersji
wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnig transze (n+1), w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne w wysokosci co najmniej 70% tacznej kwoty transz dofinansowania
otrzymanych na dzieh odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysokos$ci nie wymagajg
skfadania przez beneficjenta dalszych wyjasnien;

» nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym beneficjentem w trybie
natychmiastowym.

Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane z odpowiednim uwzglednieniem powyzszego
schematu.

Jednoczesnie, na podstawie art. 189 ust. 3 UFP w przypadku nieztozenia wniosku o ptatnosc
na kwote16 lub w terminie okreslonym przez beneficjenta w zaakceptowanym harmonogramie
ptatnosci (co do zasady nie dluzszym jednak niz 3 miesigce), od srodkéw pozostatych do rozliczenia
naliczane bedg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia
ztozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego dany wydatek. Szczegdlowe zasady naliczania odsetek
zostaty zawarte w podrozdziale 3.1.5)

Harmonogram pfatnosci moze podlegac¢ aktualizacji w dowolnym momencie realizacji projektu (ale
nie pozniej niz 30 dni przed planowanym kohncem okresu realizacji projektu) lub we wniosku
o pfatnos¢, pod warunkiem akceptacji zmienionego harmonogramu przez instytucje akceptujacg
wniosek o ptatnos¢. Zmiana harmonogramu w tym trybie nie wymaga formy aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu.

1.4.2. Projekty panstwowych jednostek budzetowych (komponent centralny)

Srodki na finansowanie projektéw panstwowych jednostek budzetowych w ramach komponentu
centralnego sg zapewniane w ramach $rodkéw na dane Poddziatanie/Dziatanie/Priorytet
z zastrzezeniem, ze w przypadku beneficjentow nie petnigcych funkcji odpowiednio IP/IW (IP2), srodki
na finansowanie projektéw zapewniane sg przez dysponentdw czesci danego beneficjenta
(np. Ministerstwo Gospodarki w Dziataniu 5.3).

Natomiast w przypadku projektéw Ministra Sprawiedliwosci w ramach Priorytetu V ukierunkowanych
na usprawnienie sgdownictwa, srodki zabezpieczane sg przez Ministra Sprawiedliwosci w ramach
dwdch czesci budzetowych tj. cz. 15 Sgdy powszechne oraz cz. 37 Sprawiedliwo$¢. Ministerstwo
Sprawiedliwosci lub sady apelacyjne, jako wskazani przez Ministra Sprawiedliwosci zamawiajgcy,
bedg wiasciwe do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamodéwieh publicznych, ktérych
przedmiotem bedg ustugi/towary zwigzane z realizacjg projektéow PO KL wykonywanych na rzecz
sgdéw powszechnych. Po wylonieniu wykonawcy ptatnosci bedg dokonywane w ramach danego
zamoéwienia przez sady apelacyjne tj. dysponentéw gidwnych czesci budzetu odpowiadajgcej
obszarowi apelacji, enumeratywnie wymienionych w zatgczniku do umowy z wykonawcg zawieranej
przez Ministra Sprawiedliwosci z wykonawcg projektu. Pozostate ptatnosci bedg realizowane przez
Ministra Sprawiedliwosci w ramach cz. 37 Sprawiedliwo$c.

Co do zasady, w projektach panstwowych jednostek budzetowych Srodki beda wyptacane
bezposrednio na rzecz wykonawcéw lub innych upowaznionych przez beneficjenta podmiotow.

W przypadku gdy beneficjentem jest dysponent gidwny i wydawana jest decyzja przez tego
dysponenta o dofinansowaniu, nie ma koniecznosci upowazniania beneficjenta do wystawiania zlecen
pfatnosci i wyplaty wspdétfinansowania (np. beneficjentem systemowym jest Departament Stuzby
Cywilnej w KPRM w Dziataniu 5.1). Natomiast w przypadku gdy beneficjent jako dysponent jednej
czesci budzetowej ma zawarta umowe o dofinansowanie projektu z IW (IP2) / IP bedgcym
dysponentem innej czesci budzetowej, istnieje — na podstawie art. 188 ust. 1 i la UFP oraz
§ 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 w sprawie pfatnosci (...) obowigzek
wystawienia przez IW (IP2) / IP upowaznienia beneficjenta do wystawiania zlecen pfatnosci do BGK
na wydatki w ramach projektu (np. w umowie o dofinansowanie pomiedzy MF jako beneficjentem

! Beneficjent ma prawo zlozy¢ wniosek o platno$é, w ktérym rozliczanych jest mniej niz 70% $rodkéw dotychczas
przekazanych, o ile wynika to z harmonogramu ptatnosci zaakceptowanego przez IP / IW (IP2).



a KPRM jako IW (IP2) zawarte zostanie upowaznienie dla MF do wystawiania zleceh pfatnosci
w ramach projektu).

Beneficjent wystawia dla BGK w formie elektronicznej:
o zlecenie ptatnosci ze srodkdw europejskich oraz

o zlecenie wyptaty wspoffinansowania krajowego (o ile wtasciwy dysponent otworzy rachunek
na wspoétfinansowanie w BGK — w przeciwnym wypadku zlecenie wyptaty wspétfinansowania
przekazywane jest do komorki ksiegowej danego dysponenta).

MF oraz wtasciwy dysponent czesci budzetowej na podstawie informacji o wystawionych zleceniach
ptatnosci w danym okresie przekazujg do jego dyspozycji (tj. przelewajga na wiasciwe rachunki)
odpowiednio srodki dotyczagce czesci UE oraz wspoffinansowania krajowego. BGK dokonuje tego
samego dnia obu przelewéw (w czesci odpowiadajgcej UE oraz wspoétfinansowaniu krajowemu)
na rzecz wykonawcy.

Odrebne zasady majg zastosowanie w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych przez PJB jako
beneficjent m.in. w zwigzku z wypfatg wynagrodzeh wraz z pochodnymi, rozliczeniami gotéwkowymi
oraz dewizowymi.

1.4.3. Projekty konkursowe panstwowych jednostek budzetowych (komponent regionalny)

Srodki na realizacje projektéw panstwowych jednostek budzetowych wybieranych w procedurze
konkursowej w ramach komponentu regionalnego PO KL zostang zaplanowane w ramach rezerwy
celowej budzetu $rodkéw europejskich oraz rezerwy celowej budzetu panstwa. Po zatwierdzeniu
projektu do realizacji przez wtasciwg instytucje, srodki te bedg uruchamiane przez Ministra Finansow
na wniosek wtasciwego ministra nadzorujgcego dang jednostke budzetowa, zgodnie z przyjetg w tym
zakresie procedurg (patrz podrozdziat 1.1.3). Uruchamianie $rodkéw z rezerwy celowej dotyczy
co do zasady wytgcznie pierwszego roku realizacji projektu. Natomiast zapotrzebowanie na Srodki
na finansowanie projektu na kolejne lata budzetowe powinno zostaé uwzglednione w czesci
budzetowej danego dysponenta w budzecie srodkéw europejskich oraz w budzecie srodkow
krajowych.

Zgodnie z art. 188 ust. 1 i 1a UFP oraz § 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012
w sprawie pfatnosci (...) IP/IW (IP2) upowaznia17 panstwowg jednostke budzetowg realizujgcg projekt
w ramach komponentu regionalnego PO KL do bezposredniego wystawiania zlecen ptatnosci na rzecz
WkaI"IaWCC')WlS.

Jednoczes$nie, panstwowa jednostka budzetowa, ktérej projekt zostat wybrany do dofinansowania
wraz z pierwszym wnioskiem o uruchomienie rezerwy celowej na realizacje przedmiotowego projektu
sklada do MF wniosek o przytgczenie jej do systemu umozliwiajgcego wystawianie zlecen piatnoécilg,
przy czym zakfada sig, ze okres przytgczenia do systemu jest zgodny z okresem realizacji projektu.

W przypadku projektow panstwowych jednostek budzetowych zawierana jest umowa lub wydawana
decyzja o dofinansowaniu projektu, zgodnie z art. 5 pkt 9 ustawy o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju. Szczegodtowy zakres zapiséw przedmiotowej decyzji opisany zostat w podrozdziale 1.3.1.

W ramach projektéow panstwowych jednostek budzetowych $rodki bedg wyptacane przez BGK
bezposrednio na rzecz wykonawcow. Panstwowa jednostka budzetowa wystawia dla BGK w formie
elektronicznej:

o zlecenie ptatnosci ze srodkdéw europejskich oraz

o zlecenie wyptaty wspoffinansowania krajowego (w przypadku gdy obstuga wspétfinansowania
zostata zlecona do BGK — w przeciwnym wypadku zlecenie wyptaty wspoffinansowania
przekazywane jest do komorki ksiegowej danego dysponenta).

MF oraz wtasciwy dysponent czesci budzetowej na podstawie informacji o wystawionych zleceniach
ptatnosci w danym okresie przekazujg do jego dyspozycji (tj. przelewaja na wiasciwe rachunki)

7 Upowaznienie nastepuje poprzez zawarcie odpowiednich zapiséw w umowie o dofinansowanie projektu.

8 Od przedmiotowego upowaznienia odréznié nalezy pisemna zgode dysponenta (upowaznienie), o ktérej mowa w art. 188
ust. 2 UFP na dokonywanie przez IP/IW (IP_2) ptatnosci w ciezar danej czesci budzetowej, tj. w przypadku komponentu
regionalnego PO KL - czesci 34 — Rozwdj regionalny, ktorej dysponentem jest minister wiasciwy ds. rozwoju regionalnego

' Dotyczy tych panstwowych jednostek budzetowych, ktdre nie znalazly sie dotychczas na liscie Ministra Finanséw podmiotéw
upowaznionych do wystawiania zlecen ptatnosci.




odpowiednio $rodki odpowiadajgce czesci UE oraz wspoétfinansowania krajowego. BGK dokonuje tego
samego dnia obu przelewéw (w czesci odpowiadajgcej UE oraz wspoétfinansowaniu krajowemu)
na rzecz wykonawcy lub innego upowaznionego przez beneficjenta podmiotu.

Odrebne zasady majg zastosowanie w odniesieniu do wydatkdw ponoszonych przez panstwowe
jednostki budzetowe w zwigzku z wypfatg wynagrodzen wraz z pochodnymi, rozliczeniami
gotéwkowymi oraz dewizowymi.

1.4.4. Inne projekty systemowe

Z punktu widzenia przekazywania srodkéw wyrdznia sie nastepujgce rodzaje projektéw systemowych
realizowanych w ramach PO KL:

1) projekty witasne samorzadu wojewodztwa;

2) projekty systemowe PFRON;

3) projekty systemowe PARP;

4) projekty systemowe NCBIR;

5) projekty systemowe powiatowych urzedéw pracy (Poddziatanie 6.1.3);

6) projekty systemowe osrodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centrow pomocy rodzinie
(Poddziatanie 7.1.1 i Poddziatanie 7.1.2);

7) pozostate projekty systemowe.

W przypadku ww. projektéw systemowych zawierana jest umowa lub wydawana jest decyzja
o dofinansowaniu projektu systemowego, zgodnie z art. 5 pkt 9 ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (patrz podrozdziat 1.3.1) lub umowa ramowa jak to ma miejsce w odniesieniu
do projektéw systemowych powiatowych urzedéw pracy w Poddziataniu 6.1.3 oraz projektow
systemowych osrodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centréw pomocy rodzinie w ramach
Poddziatania 7.1.1 i Poddziatania 7.1.2

1.4.4.1. Projekty wlasne samorzadu wojewodztwa

Srodki otrzymywane przez samorzad wojewddztwa na finansowanie projektéw wiasnych stanowig
dochdéd samorzgdu wojewddztwa.

Projekty wtasne zarzgdu wojewddztwa sg finansowane zaliczkowo, na zasadach okreslonych dla
projektow konkursowych, o ktérych mowa w podrozdziale 1.4.1.

Zaliczki, o ktérych mowa powyzej, sg przekazywane ze srodkow:

o budzetu $rodkéw europejskich w ramach wspotfinansowania EFS z czesci, ktérej
dysponentem jest Minister Infrastruktury i Rozwoju— w ramach limitu danego wojewddztwa
na realizacje komponentu regionalnego w danym roku budzetowym (na samorzadzie
wojewddztwa spoczywa zatem obowigzek odpowiedniego oszacowania $rodkéw w trakcie
zgtaszania do Instytucji Zarzadzajgcej zapotrzebowania zaréwno na srodki na projekty
konkursowe jak i systemowe na kolejny rok budzetowy);

o dotacji celowej w ramach wspdtfinansowania krajowego — w ramach umowy zawieranej
corocznie pomiedzy Ministrem |Infrastruktury i Rozwoju a samorzgdem wojewddziwa
na wspotfinansowanie komponentu regionalnego PO KL, o ktérej mowa w podrozdziale 1.2.2.

Dodatkowo, o ile wymaga tego specyfika projektu oraz kryteria okreslone w Planie Dziatania
wspoétfinansowanie ww. projektow moze pochodzi¢ ze $rodkéw jednostki samorzadu terytorialnego
w ramach wktadu wtasnego beneficjenta.

Srodki na finansowanie projektéw wtasnych samorzgdu wojewédztwa, pochodzace z budzetu $rodkéw
europejskich sg wyptacane przez BGK na podstawie zlecen ptatnosci wystawianych przez Zarzad
Wojewddztwa lub inny podmiot upowazniony przez niego (na podstawie art. 188 ust. 1 UFP). Zlecenia
ptatnoSci sg wystawiane na realizacje pfatnosci zaliczkowej zgodnie z zaakceptowanym
harmonogramem realizacji projektu wiasnego samorzgdu wojewoddztwa. Srodki przekazywane
sg na wskazany rachunek samorzadu wojewddztwa.



Jednoczesnie ze srodkdéw dotacji celowej na wspotfinansowanie komponentu regionalnego samorzad
wojewodztwa przekazuje na wyodrebniony rachunek projektu czes¢ wspoffinansowania krajowego
z budzetu panstwa.

Transze na realizacje projektu wtasnego samorzgdu wojewodztwa przekazywane sg na wyodrebniony
rachunek bankowy projektu po spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w podrozdziale 1.4.1.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$é na kwote” lub w terminie okreslonym przez beneficjenta
w zaakceptowanym harmonogramie pfatnosci (nie diuzszym jednak niz 3 miesigce), od Srodkow
pozostatych do rozliczenia naliczane bedg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia
przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé rozliczajgcego dany wydatek. Szczegotowe
zasady naliczania odsetek zostaly zawarte w podrozdziale 3.1.5).

Odsetki bankowe od srodkéw przekazanych na rachunek samorzgdu wojewddztwa oraz rachunek
wyodrebniony na cele projektu stanowig dochdd samorzgdu wojewddztwa i nie sg wykazywane
we wniosku o ptatnosc.

W przypadku zwrotow, srodki przekazywane sg z wyodrebnionych rachunkéw na konto samorzgdu
wojewddztwa a nastepnie przekazywane sg na rachunek w BGK — w wysokosci odpowiadajgcej
zwracanej ptatnosci oraz na rachunek Ministra Infrastruktury i Rozwoju w wysokosci odpowiadajgcej
zwracanej dotacji celowej oraz dotacji rozwojowej. Jednakze dotacja celowa z biezgcego roku moze
by¢ przeznaczona na biezgce wyptaty dokonywane przez samorzgd wojewddztwa w ramach
projektow PO KL.

1.4.4.2. Projekty systemowe PFRON

Projekty systemowe PFRON s3 realizowane wramach komponentu centralnego PO KL
w Poddziataniu 1.3.6. PFRON realizujgc projekty systemowe powinien zaplanowa¢ srodki na wydatki
stuzgce finansowaniu realizacji danego projektu w planie finansowym PFRON na dany rok budzetowy.

Jednoczesnie PFRON — na podstawie umowy o dofinansowanie z CRZL — otrzyma refundacje
wydatkéw poniesionych w czeéci odpowiadajgcej finansowaniu z EFS. Refundacja dokonywana jest
przez CRZL po zatwierdzeniu wniosku o pfatnos¢ na podstawie zlecen ptatnosci przekazanych
do BGK przez CRZL ({j. instytucje bedaca strong umowy).

Przedmiotowa refundacja dokonywana jest ze s$rodkéw przekazanych przez Ministra Finansow
na rachunek BGK z czesci budzetu panstwa, ktérej dysponentem jest minister nadzorujgcy fundusz
celowy. Srodki na refundacje dla PFRON zapewniane sg w czeéci budzetowej ministra wtasciwego
ds. zabezpieczenia spotecznego i uruchamiane przez CRZL na podstawie odpowiedniego
upowaznienia dysponenta czesci budzetowe.

1.4.4.3. Projekty systemowe PARP

Projekty systemowe PARP realizowane w ramach komponentu centralnego PO KL sg finansowane
ze srodkow:

o budzetu srodkéw europejskich w ramach wspoéffinansowania EFS w ramach cze$ci, ktorej
dysponentem jest MPIPS;

o czesci budzetowej Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (IP) na wspoéffinansowanie krajowe.

Finansowanie projektow PARP odbywa sie w ramach S$rodkéw przyznanych a nastepnie
przekazywanych zaliczkowo na realizacje Dziatah. Na PARP spoczywa zatem obowigzek
odpowiedniego oszacowania srodkéw w trakcie zgtaszania do Instytucji Posredniczacej (MPIPS)
zapotrzebowania zaréwno na s$rodki na projekty konkursowe jak isystemowe na kolejny rok
budzetowy.

Srodki na finansowanie projektéw systemowych wdrazanych przez PARP, pochodzace z budzetu
srodkéw europejskich bedg wyptacane przez BGK na podstawie zlecen ptatnosci wystawianych przez
PARP na podstawie upowaznienia wydanego przez MPiIPS. Upowaznienie wydawane jest
do wysokosci limitu rocznego, ktorym PARP dysponuje zgodnie z ustawg budzetowg na dany rok.

% Beneficjent ma prawo zlozy¢ wniosek o platno$é, w ktérym rozliczanych jest mniej niz 70% $rodkéw dotychczas
przekazanych, o ile wynika to z harmonogramu ptatnosci zaakceptowanego przez IP / IW (IP2).



Natomiast $rodki na wspoftfinansowanie krajowe dla PARP przekazywane sg przez MPiPS w formie
dotacji celowej. Umowa dotacji celowej zawarta zostanie pomiedzy MPiPS a PARP i bedzie okreslata
zasady przekazywania srodkéw. Dotacja celowa przekazywana bedzie na wskazany rachunek PARP.

1.4.4.4. Projekty systemowe NCBIiR

Projekty systemowe NCBIR realizowane w ramach komponentu centralnego PO KL s3g finansowane
ze srodkéw:

o budzetu srodkéw europejskich w ramach wspoffinansowania EFS w ramach czesci, ktorej
dysponentem jest MNiSW;

o czesci budzetowej MNiSW na wspotfinansowanie krajowe.

Finansowanie projektéw NCBIR odbywa sie w ramach s$rodkéw przyznanych a nastepnie
przekazywanych zaliczkowo na realizacje Dziatan. Na NCBIiR spoczywa zatem obowigzek
odpowiedniego oszacowania srodkéw w trakcie zgtaszania do dysponenta (MNiSW) zapotrzebowania
zaréwno na srodki na projekty konkursowe jak i systemowe na kolejny rok budzetowy.

Srodki na finansowanie projektéw systemowych wdrazanych przez NCBIR, pochodzace z budzetu
srodkéw europejskich beda wyptacane przez BGK na podstawie zlecen pfatnosci wystawianych przez
NCBIR na podstawie upowaznienia wydanego przez MNiISW. Upowaznienie wydawane jest
do wysokosci limitu rocznego, ktérym NCBIR dysponuje zgodnie z ustawg budzetowg na dany rok.

Natomiast srodki na wspoétfinansowanie krajowe dla NCBIR przekazywane sg przez MNiSW w formie
dotacji celowej. Umowa dotacji celowej zawarta zostanie pomiedzy MNiSW a NCBIR i bedzie
okreslata zasady przekazywania $rodkow. Dotacja celowa przekazywana bedzie na wskazany
rachunek NCBIR.

1.4.4.5. Projekty systemowe powiatowych urzedéw pracy

W ramach Poddziatania 6.1.3 Poprawa zdolno$ci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu
aktywno$ci zawodowej o0séb bezrobotnych zaktada sie realizacje projektéw systemowych przez
Powiatowe Urzedy Pracy (PUP) finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy zgodnie z ustawg z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415
Z pozn. zm.).

Srodki na finansowanie projektéw systemowych sg zapewniane z Funduszu Pracy w ramach czeéci
bedacej w dyspozycji samorzadu wojewddztwa jak i czesci bedgcej w dyspozycji samorzgadu
powiatu~. Wysoko$¢ udziatu srodkéw w dyspozycji samorzgdu wojewddztwa okresla Instytucja
Posredniczaca.

Dofinansowanie projektéw systemowych PUP polega na zwigkszeniu limitu wydatkéw Funduszu
Pracy dla powiatu na wniosek marszatka wojewddztwa lub dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy
(WUP) — w przypadku gdy jest do tego upowazniony - do wysokosci udziatu finansowania projektu
ze srodkéw bedacych w dyspozycji samorzadu wojewddztwa. Do wniosku wiasciwy marszatek lub
dyrektor WUP dofgcza informacje na temat wysokosci zaangazowanych srodkéw bedacych
w dyspozycji powiatu w ramach projektu. Srodki na finansowanie projektéw przekazywane sg przez
dysponenta Funduszu Pracy w miesiecznych transzach zgodnie z harmonogramem zatgczonym
do wniosku o zwigkszenie limitu, na rachunki bankowe wyodrebnione dla projektow.

Refundacja do dysponenta Funduszu Pracy bedzie dokonywana po poswiadczeniu przez Instytucje
Zarzadzajgcg wydatkow w ramach komponentu regionalnego PO KL do KE . Instytucja Zarzgdzajaca
informuje ministra wilasciwego ds. pracy o wysokosci zatwierdzonych wydatkéw w ramach
Poddziatania 6.1.3 kazdorazowo po certyfikacji wydatkéw do KE. Na tej podstawie minister wiasciwy
ds. pracy wystawia zlecenia ptatnosci do BGK w celu dokonania refundacji wydatkéw do dysponenta
Funduszu Pracy. Refundacja dokonywana jest w ramach limitu wydatkéw czesci bedgcej w dyspozyciji
ministra wiasciwego ds. pracy.

L Poczawszy od 2013 roku — projekty PUP finansowane sa jedynie z czesci wojewodzkiej limitu FP okreslonej na dany rok
budzetowy.



Szczegotowe informacje na temat realizacji projektow systemowych PUP okresla dokument
pt. Projekty systemowe powiatowych urzeddéw pracy w ramach PO KL, do ktérego zalgcznikiem jest
wzor umowy ramowej regulujgcej obowigzki beneficjenta i sposdb przekazywania srodkéw Funduszu
Pracy.

1.4.4.6. Projekty systemowe osrodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centrow pomocy
rodzinie

W ramach Poddziatania 7.1.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spofecznej oraz Poddziatania 7.1.2 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji przez powiatowe
centra pomocy rodzinie zaklada sie realizacje projektéw systemowych odpowiednio przez osrodki
pomocy spotecznej (OPS) oraz powiatowe centra pomocy rodzinie (PCPR).

OPS oraz PCPR otrzymujg corocznie na realizacje projektu:
o pfatnos¢ z budzetu srodkéw europejskich (w ramach finansowania z EFS) oraz
o dotacje celowg (w ramach wspéifinansowania krajowego)

na rachunki bankowe wyodrebnione dla projektow. Co do zasady, $rodki przekazywane sg dwa razy
w roku w wysokosci dofinansowania przyznanego na dany rok budzetowy i okreslonego w umowie
o dofinansowanie projektu. Wysokos¢ ptatnosci oraz dotacji celowej przyznanej a nastepnie
przekazywanej na finansowanie przedmiotowych projektéw w danym roku budzetowym uzalezniona
jest od wysokosci wymaganego wktadu wiasnego, ktérego wartos¢ okreslana jest corocznie przez
IP/IW (IP2). Mozliwe jest okreslenie roznego poziomu wysokosci wymaganego wkfadu wlasnego
w przypadku projektow w zakresie rozwoju form aktywnej integracji oraz upowszechniania aktywne;j
integracji i pracy socjalnej. Wktad wtasny moze pochodzi¢ ze Srodkéw budzetu jednostek samorzgdu
terytorialnego, Funduszu Pracy oraz PFRON.

Kazdy wydatek kwalifikowalny poniesiony przez OPS i PCPR w zwigzku z realizacjg projektu powinien
zosta¢ ujety we wniosku o ptatno$¢ w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia. Szczegotowe
zasady realizacji i finansowania projektéw systemowych OPS i PCPR, w tym Zrédta finansowania
wkiadu wlasnego okres$lajg Zasady przygotowania, realizacji i rozliczania projektéw systemowych
osrodkéw pomocy spotfecznej, powiatowych centrow pomocy rodzinie oraz regionalnego osrodka
polityki spotecznej PO KL. Powyzsze zasady okreslajg ponadto wzér umowy ramowej, ktérg OPS lub
PCPR bedzie zawierat z IP/IW (IP2) na realizacje projektu w okresie wdrazania programu
operacyjnego.

Dodatkowo, w przypadku projektow systemowych OPS i PCPR, z uwagi na fakt, ze wnioski
o dofinansowanie projektu zatwierdzane sg na kazdy rok budzetowy, przekazanie $rodkow
na finansowanie projektu na kolejny rok budzetowy moze nastgpi¢ dopiero po spetnieniu
nastepujgcych warunkow:

» zatwierdzeniu przez IP/IW (IP2) wniosku o dofinansowanie projektu na dany rok / kolejny
okres w przypadku wyrazenia przez IP zgody na realizacje projektow dtuzszych niz 1 rok;

» zawarciu aneksu do umowy ramowej przyjmujgcego ww. wniosek do realizacji;

» ziozeniu przez OPS / PCPR wnioskdw o ptatnos¢ na kwote wydatkow stanowigcy
rozliczenie® co najmniej 70% srodkow otrzymanych w poprzednich latach budzetowych.

1.4.4.7. Inne projekty systemowe

W  przypadku projektéw systemowych, realizowanych przez inne podmioty niz wskazane
w podrozdziatach 1.4.4.1-1.4.4.6, system przekazywania srodkow uzalezniony jest od statusu
prawnego tego podmiotu i mozliwosci przekazania $rodkéw przez Instytucje Posredniczacg lub
Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczgca Il stopnia).

22 7a rozliczenie uznaje sie ziozenie wnioskow o platnosé na kwote rozliczajgcg co najmniej 70% $rodkéw dotychczas
przekazanych (bez koniecznosci ich zatwierdzenia). Jednoczesnie, w zwigzku z obowigzkiem wynikajgcym z art. 168 UFP,
za rozliczenie uznaje sie rowniez srodki niewykorzystane i zwrécone na koniec roku budzetowego.



1.4.5. Projekty partnerskie

Projekty PO KL mogg by¢ realizowane w formule partnerstwa. Na podstawie art. 28a ust. 2 ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju projekt partnerski jest realizowany
na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowaniu projektu, zawartej z beneficjentem (liderem)
dzialajagcym w imieniu i na rzecz partnerow w zakresie okreslonym umowa partnerska.
Realizacja projektow w partnerstwie z innymi podmiotami stanowi odmienny sposéb realizacji zadania
niz zlecenie zadania publicznego innym podmiotom spoza sektora finanséw publicznych, jak rowniez
zakup towardéw lub ustug.

Przede wszystkim nalezy wskazac, iz beneficient (lider) moze przekazywaé $rodki partnerom
na finansowanie ponoszonych przez nich kosztéw. Koszty te wynikajg z wykonania zadan okreslonych
w umowie partnerskiej. Realizacja ww. zadan nie oznacza $wiadczenia ustug na rzecz beneficjenta
(lidera). Idea partnerstwa nie dopuszcza bowiem mozliwosci zlecania swiadczenia ustug, czy zakupu
towaréw pomiedzy beneficjentem (liderem) a partnerami, w tym takze angazowania pracownikéw /
wspotpracownikéw partneréw przez beneficjenta (lidera).

Srodki na finansowanie kosztéw realizowanych zadan przez partneréw w projekcie moga byé
przekazywane przez beneficjenta do partneréw:

= w formie zaliczki;
= jako refundacja poniesionych wydatkow.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy beneficjentem (liderem)
a partnerami dokonywane sg za posrednictwem wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego
beneficjenta (lidera). W przypadku otrzymywania srodkéw w formie zaliczki partner ma obowigzek
otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego.

Rozliczenia pomiedzy partnerami a beneficjentem (liderem), odbywajg sie na podstawie zestawienia
dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki sporzgdzanego przez poszczegdinych partneréw,
zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do umowy partnerstwa“.

Beneficjent (lider) sktadajgc wniosek o ptatno$¢ do Instytucji Posredniczacej / Instytucji Wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) przedstawia w tabeli Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem poniesione przez siebie oraz partneréw projektu wydatki.

Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Dotyczy to rowniez kwalifikowalnosci podatku VAT.
Podatek ten powinien by¢ ujety w budzecie projektu jedynie w czesci odpowiadajgcej kosztowi
podatku VAT poniesionego przez beneficjenta (lidera) lub partneréw, ktérzy nie majg prawa jego
odzyskania. Kazdy z partnerow sktada w tym zakresie odrebne oswiadczenie o kwalifikowalnosci
podatku VAT.

Szczegotowe uregulowania w zakresie finansowania projektow partnerskich zostaty wskazane
w Zakresie realizacji projektow partnerskich okresSlonym przez Instytucje Zarzadzajgcg Programem
Operacyjnym Kapitat Ludzki

1.4.5.1. Projekty w ramach wspétpracy ponadnarodowej

W przypadku realizacji projektu wspotpracy ponadnarodowej co do zasady partnerzy ponadnarodowi
ponoszg koszty proporcjonalnie do uzyskanych korzysci wynikajagcych z nawigzanej wspétpracy,
natomiast budzet wniosku o dofinansowanie projektu uwzglednia jedynie te koszty wspotpracy
ponadnarodowej, ktére sg finansowane w ramach projektu. Zgodnie z ogélng zasadg sg to koszty
dziatan realizowanych przez beneficjenta (lidera) PO KL. Jezeli nie jest mozliwe zastosowanie zasady
wzajemnosci, partnerzy ponadnarodowi powinni uzgodni¢ zasady podziatu kosztow. W takim
przypadku istnieje mozliwos¢ sfinansowania w ramach projektu PO KL czesci lub catosci zadan,
za ktérych realizacje odpowiada partner ponadnarodowy. W takiej sytuacji konieczne jest
przedstawienie szczegétowego uzasadnienia takiego rozwigzania we wniosku o dofinansowanie

8 Rozliczenia partneréw nie polegaja na przedstawieniu faktury VAT, poniewaz partnerzy nie realizujg ustug zleconych przez
beneficjenta (lidera) tylko wspotuczestniczg w realizacji projektu.



projektu, w szczegoélnosci w kontekscie realizacji celéow PO KL. Podziat kosztow zalezy od specyfiki
danego projektu, zaktadanych celdw i rezultatow, w szczegdlnosci od wyniesionych przez partneréw
korzysci z jego realizacji. O tym, ktory z partnerdbw umowy o wspétpracy ponadnarodowej ponosi
koszty decydujg zapisy tej umowy. Odpowiedzialno$¢ merytoryczna powinna wigzac¢ sie réwniez
z odpowiedzialnosciag w postaci pierwotnego sfinansowania zadan lub ich czesci przez partnera
ponadnarodowego (a nastepnie ich zrefundowania przez lidera). Koszty zadan, za ktérych realizacje
odpowiada beneficjent, a ktére wigzg sie z ponoszeniem kosztéw za granica, mogg by¢ ponoszone
bezposrednio przez beneficjenta.

Srodki na finansowanie kosztéw realizowanych zadan przez partneréw w projekcie moga byé
przekazywane przez beneficjenta do partneréw wytgcznie jako refundacja poniesionych wydatkéw.
W zakresie przeliczania refundowanej kwoty wydatkow stosuje sie odpowiednio postanowienia
podrozdziatu 3.1.3 niniejszego dokumentu. Walutami rozliczen finansowych pomiedzy partnerami
wspotpracy ponadnarodowej sg PLN lub EUR. Umowa o wspodipracy ponadnarodowej powinna
okreslac¢ sposdb przeliczania na PLN lub EUR wydatkéw ponoszonych przez partnera w innej walucie.

Rozliczenia pomiedzy partnerami a beneficjentem (liderem), odbywaja sie na podstawie zestawienia
dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki sporzgdzanego przez poszczegdlnych partnerow.

Beneficjent (lider) sktadajgc wniosek o ptatnosé do Instytucji Posredniczacej / Instytucji Wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) przedstawia w tabeli Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem poniesione przez siebie wydatki. Wydatki, ktére beneficjent
(lider) zrefundowat partnerom sg wykazywane fgcznie (jako jedna pozycja w odniesieniu do jednego
partnera, chyba ze zrefundowane wydatki dotyczg réznych zadan w ramach projektu) w Zatgczniku
nr 1 do wniosku o ptatnosc.

Umowa o wspétprace ponadnarodowg powinna okreslaé jezyk, w ktorym bedzie sporzgdzane przez
partneréw Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki. W tym zakresie dopuszcza
sie w szczegolnosci jezyk roboczy partnerstwa lub jezyk, w ktéorym sporzadzona jest umowa
0 wspotprace ponadnarodowg. Umowa o wspotprace ponadnarodowg moze przewidywac obowigzek
zatgczania przez partnera dokumentow ksiegowych do przedkladanego przez niego Zestawienia.
Dokumentéw ksiegowych zatgczanych do Zestawienia beneficjent nie ttumaczy na potrzeby rozliczen
z IP/IW (IP2), przy czym wymagane jest opisywanie przez partneréw dokumentéw, tak aby opis ten
potwierdzat zwigzek wydatku z projektem oraz fakt jego sfinansowania w ramach projektu PO KL.

Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Dotyczy to rowniez kwalifikowalnosci podatku VAT.
Kazdy z partnerow sktada odrebne o$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT. Wydatki, ktore
partner przedstawia do refundacji beneficjentowi (liderowi) mogg zawiera¢ kwote podatku VAT
wytgcznie, jedli partner nie ma prawa odzyskania podatku VAT. Ponadto partner powinien ztozy¢
oswiadczenie, iz poniesione przez niego wydatki nie byty / nie bedg refundowane z innych zrddet.

Partner zobowigzany jest rowniez do stosowania zasady efektywnego zarzagdzania finansowego
i w zwigzku z tym zapewnienia, ze wydatki ponoszone przez partnera sg racjonalne i efektywne.

W przypadku finansowania w ramach projektu PO KL zadan, za ktére odpowiada partner
ponadnarodowy, umowa o wspotpracy ponadnarodowej powinna przewidywaé mozliwosé dokonania
kontroli w siedzibie partnera ponadnarodowego. Prawo do kontroli powinno przystugiwa¢ wtasciwym
organom kontrolnym (np. 1Z, IP, KE), jak tez samemu beneficjentowi (liderowi).

Partnerowi ponadnarodowemu nie przystugujg koszty posrednie w zwigzku z realizacjg zadan
objetych projektem PO KL i finansowanych ze srodkéw Programu.

Koszty nawigzania wspotpracy ponadnarodowej w trakcie realizacji projektu PO KL sg kwalifikowalne
pod warunkiem zgody instytucji bedgcej strong umowy o dofinansowanie projektu oraz aneksowania
tej umowy.

1.4.6. Projekty instrumentéw inzynierii finansowej

Projekty instrumentéw inzynierii finansowej realizowane sg zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw PO KL oraz w oparciu o rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PO KL i Note
wyjasniajgcg w zakresie instrumentéw inzynierii finansowej zgodnie z artykutem 44 Rozporzgdzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 (COCOF 10-0014/04). Projekty instrumentéw inzynierii finansowej moga by¢



realizowane w ramach Dziatania 1.4 Wsparcie inzynierii finansowej na rzecz rozwoju ekonomii
spofecznej w komponencie centralnym oraz Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia w komponencie regionalnym PO KL.

Zasady realizacji projektéw instrumentéw inzynierii finansowej w ramach Dziatania 1.4 Wsparcie
inzynierii finansowej na rzecz rozwoju ekonomii spotecznej oraz Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczos$ci i samozatrudnienia, w tym minimalny zakres umowy o dofinansowanie projektu
instrumentéw inzynierii finansowej dla Dziatania 6.2, okresla odrebny dokument pt. Zasady wdrazania
instrumentéw inzynierii finansowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, bedacy czescig
Systemu realizacji PO KL. Ksztalt umowy o dofinansowanie projektu systemowego Banku
Gospodarstwa Krajowego w ramach Dziatania 1.4 Wsparcie inzynierii finansowej na rzecz rozwoju
ekonomii spotecznej okresla Instytucja Posredniczgca w uzgodnieniu z Instytucjg Zarzgdzajgca.



Rozdziat 2. Kwalifikowalnosé wydatkéw w ramach PO KL

Zasady kwalifikowalnosci wydatkow w ramach PO KL zostaty szczegdtowo opisane w Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL (dalej jako
Wytyczne). Nalezy zaznaczyé¢, ze ani Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) ani
Instytucja Posredniczaca nie mogg ustanawiaé bardziej restrykcyjnych zasad kwalifikowalnosci niz
te, ktére zostaly zawarte w powyzszych Wytycznych, chyba ze Wytyczne stanowig inaczej. Zapisy
Wytycznych dajg jednak mozliwos¢ Instytucji Zarzadzajgcej PO KL ustanawiania bardziej
restrykcyjnych zasad kwalifikowalnosci niz okreslone w Wytycznych wyltgcznie dla projektow, ktérych
odrebne zasady realizacji zostaty wskazane w Systemie realizacji PO KL. Tak jest na przykiad
w przypadku projektow systemowych osrodkdw pomocy spotecznej oraz powiatowych centrow
pomocy rodzinie realizowanych w Priorytecie VIl w Poddziataniu 7.1.1 oraz 7.1.2 oraz w przypadku
projektow systemowych dotyczacych indywidualizacji nauczania w Priorytecie IX.

2.1. Zasady konstruowania budzetu projektu

W ramach PO KL beneficjent przedstawia zakladane koszty projektu we wniosku o dofinansowanie
projektu w formie budzetu zadaniowego, tj. przedstawia podziat na:

» Kkoszty bezposrednie (j. koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan realizowanych przez
beneficjenta w ramach projektu, ktore sg bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami);

» koszty posrednie (fj. koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem beneficjenta
z zamknietego katalogu okreslonego w Wytycznych).

Przy konstruowaniu budzetu projektu beneficjent kieruje sie podstawowymi zasadami
kwalifikowalnosci, okreslonymi w Wytycznych, w szczegdlnosci racjonalnoscig i efektywnosciag
wydatkéw wykazywanych w ramach projektu, nie zapominajgc jednoczesnie o koniecznosci
zachowania zasady efektywnego zarzadzania finansami nie tylko na poziomie poszczegdlnych
wydatkéw ale réwniez ustug wykazywanych w projekcie jak i na poziomie catego projektu. W zwigzku
Zz powyzszym na etapie negocjacji wniosku o dofinansowanie beneficjent moze zosta¢ zobowigzany
do przedstawienia potwierdzenia nalezytego szacowania kosztow. W tym celu beneficjent powinien
moc przedstawi¢ wyliczenia/kalkulacje potwierdzajgce rynkowosé uwzglednionych w budzecie cen.
W szczegdlnosci bedzie to dotyczy¢ duzych zaméwien wskazanych w szczegdtowym budzecie
projektu pod jedng pozycja, ktdére wzbudzajg watpliwosci oséb oceniajgcych.

Nalezy tez pamietac, ze wykazanie danego wydatku w budzecie projektu nie zwalnia beneficjenta
Z koniecznosci ponoszenia wydatkéw zgodnie z zasadg nalezytego zarzgdzania finansami. Oznacza
to, ze nawet zatwierdzenie wydatku we wniosku o dofinansowanie na danym poziomie nie oznacza,
ze dokfadnie taka sama kwota jest mozliwa do wydatkowania w ramach projektu. Moze sie bowiem
okazaé, ze np. z przeprowadzonej procedury zamowien publicznych (czy to zgodnie z Prawem
zamoéwien publicznych, czy tez zgodnie z zasadg konkurencyjnosci), faktyczna wartos$¢ ustugi bedzie
odbiegac¢ od wartosci ustugi pierwotnie uwzglednionej w budzecie projektu.

2.1.1. Koszty bezposrednie

W ramach kosztéw bezposrednich beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie rodzaje zadan
w ramach projektu. Zadania projektu nalezy definiowa¢ odpowiednio do zakresu merytorycznego
danego projektu.

2.1.1.1. Koszty zarzadzania projektem

O ile w projekcie beneficient przewiduje wystepowanie kosztdw zwigzanych z zarzgadzaniem
projektem, sg one wykazywane w zadaniu ,zarzadzanie projektem”. Katalog wydatkéw, ktére
uwzglednia zadanie ,zarzadzanie projektem” jest nastepujacy:

» wynagrodzenie koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majgcej za zadanie
koordynowanie Ilub zarzgdzanie projektem lub innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego rozliczenie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbedne dla realizacji projektu;



» wydatki zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego;

> zakup24 lub amortyzacja sprzetu lub wartosci niematerialnych i prawnych oraz zakup mebli®
niezbednych do zarzgdzania projektem;

» dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizacjg projektu (np. zakup materiatow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych)“”;

» Kkoszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu27;
» inne — o ile sg bezposrednio zwigzane z koordynacjg i zarzgdzaniem projektemzs.

Beneficjent wykazuje koszty zarzgdzania w budzecie projektu uwzgledniajgc specyfike danego
projektu. Nalezy pamieta¢, ze w zadaniu zarzadzanie projektem nie mozna wykazywac tych
wydatkow, ktére sg wymienione w katalogu kosztéw posrednich (patrz rozdziat 2.1.2).

Wykazujgc wydatki zwigzane z zakupem i amortyzacjg sprzetu lub mebli beneficjent powinien
uzasadni¢ koniecznosc¢ poniesienia tych wydatkéw; w szczegdlno$ci nalezy zastanowic sie, czy zakup
sprzetu jest niezbedny pomimo krotkiego okresu realizacji projektu, czy beneficjent nie posiada
sprzetu wlasnego, ktory moze wykorzystaé, jak rowniez, czy nie jest mozliwe wykorzystanie sprzetu
zakupionego w ramach innych projektow finansowanych z PO KL Ilub innych programow
operacyjnych.

Beneficjent musi jednoczesnie wzigé pod uwage fakt, ze tgczna warto$¢ kosztéw zarzgdzania
projektem (bez uwzglednienia kosztow zabezpieczenia projektu) nie moze przekroczyc.

a) 30% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci®® nieprzekraczajgcej 500 tys. z,
z zastrzezeniem, ze limit ten moze ulec zwigkszeniu wylgcznie na wniosek beneficjenta
w przypadku wykazania przez niego wysokiej efektywnosci kosztowej projektu, co podlega
negocjacjom na etapie wyboru projektu;

b) 25% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 500 tys. i do 1 min z
wigcznie;

c) 20% warto$ci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min i do 2 min zt wigcznie;
d) 15% warto$ci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min i do 5 min zt wigcznie;
e) 10% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 5 min z.

Nalezy zauwazy¢, ze odstepstwa od ww. limitdw sg mozliwe jedynie w przypadku projektéw o wartosci
do 500 tys. zt i to wylgcznie w przypadku gdy beneficjent jest w stanie udowodnié¢, Zze projekt
z kosztami zarzadzania przekraczajgcymi 30% jest projektem efektywnym kosztowo.

Dodatkowo, w przypadku projektéow realizowanych w partnerstwie ww. limity mogg ulec zwiekszeniu
02 punkty procentowe dla kazdego partnera, jednak nie wiecej niz tgcznie o 10 punktow
procentowych w ramach projektu. Powyzsze dotyczy réwniez projektdow z komponentem
ponadnarodowym lub projektow wspétpracy ponadnarodowej, z zastrzezeniem ze zwigkszone koszty
przypadajg wytgcznie liderowi, nie partnerowi. Przy ustalaniu wysokosci zwiekszenia limitu IP / IW
(IP2) powinna uwzgledni¢ zakres zadan przewidzianych do realizacji przez partnera, np. w przypadku
projektu partnerskiego z udziatem jednego partnera o wartosci 750 tys. zt limit kosztéw zarzgdzania
moze wynies¢ 27% (25 pkt proc. + 2 pkt proc.).

* Wydatki zwigzane z zakupem sprzetu, w rozumieniu Wytycznych, objete sg limitem w ramach cross-financingu.

%5 \Wydatki zwigzane z zakupem mebli objete s limitem w ramach cross-financingu.

%8 0 ile nie sg celem projektu i tym samym nie stanowig zadania merytorycznego.

T Wartos¢ kosztu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy nie wlicza sie do limitéw procentowych kosztow zarzgdzania.

% Ewaluacja i audyt, o ile ich realizacja jest uzasadniona w projekcie, nie stanowig kosztéw zarzgdzania projektem, lecz
odrebne zadania w ramach kosztéw bezposrednich.

® Jako wartosé projektu nalezy rozumieé tgcznie wartosé¢ dofinansowania i wktad wiasny.



Przyktad:

Beneficjent opracowat budzet projektu, w ktérym uwzglednit wszystkie niezbedne do realizacji projektu
wydatki w racjonalnej i rynkowej wysokosci. Warto§é kosztéw bezposrednich wyniosta 700 000 zt, w tym
wartos¢ kosztow zarzadzania projektem 120 000 zi, natomiast wysoko$¢ kosztéw posrednich wyniosta
56 000 z. Catkowita warto$¢ projektu wynosi zatem 756 000 zt. Nastepnie beneficjent sprawdza, czy tak
skonstruowany budzet projektu spetnia wymogi w zakresie limitdw na koszty zarzadzania projektem.
Zaplanowana w budzecie kwota 120 000 zt na koszty zarzgdzania stanowi 15,87% catkowitej wartosci
projektu a zatem miesci sie we wskazanym w Wytycznych limicie 25% dla projektéw o wartosci powyzej 500
tys. zt do 1 min zt wigcznie.

Dokonujgc oceny poziomu kosztdéw zarzagdzania projektem nie nalezy kierowaé sie wytgcznie
ww. limitami, ale nalezy zwrdci¢é uwage na stopien ztozonosci projektu i diugosé okresu realizacji
projektu. Inaczej nalezy bowiem podejs¢ do kosztéw zarzadzania w projekcie, w ktorym
przekazywane sg srodki na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej a inaczej w projekcie, w ktérym
beneficjent sam bezposrednio realizuje wsparcie dla uczestnikow.

Oceniajac koszty zarzgdzania nalezy jednoczes$nie zwrdci¢ uwage na:

a) Zasadno$¢ i racjonalnos¢ wydatkdw zwigzanych z zatrudnieniem personelu zarzadzajgcego
projektemso, w tym liczby i charakteru zadan przez ten personel wykonywanych;

W szczegoélnosci nalezy pamietaé, ze nie w kazdym projekcie niezbedne jest zatrudnienie
koordynatora na peten etat jak rowniez, ze nie kazdy projekt wymaga zaangazowania
specjalisty ds. obstugi finansowej. Jednoczesnie beneficient ma obowigzek wykazania
szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projektu (tj. wykazania wymiaru etatu lub
liczby godzin) niezbednego do wykonywania zadania/zadan we wniosku o dofinansowanie
projektu, co pozwoli na ocene zasadno$ci i racjonalno$ci wydatkdw zwigzanych z personelem
zarzgdzajgcym projektu. W przypadku gdy personelowi majg zosta¢ przyznane dodatki
za prace w projekcie nalezy to odpowiednio wykaza¢ w szczegbtowym budzecie projektu
we wniosku o dofinansowanie projektu.

Przyktadowo, nie jest zasadnym zatrudnianie personelu projektu do zadan okresowych (np.
rekrutacja) na okres diuzszy niz bezposrednio wynikajgcy z realizowanych zadan.

b) adekwatnos¢ i niezbednos¢ dla osiggniecia celéw projektu wydatkébw na dziatania
informacyjno-promocyjne w zaleznosci od specyfiki projektu.

Przykladowo, nie wydaje sie by¢ zasadnym drukowanie ogtoszen promujgcych projekt lokalny
w prasie ogolnokrajowej lub przygotowywanie gadzetéw promocyjnych dla uczestnikdw szkolen
zamknietych.

Zakup wszelkiego typu gadzetéw promocyjnych powinien by¢ szczegdlnie uzasadniony.
W takim przypadku nalezy rozwazy¢ wybdr produktdw zgodnych z zasadg Fair trade lub
produktow ekologicznych.

Zgodnie z Wytycznymi, IP/IW (IP2) na etapie realizacji projektu, w szczegdlnosci podczas weryfikacji
wniosku o pfatnosé lub kontroli na miejscu, moze odmoéwi¢ kwalifikowania catosci lub czesci
ww. wydatkow, jezeli nie sg spetnione warunki okreslone dla kosztéw zarzgdzania w Wytycznych.

% Personel zarzadzajgcy projektem zostat zdefiniowany w Wytycznych jako personel wykazany w zadaniu ,Zarzadzanie
projektem”, przy czym definicja personelu projektu zawarta jest w podrozdziale 2.1.1.3.



Przyktad 1:

Podmiot bedgcy strong umowy moze odmowi¢ kwalifikowania catosci bgdz czesci wynagrodzenia personelu
zarzgdzajgcego projektem, jezeli zadania przedmiotowego personelu nie sg realizowane wtasciwie, np.

a) wydatki zwigzane z zatrudnieniem specjalisty ds. obstugi finansowej mogtyby zosta¢ uznane za
niekwalifikowane, jezeli uwagi wielokrotnie zgtaszane przez ten podmiot do wnioskéw o ptatnos¢ nie
bytyby uporczywie uwzgledniane;

b) wydatki zwigzane z zatrudnieniem koordynatora mogtyby zosta¢ uznane za niekwalifikowalne
w sytuacji, gdy zadania projektu nie sg realizowane prawidtowo lub ze znaczymi opéznieniami, o czym
beneficjent nie informuje IP / IW (IP 2) i nie podejmuje dziatarn naprawczych.

Przyktad 2:

Beneficjent wdraza projekt o okresie realizacji od 01.01.2010 r. do 30.03.2011 r. Zatwierdzony budzet projektu
w ramach kosztéw zarzgdzania przewiduje wydatki zwigzane z zatrudnieniem koordynatora projektu od dnia
01.01.2010. Jednakze w zwigzku z opdznieniami przy podpisywaniu umowy oraz ostatecznym zawarciem
umowy w dniu 01.03.2010 faktyczna realizacja projektu rozpoczeta sie dopiero z tym dniem. Pomimo,
iz z koordynatorem zawarto umowe na wykonywania zadan w ramach projektu od dnia 01.01.2010 wydatki
z tym zwigzane nie sg kwalifikowalne za okres styczen-luty 2010 z uwagi na brak realizacji zadan w tym
okresie przez koordynatora.

Dodatkowo nalezy pamietac, ze zgodnie z Wytycznymi obowigzek nieprzekroczenia limitu kosztéw
zarzgdzania projektem dotyczy nie tylko etapu tworzenia budzetu projektu i jego oceny, ale rowniez
rozliczenia koncowego projektu. Co do zasady bowiem limity obowigzujg na etapie konstruowania
budzetu projektu, jak tez koncowego rozliczenia projektu. Oznacza to, ze podczas weryfikacji
koncowego wniosku o ptatnosé nalezy zweryfikowaé, czy limit procentowy, o ktérym mowa
w Wytycznych (odpowiednio 30% / 25% / 20% / 15% / 10%), dla rozliczonej wartosci projektu nie
zostatl przekroczony. Takie sprawdzenie jest przeprowadzane na koncowym etapie weryfikacii
whniosku o ptatnos¢é koncowa, tj. juz po zastosowaniu reguty proporcjonalnosci (o ile zasada ta zostata
zastosowana), co zostato opisane w podrozdziale 2.2.6. W praktyce moze sie okazaé, ze samo
zastosowanie reguty proporcjonalnosci spowoduje, ze warto$¢ kosztdw zarzadzania nie bedzie
przekraczac limitéw, o ktérych mowa w Wytycznych.

W przypadku gdy zostanie stwierdzona konieczno$¢ pomniejszenia kosztdw zarzgdzania projektem,
w zwigzku z przekroczeniem limitu kosztéw zarzgdzania projektem na koncowym etapie rozliczania
projektu, nalezy uzna¢ to przekroczenie za wydatek niekwalifikowalny podlegajgcy zwrotowi.
Jednoczesnie w Informacji o weryfikacji wniosku o ptfatno$¢ nie nalezy wskazywac
poszczegodlnych pozycji z zatgcznika nr 1, lecz ogdlng kwote wydatkow niekwalifikowalnych, ktére
przekroczg dopuszczalny limit kosztéw zarzadzania.

Przyktad:

Wartos¢ projektu wedtug zaakceptowanego wniosku o dofinansowanie wynosi 1 500 000 zt, w tym wartosc
wydatkéw na zarzgdzanie projektem 260 000 zt (17,3%). W wyniku oszczednosci w projekcie oraz uznaniu
czesci wydatkébw za niekwalifikowalne, po zakonczeniu realizacji projektu wartos¢ projektu wyniosta
950 000 zt. Wydatki na zarzadzanie projektem zostaly poniesione w wysokosci zaplanowanej przez
beneficijenta w pierwotnej wersji wniosku o dofinansowanie wysokosé¢, tj. 260 000 zt, a pozostate wydatki
to 690 000 zt. Oznacza to konieczno$é zastosowania obowigzujgcych limitow kosztdw zarzadzania
w zwigzku ze zmniejszona wartoscig projektu, wedtug stanu na zakonczenie realizacji. Wartos¢ wydatkow
na zarzadzanie projektem nie moze przekracza¢ 25% wartosci projektu - limit procentowy dla projektu
o wartosci od 500 tys. zt do 1 min zt. Wobec powyzszego wartos¢ wydatkéow kwalifikowanych projektu
to suma wydatkdw na zarzadzanie projektem (25% tej wartosci) oraz pozostatych wydatkow, tj. 690 000 zt
(wartos¢ projektu = 25% wartosci projektu + 690 000 zt). Ostateczna wartios¢ projektu to 920 000 zi, a kwota
30 000 zt (réznica miedzy kwotg poniesionych kosztdw zarzgdzania tj. 260 000 zt a kwotg mozliwg
do rozliczenia tj. 25% x 920 000 zt, czyli 230 000 zt) jest niekwalifikowalna i podlega zwrotowi.

Przyktad (w nawigzaniu do przyktadu powyzej);

Ustalono, ze kwota 30 000 zt stanowi przekroczenie kosztow zarzadzania projektem. Jednoczesnie wartosé
catkowitych wydatkéw wykazanych w koncowym wniosku o ptatnos¢ wynosi 18 000 zt. Oznacza
to, ze wszystkie wydatki wykazane w koncowym wniosku o ptatno$é zostajg uznane za niekwalifikowalne.
Jednoczesnie kwota 12 000 zt (30 000 zt — 18 000 zl) zostaje uznana za korekte pomniejszajacg wydatki
rozliczone w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢, ktérg nalezy zarejestrowaé w KSI
i uwzgledni¢ w koncowym rozliczeniu projektu.




W sytuacji gdy wartos¢ niekwalifikowalnych kosztéw zarzgdzania projektem przekracza catkowite
wydatki wykazane w koncowym wniosku o ptatnosé, nalezy pamietaé, ze pojawi sie koniecznosé
skorygowania wydatkéw rozliczonych w dotychczasowych wnioskach o ptatno$¢. Taka korekta
co do zasady nie stanowi nieprawidtowosci w rozumieniu Zasad raportowania o nieprawidtowosciach
PO KL, ale wymagane jest jej zarejestrowanie w KSI i obnizenie ostatecznej kwoty rozliczanej
w ramach projektu.

2.1.1.2. Zadania merytoryczne

Zadania merytoryczne to szereg powigzanych ze sobg dziatan zmierzajgcych bezposrednio
do realizacji celu projektu. Ponizej przedstawiony jest przyktadowy katalog zadan merytorycznych
w ramach projektéw PO KL:

» realizacja szkolen;

studia podyplomowe;

staze;

zatrudnienie subsydiowane;

upowszechnienie i promocja alternatywnych i elastycznych form zatrudnienia;
rozwdj systemoéw informatycznych;

ekspertyzy;

analizy;

badania;

przygotowanie publikacii;

rekrutacja®;

vV V V V VYV V V V V V V

organizacja kampanii informacyjno-promocyjnych, o ile stanowig one odrebne zadania
merytoryczne w ramach projektu.

Dla kazdego zadania wskazywany jest limit kosztow, ktére zostang poniesione na jego realizacje.
Kwoty wykazywane w budzecie zadaniowym zawartym w czesci IV wniosku o dofinansowanie
projektu powinny wynika¢ ze szczegbétowego budzetu zawartego w zatgczniku do wniosku
o dofinansowanie prolektu, ktéry wskazuje poszczegdlne koszty jednostkowe zwigzane z realizacjg
odpowiednich zadan® i jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkéow projektu na etapie
weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu. Stopien uszczegotowienia budzetu powinien doktadnie
okresla¢ planowane wydatki w ramach zadan. IP/IW (IP2) moze negocjowac z beneficjentem stopien
doprecyzowania szczegotowego budzetu projektu.

% Jezeli rekrutacja stanowi element innego zadania merytorycznego (danej formy wsparcia), moze byé¢ wykazywana jako czes$é
tego zadania merytorycznego i nie stanowi wtedy odrebnego zadania. Jezeli za rekrutacje odpowiada personel zarzadzajgcy
Erojektem, nie powinno ona stanowi¢ odrebnego zadania.

2 Wykazywanie kosztéw jednostkowych w zatgczniku do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nie jest wymagane
wytacznie w przypadku projektéw systemowych powiatowych urzedéw pracy w ramach Poddziatania 6.1.3 PO KL, niemniej
jednak wypetnienie zatgcznika jest niezbedne w celu wypetnienia budzetu projektu w cz. IV wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu z uwagi na konstrukcje aplikacji internetowej Generatora Wnioskow Aplikacyjnych.



Przyktad szczego6towosci budzetu w zataczniku do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu:

Zatozenia: Okres trwania projektu: 8 m-cy (tgcznie z rekrutacjg i zamykaniem realizacji projektu)
Liczba uczestnikdw projektu: 60 oséb
Realizacja 3 rodzajéw szkolen
o szkolenie A — 20 os6b 2 razy w tygodniu po 4 godz. przez 6 miesiecy
szkolenie B — 20 0s6b 3 razy w tygodniu po 2 godz. przez 5 miesiecy
szkolenie C — 20 os6b 2 razy w tygodniu po 3 godz. przez 6 miesiecy (ustuga zlecona)

Uwaga! Dla uproszczenia przyktad nie zawiera wszystkich kolumn wymaganych w szczegotowym
budzecie we wniosku o dofinansowanie projektu.
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KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1)
Zadanie 1 - Rekrutacja uczestnikéw i doradztwo zawodowe 15 600,00
wynagrodzenie doradcy zawodowego
(umowa zlecenia) N N godz. 120 60 7 200,00
wynagrodzenie psychologa (umowa
Zlecenia) N N godz. 120 70 8 400,00
Zadanie 2 - Szkolenie A 97 720,00
wynagrodzenie wyktadowcow (umowa
zlecenia) N N godz. 192 200 38 400,00
wynajem sali szkoleniowej N N godz. 48 500 24 000,00
wyzywienie uczestnikow (2 razy w tyg przez
24 tyg dla 20 oséb) N N szt. 960 12 11 520,00
materiaty szkoleniowe N N Szt. 20 230 4 600,00
koszty dojazdu uczestnikdw N N szt. 960 20 19 200,00
Zadanie 3 - Szkolenie B 73 000,00
wynagrodzenie  wyktadowcy (umowa
zlecenia) N N godz. 120 180 21 600,00
wynajem sali szkoleniowej N N godz. 60 350 21 000,00
materiaty szkoleniowe (w tym piyty z
oprogramowaniem) N N szt. 20 720 14 400,00
koszty dojazdu uczestnikow N N szt. 800 20 16 000,00
Zadanie 4 - Szkolenie C 86 200,00
zlecenie ustugi szkoleniowej N T Szt. 1 67 000,00 67 000,00
koszty dojazdu uczestnikow N N szt. 960 20 19 200,00
Zadanie 5 - Zarzadzanie projektem 42 855,00
wynagrodzenie koordynatora projektu
(1 etat — umowa o prace) N N m-c 8 3 500,00 28 000,00
zakup komputera dla koordynatora T N Szt. 1 2 300,00 2 300,00
zakup oprogramowania Windows N N szt. 1 700 700,00
zakup oprogramowania Office N N Szt. 1 400 400,00
zakup urzgdzenia wielofunkcyjnego T N Szt. 1 1 500,00 1 500,00
zatozenie i prowadzenie wyodrebnionego
rachunku bankowego N N m-c 8 35 280,00
zakup szafy metalowej do archiwizacji
dokumentow T N szt. 1 1 200,00 1 200,00
druk ulotek informacyjnych N N szt. 500 1,75 875,00
opracowanie i druk 200 plakatéw (zlecenie) N N Szt. 1 3000 3 000,00
publikacja ogtoszen w prasie lokalnej N N Szt. 2 600 1 200,00
RAZEM 311 975,00
w tym cross-financing 5 000,00




2.1.1.3. Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Definicja personelu projektu zostata okreslona w Wytycznych. Obejmuje ona wszystkie osoby
zaangazowane do realizacji zadan w ramach projektu, ktére osobiscie wykonujg zadania w ramach
projektu, tj. w szczegolnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (dotyczy umowy
0 prace, mianowania, powotania, wyboru i spéidzielczej umowy o prace) lub stosunku
cywilnoprawnego (np. umowa zlecenia, umowa o dzieto), osoby samozatrudnione (tj. osoby fizyczne
prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, ktére sa beneficjentami danego projektu i jednoczesnie
stanowig personel tego projektu), osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$¢ gospodarcza, osoby
wspotpracujgce w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z p6zn. zm.) oraz osoby $wiadczgce ustugi w formie
wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pézn. zm.). Nalezy pamieta¢, iz definicja ta odnosi sie
do catego personelu projektu, nie tylko do personelu ujetego w zadaniu ,zarzadzanie projektem”,
ale réwniez w zadaniach merytorycznych. Kluczowe dla stwierdzenia, czy dana osoba stanowi
personel projektu jest okreslenie, czy osoba ta wykonuje zadania osobiscie.

O ile przy zatrudnianiu oséb na podstawie stosunku pracy czy umowy zlecenia bgdz o dzieto problem
interpretacyjny nie powinien wystgpi¢, to moze sie on pojawi¢ przy osobach fizycznych prowadzgcych
dziatalno$¢ gospodarczg. Osobiste wykonywanie zadan nalezy bowiem odrézni¢ od zlecania ustug
podmiotom gospodarczym w ramach projektu. Jezeli umowa zawierana jest z osobg fizyczng
prowadzacyg dziatalnos¢ gospodarczg jako personelem projektu, niezbedne jest natozenie obowigzku
osobistej realizacji umowy na osobe prowadzgca przedmiotowg dziatalnos¢ gospodarczg. Wowczas
nalezy w sposob wyrazny i jednoznaczny natozy¢ w zapisach umowy obowigzek realizacji umowy
przez konkretng osobe. Jednoczesnie w celu wyeliminowania wszelkich watpliwosci co do osobistej
realizacji wykonywanej przez personel projektu umowy, nalezaloby w sposéb jednoznaczny
i precyzyjny wytgczy¢ zaréwno mozliwo$¢ podzlecania ustug nig objetych osobom trzecim, jak
i wskaza¢ konkretng osobe, ktéra miataby realizowa¢ umowe. Nalezy podkresli¢, iz postanowienia
umowy wskazujgce osobe, ktéra osobiscie miataby wykonywaé zadania po stronie wykonawcy
sg catkowicie dopuszczalne i zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego. Tym samym
personel projektu stanowig osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu
na to, czy zatrudniajg one pracownikéw czy nie, pod warunkiem osobistego wykonywania zadan przez
te osoby. Zatem, jezeli osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg bedzie wykonywaé osobiscie
prace na rzecz projektu, bedzie uwzgledniona jako personel projektu; w przypadku gdy osoba
prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg otrzyma zlecenie np. na realizacje badania i bedzie
to realizowaé z wykorzystaniem innych swoich pracownikéw lub wykonawcéw zewnetrznych, méwimy
o zlecaniu ustugi.

Beneficjent ma obowigzek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu szacunkowego wymiaru
czasu pracy personelu projektu (tj. wykazania wymiaru etatu lub liczby godzin) niezbednego
do wykonywania zadania/zadan we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest podstawg do oceny
zasadnosci i racjonalnosci wydatkéw zwigzanych z personelem projektu. Beneficjent wykazuje
te dane w szczegdtowym budzecie projektu w kolumnie ,kategoria” (np. 7z etatu, 120 h/m-c).

Przy zatrudnianiu personelu do projektu nalezy pamietaé o kilku podstawowych warunkach
wynikajgcych z Wytycznych:

» 0 zgodnosci z przepisami krajowymi, w tym z przepisami prawa pracy oraz przepisami
Kodeksu cywilnego w przypadku zatrudniania na podstawie umowy cywilnoprawnej;

» personelem projektu nie moga by¢é osoby zatrudnione®* w instytucjach uczestniczacych
w realizacji PO KL, tj. Instytucji Zarzgdzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej |l stopnia), Regionalnych Osrodkach EFS, Krajowym
Osrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagajgcej, chyba ze nie zachodzi konflikt
interesow ani podwdjne finansowanie; w zwigzku z powyzszym nalezy pamietac¢, aby
zweryfikowaé po pierwsze, czy osoba, ktdrg beneficjent angazuje do projektu jako personel
nie pracuje w ww. instytucjach (méwimy o instytucjach, a nie ich poszczegdélnych komaérkach
organizacyjnych, np. w przypadku Instytucji Zarzadzajgcej bedzie to Ministerstwo
Infrastruktury i Rozwoju, a nie Departament "EFS), a jezeli pracuje, to czy w przypadku jej
zatrudnienia nie bedziemy mie¢ do czynienia z konfliktem intereséw badz z podwdjnym

¥ Dotyczy wytacznie 0sob zatrudnionych w instytucjach uczestniczacych w realizacji PO KL na podstawie stosunku pracy.



>

finansowaniem; zgodnie z Wytycznymi ,konflikt intereséw” jest rozumiany jako naruszenie
zasady bezinteresownosci i bezstronnosci, tj. w szczegdlnoéci: przyjmowanie jakiejkolwiek
formy zaptaty za wykonywanie zadan majgcych zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem
stuzbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajecia zarobkowego mogacego
mie¢ negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkoéw stuzbowych,
prowadzenie szkoleh, o ile mogtoby to mie¢ negatywny wptyw na bezstronnos¢ prowadzenia
spraw stuzbowych; ocena w zakresie wystepowania konfliktu intereséw lub podwojnego
finansowania wymaga indywidualnego podejscia w kazdym przypadku (patrz przyktady
ponizej);

Przyktad 1:

Osoba X jest zatrudniona w IP w wewnetrznej komorce, ktéra zajmuje sie wdrazaniem
Priorytetu VII PO KL. Wynagrodzenie osoby X z tytutu zatrudnienia w IP pochodzi ze $rodkow
wlasnych IP (nie jest finansowane ze s$rodkéw EFS). Jednoczes$nie osoba ta jest wykladowca
na uczelni. Uczelnia sktada projekt w ramach Priorytetu | i w ramach projektu planuje zatrudni¢
osobe X jako wyktadowce. Wynagrodzenie osoby X w ramach projektu moze by¢ uznane
za kwalifikowalne, gdyz nie zachodzi konflikt interesow (osoba X w ramach obowigzkéw z tytutu
zatrudnienia w IP nie ma wplywu na wynik oceny projektéw w Priorytecie | lub na przyznanie
dofinansowania dla projektow w Priorytecie | lub ocene kwalifikowalnosci wydatkéow w projektach
Priorytetu 1) oraz nie ma podwdjnego finansowania (osoba X z tytutu zatrudnienia w IP nie jest
finansowana ze srodkéw EFS, lecz ze $rodkéw wtasnych IP a praca wykonywana jest w weekendy).

Przyktad 2:

Departament X w MEN realizuje projekt systemowy w ramach Priorytetu Ill PO KL. Jednoczes$nie
Departament Funduszy Strukturalnych w MEN petni funkcje IP. Pracownik zatrudniony
w Departamencie X w MEN moze wykonywa¢ zadania w ramach projektu systemowego z uwagi
na to, ze nie zachodzi podwdjne finansowanie (wéwczas pracownik ten jest oddelegowany
do projektu systemowego i jego wynagrodzenie jest finansowanie wytgcznie ze srodkéw EFS) oraz
nie ma konfliktiu interesow (SZOP PO KL nakitada na MEN obowigzek realizacji projektu
systemowego).

w przypadku angazowania personelu projektu nalezy pamietaé, ze wydatki zwigzane
z zatrudnieniem danej osoby w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne tylko
i wylacznie w sytuacji, gdy:

o obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych tej osobie oraz

o laczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan
finansowanych z innych zrédet, w tym sSrodkéw wiasnych beneficjenta i innych
podmiotéw nie przekracza 240 godzin miesiecznie.

Oznacza to, ze do limitu 240 godzin miesiecznie wlicza sie:

- fgczne zaangazowanie zawodowe osoby w realizacje wszystkich projektéw
finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnoscioraz

- lgczne zaangazowanie zawodowe osoby w realizacje dziatan finansowanych
z innych zrédet, w tym Srodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw.

W zwigzku z powyzszym, beneficient przed zaangazowaniem osoby do projektu
zobowigzany jest do zweryfikowania i zapewnienia, ze wydatki zwigzane
z zaangazowaniem osoby wykonujacej zadania w projekcie lub projektach spetniajg
obydwa warunki kwalifikowalnosci, o ktérych mowa powyzej. Wybor sposobu weryfikaciji
spetnienia powyzszych warunkow kwalifikowalnosci nalezy do beneficjenta odpowiedzialnego
za realizacje projektu zgodnie z umowg o dofinansowanie i aktualnymi Wytycznymi.
Dopuszczalne sg rézne sposoby weryfikacji ww. warunkéw kwalifikowalno$ci umozliwiajgce
beneficjentowi zakwalifikowanie personelu zgodnie z Wytycznymi. Weryfikacja moze polegaé
na odebraniu przez beneficjenta od osoby angazowanej do realizacji zadan w ramach projektu
oswiadczenia o spefnieniu ww. warunkow kwalifikowalnosci, niemniej jednak posiadanie
odwiadczenia przez beneficjenta nie zwalnia go z odpowiedzialnosci za spetnienie wymogow



okreslonych w pkt 7 podrozdziatu 4.5 Wytycznych. Z drugiej strony, brak oswiadczenia nie
moze stanowi¢ przestanki dla uznania wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniem personelu
za niekwalifikowalne, o ile instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie nie
zidentyfikowata naruszenia w tym zakresie. Tak jak bowiem wskazano powyzej, mozliwe
sg inne niz oswiadczenia sposoby weryfikacji spetnienia warunkéw kwalifikowania personelu.
Nalezy jednak zaznaczyé, ze zadna z wybranych przez beneficjenta metod weryfikacji
spetnienia warunkéw, o ktérych mowa powyzej, nie zwalnia go z obowigzku weryfikacji
kwalifikowalnosci wydatkéw przez caty okres kwalifikowania wynagrodzenia personelu
projektu. Zobowigzanie personelu projektu do spetniania warunkéw kwalifikowalnosci
w okresie kwalifikowania wynagrodzenia w projekcie nalezy uwzgledniaé kazdorazowo
w dokumentach angazujgcych tg osobe do projektu..

Dodatkowo, jezeli osoba, ktéra zostala zaangazowana do projektu, wykonuje zadania
w wiecej niz w jednym projekcie NSRO, musi ona:

a) prowadzi¢ ewidencje godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich
projektow NSRO, w ktoére jest zaangazowana, z wytgczeniem przypadku, gdy:

» o0soba ta wykonuje prace w ramach kilku projektéw na podstawie jednego stosunku
pracy (w takim przypadku nie ma obowigzku prowadzenia ewidencji);

» zadania sg realizowane na podstawie uméw, w wyniku ktorych nastepuje wykonanie
oznaczonego dzieta, np. raportu z badania lub ekspertyzy;

Ewidencja ta powinna mie¢ charakter ,dziennika zaje¢”, z ktérego powinno wynikac,
jakie zadania (wg klasyfikacji zadan wskazanej we wniosku o dofinansowanie projektu)
w ramach jakiej umowy i w jakich godzinach wykonywata dana osoba kazdego dnia.
W ewidencji nie wykazuje sie poszczegdlnych czynnosci wykonywanych przez
pracownika. Ewidencja obejmuje czas nieobecnosci pracownika zwigzanej
ze zwolnieniami lekarskimi, czy tez urlopem wypoczynkowym, nie obejmuje jednak
nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym.

b) przekaza¢ beneficjentowi ww. ewidencje godzin w okresie realizacji zadan
w ramach danego projektu beneficjenta, przy czym ewidencja dotyczy zawsze
okreséw miesiecznych.

w ramach wydatkdéw zwigzanych z wynagrodzeniem personelu nie sg kwalifikowalne
wptaty dokonywane przez pracodawcéw zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0s6b niepetnosprawnych
na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych oraz nagrody jubileuszowe;

dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. ,trzynastka” jest kwalifikowalne wytgcznie, jezeli
wynika z wtasciwych przepisow prawa pracy (tj. zgodnie art. 9 § 1 Kodeksu pracy —
z Kodeksu pracy, innych ustaw regulujacych prawa i obowigzki pracownikéw i pracodawcow,
uktadow zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie porozumieniach pracy, regulaminach
i statutach); kwalifikowanie = dodatkowego wynagrodzenia rocznego nastepuje
proporcjonalnie do wynagrodzenia rozliczanego w ramach projektu, przy czym proporcja
dotyczy okresu realizacji projektu w roku, za ktéry wyptacana jest ,trzynastka”; proporcja
dotyczy réwniez tego, w jakiej czesci wynagrodzenie danej osoby jest kwalifikowalne
w ramach projektu;

Przyktad 1:

Koordynator projektu realizowanego od 1.06.2010 r. do 31.12.2011 r. zatrudniony w instytucji
od 1.01.2010 r. i oddelegowany do projektu od 1.06.2010 r. w petnym wymiarze czasu pracy (peten
etat) moze mie¢ kwalifikowalne dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2010 r. maksymalnie
w wysokosci 50% wyptacone;j ,trzynastki” (pracowat w projekcie 6 z 12 miesiecy w 2010 r.).

Przyktad 2:

Koordynator projektu realizowanego od 1.06.2010 r. do 31.12.2011 r. zatrudniony w instytuciji
na peten etat od 1.01.2010 r. i oddelegowany do projektu od 1.06.2010 r. w niepetnym wymiarze
czasu pracy (tj. na 2 etatu) moze mie¢ kwalifikowalne dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2010 r.
maksymalnie w wysokosci 25% wyptaconej ,trzynastki” (pracowat w projekcie 6 z 12 miesiecy
w 2010 r. na 'z etatu).




> koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu sg kwalifikowalne w petnej
wysokosci wytgcznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu zatrudnionego
na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej ¥z etatu; z powyzszego wynika, ze:

o nie sg kwalifikowalne w zadnym przypadku koszty wyposazenia stanowiska pracy
personelu zatrudnionego w innej formie niz na podstawie stosunku pracy
(np. w przypadku oséb zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia czy umowy
0 dzieto, oséb samozatrudnionych, czy os6b otrzymujgcych dodatki z tytutu zadan
realizowanych w ramach projektu);

o w przypadku zatrudnienia osoby ponizej 2 etatu, koszty zwigzane z wyposazeniem
jej stanowiska pracy sg kwalifikowalne w ramach projektu wytgcznie w proporcji
odpowiadajgcej zaangazowaniu jej czasu pracy w projekcie (np. w przypadku osoby
zaangazowanej do projektu na s etatu, koszty zwigzane z wyposazeniem
stanowiska pracy tej osoby sg kwalifikowalne w % poniesionych wydatkow); niemniej
jednak w przypadku zatrudnienia wiecej niz jednej osoby w wymiarze ponizej
Y. etatu korzystajgcych z tego samego stanowiska pracy, dla oceny
kwalifikowalnosci wydatkéw zwigzanych z wyposazeniem tego stanowiska nalezy
zsumowacé wymiar czasu pracy tych pracownikéw i jezeli wynosi on co najmniej
Y2 etatu, mozliwe jest kwalifikowanie catego wydatku zwigzanego z wyposazeniem
stanowiska pracy.

Nalezy pamigtaé, ze powyzsze ograniczenie dotyczy wytgcznie kosztéw wyposazenia
stanowiska pracy (m.in. biurko, krzesto, komputer, monitor, drukarka), a nie innego sprzetu
zakupywanego na potrzeby realizacji projektu.

> zwiekszenie lacznej kwoty na wynagrodzenie personelu zarzadzajacego projektu
(fi. personelu wykazanego w zadaniu "Zarzgdzanie projektem”) wymaga zgody Instytuciji
Posredniczacej / Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia), z ktérg zostata
zawarta umowa o dofinansowanie.

> w przypadku gdy personel projektu nie bedzie moégt wykonywaé swoich zadan w zwigzku
z dluzszg nieobecnosciag, np. zwolnieniem lekarskim lub urlopem macierzynskim, beneficjent
powinien zapewni¢ ciggtos¢ realizacji zadan tego personelu; niemniej jednak nie powinno
prowadzi¢ to do podwdjnego finansowania tych samych zadan; co do zasady bowiem nie jest
zasadne kwalifikowanie wydatkbw ponoszonych na wynagrodzenie zaréwno jednej
(zastepowanej) jak i drugiej (zastepujacej) osoby, o ile beneficjent w ogdle ponosi wydatki
zwigzane z wynagrodzeniem osoby przebywajgcej na urlopie macierzynskim lub zwolnieniu
lekarskim.

Ponizej przedstawiono szczegétowe uregulowania przyjete w ramach PO KL w zaleznosci od formy
zaangazowania personelu do projektu.

STOSUNEK PRACY

W przypadku zatrudniania personelu projektu na podstawie stosunku pracy nalezy pamietaé
0 nastepujgcych zasadach:

1) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan w ramach projektu powinno by¢ odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynno$ci stuzbowych
pracownika lub opisem stanowiska pracy, co oznacza, ze w ww. dokumentach nalezy w sposob
wyczerpujacy wskaza¢ wszystkie czynnosci, ktére dana osoba bedzie wykonywata w ramach
projektu;

2) wszystkie zadania, w ktérych realizacje zaangazowany jest dany pracownik beneficjenta powinny
zosta¢ uregulowane w ramach umowy o prace; oznacza to bezwzgledny zakaz zatrudniania
wilasnych pracownikow bedacych personelem tego lub innych projektéow beneficjenta
do realizacji innych zadan na podstawie innych uméw np. cywilnoprawnych; jezeli
beneficjent chce zaangazowaé dotychczasowego pracownika bedgcego personelem projektu
do realizacji innych zadarn w ramach projektu, nalezy zmieni¢ mu zakres obowigzkéw w ramach
stosunku pracy (patrz przyktad ponizej), przy czym dopuszcza sie takze przyznanie dodatku,
w szczegolnosci jezeli dodatkowe zadania nie majg charakteru statego;



W zwigzku z powyzszym, bezwzgledny zakaz zawierania umow cywilnoprawnych dotyczy
wszystkich pracownikow beneficjenta bedgcych personelem projektéw zaangazowanych
na podstawie stosunku pracy, ktéry rozumie sie réwniez jako oddelegowanie do realizacji zadan
zwigzanych z projektem/ami lub przyznanie dodatku do wynagrodzenia.

Przyktad:

W budzecie projektu zaplanowano wydatki m.in. na zatrudnienie koordynatora oraz osoby
przeprowadzajgcej rekrutacje uczestnikow projektu. Na poczatku realizacji projektu Beneficjent zatrudnit
koordynatora na podstawie umowy o prace. Nastepnie zdecydowat, iz koordynator prowadzi¢ bedzie
rekrutacje. W zwigzku z powyzszym nie byto mozliwe zaangazowanie go na postawie dodatkowej
umowy zlecenia. Beneficjent dokonat zmiany zakresu obowigzkéw koordynatora wskazanego w umowie
o prace lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy dodajgc czynnosci
zwigzane z prowadzeniem rekrutacji. W zalezno$ci od uzgodnieh dwustronnych, zwiekszenie zakresu
obowigzkow tej osoby moze pociggac za sobg podniesienie wynagrodzenia.

3) wysokos¢ wynagrodzenia dla personelu projektu, w tym pozostatych sktadnikow
wynagrodzenia (np. nagréd i premii) powinna odpowiada¢ stawkom stosowanym
u beneficjenta,;

Oznacza to, iz nie powinno dochodzi¢ do sytuacji, w ktérej pracownicy w ramach projektu byliby
wynagradzani powyzej stawek stosowanych przez beneficjenta dla innych pracownikéw, ktorzy
sg zaangazowani w realizacje dziatalnosci beneficjenta poza projektem. Stanowi to naruszenie
zasady efektywnego i racjonalnego ponoszenia wydatkow, w szczegdlnosci gdy zadania, jakie
sg wykonywane w ramach projektu i poza projektem sg rodzajowo podobne.

Przyktad:

Beneficjent wyptaca pracownikom zaangazowanym w realizacje swojej dziatalnosci poza projektem
wynagrodzenie w wysokosci 4 000 zt — 6 000 z, natomiast dla pracownikow zaangazowanych
w realizacje projektu PO KL wynagrodzenie jest znaczaco wyzsze, tj. wynosi 8 000 zi, przy czym
zadania wykonywane w ramach projektu i poza projektem sg rodzajowo podobne. Wyptacanie znacznie
wyzszego wynagrodzenia tylko dlatego, ze pracownik jest zaangazowany w realizacje projektu
finansowanego ze $rodkdw zewnetrznych, tj. EFS, jest nieracjonalne i nieefektywne i dlatego nie moze
zosta¢ uznane za kwalifikowalne w tej wysokosci.

W przypadku, gdy beneficient chce swojego dotychczasowego pracownika oddelegowaé
do projektu w czesci etatu (np. pracownik zatrudniony na peten etat, tylko w czesci (V5 etatu) miatby
by¢ zaangazowany w realizacje zadan w ramach projektu), wydatki zwigzane z wynagrodzeniem
w ramach projektu sg kwalifikowalne, jezeli spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace lub
zakresie czynnosci stuzbowych pracownika, lub opisie stanowiska pracy;

b) zakres zadah zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporciji
faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy
wynikajgcego z umowy o prace tego pracownika;

c) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada ww. proporciji.

Jednoczesnie prawidtowos¢ wyliczenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje
projektu moze podlega¢ kontroli na miejscu.

Wynagrodzenie za prace w ramach projektu PO KL moze byé wyptacane w formie dodatku
do wynagrodzenia, o ile zostanie on przyznany zgodnie z witasciwymi przepisami prawa pracy.
Dodatek powinien by¢ przyznawany w zwigzku z realizacjg zadah nie mieszczgcych sie w zakresie
dotychczas wykonywanych obowigzkéw przez dang osobe (powinien dotyczyé zadan dodatkowych,
wykraczajgcych poza zadania przewidziane w podstawowym zakresie obowigzkéw danej osoby),
ktére powinny by¢ wyraznie powierzone przez pracodawce. Wymiar dodatkowych zadah powinien
by¢ uksztattowany w taki sposéb, aby zapewni¢ danej osobie mozliwo$¢ realizacji jej podstawowych




zadan. Ponadto, dodatek jest uzupetnieniem wynagrodzenia, a jego wysoko$¢ powinna by¢
adekwatna zaréwno do rodzaju i zakresu zadan powierzonych danej osobie poza jej podstawowymi
obowigzkami, jak i do wynagrodzenia tej osoby, przy czym za wykonywanie zadan w kilku projektach
w tym samym czasie personelowi projektu przyznawany jest wylgcznie jeden dodatek. Jednoczesnie
w ramach projektéw PO KL dodatki sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia
obejmujgcego wszystkie sktadniki wynagrodzenia, ktére mogg stanowi¢ podstawe do wyliczenia
wysokosci dodatku zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, z zastrzezeniem ze przekroczenie tego
limitu moze wynika¢ wytgcznie z aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego. Tak wiec wylgcznie
jezeli np. z rozporzadzenia wtasciwego dla danej grupy zawodowej wynika mozliwos¢ wyptacania
dodatku w wysokosci wiekszej niz 40% wynagrodzenia, taki dodatek bedzie mozna uznac
za kwalifikowalny. Dopuszcza sie mozliwos¢ przyznania dodatku osobie zaangazowanej do projektu
na podstawie stosunku pracy za realizacje dodatkowych zadan, jezeli jest to zgodne
z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy oraz charakter czynnosci, za ktoére przyznawany jest
dodatek nie ma charakteru statego i z tego powodu nie moze zosta¢ wigczony do podstawowych
obowigzkéw danej osoby. Dodatek powinien by¢ przyznawany jedynie w_okresie wykonywania
dodatkowych zadan.

STOSUNEK CYWILNOPRAWNY

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego ha podstawie stosunku
cywilnoprawnego sg kwalifikowalne, o ile sg zgodne z prawem krajowym. Podstawowe watpliwosci
zwigzane z zatrudnianiem personelu projektu na podstawie umoéw cywilnoprawnych wigzg sie
z koniecznoscig ustalenia, czy charakter zlecanej pracy pozwala na uznanie jej za umowe zlecenia
badz umowe o dzieto.

W Whytycznych wprowadzono nastepujgce ograniczenia dotyczace angazowania personelu
na podstawie stosunku cywilnoprawnego:

1) Po pierwsze — brak mozliwosci zawierania umow cywilnoprawnych z personelem projektow
zatrudnionym na podstawie stosunku pracy do dodatkowych zadah w projekcie (w takiej sytuaciji
nalezy zmieni¢ dotychczasowy zakres obowigzkéw personelowi projektu lub przyznaé dodatek,
w szczegolnosci jezeli dodatkowe zadania nie majg charakteru statego — patrz powyzej w czesci
dotyczacej stosunku pracy).

2) Po drugie — w przypadku gdy beneficjent chce zaangazowac¢ do projektu osobe na podstawie
umowy cywilnoprawnej, ktéra jest jednoczesnie jego pracownikiem zatrudnionym na podstawie
stosunku pracy ale nie bedgcej personelem projektu (np. pracownik beneficjenta nie realizujgcy
zadan w projekcie miatby by¢ angazowany do jednego zadania w projekcie na podstawie umowy
cywilnoprawnej), jest to mozliwe wytgcznie w uzasadnionych przypadkach, w szczegdélnosci gdy
charakter zadan wyklucza mozliwo$¢ ich realizacji w ramach stosunku pracy (np. sg to zajecia,
ktdre mozna realizowac wieczorami lub w weekendy).

W takim przypadku muszg by¢ spetnione tacznie nastepujgce warunki:

a) jest to zgodne z przepisami krajowymi, tj. praca wykonywana w ramach umowy
cywilnoprawnej jest rodzajowo rézna od pracy wykonywanej na podstawie stosunku pracy,
przy czym ustalenie, czy dana praca ma charakter pracy rodzajowo réznej powinno odbywaé
sie z uwzglednieniem przepisow pragmatyk stuzbowych (dotyczy to przede wszystkim
nauczycieli i pracownikéw naukowych, w przypadku ktérych mozliwosé rozszerzenia
obowigzkéw zwigzanych z zadaniami projektowymi w umowie o prace jest uregulowana
w przepisach innych niz Kodeks Pracy i w odmienny sposéb);

b) zakres zadan w ramach umowy cywilnoprawnej jest precyzyjnie okreslony;

c) zaangazowanie w ramach stosunku pracy pozwala na efektywne wykonywanie zadan
w ramach umowy cywilnoprawnej;

d) osoba ta prowadzi ewidencje godzin pracy zaangazowanych w realizacje zadan w ramach
umowy cywilnoprawnej, przy czym obowigzek prowadzenia ewidencji nie dotyczy umow,
w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta, np. raportu z badania lub
ekspertyzy.



Przyktad:

Osoba jest zatrudniona u beneficjenta na podstawie umowy o prace na petny etat jako ksiegowa.
Beneficjent realizuje projekt w ramach PO KL, ktéry przewiduje szkolenia m.in. z zakresu ksiegowosci
i rachunkowosci w organizacjach pozarzgdowych. Szkolenia odbywajg sie w czwartki w godzinach
popotudniowych (dla jednej grupy) oraz w soboty (dla drugiej grupy). Beneficient chce zatrudni¢ jako
trenera do ww. szkolen na umowe cywilnoprawng te osobe. Beneficient moze to uczyni¢ z uwagi
na to, ze charakter zadan w ramach projektu wyklucza mozliwos¢ ich realizacji w ramach stosunku pracy
(praca w ramach projektu odbywa sie w godzinach poza standardowymi godzinami pracy beneficjenta)
oraz z uwagi na to, ze praca ksiegowego i trenera jest rodzajowo rézna, a wiec jest to zgodne z przepisami
krajowymi. Jesli dodatkowo spetnione zostang warunki okreslone w lit. b-d powyzszego zapisu,
wynagrodzenie osoby X z tytutu zaangazowania w ramach projektu moze by¢ uznane za kwalifikowalne.

3) Po trzecie — ograniczenia w przypadku angazowania jednej osoby w ramach danego projektu
na podstawie wiecej niz jednej umowy cywilnoprawne;.

W przypadku, gdy jednej osobie powierza sie w projekcie kilka zadan na podstawie réznych umoéw
cywilnoprawnych, jest to mozliwe wytacznie gdy spetnione zostang nastepujgce warunki:

a) obcigzenie wynikajgce z wykonywania wszystkich uméw nie wyklucza mozliwosci prawidtowej
i efektywnej realizacji zadan w ramach projektu (np. zadania te nie naktadajg sie na siebie);

b) osoba ta prowadzi ewidencje godzin zaangazowanych we wszystkie zadania w ramach tego
projektu, ktéra moze podlega¢ kontroli (beneficjent powinien zapewni¢ sobie prawo wglgdu
w tg ewidencje), przy czym obowigzek prowadzenia ewidencji nie dotyczy umoéw, w wyniku
ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dziefa, np. raportu z badania lub ekspertyzy;

c) rozliczenie umowy cywilnoprawnej nastepuje na podstawie protokotu odbioru wskazujgcego
szczegotowy zakres wykonywanych czynnosci oraz liczbe godzin dotyczgcych realizacji danej
umowy — przy czym warunek ten nie dotyczy umoéw o dzieto.

4) Po czwarte — wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie
umowy o dzieto sg kwalifikowalne, jezeli:

a) charakter rzeczywiscie wykonywanych zadan w projekcie uzasadnia zawarcie umowy o dzieto
zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny

oraz

b) beneficjent wskaze rozliczanie wynagrodzenia na podstawie umowy o dzieto we wniosku
o dofinansowanie projektu i wniosek w takiej formie zostanie zatwierdzony przez podmiot
bedacy strong umowy

oraz

c) rozliczenie umowy o dzieto nastepuje na podstawie protokotu odbioru dzieta.

OSOBY SAMOZATRUDNIONE

W przypadku, gdy beneficjentem jest osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg, moze sie
pojawi¢ sytuacja, w ktorej osoba ta bedzie zaangazowana jako personel projektu. Méwimy wtedy
0 samozatrudnieniu w projekcie, gdyz wtedy osoba prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg i realizujgca
projekt petni jednoczesnie funkcje np. koordynatora projektu. Osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢
gospodarczg i wykonujgcej zadania w ramach projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego nie
nalezy traktowaé jako osoby samozatrudnione;.

Wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby samozatrudnionej lub  wspodipracujgcej
sg kwalifikowalne, z zastrzezeniem spetnienia ogélnych warunkéw angazowania personelu projektu
okreslonych w podrozdziale 4.5 Wytycznych, a takze tych szczegdtowych przewidzianych w sekcji
4.5.3 Wytycznych. Nalezy przy tym pamietaé, ze zgodnie z Wytycznymi:

» wysokos¢ wynagrodzenia personelu samozatrudnionego wynika z wniosku o dofinansowanie
projektu, gdzie w szczegotowym budzecie projektu wskazane jest wynagrodzenie miesieczne



lub w inny sposdb okreslona stawka dla osoby samozatrudnionej; beneficjent powinien mieé
zatem Swiadomos¢, ze kwota jednostkowa wskazana we wniosku o dofinansowanie
w przypadku samozatrudnienia bedzie tg kwotg, ktéra bedzie podlegata rozliczeniu
we wnioskach o ptatnos¢;

» poniesienie wydatku na wynagrodzenie osoby samozatrudnionej jest dokumentowane
dokumentem ksiegowym np. notg obcigzeniowa;

> jezeli osoba ta wykonuje wiecej niz jedno zadanie lub funkcje w projekcie zobowigzana jest
prowadzi¢ ewidencje godzin oraz wykonywanych czynnosci w ramach tych zadan lub funkciji;
dokumenty te mogg podlegac¢ kontroli przez Instytucje Posredniczgcg / Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca |l stopnia); obowigzek prowadzenia wspomnianej ewidenciji
dotyczy takze sytuacji, gdy osoba samozatrudniona realizuje réwnoczesnie kilka projektow,
w ktorych tgcznie wykonuje wiecej niz jedno zadanie/funkcje.

Opis zadanh (zakres obowigzkéw) osoby samozatrudnionej lub wspétpracujgcej wynika z wniosku
0 dofinansowanie projektu lub — jesli nie zostat doprecyzowany we wniosku - innego dokumentu
sporzgdzonego przez beneficjenta.

Jednoczesnie ww. zasady dotyczg réwniez osob wspotpracujgcych w rozumieniu ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, tj. matzonka, dzieci wtasnych, dzieci
drugiego matzonka i dzieci przysposobionych, rodzicow, macochy i ojczyma oraz 0so6b
przysposabiajgcych, jezeli pozostajg z nimi we wspolnym gospodarstwie domowym i wspoipracujg
przy prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej.

Przykltadowe formy angazowania personelu projektu (uwaga ponizsza tabela nie zawiera
katalogu mozliwych kombinacji skutkujacych obowiazkiem prowadzenia ewidencji godzin
i zadan):

Forma zaangazowania jednej osoby Obowigzek Komentarz 1Z PO KL
prowadzenia
ewidencji
godzin i zadan
TAK/NIE
Umowa o prace w jednym projekcie PO | TAK Zgodnie z podrozdz. 4.5 pkt 7 Wytycznych.

KL + umowa cywilnoprawna w innym

projekcie PO KL UWAGA! Jezeli oba projekty realizowane

sg przez jednego pracodawce, majac
na uwadze zapis sekcji 4.5.1 pkt 2, nie jest
dopuszczalne zatrudnianie przez jednego
beneficienta do projektu danej osoby
na podstawie umowy o prace i umowy
cywilnoprawnej a wszystkie zadania powinny
zostac uregulowane w ramach stosunku pracy.

Umowa cywilnoprawna w jednym | TAK Zgodnie z podrozdz. 4.5 pkt 7 Wytycznych.
projekcie PO KL + umowa
cywilnoprawna w innym projekcie PO KL

Dwie (i wiecej) umowy cywilnoprawne | TAK Zgodnie z podrozdz. 4.5.2 pkt 3 Wytycznych.
w jednym i tym samym projekcie PO KL

Jeden dodatek za wykonywanie zadan | NIE
w projekcie osoby do wynagrodzenia
zasadniczego (np. wynagrodzenie
uzupetniajgce, dodatek specjalny,
dodatek funkcyjny, dodatek zadaniowy),
premia, nagroda w projekcie PO KL

Dodatek do wynagrodzenia w ramach | TAK Zgodnie z podrozdz. 4.5 pkt 7 Wytycznych.

stosunku pracy w jednym projekcie PO - . .
KL + umowa cywilnoprawna w innym UWAGA! Jezeli oba projekty realizowane

L sg przez jednego pracodawce, majac
projekcie PO KL na uwadze zapis sekcji 4.5.1 pkt 2, nie jest
dopuszczalne zatrudnianie przez jednego
beneficienta do projektu  danej osoby
na podstawie umowy o prace i umowy




cywilnoprawnej a wszystkie zadania powinny
zostaé uregulowane w ramach stosunku pracy.

Oddelegowanie do projektu w petnym | NIE
wymiarze czasu pracy (tylko i wytacznie
oddelegowanie bez innych aktywno$ci)

Oddelegowanie w petnym wymiarze | NIE
czasu pracy do dwoéch projektéw:
do jednego projektu PO KL na % etatu
i do drugiego projektu w ramach PO IG
na ' etatu

Zgodnie z podrozdz. 4.5 pkt 8 Wytycznych.

Umowa o prace w projekcie PO KL + | NIE
umowa cywilnoprawna w tym samym lub
innym projekcie PO KL (obie zawarte do
31.12.2010r.)

Zgodnie z  przepisami  wprowadzajgcymi
Wytyczne, w przypadku gdy obie umowy
zostaty zawarte do 31.12.2010 r., pozostajg
wazne po 1.01.2011 r. do umoéw tych nie majg

zastosowania Wytyczne z dn. 22.11.2010 .

Umowa o prace w projekcie PO KL | TAK

(zawarta do 31.12.2010 r.) + umowa . . .
cywilnoprawna w innym projekcie PO KL UWAGA! Jezeli oba projekty realizowane

1.01.2011r. sg przez jeqnego ) pracodawce, _mgjac
(zawarta od 01.01.2011.) na uwadze zapis sekcji 4.5.1 pkt 2, nie jest

dopuszczalne zatrudnianie przez jednego
beneficienta do projektu  danej  osoby
na podstawie umowy o prace i umowy
cywilnoprawnej a wszystkie zadania powinny
zosta¢ uregulowane w ramach stosunku pracy.

Zgodnie z podrozdz. 4.5 pkt 7 Wytycznych.

Wynagrodzenie w ramach kosztéw | NIE Zgodnie z definicja personelu zawartg
posrednich rozliczanych ryczaitem lub w  Wytycznych personel stanowig osoby
rozliczanych na podstawie rzeczywiscie zaangazowane do realizacji zadan w ramach
ponoszonych wydatkow projektu, ktére osobiscie wykonujg zadania
w ramach projektu. Koszty posrednie nie
stanowig zadania projektu. W  zwigzku
Z powyzszym, o0soby rozliczane w ramach
kosztéw posrednich nie stanowig personelu
projektu. Podsumowujgc, ww. oséb nie dotyczg
zapisy podrozdz. 4.5 Wytycznych, w tym
w zakresie prowadzenia ewidencji godzin
i zadan.

2.1.1.4. Zlecanie zadan merytorycznych®

Beneficjent moze, zgodnie z Wytycznymi, powierza¢ realizacje zadah merytorycznych w ramach
projektu wykonawcom zewnetrznym. W takiej sytuacji beneficjent powinien wskazaé we wniosku
o dofinansowanie projektu zadania lub ich cze$ci, ktére zamierza zlecac®. Jako zlecenie zadan
merytorycznych nalezy rozumie¢ powierzenie podmiotom zewnetrznym (wykonawcom) realizacji
istotnej czesci zadania lub jego catosci np. zlecenie szkolenia firmie szkoleniowej, zlecenie realizacji
badania wykonawcy zewnetrznemu. W zwigzku z powyzszym, jako zlecenie zadan merytorycznych
nie nalezy rozumie¢ zakupu ustug np. cateringowych, hotelowych czy zaangazowania trenera
do przeprowadzenia szkolenia.

Jednoznaczne okreslenie, w jakim przypadku bedziemy mowi¢ o zleceniu zadania merytorycznego
jest mozliwe tylko i wytgcznie w odniesieniu do indywidualnego przypadku i konkretnych rozstrzygnie¢
przyjetych w ramach danego projektu. Niemniej jednak, co do zasady, ze zleceniem zadania
merytorycznego bedziemy mie¢ do czynienia wowczas, gdy beneficjent przekazuje wykonanie
zadania, w tym przeprowadzenie wszystkich niezbednych czynnosci w ramach zadania, innemu
podmiotowi, tzn. niejako ,wyprowadza” to zadanie na zewnatrz, poza swojg instytucje. W takiej
sytuacji beneficjent wytacza swoje wiasne bezposrednie zaangazowanie w to zadanie i finansowanie

% We wzorze wniosku o dofinansowanie projektu obowigzujgcym od 1 stycznia 2011 r. szczegdtowy budzet projektu zostat
zmodyfikowany, tak aby mozliwe bylo zaznaczanie ustug, ktére beneficjent zamierza zleca¢ na zewnatrz. We wczesniejszych
wersjach wniosku o dofinansowanie projektu mozliwe jest wskazanie zlecanych zadan w czesci dotyczacej opisu realizowanych
dziatan lub szczegdtowym budzecie projektu.




kosztéw administracyjnych zwigzanych z realizacjg zleconego zadania merytorycznego. Koszty
te przerzucone sg na wykonawce zleconego zadania. Zatem w celu stwierdzenia, czy dane zadanie
jest zadaniem merytorycznym zleconym czy nie, nalezy wzigé pod uwage to, kto ponosi koszty
administracyjne zwigzane z wykonaniem tego zadania. Jesli te koszty ponosi zewnetrzny wykonawca
zadania, co do zasady bedziemy mie¢ do czynienia ze zleceniem zadania merytorycznego. Ocena czy
w danym przypadku dochodzi do zlecenia zadania merytorycznego powinna byé dokonywana
indywidualnie z uwzglednieniem poszczegolnych wydatkéw ujetych w zadaniu okreslonym
we wniosku o dofinansowanie projektu, w tym charakteru tych wydatkéw (techniczne, merytoryczne)
i zaplanowanych na nie kwot.

Przyktad 1: Beneficjent zleca przygotowanie catego szkolenia zewnetrznemu wykonawcy, a sam odpowiada
jedynie za zwrot kosztow dojazdu na szkolenie dla uczestnikow szkolenia. W takim przypadku mamy
do czynienia ze zleceniem istotnej czesci zadania merytorycznego, gdyz zewnetrzny wykonawca
ma za zadanie pozyska¢ wyktadowcow, wynajgc¢ sale szkoleniowg, zapewni¢ wyzywienie dla uczestnikow
i przygotowa¢ materiaty szkoleniowe, czyli bezposrednio odpowiada za kompleksowe zorganizowanie
szkolenia. Beneficjent w takim wypadku tylko nadzoruje realizacje zadania a sam nie angazuje sie osobiscie
i bezposrednio w realizacje zadania merytorycznego.

Przyktad 2: Beneficjent dysponuje salg szkoleniowg wraz ze sprzetem i sam przygotowuje (tzn. powieli
potrzebng ilos¢ egzemplarzy) materiaty dla uczestnikow szkolenia, a z zewnatrz pozyska trenera i zapewni
wyzywienie. W takim przypadku ustuga trenerska i cateringowa nie jest traktowana jako zlecenie zadania
merytorycznego.

Przyktad 3: W budzecie projektu jednym z zadan merytorycznych jest Doradztwo zawodowe a jedyny koszt
w ramach tego zadania to wynagrodzenie doradcy zawodowego zaangazowanego na podstawie umowy
cywilnoprawnej. Aby stwierdzi¢, czy mamy do czynienia ze zleceniem zadania merytorycznego nalezy
sprawdzi¢, czy beneficjent ponosi koszty administracyjne zwigzane z wykonywaniem zadania przez doradce.
Nalezy zweryfikowa¢ zatem sposéb wykonywania zlecenia. Jesli beneficjent udostepnia doradcy
pomieszczenie w swojej siedzibie/biurze, do ktérego przychodzg uczestnicy projektu, ponosi wydatki
na energie elektryczng, wode, c.o., itp., to w takim przypadku nie méwimy o zleceniu zadania
merytorycznego. Natomiast w sytuacji, gdy doradca wykonuje zadanie poza siedziba/biurem beneficjenta,
na wlasng reke organizuje miejsce przyje¢ uczestnikéw projektu a nastepnie tylko sprawozdaje
beneficjentowi zakres wykonanego zadania w danym okresie rozliczeniowym — nalezy to uznaé za zlecenie
zadania merytorycznego.

Przyktad 4: W przypadku zadania Kampania informacyjna — jesli beneficjent zleca zorganizowanie
i przeprowadzenie catej kampanii zewnetrznemu wykonawcy, nadzorujgc jedynie dziatania wykonawcy
i akceptujgc poszczegdlne etapy, a wykonawca odpowiada za caly proces realizacji zadania — to mamy
do czynienia ze zleceniem zadania merytorycznego. Natomiast w przypadku, gdy beneficjent opracowuje
tre$¢ przekazu, zleca grafikowi opracowanie szaty graficznej komunikatu, np. plakatu, zleca drukarni druk
materiatéw informacyjnych, zleca np. przygotowanie spotu i jego nagranie, a nastepnie jego emisje,
bezposrednio koordynujac wszystkie dziatania i ponoszgc koszty administracyjne zwigzane z realizacjg tego
zadania — to zakup poszczegdlnych ustug nie stanowi zlecenia zadania merytorycznego.

Wydatki zwigzane ze zlecaniem zadah merytorycznych lub istotnej ich czesci w ramach projektu moga
stanowi¢ wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, ze beneficjent wskaze we wniosku o dofinansowanie
projektu zadania, ktére zamierza zleca¢ innym podmiotom (wykonawcom) i wniosek w takiej formie
zostanie zatwierdzony przez IP/IW (IP2). Brak wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu
faktu zlecenia danego zadania merytorycznego stanowi podstawe do uznania kosztéw
za niekwalifikowalne.

Nalezy pamieta¢, ze nie ma mozliwosci zlecania zadan w rozumieniu Wytycznych w przypadku ustug
rozliczanych na postawie ryczattowych kosztéw bezposrednich.

Beneficjent powinien udokumentowaé faktyczng realizacje zleconego zadania merytorycznego
zgodnie z umowg zawartg z wykonawcg poprzez np. pisemny protokét odbioru zadania, przyjecia
wykonanych prac, itp.

Wszystkie powyzsze zapisy majg rowniez odpowiednie zastosowanie w zakresie zlecania zadania
zarzadzanie projektem.



2.1.1.5. Koszty bezposrednie rozliczane ryczaltem
KWOTY RYCZALTOWE

Zgodnie z Wytycznymi mozliwos$¢ rozliczania kosztéw bezposrednich kwotami ryczattowymi dotyczy
projektow o wartosci nieprzekraczajgcej 100 tys. PLN, z wytgczeniem projektéow realizowanych przez
panstwowe jednostki budzetowe. W przypadku projektow systemowych w ramach Poddziatania 7.1.1 i
Poddziatania 7.1.2 wartos¢ projektu ustala sie odrebnie dla kazdego wniosku o dofinansowanie
projektu. Nalezy wskaza¢, iz w stosunku do projektdow rozliczanych na podstawie wydatkéw
rzeczywiscie poniesionych, realizacje projektéw w oparciu o kwoty ryczattowe cechuje szereg
odstepstw, ktére wystepujg na kazdym etapie ich realizacji.

| etap —wniosek o dofinansowanie projektu

1. Beneficjent powinien przede wszystkim wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie, iz zamierza
rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty ryczattowe i dokonuje tego zgodnie z instrukcjg wypetniania
wniosku o dofinansowanie.

Nalezy pamietaé, ze nie jest mozliwe wskazanie, iz jedynie cze$¢ z zadan w ramach projektu jest
rozliczana ryczattowo, natomiast pozostale zadania na podstawie wydatkéw rzeczywiscie
poniesionych. Beneficjent wykazuje, czy planuje rozlicza¢ projekt jedng, czy kilkoma kwotami,
przy czym kwota moze by¢ ustalona tylko na catos$¢ zadania lub kilka zadan. Natomiast wskazanie
kilku zadah we wniosku nie musi oznaczac¢, iz na kazde z tych zadanh ustalona jest odrebna kwota
ryczaltowa. Mozliwe jest, iz beneficjent zamierza rozliczaé wszystkie wydatki w projekcie
w oparciu o jedng kwote ryczaltowg. Przy tak skonstruowanym wniosku, istnieje jednak duze
zagrozenie, ze gdy ktérekolwiek z zadan nie zostanie zrealizowane, beneficjent zobowigzany
bedzie do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania. W zwigzku z powyzszym, jezeli specyfika
projektu na to pozwala, w szczegdlnosci w przypadku gdy w ramach projektu zakfada sie
realizacje roznych zadan merytorycznych, beneficjent powinien wykazywa¢ we wniosku
o dofinansowanie projektu kilka kwot ryczattowych.

Ponadto beneficjent powinien mie¢ na uwadze, iz koszty zarzgdzania projektem sg kwalifikowalne
proporcjonalnie do zrealizowanych przez beneficjenta zadan. Oznacza to, iz w przypadku
niewykonania danego zadania (objetego kwotg ryczattowg) pomniejsza sie koszty zarzgdzania
projektem wg proporcji, w jakiej nie wykonano zadan merytorycznych projektu.

Koszty bezposrednie rozliczane za pomoca kwot ryczattowych nie mogg dotyczyé zadan, ktérych
catosé badz istotna czes¢ dotyczy zadan zleconych w rozumieniu Wytycznych.

Kwoty ryczaltowe podlegajg negocjacjom z instytucjg zatwierdzajgcg projekt do realizacji
na etapie oceny projektu. Dotyczy to nie tylko wysokosci kwot ryczattowych, ale takze tego, czy
zostanie ustalona jedna lub kilka kwot ryczattowych oraz jakie zadania przypisane sg do kwoty
ryczattowej (lub kwot ryczattowych).

2. Dodatkowo, z uwagi na fakt, ze zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach PO KL kwalifikowanie kwot ryczattowych odbywa sie na podstawie zrealizowanych
zadan oraz osiggnietych wskaznikéw produktu konieczne jest ich precyzyjne zdefiniowanie przez
beneficienta we wniosku o dofinansowanie projektu. Beneficjent powinien we wniosku
o dofinansowanie wskazaé przynajmniej jeden wskaznik produktu dla kazdej z kwot ryczattowych
Co do zasady nie nalezy okresla¢ wskaznikéw do zadania Zarzgdzanie projektem. Jednoczesnie
prawidtowo$¢ i racjonalno$¢ proponowanych przez beneficjenta wskaznikéw powinna podlegac
szczegolnej weryfikaciji w zwigzku z tym, iz stanowig one podstawe rozliczen.

Przyktad

Wszystkie zadania w ramach projektu rozliczane beda w oparciu o 2 kwoty ryczattowe ustalone odrebne
na kazde z nizej wymienionych zadan, z wytgczeniem Zarzgdzania projektem, ktérego koszty rozliczane

zadania:
1. Zarzadzanie projektem
2. Utworzenie i funkcjonowanie Biura Aktywizacji Zawodowej
3. Organizacja 4 seminaridow nt. instrumentéw aktywnego poszukiwania pracy
Dla tak ustalonych zadan, beneficjent okresla nastepujgce wskazniki:
1) w ramach kwoty ryczattowej na utworzenie i funkcjonowanie Biura Aktywizacji Zawodowej:
a) liczba osob, ktére otrzymaty wsparcie psychologa — 25 oséb
b) liczba osdb, ktére otrzymaty wsparcie doradcy zawodowego — 50 oséb

a) liczba osob, ktére uczestniczyty w seminariach — 200 oséb.

sg proporcjonalnie w ramach 2 kwot ryczattowych. W ramach projektu przewiduje sie do realizacji nastepujgce

2) wramach kwoty ryczattowej na organizacje 4 seminariéw nt. instrumentéw aktywnego poszukiwania pracy:




Wskazniki te stanowig minimalny prog, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych
dang kwotg ryczattowa, z zastrzezeniem, ze w trakcie realizacji projektu, w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, IP / IW (IP2) moze wyrazi¢ zgode na zmiane wartosci wskaznikow.
Nalezy pamietaé, ze kwota ryczattowa jest kwotg uzgodniong za wykonanie okreslonego
w projekcie zadania lub zadan, na etapie zatwierdzenia projektu do realizacji. Jej zastosowanie
stanowi uproszczenie w rozliczeniu wydatkbw w ramach projektow PO KL, ale wigze sie
z pewnym ryzykiem dla beneficjenta w postaci ewentualnej konieczno$ci poniesienia wydatkéw
wyzszych od zaplanowanych w celu osiggniecia okres$lonych zadan, rezultatow i wskaznikow.
Tym samym, potencjalne zmiany w projekcie nie moga stanowi¢ rekompensaty
nieprawidlowo oszacowanego budzetu projektu. Nie jest zatem mozliwe obnizenie wartosci
wskaznikébw pierwotnie zakfadanych do osiggniecia w ramach realizowanego projektu
rozliczanego kwotami ryczattowymi. Mozliwe sg tylko drobne zmiany pomiedzy poszczegdinymi
wskaznikami nie majgce wptywu na istote projektu i pierwotny cel projektu. Cel projektu nigdy
jednak nie podlega zmianie.

Wydatki na zadanie Zarzgdzanie projektem sg rozliczane proporcjonalnie w ramach kwot
ryczattowych zdefiniowanych w projekcie a tym samym sag kwalifikowalne pod warunkiem
wykonania pozostatych zadan objetych kwotami ryczattowymi oraz osiggniecia wskaznikéw
na te zadania.

Beneficjent przedstawia wydatki projektu w szczegétowym budzecie projektu w podziale
na zadania. Zadania ujete w budzecie powinny korespondowa¢ z zadaniami zdefiniowanymi
w czesci merytorycznej wniosku o dofinansowanie.

Konstrukcja budzetu projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczaltowe jest zatem oparta
na takich samych zasadach jak w przypadku projektow, w ktorych rozliczanie dokonywane jest
na podstawie wydatkéw rzeczywiscie poniesionych, w tym zasadach dotyczacych wykazywania
wydatkéw w ramach cross-financingu.

Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest weryfikacja spetnienia przez
zaplanowane w projekcie wydatki warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych.
IP/IW (IP2) powinna doktadnie przeanalizowaé, czy poszczegdlne wydatki w ramach danej
kwoty ryczattowej odpowiadajg stawkom rynkowym, sg racjonalne, efektywne, a takze, czy
spetniajg pozostate warunki kwalifikowalno$ci okreslone w Wytycznych. Nalezy podkreslic,
ze to wtadnie sposdb dokonania powyzszej oceny przez IP/IW (IP2), bedzie podlegat kontroli
podczas weryfikacji efektywno$ci poniesionych w projekcie wydatkow. Efektywnos¢ wydatkéw
wykazanych w budzecie projektu nie moze by¢ bowiem kwestionowana na etapie realizacji
projektu, pod warunkiem realizacji projektu zgodnie z zatozeniami okreslonymi we wniosku
o dofinansowanie.



Przyktad szczegoétowego budzetu projektu w przypadku kwot ryczattowych:
2 ) 2010
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Kategoria - j.m. 2 89 N
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1)
Zadanie 1 - Zarzadzanie projektem 9 000,00
wynagrodzenie koordynatora projektu —
umowa o prace (+ sktadki) N N m-c 6 1 500,00 9 000,00
Zadanie 2 — Biuro Aktywizacji Zawodowej 19 300,00
wynagrodzenie doradcy zawodowego —
umowa zlecenia (+ sktadki) N N godz. 100 60,00 6 000,00
wynagrodzenie psychologa - umowa
zlecenia (+ sktadki) N N godz. 150 70,00 | 10 500,00
materiaty dla os6b poszukujgcych pracy N N kpl. 50 36 1 800,00
wyposazenie biura (meble, biurko) T N kpl. 1 1 000 1 000,00
Zadanie 3 - Seminaria 9 600,00
wynagrodzenie wyktadowcow — umowa
zlecenia (+ sktadki) N N godz. 16 200,00 3 200,00
wynajem sali N N szt. 4 700,00 2 800,00
wyzywienie uczestnikéw (4 seminaria dla
50 oséb kazde) N N szt. 200 12,00 2 400,00
materiaty na seminarium N N szt. 20 60,00 1 200,00
RAZEM
37 900,00
w tym cross-financing
1 000,00
Uwaga! Dla uproszczenia przyktad nie zawiera wszystkich kolumn wymaganych w szczeg6towym budzecie
we wniosku o dofinansowanie projektu.

Niemniej jednak, w uzasadnieniu do szczegotowego budzetu projektu trzeba podac, w jaki sposéb
beneficjent zamierza udowodni¢ realizacje zadan okreslonych we wniosku poprzez wskazanie
dokumentow, ktére potwierdzajg wykonanie zadan. Przyktadowe dokumenty to:

> lista obecnosci uczestnikdw projektu na szkoleniu / spotkaniu lub innej formie wsparcia
realizowanej w ramach projektu;

» dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;
» dokumentacja zdjeciowa;
> analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

Na podstawie listy ww. dokumentow wskazanych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,
IP / IW (IP2) w umowie odrebnie okresli dokumenty, ktére beneficjent bedzie zatgczat do wniosku
o pfatnos¢ na potwierdzenie wykonania zadania oraz dokumenty, ktdre beda podlegaty weryfikacji
podczas kontroli na miejscu realizacji projektu.>®> Beneficjent nie wskazuje dokumentdw
potwierdzajgcych wykonanie zadania Zarzgdzanie projektem. Koszty zarzgdzania projektem
sg bowiem kwalifikowalne proporcjonalnie do zrealizowanych przez beneficjenta zadan objetych
kwotami ryczattowymi i nie ma koniecznosci odrebnego dokumentowania tych kosztow.

Dokumenty powinny wskazywaé nie tylko na iloSciowe wykonanie zadania (czyli realizacje
wskaznika produktu, np. poprzez liste obecnosci na seminarium), ale tez potwierdza¢ jako$¢ tych
zadan (np. poprzez ankiete wypetniong przez uczestnikéw seminarium), przy czym razgco niska

® Podczas kontroli na miejscu weryfikowane beda w szczegdlnosci dokumenty, ktdrych przekazanie wraz z wnioskiem
o pfatnos¢ nie bedzie mozliwe lub znacznie utrudnione (np. przedmioty zakupione lub wytworzone w ramach projektu). Mozliwa
jest sytuacja, w ktorej wszystkie dokumenty bedg zatgczane do wniosku o ptatnosé.



jakos¢ wykonanych zadan (w szczegdélnosci niezgodna ze standardem wskazanym we wniosku
o dofinansowanie projektu) moze powodowac¢ uznanie wydatkéw za niekwalifikowalne.
Dokumenty wymienione we wniosku podlegajg negocjacjom z instytucjg zatwierdzajgca projekt
do realizacji na etapie oceny projektu.

Przyktad

Jako potwierdzenie wykonania zadan w ramach projektu przewiduje sie:

1. Biuro Aktywizacji Zawodowej

- lista obecnosci z zaje¢ z doradcg zawodowym oraz psychologiem

- dokumentacja zdjeciowa

2. Seminaria

- lista obecnosci wraz z potwierdzeniem otrzymania materiatow i odbioru positku
- dokumentacja zdjeciowa

- egzemplarz materiatow

- ankiety wypetnione przez uczestnikow

4. Beneficjent, ktory zdecyduje sie rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty ryczaltowe,
nie ma mozliwosci zmiany w trakcie realizacji projektu sposobu rozliczania wydatkéw
na rzeczywiscie poniesione. Dotyczy to réwniez przesunie¢ pomiedzy zadaniami oraz
zwiekszenia wartosci kwot ryczattowych. Natomiast dopuszcza sie inne zmiany w projekcie
za zgoda IP / IW (IP2). W szczegodlnosci dotyczyé mogg one zmiany okresu i harmonogramu
realizacji projektu.

5. Beneficjent, ktéry zdecyduje sie rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty ryczaltowe, ma mozliwosc
rozliczania kosztow posrednich tylko i wytgcznie za pomocg ryczattu.

Il etap —umowa o dofinansowanie projektu

Wzdér umowy o dofinansowanie projektu rozliczanego ryczattowo stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszych
Zasad.

Ponizej przedstawiono przyktad wyliczenia kwot ryczattowych w oparciu o dane projektu opisanego
w czesci | niniejszego podrozdziatu.

Przyktad

Wyliczenie wartosci kwot ryczaltowych (proporcjonalne uwzglednienie wartosci Zadania 1 - Zarzgdzanie
projektem)

1. Beneficjent wylicza warto$¢ kwoty ryczattowej za wykonanie Zadania 2 - Biuro Aktywizacji Zawodowej poprzez
zsumowanie:

a. wartosci Zadania 2 - Biuro Aktywizacji Zawodowej (19 300,00 zt) oraz

b. proporcjonalnej wartosci Zadania 1 - Zarzgdzanie projektem wyliczonej jako iloczyn wartosci Zadania 1 -
Zarzgdzanie projektem oraz udziatu wartosci danego zadania merytorycznego w catkowitej wartosci
wszystkich zadan merytorycznych w projekcie, tj. wszystkich zadan poza Zadaniem 1 - Zarzgdzanie
projektem:

9 000,00 zt x [19 300,00 zt / (19 300,00 zt + 9 600,00 z}H)] x 100 % =9 000,00 zt x [19 300,00 zt / 28 900,00 zi]
x 100 % =9 000,00 zt x 66,78 % = 6 010,20 zt

Catkowita warto$¢ kwoty ryczattowej za wykonanie Zadania 2 - Biuro Aktywizacji Zawodowej to 25 310,20 zt

2. Analogicznie beneficjent wylicza warto$¢ kwoty ryczattowej za wykonanie Zadania 3 - Seminaria poprzez
zsumowanie:

c. wartosci Zadania 3 - Seminaria (9 600,00 zt) oraz
d. proporcjonalnej wartosci Zadania 1 - Zarzgdzanie projektem (2 989,80):

9 000,00 zt x [9 600,00 zt / (19 300,00 zt + 9 600,00 zH)] x 100 % = 9 000,00 zt x [9 600,00 zt / 28 900,00 zt] x
100 % =9 000,00 zt x 33,22 % = 2 989,80 zt

Catkowita warto$¢ kwoty ryczattowej za wykonanie Zadania 3 — Seminaria to 12 589,80 zt




Dodatkowo, ponizej przedstawiono przyktady wypetnienia umowy w zakresie kwot ryczattowych
w oparciu o ww. dane.

Przyktad:

Kwoty ryczattowe

§7.

1. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:
1) za wykonanie zadania Biuro Aktywizacji Zawodowej przyznaje sie kwote ryczattowg 25 310,38 zt;
2) za wykonanie zadania Seminaria przyznaje sie kwote ryczattowg 12 589,62 zt.
2. Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje sie kwote:
1) 1 000 zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1.
3. Dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie:
1) kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 sa:
a) zatgczane do wniosku o ptatnos¢: lista obecnosci z zaje¢ z doradcg zawodowym oraz psychologiem,
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: dokumentacja zdjeciowa;
2) kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 s3:

a) zalgczane do wniosku o platnos¢: lista obecnosci wraz z potwierdzeniem otrzymania materiatow

i odbioru positku,

b) dostepne podczas kontroli na miejscu: dokumentacja zdjeciowa, egzemplarz materiatéw, ankiety

uczestnikow seminariow.

4. W zwigzku z kwotami ryczaittowymi, o ktérych mowa w ust. 1 Beneficjent zobowigzuje sie osiggng¢ co najmniej

nastepujgce wskazniki:
1) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1:
a) liczba osoéb, ktére otrzymaty wsparcie psychologa — 25 oséb,
b) liczba os6b, ktére otrzymaty wsparcie doradcy zawodowego — 50 oséb;

2) wramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2:
a) liczba osoéb, ktére uczestniczyly w seminariach — 200 oséb.

Przy sporzgdzaniu umowy o dofinansowanie projektu szczegdlng uwage nalezy zwrdcic¢
na harmonogram ptatnosci uwzgledniajac specyfike rozliczen w ramach kwot ryczattowych,
w szczegolnosci ewentualne rozliczenia na przetomie roku budzetowego.

Il etap — realizacja projektu i rozliczanie wydatkéow

Beneficjent realizuje projekt zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu. Podczas realizacji
projektu nalezy pamieta¢, ze — zgodnie z Wytycznymi (Podrozdziat 4.2 — Koszty bezposrednie
rozliczane ryczaftem, pkt 5) — koszty bezposrednie rozliczane w sposéb ryczattowy nie moga
dotyczy¢é zadan, ktérych catos¢, bgdz istotna czes¢ dotyczy zleconych zadan merytorycznych
(w rozumieniu zapiséw Podrozdziatu 4.12 Wytycznych). Niemniej jednak, w przypadku
koniecznosci zlecenia w projekcie zadan niemerytorycznych (np. ustugi cateringowe, zakup
sprzetu), nalezy mie¢ na uwadze, ze podmioty zobowigzane do stosowania przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego w zakresie zamoéwien publicznych, nie sg — poprzez stosowanie
uproszczonych metod rozliczania wydatkow — zwolnione z ww. obowigzku. Natomiast beneficjenci
niezobowigzani do stosowania prawa zamoéwien publicznych nie majg obowigzku ponoszenia
wydatkow zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w pkt 3.1.3.1 Wytycznych. Wszyscy
beneficjenci nie sg zobowigzani do stosowania formalnych wymogoéw dotyczgcych rozeznania
rynku w ramach zasady efektywnego zarzadzania finansami (pkt 3.1.4 Wytycznych), co wynika
z koniecznosci zapewnienia efektywnosci wydatkéw juz na etapie sporzgdzania i wyboru wniosku
o dofinansowania projektu.

Na etapie realizacji projektu - ze wzgledu na brak dokumentacji finansowej - IP/IW (IP2)
nie weryfikuje i nie moze kwestionowaé poszczegdinych wydatkow.



Beneficjent rozlicza wydatki we wnioskach o ptatnos¢ przedktadanych zgodnie z harmonogramem
pfatnosci zatgczonym do umowy, przy czym rozliczenie wydatkéw nastepuje po wykonaniu catosci
zadania objetego kwotg ryczattowg i osiggnieciu zaktadanych wskaznikow w tym zakresie. Wnioski
o ptatno$¢ sporzadzane sg na zasadach ogolnych, tj. w szczegodlnosci skladane sg za okresy
rozliczeniowe, co do zasady nie dtuzsze niz kwartalne®®. W zwigzku ze specyfikg rozliczen, czesé
whnioskow o ptatno$¢ sktadanych w trakcie realizacji projektu moze nie wykazywac zadnych wydatkéw
kwalifikowalnych, ale przedstawia¢ w szczegodlnosci opis postepu rzeczowego, planowanego
przebiegu realizacji projektu oraz informacji nt. ewentualnych probleméw i trudnosci zwigzanych
z realizacjg projektu

Beneficjent wypetnia pkt 4 Postep finansowy realizacji projektu na podstawie zrealizowanych przez
niego zadah objetych kwotami ryczattowymi. Zatem wykazana przez niego wartos¢ wydatku
kwalifikowalnego w kolumnie 3 Wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym powinna byé zgodna
z kolumng 2 Wydatki okreSlone we wniosku o dofinansowanie projektu, o ile dane zadanie zostato
zrealizowane, a wskazniki w tym zakresie osiggniete.

Informacja nt. postepu rzeczowego zadan, ktére beneficjent ujgt w pkt 4 powinna zosta¢ zawarta
w pkt 5_Postep rzeczowy realizacji projektu wniosku o ptatno$¢. W tym punkcie beneficjent powinien
opisac dziatania jakie podjat w toku realizacji zadah oraz wymieni¢ dokumenty, ktére stanowig dowdd
wykonania zadan objetych wnioskiem o ptatnos$¢, zgodnie z informacjg w tym zakresie zawartg
w umowie o dofinansowanie projektu. Jednoczesnie dokumenty te beneficjent zatgcza do wniosku
o pfatnosé. Niemniej jednak, w przypadku dalszych watpliwosci IP/ IW (IP2) co do wykonanych zadan
IP/ IW (IP2) moze zada¢ od beneficjenta przediozenia dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw
wskazanych w umowie jako potwierdzajgce wykonanie zadan oraz dostepne podczas kontroli
projektu. W szczegdlnosci dotyczy to dokumentéw potwierdzajgcych jakosé i efektywnosé
wykonanych zadan, co rowniez moze mie¢ wptyw na ocene kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie.

Dodatkowo w pkt 5 beneficjent powinien zawrzeé informacje o osiggnietych wskaznikach w ramach
zrealizowanych zadan. IP/IW (IP2) weryfikuje w oparciu o ww. informacje oraz zatgczone do wniosku
o ptatnos¢ dokumenty, czy zadanie zostato prawidiowo zrealizowane i na tej podstawie podejmuje
decyzje o kwalifikowaniu kwoty ryczattowe;j.

Przyktad: Beneficjent zrealizowat w projekcie nastepujgce dziatania:

1) utworzenie i funkcjonowanie Biura Aktywizacji Zawodowej
- wtym liczba oséb, ktore otrzymaty wsparcie psychologa — 10
- wtym liczba oséb, ktore otrzymaty wsparcie doradcy zawodowego — 30

2) organizacja 4 seminaridow nt. instrumentéw aktywnego poszukiwania pracy
- taczna liczba oséb, ktdre uczestniczyty w seminariach — 200.

Na podstawie powyzszego przyktadu uznano beneficjentowi za kwalifikowalne koszty realizacji kwoty
ryczaltowej Seminaria (12 589,62 z{) — pkt 2 powyzej. Jednoczesnie ze wzgledu na nieosiggniecie
minimalnego poziomu wskaznikow wskazanych w umowie o dofinansowanie w ramach Zadania 2 - Biuro
Aktywizacji Zawodowej koszty objete kwotg ryczattowg w wysokosci 25 310,38 zt zostaty uznane
za niekwalifikowalne — pkt 1 powyze;.

Ponizej przedstawiono przyktad rozliczania kwoty ryczattowej, w ramach ktérej wystepujg wydatki
zwigzane z cross-financingiem.

% Patrz zapisy podrozdziatu 3.1.2 niniejszych Zasad.



Przyktad:
Gdyby Beneficjent zrealizowat w projekcie nastepujgce dziatania:

1) utworzenie i funkcjonowanie Biura Aktywizacji Zawodowej
- wtym liczba oséb, ktdre otrzymaty wsparcie psychologa — 30
- wtym liczba oséb, ktdre otrzymaty wsparcie doradcy zawodowego — 50

2) organizacja 4 seminaridow nt. instrumentow aktywnego poszukiwania pracy
- tgczna liczba osdb, ktére uczestniczyty w seminariach — 185,

uznanoby za kwalifikowalne koszty realizacji kwoty ryczattowej dotyczacej Zadania 2 - Biuro Aktywizacji
Zawodowej (25 370,38 zf) — pkt 1 powyzej. Jednocze$nie ze wzgledu na nieosiggniecie minimalnego
poziomu wskaznikow wskazanych w umowie o dofinansowanie w ramach Zadania 3 - Seminaria koszty
objete kwota ryczaltowg w wysokosci 12 589,62 zt zostatyby uznane za niekwalifikowalne — pkt 2 powyze;j.

W ramach kwoty ryczattowej Biuro Aktywizacji Zawodowej we wniosku o dofinansowanie w szczegétowym
budzecie oraz w umowie o dofinansowanie wykazano wydatki zwigzane z cross-financingiem w kwocie
1 000,00 zt. W przypadku kwalifikowania ww. kwoty za poniesiony uznawany jest ww. wydatek dotyczacy
cross-financingu. Jednoczesnie, w powyzszym przypadku beneficjent nie ma obowigzku jakiegokolwiek
dodatkowego potwierdzenia poniesienia wydatku w ramach cross-financingu (koszt wyposazenia biura
w wysokosci 1 000,00 zt), gdyz wydatek ten zawiera sie w kwocie ryczattowej, uznanej za kwalifikowalng
na podstawie dokumentow potwierdzajgcych osiggniecie przez beneficjenta zatozonych wskaznikéw
rezultatow i produktow.

Ocena dotyczaca niespetnienia celéw projektu powinna by¢ przeprowadzona indywidualnie dla
kazdego przypadku i uwzglednia¢ wszelkie okolicznosci zwigzane z realizacjg projektu.
Przyktadowo, niezrealizowanie zatozen wedtug pici, przy osiggnieciu wskaznikdw ogétem, nie
powinno automatycznie przesgdza¢ o obnizeniu dofinansowania projektu (pod warunkiem,
ze kryteria wyboru projektu nie wskazywaty na obowigzek osiggniecia wskaznikow wg ptci)
Oceniajgc dany projekt nalezy w szczegdlnosci zwréci¢é uwage na okreslong we wniosku
aplikacyjnym grupe docelowg oraz opis problemu. W przypadku niezrealizowania zatozen
projektu adresowanego do konkretnej grupy docelowej (np. do kobiet powracajgcych na rynek
pracy po przerwie zwigzanej z wychowywaniem dziecka) skutki wynikajgce z niewykonania
wskaznikéw w podziale na pte¢ powinny by¢ analogiczne jak w sytuacji nieosiggniecia wskaznika
ogotem.

Jednoczesnie, przy rozliczaniu kwot ryczaltowych moze mie¢ zastosowanie reguia
poroporcjonalnosci, w szczegolnosci w zakresie odstgpienia od naliczania wydatkéw
niekwalifikowalnych w zwigzku z wystgpieniem sity wyzszej. Jest to jednak sytuacja szczegodlina,
podlegajagca kazdorazowo indywidualnej ocenie.

Przyktad:

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu beneficjent zaplanowat organizacje szkolen dla 20 oséb
(15 kobiet i 5 mezczyzn), przy czym — jako wskaznik do rozliczenia kwoty ryczattowej wskazat:

- 20 os6b powinno ukonczy¢ szkolenie i uzyskac certyfikat (w tym 15 kobiet i 5 mezczyzn).

Na etapie rozliczania kwoty ryczattowej obejmujgcej wydatki zwigzane z ww. szkoleniem okazato sie,
ze szkolenie ukonczyto tgcznie 20 osdb, z czego 10 kobiet. A zatem kobiety stanowity 50% ogodlnej liczby
0s0b, ktére ukonczyly szkolenie, podczas gdy z wniosku wynikato, ze majg stanowi¢ 75%.

W takiej sytuacji, wiasciwa IP/IP2 powinna spojrze¢ szeroko na kontekst, w ktérym realizowany jest dany
projekt. | tak:

- jezeli celem projektu byto zwiekszenie kompetencji kobiet powracajacych na rynek pracy, to wskaznik
nalezy uznac¢ za niespetniony, a kwote ryczattowg rozliczy¢ w wysokosci ‘0”;

- jezeli celem projektu byto zwigkszenie kompetencji oséb powracajgcych na rynek pracy, to wskaznik
nalezy uznac¢ za spetniony, a kwote ryczattowg rozliczy¢ w 100%.




Zaktada sie, iz co do zasady $rodki na ich finansowanie przekazywane bedg jedng transzg zaliczki
na podstawie umowy. W zwigzku z powyzszym, beneficjent nie wnioskuje o ptatnosci kolejnych
transz. Tym samym w polu 2_(10) Wnioskowana kwota (PLN) oraz kolumnie Planowana kwota
wnioskowana (PLN) w pkt 10_Harmonogram ptatno$ci na kolejne okresy rozliczeniowe nalezy wpisaé
,0”.

Niemniej jednak, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, IP / IW (IP2) moze przyjac,
iz dofinansowanie bedzie przekazywane w kilku transzach. W takiej sytuacji nalezy mie¢ na uwadze
zapisy 1.2.2 — Komponent regionalny niniejszych Zasad, zgodnie z ktdrymi dotacja celowa podlega
rozliczeniu zgodnie z art. 168 UFP. Oznacza to, ze s$rodki dotacji celowej, ktére nie zostaty
wykorzystane w danym roku budzetowym podlegajg zwrotowi z koncem roku, przy czym — jak wynika
z zapisow art. 168 ust. 4 UFP - ,wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaptate za zrealizowane
zadania, na ktore dotacja byta udzielona. Przekazanie srodkéw na rachunek beneficjenta nie oznacza
wykorzystania dotacji.”

W sytuacji, gdy projekt jest rozliczany wiecej niz jedng kwotg ryczattowg a jego realizacja przypada
na przetom lat budzetowych, nie jest wskazane przekazywanie $rodkéw, ktére pozostang
niewykorzystane z koncem danego roku budzetowego. W przypadku przekazania srodkow
dofinansowania projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi w kilku transzach, zastosowanie bedg
miaty ogodlne zapisy odnoszace sie do rozliczania wnioskéw o ptatnosé, z ktérych wynika,
ze w przypadku nierozliczenia w ramach projektu poprzez wykazanie we wnioskach o ptatnos¢ kwoty
co najmniej 70% otrzymanego dofinansowania w terminie okreslonym przez beneficjenta
w zaakceptowanym harmonogramie ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia naliczane
sg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia
wniosku o pfatnos¢ rozliczajgcego dany wydatek. W zwigzku z powyzszym, w przypadku gdy nie jest
mozliwe rozliczenie projektu zgodnie z niniejszym dokumentem (tj. przekazanie drugiej transzy
po rozliczeniu 70% otrzymanych srodkéw), w projektach realizowanych na przetomie lat budzetowych
zasadne wydaje sie przekazywanie srodkéw dofinansowania jedng transza, ale w dwoch ratach,
z czego pierwsza bylaby wyptacana w jednym roku (zgodnie z budzetem projektu), a druga w roku
nastepnym. Przyktadowo, w sytuacji gdy dany projekt realizowany jest na przetomie lat 2012/2013
i nie ma mozliwosci przekazania beneficjentowi srodkéw dofinansowania jedng transzg, gdyz znaczna
czes¢ wydatkéw przypada na drugi rok realizacji projektu (2013 r.), instytucja bedaca strong umowy
o dofinansowanie powinna przekazaé srodki dofinansowania w formie jednej transzy wyptaconej
w dwoéch ratach, tj. pierwsza rata w wysokosci wydatkow zaplanowanych we wniosku
0 dofinansowanie na 2012 r. powinna zosta¢ wyptacona w 2012 r., a nastepnie druga rata
w wysokosci wydatkéw zaplanowanych na 2013 r. powinna zosta¢ wyptacona w 2013 r. Powyzsze
rozwigzanie pozwoli unikngé obowigzku naliczenia odsetek z art. 189 ust. 3 UFP, w przypadku gdy
nie ma zasadnosci jego zastosowania.

Poniewaz beneficjent rozlicza wydatki wytgcznie w oparciu o kwoty ryczattowe nie jest zobowigzany
do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu, ani tez gromadzenia faktur i innych
dokumentow ksiegowych potwierdzajgcych poniesione przez niego wydatki. W zwigzku z powyzszym,
beneficjent nie zatgcza do wniosku o ptatno$¢ zatgcznika nr 1 lub tez wydruku z wyodrebnionej
ewidenciji ksiegowej projektu. Dodatkowo, nie jest zobowigzany do zatgczania wyciggéw bankowych
potwierdzajgcych poniesione wydatki. Niemniej jednak, beneficjent zatgcza do wniosku o ptatnosé
dokumenty potwierdzajgce wykonanie zadan zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu oraz ich
zestawienie.

W zakresie pozostatych pdél sporzgdzanie i weryfikacja wniosku o ptatno$¢ przebiega na zasadach
analogicznych jak w przypadku pozostatych projektéw PO KL.

Rozliczenie wktadu wtasnego w projektach realizowanych z zastosowaniem metod uproszczonych
odbywa sie na zasadach ogdlnych okreslonych dla rozliczania ryczattowych kosztéw
bezposrednich. Rozliczanie zalezne jest od zrealizowania zadan objetych kwotg ryczaitowg
(osiggniecia okreslonych wskaznikow).

Nalezy podkreslié, ze we wzorze minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu
rozliczanego z zastosowaniem kwot ryczattowych (zatgcznik nr 3 do niniejszych Zasad) brak jest
zapisow regulujgcych zasady wnoszenia wktadu witasnego. Niemniej jednak, w indywidualnych
przypadkach, w ktoérych wystgpi konieczno$¢ jego uwzglednienia, nie nalezy stosowac
standardowych zapiséw dotyczacych wkfadu witasnego okreslonych w § 4 wzoru minimalnego
zakresu umowy o dofinansowanie projektu (zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad). W umowie
nalezy natomiast wskaza¢ warto$é wktadu witasnego, do wniesienia ktérego zobowigzuje sie



beneficjent, w odniesieniu do kazdej kwoty ryczattowej, przy czym udziat wkiadu wiasnego
w wartosci kazdej kwoty ryczattowej powinien by¢ staty.

Majac na uwadze specyfike rozliczania kwot ryczattowych nalezy wiec przyjaé, ze srodki
wnoszone do projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi w ramach wkfadu wiasnego
beneficienta powinny byé rozliczane z zachowaniem tej samej proporcji (wynikajgcej z umowy
o dofinansowanie) w kazdym z zadan realizowanych w danym projekcie. W przypadku
niezrealizowania zadania objetego kwotg ryczaltowg (nieosiggniecia okreslonych wskaznikow)
i tym samym braku mozliwosci rozliczenia jej w projekcie, obnizeniu ulega proporcjonalnie
wartos¢ dofinansowania oraz warto$é wktadu wilasnego. Powyzsze nie skutkuje zachwianiem
proporcji udziatu wktadu wltasnego w kwocie wydatkow kwalifikowalnych.

IV etap — kontrola projektu

Projekty rozliczane na podstawie kwot ryczattowych moga podlega¢ kontroli zaréwno w trakcie, jak tez
po zakonczeniu realizacji projektu. Tym niemniej, z uwagi na ryczaltowe rozliczanie wydatkow,
podczas kontroli na miejscu nie jest weryfikowana dokumentacja ksiegowa projektu, ani tez
wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu. Weryfikacji podlega natomiast dokumentacja wskazana
w umowie o dofinansowanie projektu.

STAWKI JEDNOSTKOWE

Art. 11 rozporzadzenia nr 1081/2006 w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego wprowadzit
obok kwot ryczattowych nowg forme rozliczania w projektach kosztow bezposrednich. Polega ona
na rozliczaniu wydatkbw w ramach danej ustugi na podstawie ustalonych z gory stawek
jednostkowych (ang. standard scale of unit costs).

Nalezy zaznaczy¢, iz mozliwos¢ zastosowania stawek jednostkowych dotyczy wytgcznie tych ustug
w ramach projektu, ktére zostaly wskazane w Wytycznych. Zgodnie z Wytycznymi zastosowanie
stawek jednostkowych mozliwe jest wytgcznie do:

» szkolen jezykowych w zakresie jezyka angielskiego, francuskiego i niemieckiego
realizowanych na terenie catego kraju oraz szkolen komputerowych prowadzgcych
do uzyskania kompetencji w zakresie Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych
(ECDL) na poziomie Start, Base oraz Core lub zakresie rownowaznym;

» ustug w projektach systemowych okreslonych w komunikacie 1Z zamieszczonym na stronie
internetowej www.efs.gov.pl.

Wysokos¢ stawek dla szkolen jezykowych zostata wskazana w zatgczniku nr 2 do Wytycznych.
Stawka jednostkowa dotyczy ustugi o wystandaryzowanym zakresie obejmujgcym: 60 godzin
lekcyjnych szkolenia jednej osoby przy liczebnosci grupy nieprzekraczajacej 12 osob oraz koszty
wyktadowcy oraz sali. W przypadku realizacji przez beneficjenta szkolenia jezykowego w wymiarze
bedgcym wielokrotnoscig wymiaru objetego ww. standaryzacjg (np. 120, 180, ... godzin zajec),
rozliczenie kosztéw nastepuje w oparciu o odpowiednig wielokrotnos¢ stawki jednostkowej
wynikajgcej z zatgcznika 2 do Wytycznych (np. dwukrotnosé stawki w przypadku 120 godzin
zaje¢). Powyzsze dotyczy szkoleh jezykowych realizowanych w_ramach wszystkich
Priorytetow/Dziatan/Poddziatan PO KL.

Wysokos¢ stawek dla szkolen komputerowych zostata wskazana w zatgczniku nr 3 do Wytycznych.
Stawka jednostkowa dotyczy ustugi szkoleniowej dla jednej osoby o nastepujgcym zakresie kosztow:
wyktadowca, sala (z niezbednym wyposazeniem) oraz materiaty dydaktyczne (w tym podrecznik).

Jednoczesnie, zgodnie z zapisami Wytycznych, Instytucja Zarzadzajgca przeprowadza
aktualizacje stawek jednostkowych dla szkolen jezykowych i komputerowych kazdego roku
w ostatnim kwartale danego roku, pod warunkiem, ze wspodtczynnik indeksacji okreslony
w Wytycznych przekroczy 5%. W takim przypadku Instytucja Zarzgdzajgca zamieszcza na stronach
internetowych administrowanych przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju komunikat o wysokosci
stawek po indeksacji. Stawki w wysokosci wynikajacej z indeksacji majg zastosowanie wytgcznie
do umoéw o dofinansowanie projektu zawartych na podstawie wnioskéw o dofinansowanie ztozonych
po dniu wydania ww. komunikatu.



Informacja o rozliczaniu wydatkéw w oparciu o stawki jednostkowe jest ujmowana przez beneficjenta
we wniosku o dofinansowanie projektu. Koszt kwalifikowalny w ramach projektu jest ustalany nie
w oparciu o faktycznie poniesione wydatki, a jedynie w wyniku przemnozenia ustalonej stawki dla
danej ustugi (wskazanej w Woytycznych) przez liczbe ustug faktycznie zrealizowanych przez
beneficjenta. W przypadku zatem wykonania mniejszej od zatozonej we wniosku o dofinansowanie
projektu liczby ustug, beneficjent powinien wykaza¢ we wniosku o ptatno$é jedynie zrealizowang
liczbe ustug.

Beneficjent jest zobowigzany udokumentowaé faktyczne wykonanie liczby ustug objetych stawkg
jednostkowg, ktore wykazuje we wniosku o ptatnos¢. W przeciwnym przypadku wydatek nie jest
kwalifikowalny. Zaréwno w przypadku stawki jednostkowej na szkolenia jezykowe, jak i szkolenia
komputerowe dowodem wykonania ustugi moze by¢ np. certyfikat ukonczenia szkolenia lub zdania
egzaminu oraz lista obecnosci na szkoleniu.

Koszty bezposrednie rozliczane za pomocg stawek jednostkowych nie moga dotyczy¢ zadan, ktérych
catos¢ badz istotna czes¢ dotyczy zadanh zleconych w rozumieniu Wytycznych.

Beneficjent rozlicza wydatki we wnioskach o ptatnos$¢ przedktadanych zgodnie z harmonogramem
ptatnosci zatgczonym do umowy. Whnioski o ptatno$¢ sporzadzane sg na zasadach ogélnych,
tj. w szczegodlnosci sktadane sg za okresy rozliczeniowe, co do zasady nie diuzsze niz kwartalne®.

W odniesieniu do wydatkéw objetych stawkami jednostkowymi zatgcznik nr 1 do wniosku
o ptatnos¢ nie jest wypetniany i nie powinien by¢ sktadany. Do wniosku o ptatnosé zatgczane
powinny by¢ natomiast inne dokumenty szczegdtowo okreslone w umowie o dofinansowanie
projektu wraz z ich zestawieniem.*

Dla projektéw, w ktérych cze$é/catos¢ kosztow bezposrednich rozliczana jest za pomocg stawek
jednostkowych, stosuje sie minimalny zakres wzoru umowy o dofinansowanie stanowigcy
zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad. Jednak - w zwigzku ze specyfikg realizacji i rozliczania tego
typu projektéw PO KL - zachodzi koniecznos¢ dokonania modyfikacji tego wzoru. Zakres
informacji, ktére powinny znalez¢ sie w umowie o dofinansowanie projektu uwzgledniajgcego
stawki jednostkowe obejmuje m.in.:

» informacja o stosowaniu stawek jednostkowych zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL oraz zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu;

» dokumenty zatagczane do wnioskéw o ptatnos¢, tj. dokumenty niezbedne do rozliczenia
wydatkow, np. certyfikaty ukonczenia szkoleh (w przypadku matej liczby uczestnikéw) lub listy
obecnosci na szkoleniach (w przypadku duzej liczby uczestnikéw);

» dokumenty niezbedne do kontroli realizacji projektu, np. dokumentacja zdjeciowa, ankiety
uczestnikow.

W zwigzku z powyzszym, konieczna jest zmiana wzoru minimalnego zakresu umowy
o dofinansowanie projektu, w szczegdlnosci w zakresie § 4 oraz § 9 ust. 4.

Zmiany w § 4 ww. wzoru powinny co najmniej obejmowac¢ dodanie nastepujgcych zapiséw
(po ust. 4):

1. Benéeficjent rozlicza ustugi objete stawkami jednostkowymi, zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa
w § 1 pkt 6 oraz zgodnie z wnioskiem.

2. Dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie stawki jednostkowej, o ktérej mowa w ust. 5,
s3:
1) zafgczane do wniosku o ptatnosc: ...... ;
2) dostepne podczas kontroli na miejscu: ...... ;

3. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie ustalana jest na podstawie przemnozenia ustalonej
stawki jednostkowej dla danego typu ustugi przez liczbe ustug faktycznie zrealizowanych
w ramach realizowanego projektu.

% Patrz zapisy podrozdziatu 3.1.2 niniejszych Zasad.

* Wyjatek stanowig projekty, w ktdrych koszty posrednie lub czes¢ kosztow bezposrednich rozliczane sg na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkow. W takich przypadkach, zatgcznik nr 1 nalezy wypetni¢ w odniesieniu do

ww. kosztéw rozliczanych metodg ,tradycyjng”.



Natomiast zmiany w § 9 ust. 4 powinny obejmowaé dodanie nastepujgcego zapisu po pkt 4:
5) dokumentoéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 6 pkt 1.

Zmiany — w_zakresie opisanym powyzej - wprowadzane przez wiasciwe IP / IW (IP2) do wzoru
minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu nie wymagajg zgody Instytucji
Zarzadzajgcej, gdyz sg one niezbedne dla zapewnienia prawidtowej realizacji projektu i nie stojg
W sprzecznosci z postanowieniami zawartymi w ww. wzorze.

POMOC PUBLICZNA

W przypadku wystgpienia pomocy publicznej w projektach rozliczanych z zastosowaniem kwot
ryczattowych / stawek jednostkowych, udzielong pomoc nalezy traktowac jako pomoc de minimis
i wykazywa¢ w stosunku do catkowitej kwoty objetej ryczattem. Powyzsze rozwigzanie nalezy
stosowa¢ zaréwno w przypadku, gdy przedsiebiorca samodzielnie aplikuje o wsparcie
na realizacje projektu, jak réowniez gdy pomoc udzielana jest za posrednictwem beneficjenta
na podstawie umowy wewnatrzprojektowej zawartej z przedsiebiorcg. Jednoczesnie,
na podmiocie udzielajgcym pomocy spoczywajg obowigzki sprawozdawcze wynikajgce z art.
32 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej. Zgodnie z ww. przepisem ,podmioty udzielajgce pomocy sg zobowigzane
do sporzgdzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zawierajgcych w szczegélno$ci informacje
o0 beneficjentach pomocy oraz o rodzajach, formach, wielko$ci i przeznaczeniu udzielonej
pomocy.” Za wartos¢ udzielonej pomocy publicznej w przypadku projektéw rozliczanych
ryczaltem nalezy uzna¢ wartos¢ kwot ryczaltowych / stawek jednostkowych okreslong
we wniosku o dofinansowanie projektu oraz rozliczong i uznang za kwalifikowalng
na podstawie wnioskow o ptatnos¢ beneficjenta. Oznacza to, ze podmioty udzielajgce pomocy
sprawozdajg z udzielonej pomocy zgodnie z logikg realizacji i rozliczania projektéw objetych
kwotami ryczattowymi / stawkami jednostkowymi. Podkresli¢ nalezy, iz w tym systemie rozliczen
beneficjenci nie sg zobowigzani do monitorowania poszczegoélnych dokumentéw ksiegowych i nie
wykazujg ich wartosci ani w rozliczeniach z IP/IW (IP2) (we wnioskach o ptatno$é) ani
w sprawozdaniach kierowanych do Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

2.1.2. Koszty posrednie

Koszty podrednie stanowig nastepujgce koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem
beneficjenta:

» koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu, np. kierownik jednostki);

» koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

» koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia os6b  ksiegujacych  wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej biuru rachunkowemu);

» koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

> optaty za energie elekiryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty
za odprowadzanie sciekoéw w zakresie zwigzanym z obstuga administracyjng projektu;

» amortyzacja aktywow uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w tiret 1-3;

» koszty ustug pocztowych, telefonicznych, telegraficznych, teleksowych, internetowych,
kurierskich zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

» koszty ustug powielania dokumentow zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

» koszty materialdow biurowych i artykutdw pismienniczych zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu;

» koszty ubezpieczen majatkowych;

» koszty ochrony;



> koszty sprzgtania pomieszczeh zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym srodki
do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen.

Wspomniane koszty stanowig katalog zamkniety kosztéw posrednich. Jednoczesnie zadna
z ww. kategorii wydatkéw nie moze zosta¢ wykazana w ramach kosztéw bezposrednich,
w szczegolnosci w zadaniu ,zarzadzenie projektem”. Oznacza to, ze podmiot dokonujgcy oceny
kwalifikowalnosci na etapie wyboru projektu ma obowigzek zweryfikowaé, czy w ramach zadan
okreslonych w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty, ktore
stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu podmiot zatwierdzajgcy wniosek
o ptatnos¢ weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatkdw bezposrednich zatgczanym
do wniosku o ptatnos¢ nie zostaty wykazane wydatki posrednie wskazane w powyzszym katalogu.

Nalezy zauwazy¢, ze katalog kosztow posrednich wskazuje w kilku przypadkach odniesienie
do kosztow zwigzanych z obstugg administracyjng projektu (np. koszty materiatéw biurowych
i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng projektu), ktérych nie mozna
przypisa¢ do konkretnego zadania merytorycznego. Oznacza to, ze w przypadku, gdy analogiczne
koszty zwigzane bytyby z realizacja zadan merytorycznych (np. koszty materiatéw biurowych lub
artykutéw pismienniczych niezbednych do realizacji zadania merytorycznego), to nie sg one
uwzglednione w katalogu kosztéw posrednich i tym samym nie sg ograniczone limitem kosztow
posrednich w przypadku ich rozliczania ryczaltem. Natomiast w kazdym przypadku, gdy koszty
administracyjne odnoszg sie do zarzgdzania projektem, w szczegdlnosci dotycza:

» kosztéw rozméw telefonicznych personelu zarzgdzajgcego, kosztéw dostepu do Internetu
na potrzeby personelu zarzgdzajgcego;

> kosztébw materiatdw biurowych i powielania dokumentéw na potrzeby personelu
zarzgdzajgcego

bedg rozliczane w ramach kosztow posrednich i z tego powodu nie mogg zosta¢ wykazane
w kosztach bezposrednich w zadaniu zarzadzanie projektem.

Przykiad: W ramach kosztéw utrzymania powierzchni biurowych zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu ujmowane sg koszty wynajmu powierzchni pod biuro projektu. Nie sg natomiast w ramach tej pozycji
kosztowej ujmowane koszty wynajmu powierzchni niezbednej do realizacji zadarh merytorycznych projektu
(np. sale szkoleniowe), gdyz koszty te rozliczane bedg w ramach kosztéw bezposrednich w poszczegdlnych
zadaniach merytorycznych.

Osoby wykonujgce czynnosci w ramach kosztdw posrednich nie stanowig personelu projektu i nie
majg do nich zastosowania zapisy podrozdziatu 2.1.1.3 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu.

W ramach kosztéw posrednich nie sg wykazywane Zzadne wydatki objete cross-financingiem
w projekcie, bowiem wydatki w ramach cross-financingu mogg dotyczy¢ wytgcznie konkretnych zadan
w ramach projektu, a wiec sg wykazywane jako wydatki bezposrednie.

Koszty posrednie mogg by¢ rozliczane na dwa sposoby:
l. ryczattem (z wytgczeniem projektéow panstwowych jednostek budzetowych);

Il na postawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw (ij. bez stawki ryczattowej, z petnym
udokumentowaniem wydatkéw).

W ramach projektu koszty posrednie nie mogg by¢ rozliczane jednoczesnie w oparciu o dwa
z ww. sposobéw. Oznacza to, iz w przypadku projektu partnerskiego nie ma mozliwosci, aby
beneficjent (lider) rozliczat koszty posrednie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw,
natomiast partner rozliczat sie z tych kosztéw ryczattowo. Mozliwa jest jednak sytuacja, w ktorej
beneficjent bedacy panstwowg jednostkg budzetowg w ogodle nie rozlicza w projekcie kosztow
posrednich, natomiast partnerzy niebedacy panstwowymi jednostkami budzetowymi rozliczajg koszty
posrednie ryczaittem.

Beneficjent moze rozlicza¢é wktad wiltasny w ramach kosztéw posrednich (zaréwno rozliczanych
ryczattowo jak tez na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw).

Beneficjent moze wnioskowa¢ o zmiane sposobu rozliczania kosztéw posrednich z ryczattu na koszty
posrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow jedynie w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach (takich jak np. problemy techniczne zwigzane z ksiegowaniem



wydatkow) i nie pdzniej niz w potowie okresu realizacji projektu, a w przypadku projektéw trwajacych
€O najmniej 6 miesiecy - w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od rozpoczecia realizacji projektu.
Oznacza to, ze w zadnym przypadku nie jest mozliwa zmiana rozliczania kosztéw posrednich
po uptynieciu 3 m-cy od rozpoczecia realizacji projektu. Natomiast jesli projekt trwa krocej niz 6 m-cy,
np. 4 m-ce, mozliwos¢ zmiany sposobu rozliczania kosztéw posrednich bedzie przystugiwaé tylko
do 2 miesigca realizacji projektu (ij. polowa okresu realizacji). W takiej sytuacji wszystkie dotychczas
poniesione i rozliczone we wnioskach o ptatnos¢ koszty posrednie rozliczone ryczaltem zostajg
uznane za niekwalifikowalne i beneficjent powinien je wykazaé we wniosku o ptatnos¢ jako korekta
finansowa. Koszty te moga by¢ ponownie wykazane w kolejnym wniosku o ptatnos¢, pod warunkiem,
ze zostang potwierdzone dokumentami ksiegowymi.

Nie jest mozliwa zmiana w trakcie realizacji projektu sposobu rozliczania kosztéw posrednich
dokumentowanych na podstawie wydatkdw rzeczywiscie poniesionych na koszty posrednie rozliczane
ryczattem.

2.1.2.1. Rozliczanie kosztow posrednich ryczaltem
Zgodnie z Wytycznymi, wysokos¢ ryczattu w ramach danego projektu wynosi:

a. 9% kosztow bezpoérednich39 — w przypadku projektdw o wartosSci nieprzekraczajgcej
500 tys. zt,

b. 8% kosztow bezposrednich — w przypadku projektdw o wartosci powyzej 500 tys.
do 1 min zt wigcznie,

Cc. 7% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min
do 2 min zt wigcznie,

d. 5% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektdow o wartosci powyzej 2 min
do 5 min zt wigcznie,

e. 4% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci przekraczajgcej 5 min zi.

W sytuacji zlecania przez beneficjenta realizacji zadan merytorycznych na zewnatrz4°, podstawa
wyliczenia limitu kosztdw posrednich rozliczanych ryczattem ulega pomniejszeniu (poprzez
pomniejszenie wartosci kosztow bezposrednich) o warto$¢ zleconych zadah. Dlatego, w przypadku
gdy cato$¢ wydatkdéw bezposrednich jest zlecanych na zewnatrz, beneficjentowi nie przystuguja
koszty posrednie rozliczane ryczattem.

We wniosku o dofinansowanie projektu po zaznaczeniu opcji rozliczania kosztéw posrednich
ryczattem (w szczegdtowym budzecie projektu), beneficjent ma mozliwosé wybrania limitu kosztéw
posrednich witasciwego dla danej wartosci projektu. Beneficjent nie przedstawia przy tym
uzasadnienia ani metodologii dla tak wyliczonych kosztow poérednich“l. Jednoczesnie na podstawie
wybranego limitu oraz wartosci kosztow bezposrednich, ktére nie sg zlecane na zewnatrz nastepuje
automatyczne wyliczenie kwoty kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem. Beneficjent
nie ma mozliwosci wybrania limitu kosztéw posrednich innego niz przystuguje mu zgodnie
z Wytycznymi. W przypadku, gdy beneficjent chce rozlicza¢ nizsze koszty posrednie niz przystugujgce
mu na podstawie Wytycznych, powinien zmieni¢ sposob rozliczania kosztow posrednich z ryczattu
na wydatki rzeczywiscie poniesione.

% 7 uwzglednieniem wydatkéw dotyczacych cross-financingu.

“ Szczegotowe wyjasnienia dotyczace zlecenia zadan merytorycznych na zewnatrz zostaty zawarte w podrozdziale 2.1.1.4.
“! Nie dotyczy projektow realizowanych w ramach konkurséw ogtoszonych do dnia 31 grudnia 2010 r., jak réwniez projektow
systemowych, dla ktérych wnioski o dofinansowanie zostaty ztozone do pierwszej oceny do ww. dnia.



Przyktad.

Wyliczenie kosztow posrednich odbywa sie dwuetapowo.

ETAP I: Ustalenie catkowitej wartosci projektu

Koszty bezposrednie projektu = 495 500 zt.

1. Procentowy ryczatt kosztéw posrednich przystugujgcy Beneficjentowi = 9% (projekt z kosztami
bezposrednimi nieprzekraczajgcymi 500 000 zt ). Beneficjent z listy rozwijalnej wybiera 9%.
2. Beneficjent wskazat, iz zleca na zewnatrz zadania o tgcznej wartosci 35 000 zt.
Zadania zlecane na zewngtrz = 35 000 zt
3. Podstawa wyliczenia wysokosci kosztow posrednich rozliczanych ryczattem wyniesie:
460 500 zt (495 500 zt— 35 000 zt)
4. Koszty posrednie rozliczane ryczattem wyniosg: 41 445 zt (460 500 zt x 9%)
Catkowita wartos¢ projektu wynosi: 536 945,00 zt (495 500,00 zt + 41 445 z})
ETAP II: Ustalenie wtasciwego % kosztow posrednich rozliczanych ryczattem
1. Calkowita warto$¢ projektu po doliczeniu kosztéw posrednich przekracza kwote 500 000 zt,
w zwigzku z czym Beneficjent musi zmieni¢ procent kosztow posrednich rozliczanych ryczattem
z 9% na 8% (projekt o wartosci od 500 tys. do 1 min zt wigcznie)
2. Nie ulegajg zmianie:
a. wartos¢ kosztow bezposrednich projektu - 495 500 zt
b. kwota zadan zleconych na zewnatrz - 35 000 zt
c. podstawa wyliczenia wysokosci kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem - 460 500 zt
3. Ponownie wyliczane sg koszty posrednie rozliczane ryczattem, ktére po zmianie procentu wynoszg:

Ostateczna, catkowita wartos¢ projektu wynosi: 532 340,00 zt (495 500,00 zt + 36 840 zi)

36 840 zt (460 500 zt x 8%)

Jezeli na podstawie powyzszego schematu w ramach danego projektu do wyliczenia kosztéw
posrednich mozna zastosowa¢ dwa ryczalty procentowe, nalezy zastosowaé nizszy ryczatt
procentowy. Opisang sytuacje obrazuje ponizszy przyktad.



PRZYKLAD:
ETAP I: Ustalenie catkowitej wartosci projektu
Koszty bezposrednie projektu = 460 500 zt
1. Poniewaz wartos¢ kosztéw bezposrednich nie przekracza 500 000 zt, Beneficjent z listy rozwijalnej wybiera
9%.
2. Benéeficjent nie wskazat, iz zleca na zewnatrz jakiekolwiek zadania merytoryczne lub ich czesci.
3. Podstawa wyliczenia wysokosci kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem wyniesie:
460 500 zt
4. Koszty posrednie rozliczane ryczattem wyniosa:
41 445 zi (460 500 zt x 9%)
5. Catkowita warto$¢ projektu wynosi:
501 945,00 zt (460 500,00 zi + 41 445 z})
ETAP II: Ustalenie wtasciwego % kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem
1. Catkowita warto$¢ projektu przekracza kwote 500 000 zi, w zwigzku z czym Beneficjent musi zmienic
procent kosztow posrednich rozliczanych ryczattem z 9% na 8% (projekt o wartosci od 500 tys. do 1 min zt
wigcznie).
2. Nie ulega zmianie warto$¢ kosztow bezposrednich projektu, bedaca jednoczesnie podstawg wyliczenia
wysokosci kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem:
460 500 zt
3. Ponownie wyliczane sg koszty posrednie rozliczane ryczattem, ktére po zmianie procentu wynosza:
36 840 zt (460 500 zt x 8%)
ETARP llI: Ustalenie catkowitej wartosci projektu:
497 340,00 zi (460 500,00 zi + 36 840 zi)
Catkowita wartos¢ projektu ponownie nie przekracza 500 000 zt, w zwigzku z czym Beneficjent z listy rozwijalnej
powinien wybra¢ 9% kosztéw posrednich. Niemniej jednak, wskazanie takiego poziomu spowoduje, iz catkowita
warto$¢ projektu ponownie przekroczy kwote 500 000 zi, co bedzie sie wigzato z koniecznoscig wyboru nizszego
poziomu procentowego kosztéw posrednich.
Ostatecznie Beneficjent powinien zatem przyjaé w projekcie nizszy poziom kosztéw posrednich, tj. 8%.

W przypadku rozliczania kosztéw posrednich ryczattem, procentowy ryczatt kosztéw posrednich jest
wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Ryczatt ten jest podstawg do rozliczania kosztow
posrednich we wnioskach o pfatnos¢ w zaleznosci od wysokosci przedstawianych do rozliczenia
wydatkéw bezposrednich zgodnych z budzetem projektu i zasadami kwalifikowalnosci w ramach
programu.

Dokumenty ksiegowe dotyczace kosztdw posrednich rozliczanych ryczattem nie podlegajg wymogom
ewidencyjnym dotyczgcym dokumentacji projektu. Brak wymogu ewidencjonowania w projekcie
kosztow posrednich rozliczanych ryczattem oznacza, ze wydatki z nimi zwigzane wykazane
we wniosku o ptatno$é nie podlegajg kontroli na miejscu. Kontroli na miejscu moze natomiast
podlega¢ fakt zlecania zadan merytorycznych wykonawcom zewnetrznym. Ma to bowiem wptyw
na prawidtowo$¢ rozliczanego przez beneficjenta procentowego ryczattu kosztéw posrednich.

W przypadku kosztéw posrednich rozliczanych ryczaltowo, forma angazowania osoéb
wykonujgcych czynnosci mieszczgce sie w katalogu kosztéw posrednich lub sposéb ponoszenia
pozostatych wydatkow ujetych w tym katalogu nie ma znaczenia dla uznania, ze koszty
posrednie zostaly poniesione w ramach projektu prawidtowo. Beneficjent w takiej sytuacji
bowiem dysponuje okreslong kwotg, ktéra zalezy od limitu wynikajgcego z zapiséw podrozdziatu
4.4. pkt 3 lit. a Wytycznych, za$ koszty posrednie sag traktowane jako wydatki poniesione bez
koniecznosci potwierdzenia ich poniesienia. W takim przypadku katalog kosztéw posrednich jest



istotny o tyle, ze w Wytycznych istnieje zakaz wykazywania kosztéw posrednich w kosztach
bezposrednich projektu, w szczegolnosci w zadaniu ,zarzgdzanie projektem”.

Ryczattowy sposéb rozliczania kosztéw posrednich w projekcie stanowi uproszczenie dla
beneficjentéow i dla IP / IW (IP2) oraz gwarancje unikniecia réznego typu nieprawidtowosci
zwigzanych z btednym rozliczaniem kosztéw posrednich. Instytucja Zarzadzajgca zaleca wiec
stosowanie ryczaltowego sposobu rozliczania kosztéw posrednich projektu.

W sktadanym wniosku o pfatnos¢ wartos¢ kosztow posrednich powinna wynika¢ z ryczattu kosztow
posrednich okreslonego w umowie o dofinansowanie w stosunku do wydatkéw bezposrednich
(pomniejszonych o zadania zlecone) wykazywanych za dany okres rozliczeniowy.

W przypadku uznania za niekwalifikowalne kosztéw bezposrednich, w stosunku do ktérych zostaty
naliczone koszty posrednie, odpowiedniemu pomniejszeniu powinny ulec takze koszty posrednie.
W tym celu, wtasciwa instytucja wprowadzajgc kwote korekty finansowej lub nieprawidtowosci
do rejestru obcigzen w KSI SIMIK 07-13 powinna takze ustali¢, w jakiej wysokosci nalezy pomniejszy¢
kwote kosztéw posrednich rozliczanych ryczattowo wykazanych we wniosku o ptatno$¢, ktérego
dotyczy korekta finansowa Ilub nieprawidtowos¢. O ustalong kwote kosztéw posrednich
odpowiedniemu powigkszeniu podlega kwota korekty finansowej lub nieprawidtowosci; do rejestru
obcigzen w KSI SIMIK 07-13 wprowadza sie kwote korekty / nieprawidtowosci powiekszong o koszty
posrednie. Zatem na wysokos$¢ kosztow posrednich bedg miaty wplyw nie tylko koszty bezposrednie
wykazane w dotychczas rozliczonych wnioskach o ptatno$é, lecz réwniez wszelkiego rodzaju
pomniejszenia (np. zwigzane z korektami finansowymi), ktére dokonywane sg na zakonhczenie
realizacji projektu.

W przypadku gdy beneficjent odznaczyt we wniosku o dofinansowanie projektu zadanie merytoryczne
jako zadanie zlecone (co wptyneto na wysokos$¢ kosztéw posrednich, obnizajgc podstawe ich
wyliczenia), a nastepnie w trakcie realizacji projektu zadanie to zostalo w catosci wykonane
bezposrednio przez beneficjenta, wartos¢ kosztow posrednich jest kwalifikowalna zgodnie z umowg
o dofinansowanie, niemniej jednak nie moze przekroczy¢ wartosci dofinansowania projektu.

2.1.2.2. Rozliczanie kosztow posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow

Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw jest mozliwe
zgodnie z Wytycznymi, w szczegdélnosci w przypadku trudnosci z ksiegowaniem wydatkéw posrednich
w formie ryczattowe;.

Pomimo braku wskazania w Wytycznych ograniczenia wysokosci kosztéw posrednich
w przypadku ich rozliczania na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw wysokos$é ta nie
moze by¢ ksztattowana dowolnie. Dozwolone — w zwigzku z koniecznoscig zachowania
racjonalnosci i efektywnosci wydatkéow — jest jedynie nieznaczne zwiekszenie odsetka kosztow
posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw w pordwnaniu
z procentem kosztow posrednich okreslonym dla ryczattu. Powyzsze wynika z faktu, ze wskazany
w podrozdz. 4.4. pkt 3 lit. a Wytycznych wskaznik ryczattowy kosztow posrednich zostat ustalony
na podstawie ekspertyzy zewnetrznej uwzgledniajgcej szereg czynnikdw i zmiennych,
okreslajgcych faktyczne zapotrzebowanie na tego typu koszty w oparciu o szerokie dane
historyczne (projekty podobnego typu realizowane przy wspoétudziale srodkéw EFS w ramach
Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwdéj Zasobdw Ludzkich).

Wysokos$¢ kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow
powinna wynika¢ z konkretnego uzasadnienia racjonalnosci / koniecznosci poniesienia
okreslonych wydatkéw przedstawionego przez beneficjenta. Beneficjent jest bowiem zobowigzany
przedstawi¢ w zalgczonym do wniosku o dofinansowanie projektu szczegdétowym budzecie projektu
liste kosztéw posrednich, ktére zamierza rozliczyé w projekcie na zasadach analogicznych dla
kosztow bezposrednich. Nalezy pamieta¢, ze w ramach kosztow posrednich mozliwe jest wykazanie
wytgcznie tych kosztéw, ktére zostaty wskazane w katalogu kosztéw posrednich (patrz podrozdziat
2.1.2). Wyliczenie kosztéw posrednich odbywa sie na podobnych zasadach jak dla wydatkéw
bezposrednich wykazanych w szczegétowym budzecie projektu.

W przypadku kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie poniesionych wydatkéw nalezy wskazaé
poszczegolne koszty jednostkowe planowane do rozliczenia w ramach kosztéw posrednich.
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Z uwagi na to, ze osoby wykonujgce okreslone czynnosci mieszczgce sie w katalogu kosztéw
posrednich nie stanowig personelu projektu, nie obowigzujg w tym zakresie zapisy podrozdz.
4.5 Wytycznych - Koszty zwigzane z angazowaniem personelu, lecz ogolne zasady
kwalifikowania wydatkéw, w tym przede wszystkim zasada zgodnos$ci z przepisami prawa
krajowego oraz zasada racjonalnosci i efektywnosci.

Co do zasady, wynagrodzenie oséb wykonujacych czynnosci w ramach kosztéw posrednich
powinno zosta¢ przyznane w ramach projektu jako cze$é wynagrodzenia danej osoby z tytutu
zatrudnienia u beneficjenta, przypisang do projektu w oparciu o rzetelne uzasadnienie. W praktyce
oznacza to, ze jesli beneficjent zatrudnia poza projektem np. ksiegowg na umowe o prace, ktora
sredniomiesiecznie ksieguje 200 faktur, a zaklada sie, ze w projekcie bedzie ksiegowac
Sredniomiesiecznie dodatkowo 10 dokumentéw ksiegowych, to beneficjent moze kwalifikowac
np. 5% [10 / 200 x 100%)] jej wynagrodzenia (z uwzglednieniem ewentualnych przystugujgcych jej
dodatkéw i nagréd). Beneficjent moze tez zastosowac inng przejrzystg i racjonalng metode wyliczenia
czesci wynagrodzenia ww. ksiegowej w projekcie, niemniej jednak udziat wydatku kwalifikowalnego
w projekcie PO KL powinien by¢ kazdorazowo uzasadniony i podlegaé kontroli.

Odnoszac sie do poszczegodlnych kosztéw osobowych mieszczgcych sie w katalogu kosztéw
posrednich:

e W przypadku kosztéw zarzadu (ij. kosztéw wynagrodzenia oséb uprawnionych
do reprezentowania jednostki — beneficjenta) przyjg¢é nalezy, ze mogg by¢ one
wykazywane w kosztach posrednich w ramach projektu wytgcznie w sytuacji, gdy koszty
te dotyczg osbb, ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytacznie do projektu. Nie
moze by¢ to np. odrebna umowa cywilnoprawna dotyczgca petnienia funkcji zarzgdu
w danym projekcie . Co do zasady powinny byé to wiec koszty, ktére beneficjent ponosit
w ramach swojej dotychczasowej dziatalnosci. Jednoczesnie, osoba uprawniona
do reprezentowania beneficjenta rozliczana w ramach kosztow posrednich nie moze
petni¢ w projekcie funkcji koordynatora lub innego personelu zarzgdzajgcego projektu.

e W przypadku kosztéw personelu obstugowego na potrzeby funkcjonowania jednostki
oraz kosztéw sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstuga administracyjng
projektu, w sytuacji, gdy beneficjent do czasu realizacji projektu nie zatrudniat osoby
zajmujgcej sie np. obstugg kadrowa, prawng czy finansowg jego jednostki lub
sprzataniem pomieszczen, to dopuszczalne jest zatrudnienie w ramach projektu
i uwzglednienie w kosztach posrednich projektu osoby wykonujacej czynno$ci wskazane
w podrozdz. 4.4 pkt 1 lit. b oraz lit. | Wytycznych, o ile zakres zadan wymaganych
do realizacji projektu wymusza zatrudnienie takiego personelu;

e W przypadku kosztéw zwigzanych z obstlugg ksiegowa projektu wynagrodzenie
wyptacane z tego tytulu stanowi zawsze koszt posredni w ramach projektu. Tak jak
w powyzszych przypadkach, co do zasady, koszty wynagradzania ksiegowej w projekcie
powinny by¢ rozliczane jako odpowiednio wyliczony procent jej wynagrodzenia z tytutu
ksiegowania wydatkéw u beneficjenta. Natomiast, jesli zakres czynnosci w ramach kosztow
posrednich wykonywanych na potrzeby projektu jest znaczny lub jesli beneficjent przed
rozpoczeciem projektu nie ponosit wydatkéw z danej kategorii, to dopuszczalna jest inna niz
ww. forma przyznania wynagrodzenia dla osoby wykonujgcej czynnosci stanowigce koszt
posredni w projekcie PO KL, o ile bedzie ona zgodna z przepisami prawa krajowego oraz
z Wytycznymi. W szczegoélnosci mozliwe jest przyznanie dotychczasowemu pracownikowi



dodatku do wynagrodzenia, zwiekszenie etatu lub zmiana zakresu umowy o prace, przy
czym podkresli¢ nalezy, ze przyznanie dodatku lub zmiana umowy muszg by¢ zgodne
z obowigzujgcymi regulacjami krajowymi w tym zakresie. Ponadto, w uzasadnionych
przypadkach, dopuszczalne jest zaangazowanie do wykonywania czynnosci w ramach
kosztow posrednich w projekcie nowej osoby na umowe o prace w petnym lub czesciowym
wymiarze czasu pracy lub na umowe cywilnoprawng. Podkresli¢ jednak nalezy, ze umowa
cywilnoprawna dla obecnego pracownika zatrudnionego na umowe o prace z tym samym
zakresem nie jest dopuszczalna ze wzgledu na niezgodnos$c¢ z przepisami krajowymi.

e W odniesieniu do kosztéw zarzadu i personelu obstugowego w przypadku znacznego
zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych danej osoby mozliwe jest przyznanie dodatku
specjalnego z tego tytutu, przy czym dodatek ten nie moze by¢ powigzany z projektem, za$
w ramach kosztéw posrednich projektu rozliczany jest odpowiedni procent wyngrodzenia
oraz taki sam procent dodatku specjalnego. Natomiast w odniesieniu do ksiegowej,
w analogicznej sytuacji, dopuszczalne jest przyznanie dotychczasowemu pracownikowi
dodatku do wynagrodzenia (powigzanego z projektem). W takim przypadku rozliczany
w ramach kosztow posrednich w projekcie jest tylko dodatek, w petnej wysokosci.

W przypadku rozliczania kosztow posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow, ani
we wniosku, ani w umowie o dofinansowanie nie jest wykazywany limit procentowy kosztow
posrednich. Beneficjent rozlicza bowiem wydatki posrednie na podstawie dokumentéw ksiggowych
do kwoty okreslonej w zatwierdzonym budzecie projektu. Wydatki, ktére beneficjent ponosi w trakcie
realizacji projektu w ramach kosztéw posrednich, nie muszg by¢ catkowicie zgodne ze szczegétowym
budzetem projektu. Istotne jest, aby nie przekroczyly one tgcznej kwoty kosztow posrednich
wskazanej we wniosku, miescity sie w katalogu kosztéw posrednich wskazanym w pkt 2.1.2 oraz
spetnialy ogdlne warunki kwalifikowania wydatkow okreslone w  Wytycznych. Wydatki
te sg wykazywane w zestawieniu poniesionych wydatkow zatgczanym do wniosku o ptatnosc
ze wskazaniem szczegdétowym dokumentdéw rozliczanych w danym wniosku o ptatnosé.

W przypadku faktycznego poniesienia kosztow posrednich w wysokosci mniejszej niz wskazana
we wniosku o dofinansowanie projektu dopuszczalne jest zagospodarowanie nadwyzki srodkow
na inny rodzaj kosztéw posrednich pod warunkiem, ze dotyczy to kosztéw wskazanych
w zamknietym katalogu kosztdw posrednich okreslonym w Wytycznych oraz — przede wszystkim —
jest zasadne. W takim wypadku nie ma zastosowania zasada elastycznego budzetu projektu
wyrazona w podrozdz. 3.4 pkt 9 Wytycznych z uwagi na fakt, ze koszty posrednie nie
sg rozumiane jako zadanie. Oznacza to, ze w takiej sytuacji nie mozna dokona¢ przesuniecia
nadwyzki $rodkéw przyznanych w ramach kosztow posrednich na zadanie merytoryczne
(do kosztow bezposrednich projektu).

Beneficient ma obowigzek zbierania i opisywania dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie
poniesienia wydatkéw, ktére zostaty wykazane jako wydatki posrednie. Dokumenty te wykazywane
sg we wniosku o ptatnos¢ w zestawieniu poniesionych wydatkdw na zasadach analogicznych dla
wydatkéw bezposrednich i mogg podlegac¢ kontroli na miejscu.

2.1.3. Cross-financing

W ramach projektow PO KL mozliwe jest kwalifikowanie wydatkow objetych wsparciem w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na zasadzie cross-financingu.

Cross-financing moze dotyczy¢ wylgcznie takich kategorii wydatkéw, ktérych poniesienie wynika
z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatah w ramach PO KL.
Zasadniczo zatem powinny by¢ to wydatki zwigzane z zakresem merytorycznym projektu. Cross-
financing powinien by¢ ponadto powigzany wprost z gtdwnymi zadaniami realizowanymi w ramach
danego projektu.

Wartos¢ wydatkéw planowanych we wniosku o dofinansowanie projektu w ramach cross-financingu
nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% wszystkich wydatkow kwalifikowalnych stanowigcych budzet
projektu. W przypadku Dziatarh w ramach Priorytetéw dotyczacych integracji spotecznej (Dziatanie 1.2,
1.3 i 1.5 w ramach Priorytetu | oraz wszystkie Dziatania w ramach Priorytetu VII), mozliwe jest
kwalifikowanie wydatkéw w ramach cross-financingu do 15% wydatkéw kwalifikowalnych projektu.
Dodatkowo dopuszcza sie mozliwos¢ przekroczenia ww. limitdw w projektach w ramach Dziatania 9.2
PO KL i innych, o ile jest to zgodne ze Szczegdétowym Opisem Priorytetéw. Niemniej jednak,



przekroczenie przez beneficjenta tych Dziatah ww. limitdw musi wynika¢ ze specyfiki projektu i jego
zatozen. W takim przypadku wszystkie wydatki objete cross-financingiem powinny byé uzasadnione
i niezbedne do realizacji celu projektu, co podlega szczegdtowej weryfikacji na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie. Jednoczes$nie, z uwagi na mozliwo$¢ przekroczenia ww. limitdw w projektach
ww. Dziatan Instytucje Posredniczace powinny monitorowa¢ warto$¢ wydatkéw objetych cross-
financingiem w ramach Priorytetu IX, gdyz w dalszym ciggu na poziomie tego Priorytetu obowigzuje
limit 10% wydatkéw objetych cross-financingiem.

Poziom cross-financingu weryfikowany jest przede wszystkim na etapie ubiegania sie o Srodki
wramach PO KL. Beneficjent bedzie zobowigzany do oszacowania kosztéw cross-financingu
w ramach projektu i wskazania ich w budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie projektu oraz
w zatgczniku zawierajgcym szczegotowy budzet projektu w ramach zadan realizowanych w projekcie
(w ramach kosztow bezposrednich). We wniosku o dofinansowanie projektu wykazywana jest wartos¢
kosztow w ramach cross-financingu oraz procent tych kosztéw w stosunku do kosztéw ogdtem (nie
wiecej niz 10/15% w stosunku do wartosci projektu®’). Koszty te podlegajg weryfikacji przez
odpowiednig instytucje weryfikujgcg wniosek o dofinansowanie projektu.

W ramach wsparcia objetego cross-financingiem nie jest mozliwe ponoszenie wydatkéw zwigzanych
Zz budowag nowych budynkéw, wykonywaniem duzych prac budowlanych oraz remontem budynkow.
Mozliwe jest jednak kwalifikowanie w szczegdélnosci:

a) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) pojazdéw oraz mebli bez wzgledu na ich
wartos¢;
b) zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnego) sprzetu rozumianego jako: srodki trwate,

Z wylgczeniem po£azdéw i mebli, ktérego warto$¢ poczatkowa (jednostkowa) jest réwna lub
wyzsza od 350 zt**;

c) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) sprzetu®, ktérego warto$é poczatkowa
(jednostkowa) jest réwna lub wyzsza od 350 zt, celem jego przekazania uczestnikom
projektow PO KL;

d) dostosowywania i/lub adaptacji budynkdéw, pomieszczen i miejsc pracy.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powinny zosta¢ przeznaczone przede wszystkim
na zapewnienie realizacji zasady réwnos$ci szans, w szczegdlnosci w odniesieniu do potrzeb oséb
niepetnosprawnych.

W ramach zakupu oraz leasingu sprzetu beneficjent moze pozyska¢ sprzet np. na potrzeby
przeprowadzania szkolen lub w celu realizacji innych zadan w ramach projektu. Srodki trwate nabyte
w ramach projektu po zakonczeniu jego realizacji sg wykorzystywane na dziatalno$¢ statutowg
beneficjenta lub mogg by¢ przekazane nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

Zgodnie z przyjeta przez Instytucje Zarzgdzajgca interpretacjg jako ,,sprzet” w ramach cross-
financingu nalezy rozumieé srodki trwale™ (z wylgczeniem pojazdéw i mebli), ktérych wartosc
poczatkowa jest rowna lub wyzsza od 350 zt. Ponizej tej kwoty zakup tak rozumianego sprzetu nie jest
traktowany jako cross-financing. Definicja sprzetu odnosi sie do sprzetu spetniajgcego warunki
okreslone w definicji $rodka trwatego, bez wzgledu na fakt jego zaewidencjonowania u Beneficjenta
jako srodek trwaty, zgodnie z politykg rachunkowosci jednostki.

Regule cross-financingu podlega réwniez sprzet, ktérego wartos¢ poczgtkowa jest rowna lub wyzsza
od 350 zt i kitory jest zakupywany przez beneficjenta w celu przekazania uczestnikom projektu.

“2 Nie dotyczy Dziatania 9.2 i innych, o ile jest to zgodne ze Szczegdtowym Opisem Priorytetow

“ Kwota ta stanowi 10% kwoty okreslonej w przepisach podatkowych, uprawniajacej do dokonania jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego, wg stanu na dzien wejscia w zycie Wytycznych, tj. w art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od os6b fizycznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 51, poz. 307, z pézn. zm.) oraz art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654, z pézn. zm.). Wraz ze zmiang ww.
podstawy prawnej ww. kwota automatycznie ulega zmianie.

* Sprzet’ nalezy interpretowaé¢ z uwzglednieniem definicji $rodka trwatego, zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
z zastrzezeniem, ze nie stuzy on zaspokajaniu potrzeb beneficjenta lecz uczestnikdéw projektu.

5 Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, przez $rodki trwate rozumie si¢ ,rzeczowe
aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne
do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki” (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pézn. zm.) z wylgczeniem w ramach
PO KL kwalifikowalno$ci zakupéw _nieruchomosci i gruntow.




Uczestnik projektu nie moze zby¢ za uzyskaniem korzysci finansowej sprzetu otrzymanego w ramach
projektu.

Przyktad 1

Wydatek na zakup oprogramowania (jako wartos¢ niematerialna i prawna nie bedgca srodkiem trwatym), bez
wzgledu na jego warto$¢, nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu, przy czym w przypadku zakupu
przez beneficjenta komputera wraz z oprogramowaniem, do limitu cross-financingu zaliczy¢é mozna tgczng
wartos¢ ww. wydatku, o ile oprogramowanie zwieksza warto$¢ poczgtkowa sSrodka trwatego (komputera).
W szczegolnosci dotyczy to systemu operacyjnego, koniecznego do uruchomienia i funkcjonowania komputera.

Przyktad 2
Wydatek na zakup telefonu stacjonarnego o wartosci 200 PLN nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu.
Przyktad 3

Wydatek na zakup krzeset o wartosci 200 PLN stanowi wydatek w ramach cross-financingu.

W ramach dostosowania budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy mozliwe jest w szczegdlnosci
wykonanie podjazdu dla os6b niepetnosprawnych, adaptacja pomieszczen pod katem realizacji
szkolen lub innych zadan w ramach projektu (np. dostosowanie budynku lub pomieszczen do potrzeb
organizacji opieki nad dziec¢mi), ktore to dziatania zwigzane sg z PO KL. Dostosowania kwalifikowalne
bedg w szczegdlnosci w zwigzku z koniecznoscig spetnienia przez budynek lub pomieszczenie
pewnych wymogow wynikajgcych z przepiséw prawa, np. wymogow sanitarnych czy BHP.

Nalezy w szczegdlnosci zwrdci¢ uwage na rozréznienie pomiedzy remontem budynku (ktéry nie jest
dopuszczalny w ramach cross-financingu) a dostosowaniem budynku do potrzeb projektu. Remontem
budynku bedzie w szczegdlnosci wykonywanie prac zwigzanych z elewacjg budynku lub innych prac
remontowych nie zwigzanych bezposrednio z realizowanym projektem (np. wymiana okien w catym
budynku). Natomiast jako dostosowanie nalezy przyja¢ wykonanie takich robét budowlanych,
w wyniku ktoérych nastgpi przystosowanie pomieszczenia do spetnienia funkciji, ktdrg to pomieszczenie
bedzie miato spetnia¢ w projekcie.

Nalezy zaznaczy¢, ze wydatki zwigzane z amortyzacja sprzetu lub wyposazenia nie beda
traktowane jako cross-financing, bez wzgledu na to, czy beneficjent dokonuje jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego czy rozktada odpisy amortyzacyjne zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi
okreslonymi w przepisach krajowych. W zwigzku z powyzszym, o przyporzadkowaniu wydatku
do cross-financingu decydowaé¢ bedzie to, czy beneficjent kwalifikuje w ramach projektu
koszty amortyzacji, czy koszty zakupu sprzetu. Nalezy bardzo uwaznie weryfikowaé budzet
projektu, aby wykluczy¢ dublowanie wydatkéw na zakup sprzetu w ramach cross-financingu oraz
amortyzacje sprzetu wykazywanego w ramach poszczegoélnych zadan w kosztach bezposrednich.

Co do zasady, beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkéw w ramach cross-financingu
do wysokosci wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu. W zwigzku
z powyzszym, wydatki ponoszone w ramach cross-financingu wykazane powyzej dopuszczalnej
tacznej kwoty okre$lonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne.
Nalezy zaznaczy¢, ze beneficjenta obowigzuje wartos¢ wydatkéw w ramach cross-financingu,
a nie limit procentowy. Niemniej jednak, w przypadku gdy wysokos$¢ cross-financingu okreslona
we wniosku o dofinansowanie projektu jest nizsza niz dopuszczalny limit cross-financingu w ramach
danego Dziatania (okreslony w dokumentacji konkursowej) beneficjent moze zawnioskowacd
do instytucji bedgcej strong umowy o zwiekszenie ww. limitu.

W przypadku gdy na poziomie Priorytetu zostanie stwierdzone zagrozenie przekroczenia limitu cross-
financingu odpowiedniego dla danego Priorytetu, Instytucja Posredniczgca moze (np. w dokumentac;ji
konkursowej) okresli¢ nizszy dopuszczalny limit wydatkdw w ramach cross-financingu na poziomie
projektu.



2.2. Inne istotne uregulowania w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
2.2.1. Wydatek faktycznie poniesiony

Zgodnie z Wytycznymi wydatek faktycznie poniesiony to wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym
rozumiany jako rozchéd srodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego, powoduj7acy faktyczny
przeplyw srodkdw pienieznych od Beneficjenta lub partnera®® do innego podmiotu®’ z wyjatkami
wskazanymi w podrozdziale 3.1.1 Wytycznych.

Jednoczesnie wydatek poniesiony w formie kompensaty jest kwalifikowalny, jesli spetnia wszystkie
warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych i jest udokumentowany wewnetrzng notg
obcigzeniowg. Bez znaczenia jest fakt, ze zobowigzanie wykonawcy wzgledem beneficjenta powstato
z tytutu niezwigzanego z realizacjg projektu PO KL.

2.2.2. Okres kwalifikowania wydatkéw

Okres kwalifikowania wydatkéw dla kazdego projektu okreslony jest w umowie o dofinansowanie
projektu.

Co do zasady, $rodki na finansowanie projektu mogg by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, o ile
wydatki zostang uznane za kwalifikowalne oraz dotyczy¢ bedg okresu realizacji projektu. Instytucja
Posredniczgca moze jednak ograniczy¢ kwalifikowanie wydatkéw przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, przy czym instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie projektu powinna
beneficijenta o tym odpowiednio wczesniej poinformowac (w przypadku projektow konkursowych
co najmniej w dokumentacji konkursowej).

Natomiast po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkédw poniesionych
po dniu wskazanym jako dzieh zakohczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnoszg sie do zadan
realizowanych w okresie wdrazania projektu oraz zostaty poniesione przed ztozeniem koncowego
wniosku o ptatno$é. Ponadto, wszystkie wydatki ponoszone (zaptacone) mogg by¢ tylko w okresie
kwalifikowania programu, tj. do 31 grudnia 2015 r. Wydatki wykazane we wniosku o pfatnosc
ztozonym po dniu 30 stycznia 2016 r. sg niekwalifikowalne, chybg ze podmiot bedacy strong umowy
wyrazi zgode na kwalifikowanie wydatkéw ujetych we wniosku o ptatno$¢ zlozonym w terminie
pozniejszym.

2.2.3. Przychéd i trwatosé projektu

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychoddéw (ij. wptywu $rodkéw finansowych
w ramach projektu pochodzgcych ze sprzedazy, wynajmu, ustug, optat wpisowych lub innych
réwnowaznych opfat nie bedgcych wkiadem witasnym w projekcie), ktére powstang w_zwigzku
Z realizacjg projektu PO KL.

W ramach projektow PO KL mogg wystepowac przychody zwigzane m.in. z:

— szkoleniami, ustugami doradczymi, kursami, zajeciami praktycznymi, praktykami, stazami —
symboliczne opfaty wpisowe lub réwnowazne optaty, sprzedaz débr i ustug wytworzonych
w ramach wymienionych zaje¢, o ile nie stanowig wpfaty beneficjenta na poczet wktadu
wiasnego;

— zakupem, leasingiem, wynajmem, amortyzacjg sprzetu i wyposazenia — wynajem, optaty
za korzystanie ze sprzetu, sprzedaz zakupionego sprzetu,

Przychéd stanowig réwniez kary umowne z tytutu nieprawidtowej realizacji umowy zawartej
z wykonawcg lub innej umowy zwigzanej z realizacjg projektu (np. umowy z uczestnikami projektu)

“S W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie.

“" Dotyczy to réwniez wydatkéw rozliczanych na podstawie przepiséw krajowych, takich jak np. rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej
na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990, z p6zn. zm.).



w przypadku gdy sg zwracane na rachunek beneficjenta48. Niemniej jednak, kwota kary umownej nie
stanowi przychodu, gdy stuzy pokryciu zwrotu srodkéw, dla podmiotu bedacego strong umowy,
do ktérego beneficjent jest zobowigzany w zwigzku z nieprawidtowosciami w realizacji umowy przez
wykonawce lub uczestnika projektu. W takim przypadku wydatek faktycznie poniesiony
i kwalifikowalny nie obejmuje kary umowne;..

Przychdod projektu powinien by¢ obliczany na podstawie wartosci sprzedazy débr i ustug
(z zastrzezeniem zbycia aktywow nabytych lub wytworzonych w ramach projektu) oraz wartosci
wniesionych optat wpisowych lub réwnowaznych opfat odniesionych proporcjonalnie do stopnia
w jakim realizowany projekt przyczynit sie do ich osiagniecia.

Stopien, w jakim realizacja projektu przyczynita sie do osiggniecia przychodu powinien by¢ okreslany
na podstawie udziatu kwoty dofinansowania w wartosci projektu. W przypadku gdy przychéd zwigzany
z projektem osiggniety zostat przy wspotudziale kosztéw ponoszonych poza projektem mozliwe jest
okreslenie ww. stopnia na podstawie udziatu kwoty dofinansowania w kosztach ogétem zwigzanych
Z osiggnieciem wymienionego przychodu.

Beneficjent ma obowigzek poinformowac Instytucje Posredniczgca/Instytucje Wdrazajgcyg (Instytucje
Posredniczacg |l stopnia) o uzyskanym przychodzie we wniosku o ptatnos¢. Przychod podlega
zwrotowi przez beneficjenta na wskazany przez Instytucje Posredniczgca/lnstytucje Wdrazajgca
(Instytucje Posredniczgcy Il stopnia) rachunek bankowy, przy czym zwrot dokonywany jest w catosci
lub proporcjonalnie w zaleznosci od tego, w jakim stopniu do osiggniecia przychodu przyczynit sie
projekt. Zwrot uzyskanego przychodu dokonywany jest na koniec roku budzetowego (wraz
ze zwrotem niewykorzystanej dotacji). Niemniej jednak, Instytucja Posredniczaca/lnstytucja
Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze wezwa¢ do zwrotu przychodu w innym
terminie, jezeli stwierdzi na podstawie wnioskéw o ptatno$¢, ze beneficjent osiggnat przychdd
w znaczgcej wysokosci. Od uzyskanego przychodu nie sg naliczane odsetki.

Ponadto, beneficjent jest zobowigzany do zachowania trwatosci projektu zgodnie
z art. 57 rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999*°. Zgodnie
Z ww. rozporzgdzeniem, zachowanie trwatosci projektu oznacza konieczno$¢ utrzymania inwestyciji,
o ile przepisy dotyczgce pomocy publicznej tak stanowig. Z kolei utrzymanie inwestycji nalezy
rozumie¢ jako kontynuowanie dziatalnosci produkcyjnej w terminie okreslonym w przepisach
dotyczacych pomocy publiczne;j.

Przyktad:

Powiatowy Urzad Pracy w miejscowosci X w projekcie realizowanym w ramach Poddziatania 6.1.1 PO KL
udziela pomocy publicznej na subsydiowanie zatrudnienia. Zgodnie z § 8 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 90 poz. 557, Nr 224, poz. 1484) pracownicy znajdujacy sie
w szczegolnie niekorzystnej sytuacji sg uprawnieni do nieprzerwanego zatrudnienia przez okres co najmniej
12 miesiecy, a umowa o prace moze zosta¢ rozwigzana tylko w przypadku naruszenia przez pracownika
obowigzkéw pracowniczych.

Majgc na uwadze powyzsze, trwatos¢ projektu zostanie naruszona w przypadku gdy okres zatrudnienia
bedzie krétszy niz 12 miesiecy, lub odpowiednio 24 miesigce w przypadku pracownikéw znajdujgcych sie
w bardzo niekorzystnej sytuacji. Jednoczesnie zgodnie z przepisami rozporzadzenia pomoc przyznana
beneficjentowi pomocy jest pomniejszana proporcjonalnie.

Niezaleznie od obowigzku zachowania trwatosci projektu w rozumieniu rozporzgdzenia 1083/2006,
beneficjenci PO KL zobowigzani sg do utrzymania trwatosci rezultatéw projektu na podstawie

“8 W przypadku gdy kara umowna pomniejsza kwote do zaptaty za wykonang ustuge, wydatkiem kwalifikowalnym jest faktyczna
kwota zaptacona wykonawcy, tj. pomniejszona o kare umowng.

49 Z uwzglednieniem rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010 r. zmieniajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.



umowy o dofinansowanie projektu. Beneficjent kazdego projektu PO KL ma obowigzek zachowac
rezultaty projektu w zakresie i terminie, o ktérych mowa we wniosku o dofinansowanie projektu.

Przyktad:

Celem projektu jest utworzenie przedszkola. Beneficjent wskazat we wniosku o dofinansowanie projektu,
iz zamierza utrzymac¢ funkcjonowanie przedszkola w okresie co najmniej jednego roku po zakonczeniu
projektu. Kontrola przeprowadzona w okresie 1,5 roku po zakonczeniu projektu wykazata, iz przedszkole
nadal dziata. Wobec powyzszego nalezy uznac, iz trwatosc¢ rezultatow projektu zostata zachowana.

2.2.4. Amortyzacja
Szczegotowe zasady kwalifikowania kosztdéw amortyzaciji zostaty zawarte w Wytycznych.

Nalezy jednak pamieta¢, ze w ramach projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie odpiséw
amortyzacyjnych aktywow zakupionych ze srodkow, ktére beneficjent otrzymat na realizacje projektu.
Jest to bowiem sprzeczne z zasadami kwalifikowalnosci okreslonymi przez Komisje Europejskg
w rozporzadzeniu (WE) 1081/2006. Mozliwe zatem jest kwalifikowanie odpiséw amortyzacyjnych,
w tym jednorazowego odpisu amortyzacyjnego aktywéw zakupionych wytgcznie ze srodkéw wiasnych
beneficjenta. Nalezy jednakze zaznaczy¢, ze w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych
mozliwe jest kwalifikowanie odpisow amortyzacyjnych w odniesieniu do aktywéw zakupionych
ze $rodkdéw publicznych, o ile zrodtem ich sfinansowania nie byly $rodki wykorzystywane
na wspoétfinansowanie projektéw finansowanych ze srodkéw wspdlnotowych. Zaliczenie amortyzacji
aktywoéw w wysokosci dotyczgcej projektu moze nastgpi¢ na podstawie noty ksiegowej/obcigzeniowej
oraz polecenia ksiegowania.

Jednoczesnie w ramach PO KL dopuszczona zostata mozliwos¢ kwalifikowania tzw. jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego, pod warunkiem, iz nie wynosi on wiecej niz 3 500,00 zt, bez wzgledu
na to, czy odrebne przepisy prawa dopuszczajg takg mozliwosé.

2.2.5. Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu

Beneficjent odpowiada za udzielanie wsparcia grupom docelowym okreslonym we wniosku
o dofinansowanie projektu. Dokumentem potwierdzajgcym kwalifikowalno$é oséb, ktérym beneficjent
udzielit wsparcia w ramach projektu, jest podpisana przez uczestnika projektu deklaracja
uczestnictwa. Udziat uczestnika w projekcie rozpoczyna sie od dnia podpisania przez niego
ww. deklaracji. Dopuszcza sie mozliwosC¢ sporzadzenia deklaracji uczestnictwa w formie
elektronicznej lub telefonicznej niemniej jednak wytacznie w sytuaciji, gdy wynika to ze specyfiki
realizowanego projektu (np. szkolenia typu on-line, telefoniczne ustugi informacyjne) i zwigzanego
z tym sposobem rekrutacji uczestnikow, ktéry nie pozwala (lub jest to znaczgco utrudnione i nie
znajduje uzasadnienia) na uzyskanie podpisu od uczestnika drogg tradycyjng. W takim przypadku
deklaracja uczestnictwa w projekcie sporzadzana jest w formie cyfrowej (dokument binarny) lub
audialnej (nagranie dzwiekowe). Beneficjent zobowigzany jest:

» ustanowi¢ procedury pozwalajgce na zachowanie wiarygodnosci danych zawartych
w deklaracji uczestnictwa,

» przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

» zapewni¢ uprawnionym organom kontroli wglad w przechowywane deklaracje uczestnictwa
i umozliwi¢ weryfikacje prawdziwosci zebranych danych.

Pomimo, ze przetwarzanie danych osobowych uczestnikow projektu jest dopuszczalne na podstawie
art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych uczestnik jest
zobowigzany ztozy¢ o$wiadczenie, ktdérego wzdr stanowi zatgcznik do wzoru minimalnego zakresu
umowy o dofinansowanie projektu. Wzér moze by¢ modyfikowany przez podmiot bedacy strong



umowy o dofinansowanie projektu poprzez dodanie elementéw okreslonych dla deklaracji
uczestnictwa w projekcie, przy czym wymagane jest, aby uczestnik zlozyt odrebne podpisy
na deklaracji i oswiadczeniu. Warunkiem kwalifikowania uczestnika projektu jest podanie przez niego
lub jego opiekuna prawnego danych osobowych w zakresie okreslonym przez Instytucje
Zarzgdzajgca, z zastrzezeniem zapiséw Instrukcji wypetniania Formularza PEFS 2007.

Szczegolne uregulowania dotyczg projektdw szkoleniowych, w ktérych beneficjenci realizujagcy
projekty podpisujg odrebne umowy szkoleniowe z przedsiebiorstwami przystepujacymi do projektu.
Akceptowalnym dokumentem poswiadczajgcym kwalifikowalno$¢ uczestnikow w ww. projektach
na etapie rekrutacji do projektu jest umowa szkoleniowa =zawarta miedzy beneficjentem
a przedsiebiorcg wraz z zatgczong listg imienng pracownikéw przedsiebiorstwa, ktérzy wezmg udziat
w szkoleniu. Jednoczesnie dokumentem potwierdzajgcym wole uczestnictwa w projekcie pracownika
przedsiebiorstwa jest oSwiadczenie, ktérego wzor stanowi zatgcznik do wzoru minimalnego zakresu
umowy o dofinansowanie projektu. Date podpisania oswiadczenia przez pracownika uznaje sie
za date przystgpienia do projektu.

Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania deklaracji uczestnictwa w projekcie. Brak
ww. deklaracji moze oznaczaé, ze wydatki zwigzane z udzieleniem wsparcia danej osobie zostang
uznane za niekwalifikowalne. Ponadto, kwalifikowalno$¢ uczestnikéw projektu podlega kontroli
na miejscu przez uprawnione organy kontroli.

Uczestnik projektu ponosi odpowiedzialnos¢ za sktadanie oswiadczen niezgodnych z prawda.
W zwigzku z tym, w przypadku ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawdg, Beneficjentowi
przystuguje od uczestnika projektu roszczenie w drodze powddztwa cywilnego.

2.2.6. Reguta proporcjonalnosci

Reguta proporcjonalnosci dotyczy rozliczenia projektu pod wzgledem finansowym w zaleznosci
od stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu.
Nie jest bowiem zasadne, aby w przypadku niezrealizowania zatozeh merytorycznych projektu,
wydatki byty akceptowane w wysokosci okreslonej we wniosku o dofinansowanie. Dotyczy to zaréwno
pomniejszenia kosztéw tego zadania merytorycznego, ktdre nie zostato zrealizowane zgodnie
z zatozeniami, jak réwniez odpowiedniej wysokosci kosztdw zarzgdzania projektem oraz kosztéw
posrednich.

W zwigzku z powyzszym na zakohczenie realizacji projektu, tj. przed zatwierdzeniem korcowego
wniosku o ptatnos¢, Instytucja Posredniczaca / Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca
Il stopnia) weryfikuje, czy w ramach projektu:

» zostaly spetnione kryteria dostepu warunkujgce otrzymanie przez beneficjenta
dofinansowania;

» zostaly spetnione kryteria strategiczne okreslone przez beneficjenta dla projektu;

» zostal zrealizowany jego cel, wyrazony wskaznikami pomiaru celu gtéwnego i celéw
szczegotowych wskazanymi w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku niespetnienia kryterium dostepu w ramach projektu — wszystkie wydatki dotychczas
rozliczone w ramach projektu mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowalne, co wynika z faktu, ze gdyby
beneficjent nie zatozyt, ze spetni to kryterium, projekt nie otrzymatby dofinansowania.

W przypadku niespelnienia kryterium strategicznego lub nieosiggniecia celu projektu -
wysokos$¢ wydatkow w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé moze zostaé proporcjonalnie
zmniejszona, co jednoczesnie oznacza odpowiednie obnizenie kwoty dofinansowania okre$lonej
w umowie o dofinansowanie projektu. Wysoko$s¢ zmniejszenia dofinansowania uzalezniona jest
od stopnia niezrealizowania kryterium lub celu. Zmniejszenie dofinansowania dotyczy wydatkow
zwigzanych z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego =zatozenia
nie zostaty osiggniete lub kosztdéw zarzadzania projektem i kosztéw posrednich. W sytuacji bowiem,
gdy nieosiggnieto zatozeh danego zadania na zaplanowanym poziomie, ale jednoczesnie poziom
wydatkéw poniesionych na to zadanie jest adekwatny do faktycznie osiggnietych zatozen, regutg
proporcjonalnosci sg objete wytacznie koszty zarzadzania projektem i koszty posrednie (gdyz wydatki
zwigzane z danym zadaniem zostaty poniesione proporcjonalnie do osiggnietych zatozen). Stopien
nieosiggniecia zatozen projektu okreslany jest przez wtasciwg Instytucje Posredniczaca / Instytucje
Wdrazajgca (Instytucje Posredniczacg Il stopnia).



Reguta proporcjonalno$ci ma zastosowanie do wartosci wydatkdw faktycznie poniesionych
i wykazanych we wnioskach o ptatnosé, a nie okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu.
Oznacza to, ze spetnienie tej reguly weryfikowane jest na etapie koncowego wniosku o ptatnosé.
W przypadku stwierdzenia koniecznosci obnizenia wydatkéw kwalifikowalnych w zwigzku
Z niespetnieniem reguty proporcjonalnosci, w Informacji o weryfikacji wniosku o ptatno$¢ nie nalezy
wskazywa¢ poszczegdlnych pozycji z zalgcznika nr 1, lecz ogdélng kwote wydatkow
niekwalifikowalnych, ktéra wynika z zastosowania tej reguty.

Stosowanie reguty proporcjonalnosci powinno odbywac sie z uwzglednieniem wszelkich okolicznosci
zwigzanych z realizacjg danego projektu, a nie jedynie na zasadzie matematycznych wyliczeh stopnia
nieosiagniecia zatozen projektu. W szczegdlnosci nalezy zweryfikowaé, czy niewykonanie produktow
i rezultatow projektu wigzato sie z ponoszeniem wydatkéw na ten cel i od tego uzalezni¢ stopien
rozliczen finansowych projektuso.

Co do zasady, kwota wydatkédw niekwalifikowalnych ustalona w wyniku zastosowania reguty
proporcjonalnosci nie stanowi nieprawidtowosci. Niemniej jednak w sytuacji, gdy beneficjent odmawia
zwrotu przedmiotowej kwoty, instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie moze uznaé¢ objete
nig wydatki za srodki wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 UFP oraz
wydac¢ decyzje o zwrocie zgodnie z art. 207 UFP. W takiej sytuacji nalezy naliczy¢ odsetki od dnia
przekazania ostatniej transzy, chyba ze kwota ostatniej transzy jest mniejsza od kwoty wydatkow
podlegajgcych regule proporcjonalnosci. Wowczas, odsetki nalezy odpowiednio naliczyé réwniez
od poprzednich transz dofinansowania.

Nalezy Eamietac’:, ze reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku wystgpienia sity
wyzszej”'. Dotyczy to wszystkich trzech przypadkoéw, w ktérych reguta proporcjonalnosci
ma zastosowanie. Zastosowanie reguty proporcjonalnosci ma bowiem miejsce pod warunkiem,
ze niespetnienie zatozen projektu wynika z przyczyn lezacych po stronie beneficjenta. Podczas
ustalania stopnia nieosiggniecia zatozeh merytorycznych projektu Instytucja Posredniczaca /
Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) powinna wzig¢ pod uwage m.in.: stopien
winy lub niedochowania nalezytej starannosci przez beneficjenta skutkujgce nieosiggnieciem
ww. zatozen, charakter kryterium, okolicznosci zewnetrzne majgce na to wptyw, w szczegdlnosci
opdznienia ze strony Instytucji Posredniczacej lub Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Po$redniczgcej
Il stopnia) w zawarciu umowy lub przekazywaniu srodkéw na finansowanie projektu.

Reguta proporcjonalnoéci jest nadrzedna wobec weryfikacji nieprzekroczenia limitow kosztéw
zarzgdzania projektem na etapie koncowego rozliczenia. Oznacza to, ze w przypadku, gdy
nieosiaggniecie zatozenh projektu bedgce podstawg do zastosowania reguty proporcjonalnosci skutkuje
zmniejszeniem wartosci projektu w wysokosci takiej, iz konieczne bytoby skorygowanie wysokosci
kosztow zarzgdzania projektem, IP / IW (IP2) stosuje najpierw regute proporcjonalnosci a dopiero
po jej zastosowaniu weryfikuje, czy koszty zarzadzania nie przekraczajg na koncowym etapie
rozliczenia projektu limitdw okreslonych w Wytycznych.

W przypadku wystgpienia oszczednosci w projekcie przy jednoczesnej petnej realizacji zatozen
merytorycznych projektu reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania™.

Instytucja Posredniczgca lub Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze
odstgpi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokosé srodkow tej
regule podlegajgcych, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia
zatozen, w szczegolnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia zatozenh projektu. Zatem
w przypadku, gdy np. uczestnicy projektu odchodzg w trakcie realizacji projektu rezygnujgc z wilasnej
winy, a postep rzeczowy projektu (np. zaawansowanie szkolenia lub stazu) juz nie pozwala i nie
uzasadnia przyjecia kolejnych o0séb z listy rezerwowej, instytucja bedgca strong umowy moze odstgpi¢
od zastosowania reguty proporcjonalnosci jezeli beneficjent wykaze, ze nie miat wptywu na odejscie
uczestnikéw.

*® Nie dotyczy wskaznikow miekkich projektu.

51 Zgodnie z Wytycznymi, site wyzszg rozumie sig¢ jako zdarzenie zewnetrzne w stosunku do powotujacego sie
na nig podmiotu, niemozliwe do przewidzenia (prawdopodobienstwo jego zajscia w danej sytuacji uznano za nikle), za$ jego
skutki sg niemozliwe do zapobiezenia; jako site wyzszg traktuje sie katastrofalne dziatania przyrody (np. niezwykte mrozy,
powodz) oraz akty wladzy ustawodawczej i wykonawczej (np. wywtaszczenie), jak tez niektére zaburzenia zycia zbiorowego
gnp. zamieszki uliczne).

2 Niemniej jednak w takiej sytuaciji nalezy zweryfikowaé wytgcznie poziom kosztéw zarzadzania w koricowym rozliczeniu.



Przyktad 1:
Beneficjent, w realizowanym projekcie zatozyt spetnienie nastepujgcych kryteriow:
1) zatozono 39 uczestnikéw projektu, w tym 20 kobiet,

2) zatozono, iz 36 os6b ukonczy szkolenie oraz, ze zostanie wydanych 50 certyfikatow (1 osoba ma prawo uczestnictwa
w 2 szkoleniach)

Beneficjent zrekrutowat do projektu 34 osoby, w tym 24 kobiety oraz wydat 54 certyfikaty. Po zakonczeniu realizacji projektu
beneficjent zawnioskowat o odstapienie od rozliczenia projektu z zastosowaniem reguty proporcjonalnosci z uwagi na niewielkie
uchybienie wskaznika dot. liczby przeszkolonych oséb (34 zamiast 36). Beneficjent w odniesieniu do liczby rekrutowanych oséb
oswiadczyt, ze zainteresowanie projektem bylo mniejsze niz zaktadat. Beneficjent jednoczesnie udowodnit, ze podjat wszelkie
mozliwe starania majgce na celu pozyskanie okreslonej we wniosku liczby oséb.

Budzet zaplanowany: Budzet zrealizowany:

Zad. 1 Zarzgdzanie projektem - 21 128,00 Zad. 1 Zarzgdzanie projektem - 21 118,00
Zad. 2 Rekrutacja - 782,00 Zad. 2 Rekrutacja - 644,26

Zad. 3 Szkolenie - 25 160,00 Zad. 3 Szkolenie - 23 949,22

Koszty posrednie - 2 833,00 Koszty posrednie - 2 342,28

SUMA - 49 903,00 SUMA - 48 053,76

Ustalenie % nieosiggniecia zatozen projektu:
34 osoby przeszkolone zamiast 36 => 5,6 %

Instytucja Posredniczaca podjeta decyzje o odstgpieniu od rozliczenia finansowego projektu z zastosowaniem reguty
proporcjonalnosci w zwigzku z wnioskiem beneficjenta uzasadniajgcym podejmowanie dziatan zmierzajgcych do osiggniecia
zatozen projektu.




Przyktad 2:

Beneficjent w realizowanym projekcie zaplanowat dwa zadania merytoryczne:
1) dla zadania A okreslono wskaznik rezultatu o wartosci 48

2) dla zadania B okreslono wskaznik rezultatu o wartosci 16

Beneficjent zrealizowat zatozone wskazniki nastepujaco:

1) wskaznik dla zadania A — 45

2) wskaznik dla zadania B — 16

Budzet zaplanowany: Budzet zrealizowany:

Zad. A — 59 400,00 Zad. A — 21 906,00

Zad. B — 25 000,00 Zad. B — 18 900,00

Zad. Zarzadzanie projektem — 39 400,00 Zad. Zarzadzanie projektem — 38 291,00
Koszty posrednie — 9 000,00 Koszty posrednie — 7 728,00

SUMA - 132 800,00 SUMA - 86 825,00

Ustalenie % nieosiggnigcia zatozen projektu:
Wskaznik rezultatu zatozony dla zadania A 45 zamiast 48 => 6,25%

Etapy stosowania reguty proporcjonalnosci:
1) Ustalenie wartosci wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach niezrealizowanego w 100% zadania, ktéra jest proporcjonalna
do niezrealizowanego zakresu zadania (bierzemy pod uwage budzet zrealizowany):

6,25% z 21 906 zt = 1 369,13 zt
2) ustalenie, jaki udziat w merytorycznych zadaniach projektu stanowi niezrealizowane zadanie (wg budzetu zrealizowanego)
(21 906 zt w 40 806 z)% = 53,68%

3) ustalenie wartosci wydatkow niekwalifikowalnych w ramach kosztéw zarzgdzania projektem (bierzemy pod uwage: budzet
zrealizowany, % nieosiagnigcia celu projektu i % udziatu niezrealizowanego zadania merytorycznego w catosci projektu przy
czym wydatki w ramach zadania Zarzadzanie projektem nalezy obnizyé tylko w odniesieniu do niewykonanego zakresu
projektu:

(6,25% z 38 291 zt) x 53,68% = 1 284,66 zt

4) ustalenie wartosci wydatkoéw niekwalifikowalnych w ramach kosztéw posrednich (bierzemy pod uwage budzet zrealizowany,
% nieosiggnigcia celu projektu i % udziat niezrealizowanego zadania merytorycznego w catosci projektu, przy czym koszty
posrednie nalezy obnizy¢ tylko w odniesieniu do niewykonanego zakresu projektu:

(6,25% z 7 728 zt) x 53,68% = 259,27 zt

Suma wartosci wydatkéw niekwalifikowalnych ustalonych w pkt 1,3,4 wynosi zatem:

1 369,13 zt + 1 284,66 zt+ 259,27 zt = 2 913,06 zt




Przykiad 3:

Beneficjent w projekcie zaplanowat przeprowadzenie szkolenia, ktoére ukonczy¢ miato 50 oséb, w tym 25 kobiet.
Dla zadania Szkolenie okreslono dwa obowigzujace wskazniki:

1) liczba uczestnikow — 50

2) liczba kobiet - 25

W szkoleniu uczestniczyto 35 os6b, w tym 15 kobiet. Beneficjent ponidst 100% zaplanowanych wydatkéw na szkolenie.

Budzet zaplanowany: Budzet zrealizowany:

Zad. 1 (Szkolenie) — 100 000,00 Zad. 1 (Szkolenie) — 100 000,00

Zad. 2 (Zarzadzanie projektem) — 20 000,00 Zad. 2 (Zarzadzanie projektem) — 20 000,00
Koszty posrednie — 10 800,00 Koszty posrednie — 10 000,00

SUMA - 130 800,00 SUMA - 130 000,00

Ustalenie % nieosiggniecia zatozen projektu:
. wskaznik A: 35 oséb zamiast 50 => 30 %
. wskaznik B: 15 kobiet zamiast 25 => 40 %

W przypadku, gdy do jednego zadania sg wiasciwe dwa wskazniki i zaden ze wskaznikdéw nie zostat osiggniety w 100%,
bierzemy pod uwage ten wskaznik, kiérego % nieosiagniecia jest wiekszy. W tej sytuacji jest to wskaznik B odnoszacy sie
do liczby kobiet, ktdre ukonczyty szkolenie. Wyliczenie kwoty wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne w wyniku zastosowania
reguty proporcjonalnosci wyglagda nastepujgco:

1)Ustalenie wartosci wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach niezrealizowanego w 100% zadania, ktéra jest
proporcjonalna do niezrealizowanego zakresu zadania (bierzemy pod uwage budzet zrealizowany):

40 %z 100 000 zt = 40 000 zt

2) Ustalenie, jaki udziat w merytorycznych zadaniach projektu stanowi niezrealizowane zadanie (wg budzetu
zrealizowanego)

(100 000 zt w 100 000 zH)% = 100%

3) ustalenie wartosci wydatkow niekwalifikowalnych w ramach kosztéw zarzgdzania projektem (bierzemy pod
uwage: budzet zrealizowany, % nieosiggniecia celu projektu i % udziatu niezrealizowanego zadania
merytorycznego w catosci projektu przy czym wydatki w ramach zadania Zarzadzanie projektem nalezy
obnizy¢ tylko w odniesieniu do niewykonanego zakresu projektu:

(40% z 20 000 zt) x 100% = 8 000 zt
4) ustalenie wartosci wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach kosztéw posrednich (bierzemy pod uwage budzet
zrealizowany, % nieosiggniecia celu projektu i % udziat niezrealizowanego zadania merytorycznego w cato$ci
projektu, przy czym koszty posrednie nalezy obnizy¢ tylko w odniesieniu do niewykonanego zakresu projektu:
(40% z 10 000 zt) x 100% = 4 000 zt

Suma wartosci wydatkéw niekwalifikowalnych ustalonych w pkt 1,3,4 wynosi zatem:

40 000 zt + 8 000 zt+ 4 000 zt = 52 000 zt




Przykiad 4:

Beneficjent w projekcie zaplanowat do realizacji Zadanie 1 oraz Zadanie 2. Zadanie 1 zostalo zrealizowane
w 85%, natomiast Zadanie 2 zrealizowano w 100%.

. Dofinansowanie Wktad wtasny
Kategoria wydatku (BP) (JST)
Zadanie 1 80 20
Zadanie 2 90 10
Zarzadzanie projektem 25 0
Koszty posrednie 10 0
RAZEM 205 30

1) Ustalamy jaki procent w wartosci zadan merytorycznych stanowi niezrealizowane zadanie 1:
80 / (80+90) = 47 %

2) Ustalamy warto$¢ wydatkow niekwalifikowalnych w ramach Zadania 1:
Zadanie 1 zostato zrealizowane w 85% (tj. niezrealizowane w 15%)

BP 15% x 80 = 12
JST 15% x 20 =3

3) Ustalamy wartos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach kosztéw zarzgdzania:
BP (25 x 15%) x 47%=1,76

4) Ustalamy warto$¢ wydatkow niekwalifikowalnych w ramach kosztéw posrednich:
BP(10 x 15%) x 47%=0,71

5) Ustalamy wartos¢ wydatkow niekwalifikowalnych:

BP 12+1,76 +0,71 = 14,47 —do zwrotu
JST 3 (sfinansowane z wktadu wtasnego, nie podlega zwrotowi)




2.2.7. Przejrzystos¢ i konkurencyjnos¢ wydatkow

Wytyczne naktadajg na beneficjentéw PO KL obowigzek zapewnienia, aby wydatki byty przez nich
ponoszone w sposob przejrzysty i konkurencyjny. Beneficjent przygotowuje i przeprowadza
postepowanie o udzielenie zamowienia w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
i rowne traktowanie wykonawcow.

2.2.7.1. Prawo zaméwien publicznych

Jedng z podstawowych zasad kwalifikowania wydatkéw jest ich zgodnos$¢ z przepisami prawa
krajowego i unijnego, w szczegdlnosci z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (dalej jako ,PZP”). Dotyczy to jednak wytacznie tych beneficjentow PO KL, ktérzy
zobowigzani sg do stosowania PZP na mocy art. 3 tej ustawy.

Na beneficjenta zobowigzanego do stosowania PZP natozono Wytycznymi obowigzek spetnienia
dodatkowych wymogow przy realizacji zamoéwien publicznych wynikajgcych z Zasad dotyczgcych
prowadzenia postepowarn o udzielenie zamdéwienia publicznego finansowanych ze $rodkéw EFS,
ktére stanowig zatgcznik do Wytycznych. Dotyczy to w szczegdlnosci koniecznosci zapewnienia
wiekszej przejrzystosci podczas stosowania przez beneficjentow trybéw niekonkurencyjnych, tj. trybu
z wolnej reki oraz zapytania o cene, w ramach ktorych natozono na beneficjenta dodatkowy
obowigzek upubliczniania informacji na temat zaméwien publicznych oraz wlasciwego szacowania
wartosci zamdéwienia.

W przypadku naruszenia przepiséw ustawy instytucja bedaca strong umowy moze zastosowaé wobec
beneficjenta sankcje w postaci korekty. Wysokos$¢ korekty okresla taryfikator przyjety przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, stanowiacy zatgcznik nr 9 do niniejszych Zasad. Instytucja Posredniczaca /
Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zamieszcza przedmiotowy taryfikator
na swojej stronie internetowej celem udostepnienia go beneficjentom. Uznanie wydatkéw
rozliczanych na podstawie biezgcego wniosku o ptatnos¢ weryfikowanego przez IP/IP2
za niekwalifikowalne nastepuje w Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢, zgodnie
z taryfikatorem stanowigcym zatgcznik nr 9 do niniejszych Zasad.

Zamoéwienia o wartosci ponizej 30 tys. euro wymagajg poswiecenia szczegodlnej uwagi
beneficjentéw zobowigzanych do stosowania PZP i instytucji nadzorujgcych realizacje projektow.
Udzielanie wszystkich zamdéwien podlega poszanowaniu zasad Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej gwarantujgcych swobode przeptywu towaréw i ustug na obszarze krajéw
czlonkowskich UE - zasady réwnego traktowania, niedyskryminacji, wzajemnego uznawania,
proporcjonalnosci i przejrzystosci. W celu zachowania zgodnosci wydatkowania srodkéw z tymi
zasadami. Dokonujgc zakupu towaréw lub ustug beneficjenci zobowigzani do stosowania PZP
powinni postepowaé zgodnie z Wytycznymi, stosujgc procedury zapewniajgce racjonalnosc
i efektywno$¢ wydatkow oraz uczciwg konkurencje i réwne traktowanie wykonawcéw, rowniez
w zakresie zamdwien o wartosci ponizej progu krajowego. Beneficjenci powinni uwzglednic¢ przy tym
zalecenia dotyczace praktycznego zastosowania zasad traktatowych wynikajgce z Komunikatu
Wyjasniajagcego Komisji dotyczgcego prawa wspdlnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania
zamowien, ktére nie sg lub sg jedynie czeSciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien
publicznych (2006/C 179/02), obejmujgce zapewnienie odpowiedniego poziomu upublicznienia
informacji o zamowieniu, niedyskryminacyjny opis przedmiotu zamodwienia, réwny dostep dla
podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw czionkowskich, ustalanie terminéw w sposob
umozliwiajgcy wyrazenie zainteresowania ofertg rowniez przedsiebiorcom z innych panstw
cztonkowskich itp. Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze z punktu widzenia Komisji Europejskiej
szczegolnie istotne dla zapewnienia realizacji zasad traktatowych jest upublicznienie informaciji
0 zamoéwieniu umozliwiajgce rynkowi otwarcie na konkurencje. Racjonalnym i zasadnym jest w tym
przypadku stosowanie przez beneficjentow procedur wewnetrznych, ktoére okreslajg warunki
przeprowadzania otwartych i konkurencyjnych postepowan o udzielenie zamodwienia rowniez
w zakresie zamoéwien o wartosci ponizej 30 000 euro. Istnieje takze mozliwosé wykorzystania
na potrzeby takich zamowien procedur okreslonych w Wytycznych dla beneficjentéw
niezobowigzanych podmiotowo do stosowania prawa zamoéwien publicznych (zasada
konkurencyjnosci), co zapewni odpowiedni poziom upublicznienia i otwarcie zamowienia
na konkurencje.



2.2.7.2. Zasada konkurencyjnosci

Beneficjenci, ktdrzy nie sg zobowigzani do stosowania PZP, zobligowani sg do ponoszenia wydatkéow
w ramach projektu zgodnie z Zasadg konkurencyjno$ci w rozumieniu Wytycznych. Zasada
konkurencyjnosci wprowadza znacznie bardziej uproszczony tryb niz w przypadku PZP, niemniegj
jednak ma na celu dopuszczenie szerszego grona podmiotéow, ktére mogtyby by¢ zainteresowane
realizacjg zamowien zlecanych przez beneficjentow.

Przykiad 1

Beneficient bedgcy jednostks sektora finansdw publicznych (zohowigzany do stosowania ustawy Prawo zamowiend
publiczryeh) plandje w ramach projektu PO KL Zlecié na zewnatz przeprowadzenie szkolenia 2 ksiegowosc,
Zyodnie z hudzetern whiosku o dofinans owanie projektuswartoSc ustugivwynosi 90 000 2,

Do #lecenia te] ustugi majq zastosowanie preepisy ustawy Prawo zamowied publicznych. Beneficjent postanowit
udzielic zamdwienia w trybie z wolne] reki na podstawie art. 9 = owagi na charakter kupowanych ustug: Usi
niepiortetowe oraz na modliwost poniesienia straty w mieniu publiczrem w prypadku niedokonania Zakupu
przedmiotowes] ustugi. Zgodnie z zapisami ustawy Prawo zamowien publiczoych beneficjient moze udzielic
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawea, jednakze zgodnie zzapisami Zasad doficzgeych
prowadzeniz postepowan o udzZickenie zamowienia publicznego fingnsowanvch e Srodkdw EFS powinien
przeprowadzic rozeznanie renku wsrdd min. 3 podmiotdw. o ile na renku isthieie trzech potencialnvch

Przy realizacji zamoéwieh zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci nalezy pamietac, ze:

» dotyczy ona wszystkich zamoéwienn w ramach projektu przekraczajgcych wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 14 tys. euro netto® (fj. bez podatku VAT) wykonywanych na rzecz
beneficjenta przez wykonawce, tj. osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

» zamowienie nalezy rozumie¢ jako odptatng umowe zawierang pomiedzy
beneficjentem/partnerem a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

» do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu Komisji WE nr 213/2008 z dnia 28 listopada
2007 r. zmieniajgcym rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczgce procedur udzielania zamoéwien publicznych
w zakresie zmiany CPV;

» zamowienia sumowane sg w ramach danego projektu realizowanego przez beneficjenta,
co oznacza, ze beneficjent powinien doktadnie przeanalizowaé budzet projektu w celu
zidentyfikowania tych zamoéwien, ktore bedg sie powtarza¢ i w ktérych moze powstac ryzyko
przekroczenia progu, dla ktérego zasada konkurencyjnosci jest obowigzkowa; beneficjent
ustalajgc, czy w przypadku zlecenia ustug, dostaw i roboét budowlanych wystepuje jedno
zamoéwienie, czy tez odrebne zamowienia, bierze pod uwage tfgczne spetnienie nastepujgcych
kryteriow:

a) tozsamosc¢ przedmiotowa zamdwienia — dostawy, ustugi i roboty budowlane tego samego
rodzaju i 0 tym samym przeznaczeniu;

b) tozsamos$é czasowa zamodwienia — mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym czasie;

c) tozsamos¢ podmiotowa zamodwienia — mozliwos¢ wykonania zamdwienia przez jednego
wykonawce.

%% Wartos¢ zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1, ustalana jest zgodnie ze $rednim kursem ziotego w stosunku do euro,
o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych.



Wobec powyzszego, w sytuacji, gdy planowane do udzielenia w tym samym czasie w ramach
projektu zamdwienia majg to samo przeznaczenie i mogg byé wykonane przez jednego
wykonawce, mamy do czynienia z jednym zamowieniem. Natomiast z odrebnymi zaméwieniami
mamy do czynienia w sytuacji, gdy przedmiot zamoéwienia ma inne przeznaczenie lub nie jest
mozliwe jego nabycie u tego samego wykonawcy w danym czasie. W takim przypadku kazde
Z zamowien stanowi odrebng catosé.

Beneficjent weryfikujgc, do ktérych zamoéwien w ramach projektu zastosowanie ma zasada
konkurencyjnosci, bierze pod uwage:

> wszystkie zamoOwienia danego rodzaju w ramach projektu, zgodnie z kryteriami
sumowania okreslonymi powyzej;

» ewentualny wzrost wartosci zaméwienia w przypadku zaméwien ponizej okreslonego
progu.

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a)

b)

zamoéwien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel zarzgdzajgcy projektu
(tj. personel projektu uwzgledniony w zadaniu ,Zarzgdzanie projektem”);

zamowien dotyczgcych zadan wykonywanych przez personel projektu54, z ktéorym beneficjent
w okresie co najmniej jednego roku przed ziozeniem wniosku o dofinansowanie projektu
wspotpracowat w sposéb ciggty lub powtarzalny.

Nalezy zauwazyC, ze powyzsze wylaczenie ogranicza sie do przypadkéw takich relacji
zawodowych pomiedzy beneficientem a personelem, w ktérych wystepuje element
powigzania, ,przynaleznosci” personelu do statego grona wspotpracownikéw beneficjenta.
W zwigzku z powyzszym, za personel wspotpracujgcy uznawany bedzie personel zwigzany
z beneficjentem w sposoéb sformalizowany np. w formie pisemnej umowy o wspotpracy.
Personel taki jest lub moze byé uwzgledniony w bazie treneréw, ekspertéw, wykonawcéw, itp.,
ktérg prowadzi beneficjent. Drugim warunkiem dla spetnienia przestanki wytgczajgcej
zastosowanie zasady konkurencyjnosci jest faktyczna realizacja zaméwien przez danego
wykonawce w sposéb ciggly lub powtarzalny w okresie co najmniej jednego roku przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu.

Wspdtpracy w sposob ciagty lub powtarzalny nie nalezy myli¢ z sytuacjami, w ktérych jeden
podmiot (niepowigzany w sposéb sformalizowany z beneficjentem) otrzymuje w okredlonym
czasie do realizacji wiecej niz jedno zamdwienie ad hoc.

Jednoczesnie nalezy pamietaé, ze beneficjent moze zosta¢ zobowigzany przez IP / IW (IP2)
do wykazania wspotpracy z podmiotem wylonionym do realizacji bez przeprowadzenia
procedury przewidzianej w zasadzie konkurencyjnosci.

Przyktad:

Firma szkoleniowo - doradcza X ma zawarte umowy o wspolprace z ekspertami, kidrzy tworzg
marke tej firmy i stanowig o jej potencjale. W razie potrzeby realizacji konkretnego szkolenia, czy
ekspertyzy, firma zwraca sie do wybranej osoby z propozycja wykonania konkretnego zlecenia.

Firma X otrzymata dofinansowanie na realizacje projektu w ramach PO KL, w ramach ktérego
przewidziana jest realizacja dwdch ekspertyz. Firma X chce zatrudni¢ do projektu sprawdzonych
ekspertow, tj. takich, z ktorymi wspoipracuje od dawna i przynalezg do grona jej statych
wspotpracownikéw i z ktérymi ma podpisang umowe o wspotprace. W tym przypadku beneficjent
moze skorzysta¢ ze zwolnienia ze stosowania zasady konkurencyjnosci przy zatrudnianiu
ww. ekspertow.

W celu spetnienia wymogéw zasady konkurencyjnosci beneficjent powinien wysta¢ zapytanie ofertowe
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, majac na uwadze zapewnienie zachowania
uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcéw. Nalezy wiec pamietaé, ze z mozliwosci
realizacji zaméwienia nalezy wylaczyé podmioty, ktdére powigzane sg z beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami

** W tym osoby wykonujace $wiadczenia w formie wolontariatu.



wykonujagcymi w  imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatlowo, w szczegdlnosci
poprzez:

» uczestnictwo w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osoboweyj;

» posiadanie co najmniej 10% udziatow lub akciji;

» petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;
>

pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyze;,
potencjalny wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o braku wystepowania ww. powigzan.

Réwnoczesnie beneficjent zobowigzany jest do upublicznienia zapytania ofertowego co najmniej
na swojej stronie internetowej (o ile posiada taka strone), a od dnia> okre$lonego w komunikacie
Instytucji Zarzadzajgcej umieszczonym na stronie internetowej www.efs.gov.pl — beneficjent jest
zobowigzany do upublicznienia powyzszego zapytania ofertowego co najmniej na stronie internetowe;j
wskazanej w powyzszym komunikacie Umieszczenie zapytania ofertowego w siedzibie beneficjenta
nie jest wymagane, aczkolwiek moze by¢ stosowane w przypadku gdy charakter zamowienia
wskazuje, ze moze by¢ to podstawowa forma dotarcia do potencjalnych wykonawcow. Jednakze,
w przypadku wiekszosci zamowien, wystarczajgce bedzie umieszczenie zapytania ofertowego
na stronie internetowej.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
» opis przedmiotu zaméwienia;
» kryteria oceny oferty;

» informacje na temat wag punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdélnych
kryteriow oceny oferty;

» informacje na temat sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium;
» informacje na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zaméwienia;

» termin sktadania ofert, przy czym termin na ztoZzenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz
10 dni roboczych od dnia upublicznienia zapytania ofertowego tj. np. od dnia umieszczenia
zapytania ofertowego na stronie internetowej; nalezy zaznaczyé, ze w przypadku gdy
zapytanie ofertowe jest wysytane pocztg tradycyjna, termin ten powinien ulec odpowiedniemu
wydtuzeniu tak, aby umozliwi¢ ztozenie oferty z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji
i rbwnego traktowania wykonawcow.

Ponadto mozliwe jest dzielenie zaméwienia, tj. powierzenie wykonania danej ustugi lub dostawy
towarow kilku wykonawcom. W przypadku gdy suma czesci zamowienia przekracza 30 tys. euro,
beneficjent jest zobowigzany do stosowania zasady konkurencyjnosci oraz powinien wskazaé
w zapytaniu ofertowym, iz dotyczy ono realizacji cze$ciowych zaméwien przez wykonawcéw. W takim
przypadku postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku wykonawcow.

Wybdr najkorzystniejszej oferty jest dokonywany w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
i jest dokumentowany protokotem. Dla protokotu idla udokumentowania zawarcia umowy
z wykonawcg/wykonawcami konieczna jest forma pisemna, dla pozostatych czynnosci zwigzanych
Z udzieleniem zamowienia dopuszczalna jest forma elektroniczna i faks. Protokot jest dokumentem
potwierdzajgcym prawidtowos¢ wyboru wykonawcy zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i powinien
zawiera¢ co najmniej:

» informacje, do jakich co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw beneficjent wystat
zapytanie ofertowe lub informacje o tym, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw, wraz z uzasadnieniem wskazujgcym na obiektywne przestanki potwierdzajgce
ten fakt;

*® Nie wczesniejszego niz 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia komunikatu Instytucji Zarzadzajacej umieszczonego na stronie
internetowej www.efs.gov.pl.


http://www.efs.gov.pl/

» informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

> wykaz ofert, ktére wptynety do beneficienta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz
ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert,
ktére stanowig odpowiedz na kryteria oceny ofert;

» informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny, sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium;

» wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;

» date sporzadzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osoby upowaznionej przez beneficjenta
do podejmowania czynnosci w jego imieniu;

» nastepujgce zatgczniki:

o potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej (np. druk
zrzutu ekranu);

o ztozone oferty wraz z o$wiadczeniami wykonawcow o braku powigzan kapitatowych
lub osobowych;

oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez
beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osoby
wykonujgce w imieniu beneficjenta czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcyPo zakohczonym postepowaniu beneficjent informuje o wyniku
postepowania kazdego wykonawce, ktory ztozyt oferte. Beneficjent podpisuje umowe z wybranym
zgodnie z zasadag konkurencyjnosci wykonawca. Beneficjent moze odstgpi¢ od podpisania umowy,
jezeli cena wybranej oferty przewyzsza kwote, ktérg beneficient zamierzat przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia, chyba ze beneficjent moze zwiekszy¢ te kwote do ceny wybranej
oferty. W sytuacji odrzucenia ofert z powodu, iz kwota ofert przewyzsza kwote, ktérg beneficjent
zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, beneficient moze podjaé negocjacje
z wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci wykonawcg lub powtérzy¢ postepowanie w trybie
zasady konkurencyjnosci. Jezeli w wyniku prowadzonych z oferentami negocjacji beneficjent nie moze
przyja¢ zadnej oferty, gdyz przekracza ona kwote przewidziang na realizacje zaméwienia, nalezy
uznaé, iz dopetnit wymogow wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu. Beneficjent moze
wowczas udzieli¢ zamdwienia bez ponownego przeprowadzenia postepowania w trybie zasady
konkurencyjnosci i zawrze¢ umowe z dowolnym podmiotem, z zastrzezeniem, ze zawarcie umowy
z podmiotem powigzanym w takim przypadku jest dopuszczalne wylgcznie za zgodg podmiotu
bedacego strong umowy o dofinansowanie projektu oraz na wniosek beneficjenta uzasadniajacy
wystepowanie obiektywnych przestanek, ze na rynku nie istnieje inny potencjalny wykonawca danego
zamoéwienia. Beneficjent powinien jednak przechowywaé dokumentacje potwierdzajgcg dokonanie
powyzszych czynnosci.

W przypadku gdy beneficjent, pomimo wystania zapytania ofertowego do trzech potencjalnych
wykonawcéw i zamieszczenia oferty na swojej stronie internetowej (o ile takg posiada):

> otrzymat tylko jedng wazng oferte — uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniong
i beneficjent moze podpisa¢ umowe z wylonionym wykonawcg, z uwzglednieniem zapiséw
poprzedniego akapitu;

> nie otrzymat zadnej oferty — nalezy uzna¢, iz dopetnit wymogdéw wynikajgcych z umowy
o dofinansowanie projektu; beneficjent moze woéwczas udzieli¢ zamowienia bez ponownego
przeprowadzenia postepowania w ftrybie zasady konkurencyjnosci i zawrze¢ umowe
z dowolnym podmiotem, z zastrzezeniem, ze zawarcie umowy z podmiotem powigzanym
w takim przypadku jest dopuszczalne wytgcznie za zgodg podmiotu bedgcego strong umowy
oraz na wniosek beneficjenta uzasadniajgcy wystepowanie obiektywnych przestanek,
ze na rynku nie istnieje inny potencjalny wykonawca danego zamowienia; beneficjent
powinien jednak przechowywa¢ dokumentacje potwierdzajgcg dokonanie powyzszych
czynnosci.

Ponadto w przypadku, gdy beneficjent stwierdzi, Zze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw zamowienia i udzieli zamdwienia bez przeprowadzenia procedury okreslonej w zasadzie
konkurencyjno$ci, moze zostaC wezwany — na wniosek Instytucji Posredniczgcej, Instytucji
Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej |l stopnia) lub organéw kontrolnych — do przedstawienia



uzasadnienia wskazujgcego na obiektywne przestanki potwierdzajgce jego stwierdzenie.
Uzasadnienie takie powinno by¢ zawarte w protokole.

W trakcie realizacji zamoéwienia dopuszcza sie wzrost wartosci zamowienia udzielonego
z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% wartosci zamowienia okreslonej
w umowie z wykonawcg, co wynika bezposrednio z Wytycznych. W takim przypadku nie jest
konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci, o ile zawarcie umowy dodatkowej
nastepuje z wykonawcg wytonionym pierwotnie w trybie zasady konkurencyjnosci.

Zasada konkurencyjnosci moze mie¢ zastosowanie do ustugi lub dostawy o wartosci
nieprzekraczajgcej 14 tys. euro, jezeli w trakcie projektu okazato sig, iz zachodzi koniecznos¢
zwiekszenia jej zakresu i wartosci. W przypadku, gdy tgczna wartos¢ danej ustugi lub dostawy
przekroczy 14 tys. euro, do zlecenia zwiekszonego zakresu tej ustugi lub dostawy stosuje sie zasade
konkurencyjno$ci.

W przypadku nie stosowania przez beneficjenta/partnera zasady konkurencyjnosci podmiot bedgcy
strong umowy lub inny uprawniony organ kontrolny stosuje taryfikator korekt stanowigcy zatgcznik
nr 10 do niniejszych Zasad. Instytucja Posredniczaca / Instytucja Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczaca |l stopnia) zamieszcza przedmiotowy taryfikator na swojej stronie internetowej celem
udostepnienia go beneficjentom. Uznanie wydatkéw rozliczanych na podstawie biezgcego wniosku
o ptatnos$é weryfikowanego przez IP/IW za niekwalifikowalne nastepuje w Informacji o wynikach
weryfikacji wniosku o ptatnos$¢, zgodnie z obowigzujgcym w danym przypadku taryfikatorem
korekt. Aktualna wersja ww. taryfikatora stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszych Zasad.

2.2.8. Zasada efektywnego zarzadzania finansami

Jednym z podstawowych warunkéw uznania wydatkéw za kwalifikowalne jest zapewnienie, ze wydatki
sg racjonalne i efektywne, tj. nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz spetniajg
wymogi efektywnego zarzgdzania finansami (w znaczeniu relacji naktad/rezultat). Nalezy zaznaczyé,
ze zasada efektywnego zarzadzania finansami nie dotyczy wytgcznie pojedynczych towaréw, ale
odnosi sie réwniez do ustug realizowanych w ramach projektu. Nie powinno bowiem dochodzi¢
do sytuacji, w ktdrej ustugi realizowane w ramach danego projektu (np. w przeliczeniu na koszt
jednostkowy) sg znacznie drozsze niz te oferowane przez danego beneficjenta poza projektem.

Wytyczne naktadajg na beneficjenta obowigzek rozeznania rynku przed dokonaniem zakupu ustugi
lub towaru o wartosci powyzej 20 tys. zt netto (tj. bez podatku VAT), chyba ze zakup ustugi lub towaru
jest ponoszony zgodnie z ustawg PZP lub zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych.
Nalezy przy tym zwrdci¢ uwage, iz w sytuacji korzystania przez beneficjenta z wylgczen
ze stosowania PZP lub zasady konkurencyjnosci zobowigzany jest do stosowania zasady
efektywnego zarzgdzania finansami, w celu potwierdzenia ceny rynkowej danego zamdéwienia.
Oznacza to, ze zasada efektywnego zarzadzania finansami ma zastosowanie w przypadku
angazowania (na podstawie umowy cywilnoprawnej, gdyz taka forma angaZzowania personelu
oznacza zakup ustugi) personelu zarzgdzajgcego projektem lub personelu, z ktérym beneficjent
w okresie co najmniej jednego roku przed ziozeniem wniosku o dofinansowanie projektu
wspotpracowat w sposéb ciggty lub powtarzalny. W przypadku towardéw lub ustug o wartosci do 20 tys.
zt netto, beneficjent nie jest zobowigzany do przeprowadzenia procedury rozeznania rynku,
co nie zwalnia go jednak z odpowiedzialnosci za ponoszenie wydatkow w racjonalnej wysokosci. Prog
20 tys. zt netto dotyczy zakupu danej ustugi lub towaru w ramach projektu, bez wzgledu na liczbe
sztuk zakupywanych w ramach projektu, przy czym dotyczy to wytgcznie ustug i towaréw o tozsamych
parametrach. Jezeli zatem beneficjent przyktadowo przewiduje w projekcie zakup 7 identycznych
komputerdw, to jezeli taczna wartos¢ tych komputeréw przekracza 20 tys. zt netto, istnieje obowigzek
przeprowadzenia procederu rozeznania rynku przed dokonaniem zakupu. Jezeli jednak beneficjent
zaktadatby zakup dwdch urzgdzeh kserograficznych o réznych parametrach technicznych,
nie ma obowigzku sumowania wartosci tych towaréw i sprawdzenia ich tagcznej wartosci.

Beneficjent dokonuje opisu towaru lub ustugi z najwyzszg starannoscig, uwzgledniajac wszystkie
kryteria moggce mie¢ wptyw na cene, w szczegolnosci cena powinna uwzgledniaé wszystkie sktadniki,
w szczegolnos$ci koszty dostawy i instalacji towaru.

Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcéw towaréow
lub ustugodawcéw i stuzy weryfikacji ceny rynkowej danego towaru lub ustugi. Tym samym,



mozliwe jest dokonanie wyboru innych wykonawcdéw niz podmioty objete rozeznaniem rynku, o ile
stawka, ktéra zostanie zaptacona jest stawka rynkowa.

W przypadku, gdy beneficjent stwierdzi, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych dostawcow
towaréw lub ustugodawcéw, moze zosta¢ wezwany — na wniosek IP/IW (IP2) lub organéw kontrolnych
— do przedstawienia uzasadnienia wskazujgcego na obiektywne przestanki potwierdzajgce jego
stwierdzenie.

W przypadku towaréw lub ustug, dla ktérych poréwnanie cen nie jest mozliwe, beneficjent dokonuje
wyboru wykonawcy zgodnie z procedurg obowigzujgcg dla zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa
w pkt 2.2.7.2, przy czym podczas jej stosowania nie obowigzuje prog 14 tys. euro (wlasciwy dla
zasady konkurencyjnosci), lecz prog 20 tys. zt (wiasciwy dla zasady efektywnego zarzadzania
finansami). Dotyczy to rowniez podmiotéw, ktére zobowigzane sg do stosowania PZP.

Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnienie, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
dostawcow towardéw lub ustugodawcoéw, jest dokumentowany przez beneficjenta. Udokumentowanie
przebiegu procesu rozeznania rynku wymaga formy pisemnej i polega na zarchiwizowaniu
np. wydrukéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacjg
na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu. Nie jest wystarczajgce
sporzadzenie notatki roboczej lub protokotu z przeprowadzenia rozeznania rynku dokonanego
w drodze wywiadu osobistego lub telefonicznego, chyba ze notatka/protokét potwierdzone zostatyby
podpisem kazdego z wymienionych w ich tresci dostawcéw/wykonawcow.

Beneficjent moze stosowac inne, obowigzujgce w jego jednostce, procedury odpowiadajgce zasadzie
rozeznania rynku, jezeli sg one doprecyzowane w formie przyjetego u beneficjenta dokumentu oraz
jezeli sg one nie mnigj restrykcyjne niz zasada rozeznania rynku okreslona w Wytycznych.

Przyktad:

Beneficjent bedacy jednostkg sektora finanséw publicznych (zobowigzany do stosowania ustawy Pzp)
planuje w ramach projektu PO KL zleci¢ na zewnatrz wykonanie ustugi druku i dystrybucji materiatéw
promocyjno-informacyjnych projektu. Zgodnie z budzetem wniosku o dofinansowanie projektu warto$¢ ustugi
wynosi 20 500 zt. Poniewaz beneficjent nie planuje zleca¢ innych, poza projektem, ustug takiego rodzaju,
tj. druku i dystrybucji materiatéw, do zlecenia tej ustugi nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp.
Jednakze zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, beneficjent zobowigzany jest przed wyborem
wykonawcy ww. ustugi przeprowadzi¢ rozeznanie rynku. W tym celu z powszechnie dostepnego katalogu
firm wybiera trzy dowolne wydawnictwa lub agencje reklamowe, tj. podmioty, ktére zajmujg sie drukiem
i dystrybucjg materiatéw oraz wysyta do nich email ze szczegétowym opisem zlecenia oraz zapytaniem
o cene. Na podstawie informacji zwrotnych poréwnuje proponowane przez trzy podmioty ceny. Beneficjent
moze wybra¢ np. podmiot, ktéry zaproponowat najnizszg cene lub zleci¢ wykonanie ustugi podmiotowi,
z ktéorym dotychczas wspoétpracowat jedli cena proponowana przez ten podmiot jest adekwatna do cen
zebranych w wyniku rozeznania rynku. Podczas kontroli projektu beneficient w celu udowodnienia
przeprowadzenia rozeznania rynku przy zlecaniu wykonania ustugi druku i dystrybucji materiatéw
promocyjno-informacyjnych projektu przedktada kontrolerom wydruk emaila z opisem zlecenia oraz
zapytaniem o cene, a takze oferty od wykonawcéw przedstawiajgce ich cene.

W przypadku, gdy na etapie kontroli zostanie stwierdzone, Ze beneficjent nie dokonat rozeznania
rynku przed dokonaniem zakupu towaru lub ustugi, IP/IW (IP2) powinna wezwac beneficjenta
do wykazania, iz poniesione przez niego wydatki sg rynkowe. Jezeli z przekazanych przez
beneficjenta wyjasnien wynika, iz wspomniane wydatki zostalty poniesione w wysokosci wyzszej niz
cena rynkowa, czes¢ wydatkdw odpowiadajgca réznicy pomiedzy ceng rynkowg a faktycznie
poniesiong przez beneficjenta powinna zosta¢ uznana za niekwalifikowalng. Z kolei w sytuacji gdy
beneficjent nie przedstawi wyjasnien potwierdzajgcych, iz dokonane przez niego zakupy odpowiadajg
stawkom rynkowym, IP/IW (IP2) moze uzna¢ catos¢ wydatku za niekwalifikowalny.



Rozdziat 3. Monitorowanie i rozliczanie wydatkéw w ramach PO KL

3.1. Rozliczanie projektu

3.1.1. Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw przez beneficjentow

Przepisy art. 60 lit. d) rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. U. L. 210 z 31.07.2006, str. 25) wprowadzajg wymog, aby beneficjenci oraz inne
podmioty uczestniczace w realizacji projektow utrzymywaty odrebny system ksiegowy albo
odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakcji zwigzanych z danym projektem.

Konieczno$é prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw jest warunkiem zawartym w umowie/
decyzji o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (w przypadku projektéw systemowych
w Poddziataniu 6.1.3 i w Podziataniu 7.1.1 i 7.1.2 — w umowie ramowej).

Jednoczesnie w przypadku koszow posrednich i kosztow bezposrednich rozliczanych ryczattem
nie ma obowigzku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw oraz sktadania wraz z wnioskiem
o ptatnos¢ Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem.

Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej ewidencji i mozliwos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia
odrebnego ujecia transakcji zwigzanych z projektem, beneficjentéw w ramach PO KL mozna podzieli¢
na 2 grupy:

1) beneficjentéw prowadzacych petng ksiegowosg;
2) pozostatych beneficjentéw nie prowadzgcych petnej ksiegowosci.

W przypadku pierwszej grupy wymoég zapewnienia odrebnego systemu ksiegowego albo
odpowiedniego kodu ksiegowego oznacza prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej nie zas
odrebnych ksigg rachunkowych. Jednostka moze tego dokonaé poprzez odpowiednie zmiany
w polityce rachunkowosci polegajace na:

» wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentéw ksiegowych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwalajgcych na wyodrebnienie operacji zwigzanych
z danym projektem, w ukfadzie umozliwiajgcym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie
sprawozdawczosci finansowej projektu i kontroli, okreslone przez 1Z PO KL w zatgczniku
do Umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO KL. Beneficjent prowadzacy
wyodrebniong ewidencje ksiegowg projektu spetniajgcg wymienione kryteria zatgcza
do wniosku beneficjenta o ptatnos¢ zestawienie z komputerowego systemu ksiegowegosﬁ; lub

» wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
z danym projektem. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer,
wyrdoznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia
sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowoddéw ksiegowych w okreslonym przedziale
czasowym ujmujgcych wszystkie operacje zwigzane z projektem oraz obejmujgcych
przynajmniej nastepujgcy zakres danych: nr dokumentu zrédtowego, nr ewidencyjny lub
ksiegowy dokumentu, date wystawienia dokumentu, kwote brutto, netto dokumentu, kwota
kwalifikowalna dotyczgca projektu. Beneficjent stosujac rozwigzanie polegajace
na wprowadzeniu kodu ksiegowego zobowigzany jest przy sktadaniu wniosku o ptatnosé
do sporzadzania technikg komputerowg w postaci arkusza kalkulacyjnego (oraz zatgczania
wydruku) Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem.

W przypadku beneficjentéw nie prowadzacych petnej ksiegowosci wymog zapewnienia wyodrebnionej
dla projektu ewidencji moze by¢ spetniony poprzez comiesieczne sporzgdzanie technikg komputerowg
w postaci arkusza kalkulacyjnego Kumulatywnego zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki dotyczgce projektu nr ... na koniec miesigca : .../rok. Zestawienie kumulatywne
obejmuje wydatki od poczatku realizacji projektu do konca danego miesigca kalendarzowego
i sporzgdzane jest poprzez narastajgce ujecie wydatkéw dotyczacych poszczegdlinych zadan oraz
kosztow posrednich (w przypadku kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw). Kumulatywne zestawienie nalezy sporzgdza¢ w oparciu o wzér zatgcznika

% Jezeli informatyczny system finansowo-ksiegowy nie spetnia wymogow okreslonych przez 1Z PO KL beneficient musi
zastosowac wyodrebniony kod ksiegowy i zasady ewidencjonowania wydatkéw projektu dotyczgce takiego rozwigzania.



do wniosku o ptatnos¢ Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete
wnioskiem. Po zakohnczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zestawienie powinno zostac
wydrukowane i podpisane przez osobe sporzadzajgcg i zatwierdzajgcg oraz dotgczone
do dokumentaciji projektu potwierdzajgcej poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinna zostaé
zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwia¢ uzyskanie w okresie
pozniejszym danych wedtug stanu na koniec poszczegolnych minionych miesiecy kalendarzowych.

Beneficjent zobowigzany jest jednoczesnie do sporzadzania przy skifadaniu wniosku o pfatnosc
arkusza kalkulacyjnego (oraz zatgczania wydruku) Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem za okres, ktérego wniosek dotyczy. Dokumentacja w wersiji
papierowej i elektronicznej dotyczgca ztozonego wniosku o ptatnosé powinna by¢ archiwizowana
przez beneficjenta.

3.1.2. Zasady sporzadzania wniosku beneficjenta o ptatnos¢

Wszystkie projekty w ramach PO KL (zaréwno konkursowe jak i systemowe, w tym w ramach pomocy
technicznej) sa rozliczane na podstawie wniosku beneficjenta o ptatnosé. We wniosku o pfatnosc
beneficjent wykazuje postep finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy czym co do zasady
postep rzeczowy powinien korespondowaé z przedstawionymi wydatkami (postepem finansowym).
Niemniej jednak, jezeli w danym wniosku o pfatnos¢ beneficjent nie rozlicza wydatkow w ramach
zadania, na realizacje ktérego uprzednio otrzymat dofinansowanie, zobowigzany jest przedstawic
informacje o stanie zaawansowania realizacji zadania w punkcie dotyczgcym postepu rzeczowego
realizacji projektu.

Przyktadowo, w przypadku gdy w danym okresie rozliczeniowym zrealizowano szkolenie, ale nie zostata
jeszcze zaptacona faktura w tym zakresie, we wniosku o ptatnos¢ nalezy poinformowac o fakcie zrealizowania
szkolenia, ale nie nalezy wykazywaé zwigzanych z tym wydatkow.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczo$ci w ramach NSRO wydanymi przez Ministra
Rozwoju Regionalnego, wzér wniosku o ptatno$é okresla Instytucja Zarzgdzajgca danym programem
operacyjnym. Wzér wniosku o ptatno$é dla PO KL stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego dokumentu.
Zasady wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢ zostaly szczegdtowo omdwione w instrukciji
stanowigcej zatgcznik nr 5 do niniejszego dokumentu. Jednoczesnie nalezy zaznaczyé, ze wniosek
o ptatnos¢ przygotowywany jest w Generatorze Wnioskow Platniczych (GWP), ktéry dostepny jest na
stronach internetowych instytucji bedacej strong umowy o dofinansowanie projektu. Wytgcznie
wniosek przygotowany w GWP moze zosta¢ zaakceptowany przez instytucje weryfikujacg wniosek.

We wniosku o ptatnos¢ beneficjent wykazuje wydatki poniesione w danym okresie rozliczeniowym
z otrzymanych s$rodkéw dofinansowania oraz w ramach wkiadu wiasnego. Niemniej jednak,
w uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy beneficjent realizuje projekt zgodnie
z zaktadanym harmonogramem i zmuszony jest finansowa¢ podejmowane dziatania z wiasnych
srodkéw z uwagi na nieotrzymanie kolejnych transz dofinansowania na realizacje projektu,
we wniosku o ptatnos¢ mogg byé wykazywane wydatki sfinansowane z wiasnych srodkéw
beneficjenta.

Rozliczajgc poniesione wydatki we wnioskach o ptatnos¢ beneficjent nie moze przekroczyé tgcznej
kwoty wydatkow kwalifikowalnych wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu.
Ponadto beneficjenta obowigzujg limity wydatkédw wskazane w odniesieniu do kazdego zadania
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem procedury wprowadzania zmian
do projektu. Nalezy jednak =zaznaczyé, ze poniesione wydatki nie muszg byé zgodne
ze szczegotowym budzetem projektu, przedktadanym i weryfikowanym na etapie wyboru projektu.
Beneficjent jest bowiem rozliczany ze zrealizowanych zadan w ramach projektu. Beneficjent moze
zatem ponosi¢ irozlicza¢ wydatki, ktére nie zostaty uwzglednione w szczegétowym budzecie pod
warunkiem, Zze sg one niezbedne do realizacji i zwigzane z zadaniami wskazanymi w budZecie
projektu oraz sg zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.
W przeciwnym razie IP/ IW (IP2) moze odrzuci¢ wymienione wydatki lub w przypadku watpliwo$ci
zazada¢ dodatkowych wyjasnien od beneficjenta.



Przyktadowo, beneficient na realizacje zadania ,warsztaty tkackie” planuje 8 000 PLN, w ramach ktérego
zaktada poniesienie nastepujgcych kosztow bezposrednich (wykazuje je w szczegdtowym budzecie projektu):

» wynagrodzenie trenera — 2 500 PLN;

» wynajem pracowni tkackiej — 3 500 PLN;

» dojazd uczestnikow na warsztaty — 500 PLN;
» materiaty szkoleniowe — 1 500 PLN.

W rezultacie podczas realizacji projektu, z uwagi na nieoczekiwane oszczednosci, faktycznie poniesiono
nastepujace wydatki:

» wynagrodzenie trenera — 2 300 PLN;

» wynajem pracowni tkackiej — 3 500 PLN;

» dojazd uczestnikow na warsztaty — 300 PLN;

» materiaty szkoleniowe — 1 600 PLN;

» poczestunek dla uczestnikéw warsztatéw — 300 PLN.

Wszystkie poniesione powyzej wydatki sg kwalifikowalne poniewaz mieszczg sie w limicie wskazanym
na zadanie w wniosku o dofinansowanie projektu tj. 8 000 PLN.

Beneficjent zatgcza do wniosku o ptatnosé:
.

zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki. Zestawienie moze mieé
forme:

1. wydruku z ewidenciji ksiegowej beneficjenta (w formacie PDF), albo;

2. tabeli w formie zawartej w zatgczniku do wzoru wniosku o ptatnos¢ (sporzadzonej
w Generatorze Wnioskow Platniczych).

Beneficjent, ktory decyduje sie na zatgczanie do wniosku o ptatno$¢ wydruku z ewidenc;ji
ksiegowej, powinien przygotowywaé ten wydruk zgodnie 2z zasadami zawartymi
w podrozdziale 3.1.4.

W przypadku beneficientow PO KL, ktérzy nie posiadajg informatycznych systemow
finansowo-ksiegowych, ktdre spetniatyby kryteria okreslone w podrozdziale 3.1.4, mozliwe jest
rozliczanie poniesionych wydatkbw w ramach projektu na podstawie tabeli (zestawienia)
przygotowywanej zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do wniosku o ptatnosé.
Beneficjent, ktéry decyduje sie na zatgczanie do wniosku o ptatnos¢ zestawienia poniesionych
wydatkéw w formie tabeli (zestawienia), przygotowuje jg zgodnie z zasadami zawartymi
w instrukcji wypetniania wniosku o ptatno$¢.

Beneficjent dokonuje wyboru formy rozliczenia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu.

Kazdy beneficient PO KL jest zobowigzany - niezaleznie od formy rozliczenia -
do wykonywania zestawienn na podstawie faktycznie zaksiegowanych i zaptaconych
dokumentoéw ksiegowych, a nie na podstawie dokumentéw pozostajgcych w postaci roboczej
(mozliwej do modyfikacji). Zestawienie wykonane na podstawie danych roboczych nie
gwarantuje bowiem, Ze dane te sg ostatecznie i trwale ujete w ksiegach rachunkowych.

zatgcznik pt. Szczegdétowa charakterystyka udzielonego wsparcia, ktéry wypetniany jest przez
beneficjenta realizujgcego wsparcie na rzecz osob lub instytuciji; wzér zatgcznika stanowi
zatgcznik do Zasad systemu sprawozdawczos$ci PO KL i jest wypetniany zgodnie z zasadami
okreslonymi w tym dokumencie.

dla projektéw, w ramach ktérych zaktada sie przekazywanie $rodkéw w formie zaliczki -
wyciggi bankowe/potwierdzenia transakcji lub inny dokument potwierdzajgcy poniesienie
wydatku (kserokopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem) z wyodrebnionego rachunku
projektu oraz wyciggi bankowe/potwierdzenia transakcji lub inny dokument potwierdzajgcy
poniesienie wydatku z innych rachunkéw bankowych potwierdzajgce poniesienie wydatkow
ujetych we wniosku o pfatnos¢ a w przypadku pfatnosci gotowkowych poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie raportéw kasowych (bez zatgcznikéw) lub podpisane
przez beneficjenta zestawienie pfatnosci gotowkowych objetych wnioskiem o ptatnosé
(kserokopia za zgodnos¢ z oryginatem). Zamiast wyciggéw bankowych beneficjent moze —




za zgodg Instytucji Posredniczacej / Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej
Il stopnia) — zatgczaé zbiorcze zestawienia wydane przez bank stanowigce historie rachunku
bankowego (kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginaiem)57.

Zwolnienie beneficjenta z zalgczania wyciggéw bankowych lub innych ww. réwnowaznych
dokumentoéw jest mozliwe pod nastepujgcymi warunkami:

a. zalgczanie przez beneficienta do kazdego wniosku o ptatnosé oswiadczenia,
ze z rachunku bankowego przeznaczonego na obstuge projektu nie dokonano wyptat
niezwigzanych z realizowanym projektem;

b. przekazywanie przez beneficjenta wraz z koncowym wnioskiem o ptatnos¢ kserokopii
wyciggow bankowych przedstawiajgcych saldo na dziehn dokonania zwrotu oszczednosci
w projekcie lub — w przypadku braku konieczno$ci zwrotu $rodkéw — dzien sporzadzenia
whniosku;

c. brak stwierdzonych przez IP/ / IW (IP2) lub inng wiasciwg instytucje kontrolng w stosunku
do beneficijenta istotnych nieprawidtowos$ci w wydatkowaniu $rodkéw otrzymanych
na realizacje projektéw w ramach Dziatan/Poddziatah PO KL wdrazanych przez dang
Instytucje Posredniczaca / Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

Jezeli beneficjent nie realizowat dotychczas projektéw w ramach Dziatan/Poddziatan PO KL
wdrazanych przez dang IP/IW (IP2) zobowigzany jest do zatgczenia wyciggdw bankowych
do pierwszego wniosku o ptatnosé. Zwolnienie z zatgczania wyciggéw nastepuje dopiero
w przypadku braku stwierdzenia istotnych bteddéw w pierwszym wniosku o ptatnosé.

IP/IW (IP2), pomimo zwolnienia beneficjenta z zatgczania wyciggéw bankowych, zawsze
ma mozliwos¢ wezwania beneficjenta do przekazania wyciggdéw lub innych dokumentow
zrodtowych lub poddania projektu kontroli doraznej w przypadku stwierdzenia istotnych
btedéw w przekazywanych wnioskach o ptatnos¢ lub stwierdzenia podczas kontroli na miejscu
istotnych nieprawidtowosci w wydatkowaniu srodkéw otrzymanych na realizacje projektu58.

Dodatkowo, umowa o dofinansowanie projektu zobowigzuje beneficjenta do przekazania w formie
elektronicznej wraz z wnioskiem o ptatno$é informacji o wszystkich uczestnikach projektu, zgodnie
z zakresem informacji okre$lonym przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Whiosek o ptatnos¢ jest sktadany w terminach okres$lonych w umowie o dofinansowanie projektu —
co do zasady nie rzadziej niz raz na trzy miesigce (np. raz na miesigc, raz na kwartat, itp.). Niemniej
jednak, dopuszcza sie mozliwo$¢ rozliczania projektdw o catkowitej wartosci do 100 tys. zt w oparciu
o wniosek o pfatnos¢ obejmujgcy okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy®®, z zastrzezeniem, ze w takiej
sytuacji, beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia do instytucji bedacej strong umowy
o dofinansowanie pisemnej informacji w zakresie osiggnietego postepu rzeczowego oraz
ewentualnych trudno$ci z realizacjg projektu co najmniej raz na kwartat, w terminie okreslonym przez
IP/IW (IP2) w umowie o dofinansowanie projektu.

Rekomenduje sig, aby okres rozliczeniowy projektu realizowanego w ramach PO KL ustalany byt
w sposéb elastyczny i indywidualny oraz niekoniecznie stanowit petny miesigc bgdz kwartat
kalendarzowy, tak aby obcigzenie opiekundéw projektow wynikajgce z weryfikacji wnioskéw o ptatnosé
zostato roztozone w czasie.

W przypadku koncowego wniosku o ptatnosé termin na ztozenie wniosku uptywa po 30 dniach
kalendarzowych® od zakonczenia okresu realizacji projektu. Wydatki wykazane we wniosku
o ptatnos¢ koncowg ztozonym po dniu 30 stycznia 2016 r. sg niekwalifikowalne, chyba ze podmiot
bedgcy strong umowy o dofinansowanie wyrazi zgode na kwalifikowanie wydatkéw ujetych

" W zwigzku z powszechnym korzystaniem z bankowosci elektronicznej, mozliwe jest réwniez zatgczenie wydruku zestawienia
obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych wygenerowanego bezposrednio z elektronicznego systemu bankowego.
Takie zestawienie powinno by¢ podpisane przez gtéwnego ksiegowego lub inng uprawniong osobe.

% Uregulowania dotyczace zwalniania z koniecznosci sktadania wyciggéw bankowych odnoszg sie do wszystkich projektow
PO KL przyjmowanych do realizacji na podstawie Planéw dziatann na rok 2012 i kolejnych, zaréwno konkursowych jak tez
systemowych, bez wzgledu na to, czy projekt realizuje jednostka sektora finanséw publicznych czy tez podmiot prywatny.
Jednoczesnie IP/IP2 moze, za zgodg beneficjenta, przyja¢ powyzsze uregulowania w pozostatych projektach.

% Powyzsza mozliwosé — ze wzgledu na brzmienie art. 190 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych - nie
dotyczy projektow realizowanych przez jednostki sektora finanséw publicznych.

W przypadku projektdéw partnerskich, termin moze ulec wydtuzeniu , o ile IP/IP2 wyraza na to zgode.



we wniosku o ptatnos¢ ztozonym w terminie pdzniejszym. Instytucja Zarzadzajgca zaleca, aby wnioski
o ptatnos¢ skiladane byly nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych® od zakonczenia okresu
rozliczeniowego. Whniosek o ptatnos¢ skitadany jest w wersji papierowej i elektronicznej. Dopuszcza
sie, za zgodg IP/IW (IP2) skiadanie wniosku o pfatno$¢ wytgcznie w wersji elektronicznej, pod
warunkiem opatrzenia go podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP®® lub bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Za termin ziozenia wniosku o pfatnos¢ do wiasciwej IP/IW (IP2) uznaje sie termin nadania
przedmiotowego dokumentu w placowce pocztowej operatora publicznego®, przy czym jezeli termin
ztozenia wniosku o ptatno$¢ przypadatby w dzien wolny od pracy wéwczas uznaje sie, ze wniosek
o ptatnos$c¢ jest ztozony terminowo, jes$li zostanie nadany w pierwszym dniu roboczym przypadajgcym
po dniu wolnym od pracy.

Jednoczesnie jednostki sektora finanséw publicznych powinny mie¢ na uwadze, ze zgodnie z art. 190
UFP, kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety we wniosku o ptatno$¢ w terminie
do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia, przy czym wydatek ujety we wniosku o ptatnos¢ zgodnie
z ww. terminem to wydatek uwzgledniony we wniosku o ptatnos¢ za okres, w ktérym zostat
poniesiony.

Przyktadowo, wydatki poniesione 1.01.2010 r., i uwzglednione we wniosku o ptatno$¢ za okres:
e 01.01-31.03.2010 r. ztozonym 14.04.2010 r.

e 01.01-30.06.2010 r. ztozonym 14.07.2010 r., przy zatozeniu, ze umowa o dofinansowanie projektu
realizowanego od 1 stycznia 2010 r. zostata podpisana dopiero w dniu 1 czerwca 2010 r.

spetniajg wymogi art. 190 UFP.

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie dotyczy to zaréwno beneficjenta (lidera) jak
i partnerow bedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych, ktérzy powinni uwzgledni¢ swoje
wydatki w dokumencie rozliczeniowym z liderem w terminie 3 miesiecy od dnia ich poniesienia.

Whioski o ptatno$¢ sg sktadane przez beneficjenta do nastepujgcych instytucii:

> whnioski o pfatno$¢ w ramach projektéw konkursowych — do IP lub gdy weryfikacja wnioskow
o ptatno$¢ zostata delegowana do IW (IP2), do wiasciwej IW (1P2);

> whnioski o ptatno$¢ w ramach projektéw systemowych w Poddziataniu 6.1.3 oraz Dziataniu 7.1
— do IP lub gdy weryfikacja wnioskéw o pfatnodé zostata delegowana do IW (IP2),
do wtasciwej IW (IP2);

» whnioski o pfatno$¢ w ramach projektéw systemowych beneficjentéw zewnetrznych — do IP lub
gdy weryfikacja wnioskéw o ptatnos$¢ zostata delegowana do IW (IP2), do wiasciwej IW (1P2),
przy czym w przypadku projektéw systemowych w ramach Dziatania 5.3 — do 1Z;

» whnioski o ptatno$¢ w ramach projektéow systemowych IW (IP2) — do IP lub gdy weryfikacja
wnioskow o pfatnos¢ zostata delegowana do IW (IP2), do wyodrebnionej organizacyjnie
komorki IW (IP2); delegacja do IW (IP2) moze mie¢ miejsce w przypadku mozliwosci
wyodrebnienia organizacyjnego podmiotu bedgcego beneficjentem systemowym i podmiotu
petnigcego funkcje IW (IP2); odpowiednie zapisy w zaleznosci od przyjetego rozwigzania
powinny zosta¢ zawarte w porozumieniu pomiedzy IP a IW (IP2);

» whnioski o ptatnos¢ w ramach projektéw systemowych IP — do wyodrebnionej organizacyjnie
komorki IP, zgodnie z instrukcjg wykonawczg IP; w przypadku gdy weryfikacja wnioskow

W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci w przypadku projektow partnerskich, instytucja wdrazajgca (Instytucja
Posredniczaca |l stopnia) / Instytucja Posredniczaca moze wydtuzy¢ termin skladania wnioskéw o ptatnos¢; decyzje w tym
zakresie podejmowane sg indywidualnie przez wtasciwg instytucje.

%2 ePUAP - Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

% Poprzez operatora publicznego nalezy rozumieé operatora, ktorego ustugi sa powszechnie dostepne na rynku. Tym
samym pojecia operatora nie nalezy rozumie¢ jedynie jako Poczty Polskiej, zgodnie z trescig art. 3 pkt 12 oraz art. 46 ust
2 ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159 z p6zn. zm.).



o ptatno$¢ zostata delegowana do IW (IP2), do wiasciwej IW (IP2); w przypadku gdy wynika
to z zawartej umowy o dofinansowanie — do 1Z;

wnioski o ptatnos¢ w ramach projektéw pomocy technicznej IW (IP2) — do IP, natomiast
w przypadku Priorytetu V — do wyodrebnionej organizacyjnie komorki IW (IP2), zgodnie
z instrukcjg wykonawczg IW (IP2);

wnioski o pfatnos¢ w ramach projektdw pomocy technicznej IP - do wyodrebnionej
organizacyjnie komoérki IP, zgodnie z instrukcjg wykonawczg IP;

wnioski o ptatnos¢ w ramach pomocy technicznej IZ lub innych beneficjentéw, jezeli tak
stanowi instrukcja wykonawcza IZ — do wyodrebnionej organizacyjnie komorki 1Z, zgodnie
z instrukcja wykonawczg 1Z.

3.1.3. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow

Co do zasady, beneficjent nie ma obowigzku zatgczania kserokopii dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie wydatkow. Dokumenty te sg archiwizowane przez beneficjenta i udostepniane w trakcie
kontroli na miejscu dokonywanej przez Instytucje Posredniczacg lub Instytucje Wdrazajgca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia).

Dokumentami potwierdzajgcymi poniesione wydatki sg w szczegdlnosci:

1)

2)

faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz
z dokumentami zaptaty (w przypadku ptatnosci gotéwkowej wystarczajgcym dowodem jest
faktura lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej z adnotacjg
np. ,zaptacono gotéowka” lub ,forma ptatnosci — gotéwka”) lub z innymi dokumentami
potwierdzajgcymi rozchéd z kasy beneficjenta;

nastepujgce dokumenty poswiadczajgce wysokos¢ wkiadu niepienieznego, amortyzacji,
wkiadu w postaci dodatkéw lub wynagrodzen:

a. w przypadku wktadu niepienieznego — dokumenty uzupetniajgce o wartosci
dowodowej rownowaznej fakturom (bez uszczerbku dla przepiséw okreslonych
w rozporzgdzeniach szczegotowych);

b. w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjne srodkéw trwatych wraz
ze stosownymi dokumentami ksiegowymi np. w postaci PK lub inne dokumenty
wskazujgce na wysoko$¢ odpisow amortyzacyjnych (rowniez w przypadku
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego);

c. w przypadku wkiadu w postaci dodatkéow lub wynagrodzen uczestnikow projektu —
oswiadczenie sktadane przez podmioty wyptacajgce dodatki lub wynagrodzenia
pozwalajgce na identyfikacje poszczegdlnych uczestnikéw projektu oraz wysokosci
wktadu w odniesieniu do kazdego z nich.

Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu muszg by¢ prawidtowo opisane, tak aby widoczny
byt zwigzek z projektem64. Opis dokumentu ksiegowego powinien zawiera¢ co najmniej:

>
>
>

>

numer umowy o dofinansowanie projektu;
informacje, ze projekt wspdtfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego®;

nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub
adnotacje, ze dokument dotyczy kosztéw posrednich), w ramach ktérego wydatek jest
ponoszony;

kwote kwalifikowalng lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan — kilka
kwot w odniesieniu do kazdego zadania.

Jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy powinien zawiera¢ informacje o poprawnosci merytoryczne;j
i formalno-rachunkowej a w przypadku gdy dokument dotyczy:

>

zamoéwienia publicznego — réwniez odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych, lub

® Nie dotyczy kosztéw rozliczanych ryczattowo.
®® Nie oznacza to koniecznosci umieszczania w opisie dokumentéw ksiegowych logotypow.



» habycia towaru / ustugi z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci — réwniez odniesienie
do zastosowania ww. trybu.

Dokumenty ksiegowe dotyczgce wydatkéow rozliczanych ryczattem (tj. koszty posrednie, kwoty
ryczattowe lub stawki jednostkowe) nie sg monitorowane i opisywane zgodnie wyzej opisanymi
zasadami. W przypadku kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem nie sg monitorowane zadne
dokumenty bezposrednio ich dotyczace, natomiast w przypadku kosztow bezposrednich rozliczanych
ryczattem weryfikowane sg informacje i dokumenty potwierdzajgce wykonanie zrealizowanych zadan
i produktow okreslonych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. W przypadku ich realizaciji,
okreslone koszty ryczattowe sg uznawane za poniesione i nie podlega weryfikacji to, ile kosztow
w tym zakresie realnie poniést beneficjent. Szczegdtowe zasady kwalifikowania kosztow ryczattowych
omowione sg w rozdziale Il niniejszych Zasad.

Co do zasady, niezaleznie od zrédta finansowania wydatkéw w projekcie, jednostki sektora finanséw
publicznych powinny ksiegowaé wydatki publiczne wedtug proporcji 85% (finansowanie z funduszy
strukturalnych) - z czwartg cyfrg ,7” lub ,8” (w przypadku projektdw pomocy technicznej) oraz 15%
(wspotfinansowanie krajowe) - z czwartg cyfrg ,9”. W przypadku gdy, proporcja 85/15 nie jest
zachowana na poziomie kazdego dokumentu ksiegowego, proporcja ta powinna zosta¢ zachowana
w projekcie na koniec okresu realizacji projektu. Przedmiotowa proporcja powinna by¢ zachowana
do dwoéch miejsc po przecinku na poziomie projektu.

W przypadku dokonywania operacji w ramach PO KL w walutach obcych beneficjenci powinni
w ramach prowadzonej dziatalnosci stosowaé kursy przeliczeniowe zgodne z obowigzujgcymi
przepisami krajowymi dotyczgcymi podatku dochodowego, podatku VAT oraz zasad prowadzenia
rachunkowos$ci.

Natomiast na potrzeby rozliczen wydatkow we wnioskach o ptatnosé przyjmuje sie nastepujace
zasady:

1) w przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w walutach obcych do przeliczen
walutowych nalezy stosowaé procedury dotyczgce przeliczania wartosci ptatnosci
gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych na ztoty spisane i obowigzujgce
u beneficienta, o ile nie uwzgledniajg one ujemnych réznic kursowych (dotyczy
to w szczegdblnosci rozliczania ptatnosci gotowkowych w ramach delegacji zagranicznych);
w przypadku braku przedmiotowych procedur jako kurs przeliczeniowy nalezy przyjg¢ kurs
sprzedazy waluty z dnia dokonania ptatnosci zastosowany przez bank beneficjenta do realizacji
transakcji (udokumentowany potwierdzeniem wystawionym przez bank Ilub wyciggiem
bankowym).

2) w przypadku ptatnosci gotowkowych dokonywanych w walutach obcych wartos$¢ transakcji nalezy
przelicza¢ na ztoty wedtug kursu, po ktérym waluta zostata zakupiona (udokumentowany
dowodem zakupu waluty).

Jezeli beneficjent zalgcza do wniosku o pfatnos¢ wydruk z ewidencji ksiegowej jako kurs
przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs ujecia ptatnosci gotéwkowej w ksiegach rachunkowych,
zgodny z politykg rachunkowosci okre$long przez beneficjenta.

3) w przypadku, w ktérym beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia rzeczywistego kursu,
po jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie
obcej poza granicami Polski w banku, ktory nie prowadzi tabel kurséw walut przeliczanych
na ztoty, jako kurs przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy walut ogtoszony przez Narodowy
Bank Polski (NBP) w dniu dokonania transakcji zaptaty.

Jezeli beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na zioty wedtug kursu sprzedazy waluty obcej
ogtoszonego przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel np. lit litewski, nalezy zastosowac¢ kurs
sredni NBP obowigzujgcy w dniu dokonania transakcji zaptaty.

3.1.4. Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego
beneficjenta

W przypadku gdy beneficjent zaktada przedstawianie wraz z wnioskiem o ptatno$¢ wydruku
z ewidenc;ji ksiegowej, system finansowo-ksiegowy beneficjenta — po uwzglednieniu pewnych zatozen
— powinien pozwala¢ uzyska¢ z ewidencji ksiegowej zestawienie (raport) w podziale na zadania
zawierajgce co najmniej nastepujace dane {j:

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,



» wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatorow na zrodtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobéw komputerowych
z archiwum zrédiowych dokumentow),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowalnego),

kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny),

YV V V V

date zaptaty,
» informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

Powyzszy raport nalezy sporzadzi¢ dla zagdanego zakresu dat oraz ze wskazang szczegotowoscig
(syntetyka/analityka).

Zestawienie nalezy zatgczy¢ do wniosku o ptatnos¢ w formacie PDF.

Uzyskanie powyzszego zestawienia (raportu) moze nastgpi¢ przy pomocy systemowych zestawien
standardowych danego systemu finansowo-ksiegowego lub po opracowaniu stosownego raportu przy
uzyciu zaawansowanych kreatoréw zestawienn lub dostarczanych z systemem specjalistycznych
narzedzi do raportowania. Wydrukowane zestawienie musi by¢ podpisane przez odpowiednig osobe
uwiarygodniajgcg zawarto$¢ danych w zestawieniu.

Mozliwe jest rowniez w procesie tworzenia przedmiotowych zestawien wykorzystanie funkciji
generowania systemowych raportow lub wybranych danych do arkusza kalkulacyjnego, przy czym po
ich wyeksportowaniu wymagany jest podpis osoby uprawnionej do reprezentowania firmy
potwierdzajgcy zgodnos$¢ informacji zawartych w zestawieniu z zawartoscig ewidencji ksiegowej
(np. kierownika jednostki).

Prowadzac ewidencje ksiegowg beneficjent powinien w polityce rachunkowosci, do ktérej posiadania
zobowigzuje jednostki ustawa o rachunkowosci, opisa¢ wyraznie sposéb powigzania dokumentu
zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksigg z dokumentem zrédiowym znajdujgcym sie
w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewni¢ sciezke audytu. Dla systemow nie stosujgcych
rejestracji poprzez ,bufor” role takg moze spetnia¢ wymagany ustawowo w ksiegach rachunkowych
automatycznie nadawany numer pozycji w dzienniku ksiegowan. W systemach stosujgcych odroczone
w czasie ksiegowanie dokumentéw wprowadzanych etapami stosowany jest najczesciej do celdow
kontrolnych niezmienny i unikalny numer ewidencyjny ustalany przez program w chwili pierwszej
rejestracji dokumentu.

Aby umozliwi¢ dokumentacje wydatkéow kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu w ramach
PO KL zestawieniami z ewidencji ksiegowej, prowadzong przy pomocy informatycznych systemow
ksiegowych, beneficjent powinien przed poniesieniem pierwszych wydatkéw zaplanowaé i wprowadzi¢
odpowiednig odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze swoich ksigg rachunkowych. Powinien rowniez
zaktualizowa¢ swojg polityke rachunkowosci o zasady ewidencji wydatkéow kwalifikowalnych
dotyczacych projektéw w ramach PO KL.

Planujgc takg ewidencje i dobierajgc odpowiednie konta ksiegowe powinien wzigé pod uwage
nastepujgce kwestie:

» potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscig w zakresie wydatkéw
kwalifikowalnych (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie zgodnie z zatwierdzonym
budzetem projektu — np. wydatki bezpo$rednie, w szczegdlnosci podziat na zadania oraz
wydatki ryczattowe lub rozliczane kosztowo),

» obowigzujgce przepisy (np. podziat na wspoffinansowanie krajowe i wktad EFS w przypadku
jednostek budzetowych),

» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego (gdyz np. niektére
systemy nie pozwalajg na tworzenie dalszych kont analitycznych do kont, na ktérych juz
znajdujg sie zapisy ksiegowe).

Moze to wymagac¢ od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont — syntetycznych,
analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja wydatkow
kwalifikowalnych dotyczacych realizacji projektéw PO KL. Nalezy dodaé, iz wymagana jest odrebna
ewidencja zaréwno dla kont kosztéow, VAT (w przypadku gdy VAT jest kwalifikowalny), przychodéw
(jezeli wystepuja przychody zwigzane z realizacjg projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.



W przypadku dokumentow ksiegowych, ktére tylko w czesci dotyczg projektu, kwoty wynikajgce z tych
dokumentow powinny by¢ odpowiednio dzielone na zwigzane w realizacjg projektu badz nie
i uimowane na odrebnych kontach. Muszg one takze by¢ poparte odpowiednig dokumentacjg
potwierdzajgca prawidtowos¢ podziatu kwot (kalkulacje, specyfikacje do list ptac etc.).

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent powinien wyksiegowaé te pozycje z wyodrebnionej ewidencji dotyczgcej wydatkéw
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.

3.1.5. Weryfikacja i zatwierdzanie wniosku beneficjenta o ptatnos¢

Whiosek beneficjenta o ptatnos¢ jest weryfikowany przez wtasciwg instytucje zgodnie z nastepujgcymi
zasadami:

» Okres weryfikacji kazdego wniosku o ptatno$¢ wynosi do 20 dni roboczych od dnia jego
wplyniecia do wlasciwej instytucji, przy czym okres ten dotyczy pierwszej przedtozonej
wersji wniosku oraz do 15 dni roboczych w stosunku do kazdej kolejnej wersji wniosku.
W przypadku gdy w ramach projektu:

o jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koncowy wniosek o ptatnosc¢ lub
o IP/IW (IP2) zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o ptatnosé,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do instytucji weryfikujgcej wniosek
informacji o wykonaniu /zaniechaniu wykonania przez beneficjenta zalecen pokontrolnych.

Niezatwierdzenie wniosku o ptatnosé¢ nie stanowi podstawy do wstrzymania weryfikacji
wniosku za kolejny okres rozliczeniowy. Kazdy wniosek o ptatnos$¢, ktory wptynat do IW (IP2)
/ IP, powinien zosta¢ zweryfikowany we wskazanym powyzej terminie, a beneficjent
poinformowany o wynikach weryfikacji.

» Weryfikacja kazdej wersji wniosku o ptatno$é powinna zosta¢ udokumentowana w formie listy
kontrolnej. Wzér listy kontrolnej zawierajgcej minimalny zakres weryfikacji wniosku o ptatno$é
stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego dokumentu. Zasadniczo lista kontrolna sporzadzana
jest odrebnie dla kazdej wersji wniosku o ptatno$¢. Mozliwe jest jednak przygotowanie jednej
listy kontrolnej do danego wniosku, na ktérej odnotowane bedg weryfikacje wszystkich wersji
danego wniosku o pfatnos¢.

Whniosek o ptatnosé powinien zosta¢ zweryfikowany w catosci — zgodnie z listg kontrolng — przede
wszystkim przez pracownika wiasciwej instytucji wyznaczonego jako opiekun projektu. Zgodnie
z zasadg ,dwoch par oczu”, zweryfikowany przez opiekuna wniosek podlega akceptacji przez
bezposredniego przetozonego opiekuna projektu, ktéry sprawdza, czy weryfikacja dokonana przez
opiekuna projektu zostata przeprowadzona prawidtowo. Sposdb postepowania przy weryfikacii
wnioskéow o pfatno$¢ (w szczegdlnosci wigczenie komorki finansowo-ksiegowej danej instytuciji)
powinien zosta¢ szczegdtowo opisany w odpowiedniej instrukcji wykonawczej wtasciwej instytucii.
Opiekun projektu dokonuje weryfikacji wydatkéw wykazanych we wniosku o ptatnos¢ nie tylko pod
katem ich zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie projektu z uwzglednieniem zasady elastyczno$ci
szczegotowego budzetu projektu, o ktérej mowa w podrozdziale 3.1.2 niniejszego dokumentu. Ocena
kwalifkowalnosci na etapie rozliczania powinna uwzglednia¢ wszystkie warunki okreslone
w Wytycznych, w tym takze wskazane w podrozdziale 3.1, tj. w szczegodlnosci, ze wydatki sa:

» niezbedne dla realizacji projektu, a wiec majg bezposredni zwigzek z celami projektu;

» racjonalne i efektywne, tj. nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz
spetniajg wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja naktad/rezultat);

» zgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki i Szczegbéfowym opisem priorytetéw
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

W sytuacji, gdy beneficjent realizuje kilka podobnych projektéw w tym samym czasie i ponosi w ich
ramach podobne (tego samego rodzaju) wydatki (zarbwno w kosztach bezposrednich, jak
i w kosztach posrednich), zasadne jest rozpatrywanie kwalifikowalnosci tych wydatkow,
w szczegolnosci ich racjonalnosci, fgcznie w skali wszystkich projektéw. Powyzsze wynika z faktu,
iz moze dojs¢ do sytuacji, w ktérej beneficjent w kazdym z réwnolegle prowadzonych projektéw
wykazuje tego samego rodzaju wydatki w ramach kosztéw bezposrednich lub tego samego rodzaju
koszty posrednie, ktorych tgczna wartosé lub ilos¢, po zsumowaniu wartosci wykazywanej w ramach



kazdego z grupy projektéw, nie jest racjonalna w stosunku do stopnia wykorzystywania ustugi lub
towaru w ramach kazdego z projektéw.

Instytucja weryfikujgca wniosek moze — w przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci
w projekcie, w szczegdlnosci dotyczacych poniesienia wydatkow niekwalifikowalnych — zazgdad
od beneficjenta przestania wybranych Ilub wszystkich kserokopii dokumentéw ksiegowych
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem, ktore zostaty uwzglednione we wniosku o ptatnosc.

Whniosek zawierajgcy btedy formalne lub rachunkowe moze by¢ poprawiany lub uzupetiany przez
instytucje weryfikujgcg wniosek (np. poprzez przekreslenie i dokonanie korekty na dokumencie wraz
z jej parafowaniem). Instytucja ta nie moze jednak poprawiaé ani uzupetniaé:

» zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione i objete wnioskiem wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych (dopuszczalne sg poprawki
pracownikow IP/IW (IP2) w podsumowaniach, a takze w pozostatych polach, m.in.: numer
dokumentu, data zaptaty, VAT stwierdzonych w szczegodlnosci w oparciu o zatgczone
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki);

» zalgczonych kserokopii dokumentoéw potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile nie dotyczy
to oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentéw.

Whniosek zweryfikowany przez Instytucje Posredniczacg / Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczacg Il stopnia) moze zostac:

1) odestany do beneficjenta do poprawy, lub
2) zatwierdzony®,
0 czym beneficjent jest informowany w formie pisemne;.

W przypadku koniecznosci odestania wniosku do poprawy, tj. w przypadku stwierdzenia btedéw lub
brakéw w ztozonym wniosku o ptatnosé, instytucja weryfikujgca wniosek wystepuje do beneficjenta
z prosbg o poprawe wniosku, przestanie brakujgcych informacji lub udzielenie niezbednych wyjasnien,
wskazujgc termin przekazania odpowiedzi przez beneficjenta. W przypadku koniecznosci odestania
do poprawy kolejnej wersji wniosku o ptatnos¢, mozliwe jest przekazanie uwag beneficjentowi i dalsze
uzgadnianie prawidtowej wersji wniosku w formie elektronicznej. Nalezy pamietaé, ze w przypadku
przedstawienia przez beneficjenta zanizonych kosztéw posrednich rozliczanych ryczaittem w stosunku
do zapiséw zawartej umowy o dofinansowanie projektu, istnieje konieczno$¢ odestania btednego
wniosku o ptatno$¢ do poprawy do beneficjanta. Przedmiotowa zasada obowigzuje takze w stosunku
do ryczattowych kosztéw bezposrednich.

Whiosek pozytywnie zweryfikowany podlega zatwierdzeniu przez witasciwg instytucje. Zatwierdzenie
wniosku o ptatno$¢ oznacza przygotowanie i przekazanie do beneficjenta Informacji o wynikach
weryfikacji wniosku o ptatno$¢. Datg zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ jest data z podpisanej przez
osobe zatwierdzajgcg Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o pfatno$c. Informacja o wynikach
weryfikacji wniosku o ptatnosé jest przygotowywana w dwoéch egzemplarzach (po jednym dla
beneficjenta i instytucji zatwierdzajgcej wniosek) i zawiera:

» numer wniosku o pfatnos¢, ktory jest zatwierdzany,

> numer i tytut projektu rozliczanego w ramach wniosku o ptatnos¢,

» numer i nazwe Dziatania, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnosc,
>

informacje na temat wysokosci zatwierdzonych wydatkéw w ramach wniosku o pfatnosé,
w tym:

a. wysokos$¢ wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne;
b. wysokos¢ rozliczonych korekt finansowych;

c. wysokos¢ rozliczonych nieprawidtowosci finansowych, ktére zostaty wykryte
w ramach projektu;

% W przypadku watpliwosci instytucji zatwierdzajacej wniosek o ptatnosé co do czesci wydatkéw rozliczonych we wniosku
o pfatnos¢, nie jest konieczne wstrzymywanie zatwierdzenia wniosku do czasu uzyskania wyjasnien od beneficjenta ze wzgledu
na mozliwos¢ ponownej kwalifikacji wydatkéw po uzyskaniu stosownych wyjasnien od beneficjenta, ktére wczesniej zostaty
uznane za niekwalifikowalne w ramach zatwierdzonego wniosku o ptatnos¢, bez koniecznosci ujmowania zakwestionowanych
wczesniej wydatkow w kolejnym wniosku o ptatno$¢. Techniczne szczegoty zostaty opisane w dalszej czesci rozdziatu.



d. wysokos$¢ zatwierdzonych wydatkéw w ramach cross-financingu;
e. podziat na zrodta finansowania wydatkéw zatwierdzonych;
» uzasadnienie dla uznania wydatkéw za niekwalifikowalne;

» w przypadku projektéw, na dofinansowanie ktérych beneficjent otrzymat srodki w formie
zaliczki — tabele przedstawiajgca szczegotowe rozliczenie srodkéw, ktére beneficjent otrzymat
na realizacje projektu, w szczegdlnosci zawierajgca:

a. kwote otrzymanych srodkéw w ramach projektu na dzien zatwierdzenia wniosku®’;
b. kwote rozliczong w ramach projektu;
c. procent rozliczenia $rodkéw w ramach projektu;
d. wysokos$¢ kolejnej transzy dofinansowania do przekazania beneficjentowi
w podziale na ptatnos¢ i dotacje celowg;

» w przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w projekcie - informacja o braku mozliwosci
ponownego wykorzystania ww. srodkéw w ramach projektu68;

» w przypadku koniecznosci naliczenia odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych, wysokos¢ przedmiotowych odsetek.

Nalezy pamietaé, ze istnieje mozliwos¢é zatwierdzania wnioskédw o pfatnos¢ z pomniejszeniem
wartosci wydatkéw kwalifikowalnych o wydatki niekwalifikowalne, np. w przypadku przedstawienia
przez beneficjenta zawyzonych kosztow posrednich rozliczanych ryczattem tj. przekraczajacych
ustalony limit procentowy. Wydatki niekwalifikowalne stwierdzone na etapie weryfikacji wniosku
o ptatnosé co do zasady nie stanowig nieprawidlowosci w rozumieniu systemu raportowania
0 nieprawidtowosciach i powinny podlegaé bezzwlocznemu zwrotowi przez beneficjenta
na rachunek projektu bez odsetek. Dotyczy to wszelkiego typu wydatkéw niekwalifikowalnych
niezatwierdzonych we wnioskach o pfatnosé¢, m.in. wydatkédw poniesionych niezgodnie z prawem
zamowien publicznych, prawem pracy oraz wydatkow nieefektywnych i zawyzonych.

Po zweryfikowaniu pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ ztozonego przez beneficjenta, IP / IW
(IP2) przekazuje kolejng transze (n+1) beneficjentowi (o ile wniosek o ptatnos¢ stanowi podstawe
do wypfaty srodkéw), przy czym:

» w przypadku zatwierdzenia wniosku o platnosé¢ (n) — srodki sg przekazywane
po zatwierdzeniu co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych na dzien zatwierdzania wniosku
transz dofinansowania;

> w przypadku odestania wniosku o ptatnosé (n) do poprawy — $rodki sg przekazywane
po spetnieniu nastepujacych warunkow:

o wykazania w tym wniosku o pfatnos¢ wydatkow kwalifikowalnych rozliczajgcych
co najmniej 70% tgcznej kwoty otrzymanych na dzien odsytania do poprawy wniosku
transz dofinansowania i wydatki w tej kwocie nie wymagajg dalszych wyjasnien;

o zatwierdzenia wniosku o pfatnosé rozliczajgcego przedostatnig transze (n-1);
o nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym.

W chwili zatwierdzania do wyptaty kolejnej transzy nalezy uwzgledni¢ zaréwno $rodki faktycznie
przekazane beneficjentowi na dzien zatwierdzania wniosku, w tym réwniez po zloZzeniu przez
beneficjenta wniosku o ptatnosé, jak i te, co do ktorych IP/IW (IP2) dokonata zlecenia ptatnosci.

Nalezy zaznaczy¢, ze limit 70% rozpatrywany jest kumulatywnie tzn. dokonuje sie poréwnania
rozliczonych dotychczas w ramach projektu wydatkéw (wraz z zatwierdzanym lub odsylanym
do poprawy wnioskiem o pfatnos¢) w stosunku do kumulatywnej kwoty srodkéw, ktére beneficjent

67 Nalezy uwzglednic¢ takze srodki, co do ktérych dokonano zlecenia ptatnosci.

68 Zgodnie z art. 98 ust. 3 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 cze$é lub cato$é anulowanego wkiadu publicznego
w ramach programu operacyjnego nie moze by¢é ponownie wykorzystana na operacje lub operacje, ktore byly poddane
korekcie, ani tez, w przypadku gdy korekta finansowa dotyczy nieprawidtowosci systemowej, na istniejagce operacje w ramach
catosci lub czesci osi priorytetowej. Tym samym IP / IW (IP2) nie mogg wyraza¢ zgody na ponowne wykorzystywanie
w projekcie srodkow stwierdzonych jako nieprawidtowos¢. Dotyczy to wszystkich projektéw realizowanych w ramach PO KL.



otrzymat dotychczas na realizacje projektu (pomniejszonej o srodki zwrdocone przez beneficjenta
w trakcie realizacji projektu). Ptatno$¢ kolejnej transzy dofinansowania dla beneficjenta dokonywana
jest w dwéch strumieniach:

> platnosci - przekazywanej zgodnie z kalendarzem zlecen na stronie Banku
Gospodarstwa Krajowego,

» dotacji celowej przekazywanej co do zasady w tym samym terminie,
pod warunkiem dostepnosci srodkéw.

Srodki na dofinansowanie projektu przekazywane sg na rachunek bankowy beneficjenta w terminach
okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu, przy czym termin jest liczony od dnia
zweryfikowania przez IP/IW (IP2) wniosku o ptatnos$¢ rozliczajgcego transze dofinansowania.

Po zatwierdzeniu wniosku o pfatno$é, wiasdciwa instytucja nadaje mu numer zgodnie z wytycznymi
Instytuciji Koordynujgcej NSRO (zatgcznik pt. Zasady Jednolitej Numeracji Dokumentéw w Krajowym
Systemie Informatycznym (SIMIK 07-13) oraz w Lokalnych Systemach Informatycznych
do Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w formie elektronicznej) i wprowadza niezwtocznie wniosek do KSI SIMIK 07-13.

Whnioski o ptatnos¢ zatwierdzone w KSI oraz ujete w deklaracjach wydatkéw wprowadzonych
do KSI o statusie ,,przekazana” i ,,zatwierdzona” nie moga podlegaé modyfikacji. Mozliwos¢
edycji wnioskéw o ptatnosé w KSI ujetych w deklaracjach wydatkéw wprowadzonych do KSI jest
zablokowana. Wprowadzanie zmian we wnioskach o ptatnos¢ w KSI mozliwe jest jedynie dla
wnioskow o pfatnos¢ ujetych w deklaracjach wydatkéw o statusie ,wycofana” oraz za pomocg funkgciji
.Korekty do wniosku o ptatnos¢”’. Funkcja ,Korekty do wniosku o ptatnos¢” dotyczy wszystkich
przypadkow, ktére wigza sie z koniecznoscig powigkszania deklaracji wydatkow (korekty dodatnie)
oraz korekt we wnioskach o ptatno$¢ (ujemnych i dodatnich), ktére dotyczg wartosci nie majgcych
wptywu na deklaracje wydatkéw. Natomiast dokonywanie korekt poprzez modut ,Rejestr obcigzen
na projekcie” obejmuje wszystkie przypadki, ktdre wigzg sie z koniecznoscig pomniejszenia deklaracji
wydatkéw lub skorygowania btednie wprowadzonych danych w ramach zarejestrowanych i ujetych
w deklaracji wydatkéw wnioskow o ptatnosc.

Dopuszcza sie mozliwos¢ ponownej kwalifikacji wydatkow, ktére na etapie weryfikacji wniosku
o ptatnos¢ zostaty uznane za niekwalifikowalne w ramach zatwierdzonego wniosku o ptatnosé, bez
koniecznosci ujmowania zakwestionowanych wczesniej wydatkéw w kolejnym wniosku o pfatnosc
skladanym do wtadciwej instytucji weryfikujgcej. Oznacza to, Zze na etapie wprowadzania korekty
do systemu KSI (powdd korekty: ponowna kwalifikacja) pola dotyczace wydatkéw zadeklarowanych
przez beneficjenta w pierwotnym wniosku o ptatno$é nie ulegajg zmianie, a uzytkownik zwieksza
kwote wydatkéw uznanych za kwalifikowalne (po autoryzaciji), wydatkéow kwalifikowalnych — podstawy
certyfikacji, dofinansowania, oraz zmienia montaz finansowy w ramach obydwu kolumn bloku Zrédta,
Z ktorych zostaty sfinansowane wydatki, o kwote wydatkéw uprzednio zakwestionowanych. IP / IW
(IP2) kazdorazowo w slad za uznaniem uprzednio niekwalifikowalnego wydatku zobowigzana jest
sporzadzi¢ korekte Informacji o weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w wysokosci odpowiadajgcej kwocie
korekty wprowadzanej do KSI SIMIK 07-13.

Zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP, w przypadku nieztozenia wniosku o ptatnosé¢ na kwote lub
w terminie okreslonym przez beneficjenta w zaakceptowanym harmonogramie ptatnosci,
od srodkow pozostalych do rozliczenia naliczane beda odsetki jak dla zalegtosci podatkowych,
liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego dany
wydatek, przy czym za dzien:

e przekazania srodkéw uznaje sie dzien wyplaty srodkéow przez wtasciwe instytucje na rzecz
beneficjenta, tj. dzien obcigzenia rachunku bankowego instytucji wyptacajgcej srodki na rzecz
beneficjenta;

e Zzlozenia wniosku o ptatnos¢ do wiasciwej IP/IW (IP2) uznaje sie termin nadania
przedmiotowego dokumentu w placéwce pocztowej operatora publicznego, przy czym jezel
termin zlozenia wniosku o ptatno$¢ przypadatby w dzien wolny od pracy woéwczas uznaje sie,
ze wniosek o platnosé¢ jest zlozony terminowo, jesli zostanie nadany w pierwszym dniu
roboczym przypadajgcym po dniu wolnym od pracy;

W przypadku naliczania odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP za zlozenie wniosku po terminie
odsetki nalicza sie od dnia przekazania ostatniej transzy, ktérg beneficjent otrzymat w okresie
do ostatniego dnia okresu rozliczeniowego obejmujgcego wniosek o ptatnos¢.



Zapisy art. 189 ust. 3 UFP nie odnosz3 sie do:

> beneficientow nie otrzymujgcych zaliczki np. panstwowych jednostek budzetowych
i powiatowych urzedéw pracy w ramach projektdw systemowych realizowanych
w Poddziataniu 6.1.3;

» innych podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu nie bedgcych beneficjentami nawet,
gdy oftrzymujg zaliczke, w szczegoélnosci partnerow projektu i ROEFS - chyba,
ze odpowiednie zapisy naktadajgce naliczanie odsetek, o ktérych mowa w art. 189 ust. 3 UFP
zostaly zawarte w umowie partnerskiej / umowie z ROEFS.

Za zlozenie wniosku o ptatnos¢ zgodnie z art. 189 ust. 3 uznaje sie zlozenie wniosku o ptatnosé
wnioskujgcego o kolejng transze zaliczki lub wniosku o ptatnos¢ koncowg (tj. kazdego wniosku
o ptatno$é poza wnioskiem tzw. ,czgstkowym”):

e na kwote pozwalajgcg na kumulatywne rozliczenie co najmniej 70% zaliczek otrzymanych
do konca danego okresu rozliczeniowego (tj. ostatniego dnia danego okresu)sg, oraz

e w terminie wynikajacym z zaakceptowanego harmonogramu ptatnosci.

Mozliwe jest sktadanie przez beneficjenta wnioskéw ,czastkowych” nie rozliczajgcych 70% $Srodkéw
i nie wnioskujgcych o przekazanie kolejnej transzy, przy czym ich zatwierdzenie nie stanowi podstawy
do przekazania $rodkow dla beneficjenta i tym samym nie powoduje naliczania odsetek, o ktérych
mowa powyze;.

Przy weryfikacji spetnienia obowigzku beneficjenta w zakresie ztozenia wniosku o ptatnosc
na okreslong kwote co do zasady bierze sie pod uwage wartos¢ wydatkdw wykazanych przez
beneficienta we wniosku o ptatnos¢ / wnioskach o ptatnosé. Niemniej jednak,
w szczegolnie uzasadnionych przypadkach(np. uwzglednienia przez beneficjenta we wniosku
o ptatnos¢ wydatku nie poniesionego w ramach otrzymanych transz dofinansowania i nie zwigzanego
z realizowanym projektem), IP / IW (IP2) moze uwzgledni¢ tylko wartos¢ wydatkow uznanych
za kwalifikowalne.

Przyktad:

Beneficjent zawart umowe o dofinansowanie projektu o wartosci 108 tys. PLN realizowanego w okresie
od 01.02 do 30.10. 2010 r. zgodnie z ponizszym harmonogramem ptatnosci. Termin sktadania wnioskéw
o ptatnosc¢ to 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

Nr transzy Kwota transzy Okres za jaki sktadany Kwota planowanych catkowitych
dofinansowania bedzie wniosek o ptatno$¢ wydatkéw do rozliczenia
(od...do...))

Transza 1 48 000

Transza 2 0 01.02-31.03.2010 35 000

Transza 3 30 000 01.04-30.04.2010 7 000

Transza 4 30 000 01.05-31.07.2010 13 000

Transza 5 0 01.08-30.10.2010 53 000

% Zwrot $rodkéw przez beneficjenta przed uptywem okresu rozliczeniowego jest uwzgledniany przy wyliczaniu co najmniej 70%
otrzymanych zaliczek.



1. Whniosek beneficjenta o ptatnosé nr 1 (wniosek ,,czastkowy”)

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ za okres 01.02-31.03.2010 dnia 25.04.2010 r. (po terminie)
na kwote 10 000 PLN (nizszg niz 33 600 PLN, tj. 70% przekazanych transz).

IP / IW (IP2) nie nalicza odsetek, gdyz zgodnie z harmonogramem pfatno$ci w przedmiotowym wniosku
nie miato nastgpi¢ rozliczenie co najmniej 70% otrzymanych $rodkéw oraz wnioskowanie o kolejng
transze dofinansowania (wniosek czgstkowy).

2. Wniosek beneficjenta o ptatnos¢ nr 2

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ za okres 01.04-30.04.2010 dnia 12.05.2010 r. (w terminie)
na kwote 24 000 PLN (taczna kwota wykazana przez beneficjenta w ztozonych wnioskach o ptatnosg,
tji. 34 000 PLN jest wyzsza niz 33 600 PLN stanowigce 70% przekazanych transz, ale nizsza niz 42 000
PLN, tj. narastajgca kwota wynikajgca z harmonogramu ptatnosci).

IP / IW (IP2) nie nalicza odsetek (spetniony wymadg rozliczenia w terminie i na okreslong kwote).
3. Whniosek beneficjenta o ptatnosé¢ nr 3

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ za okres 01.05-31.07.2010 dnia 25.08.2010 r. (po terminie)
na kwote 20 000 PLN (taczna kwota wykazana przez beneficjenta w ztozonych wnioskach o ptatnose,
tj. 54 000 PLN jest nizsza niz 54 600 PLN stanowigce 70% przekazanych transz oraz nizsza niz 55 000
PLN, tj. narastajgca kwota wynikajgca z harmonogramu ptatnosci).

IP / IW (IP2) nalicza odsetki (nie spetniony wymog rozliczenia w terminie i na okreslong kwote)
od catosci kwoty pozostajgcej do rozliczenia, tj. 20600 = 54 600 — 10000 — 24 000 za okres
od przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé, tj. 25.08.2010 r.

UWAGA! W sytuacji gdyby beneficjent ztozyt przedmiotowy wniosek po terminie, ale na okreslong
kwote, IP/ IW (IP2) naliczytaby odsetki (nie spetniony wymaog rozliczenia w terminie) od catosci kwoty
pozostajgcej do rozliczenia, tj. 20 600 = 54 600 — 10 000 — 24 000 za okres od przekazania srodkow
do dnia ztozenia wniosku o ptatnos$c tj. 25.08.2010 r., tj. w ten sam sposoéb jak w przyktadzie powyzej.

UWAGA! W sytuacji gdyby beneficjent ztozyt przedmiotowy wniosek w terminie, IP / IW (IP2) naliczytaby
odsetki (nie spetniony wymoég rozliczenia na okreslong kwote) od calosci kwoty pozostajgcej
do rozliczenia, tj. 600 = 54 600 — 10 000 — 24 000 - 20 000 za okres od przekazania srodkéw do dnia
ztozenia wniosku o pfatnosc.

4. Wniosek beneficjenta o ptatnos¢ nr 4 (koncowy wniosek o ptatnos¢)

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ za okres 01.08-30.10.2010 dnia 25.11.2010 r. (w terminie)
na kwote 26 000 PLN (taczna kwota wykazana przez beneficjenta w ztozonych wnioskach o ptatnosé¢,
tj. 80 000 PLN jest wyzsza niz 75 600 PLN stanowigce 70% przekazanych transz, ale nizsza niz
108 000 PLN, tj. warto$¢ projektu oraz narastajgca kwota wynikajgca z harmonogramu pfatnosci).

IP / IW (IP2) nie nalicza odsetek (spetniony wymodg rozliczenia w terminie i na okreslong kwote).
Nierozliczona kwota 28 000 PLN stanowi oszczednos$ci w projekcie i podlega zwrotowi.

UWAGA! W sytuacji gdyby beneficjent ztozyt przedmiotowy wniosek o ptatnos¢ koncowg po terminie
i jednoczesnie dokonatby nieterminowego zwrotu niewykorzystanych srodkdow w zwigzku z rozliczeniem
koncowym projektu, wéwczas IP/ IW (IP2) naliczataby po pierwsze odsetki za niespetniony wymag
rozliczenia w terminie zgodnie z art. 189 UFP oraz po drugie odsetki wynikajace z rozliczenia
koncowego projektu (od nierozliczonej kwoty naliczane sg odsetki zgodnie z umowa o dofinansowanie
projektu).

UWAGA! Jezeli beneficjent ma rozliczone $rodki w oparciu o ztozone wnioski o ptatno$¢ o wartosci
co najmniej 70% przekazanych transz dofinansowania i sktada kolejny wniosek o ptatno$¢ po terminie,
to:

= Srodki rozliczane ztozonym po terminie wnioskiem o pfatno$¢ nie sg uwzgledniane do wysokosci
wydatkoéw dotychczas rozliczonych,

= odsetki moga by¢ naliczone, gdyz wniosek zostat ztozony po terminie,

= wyliczona warto$¢ odsetek bedzie wynosita 0 zt, gdyz zostang one naliczone od kwoty $Srodkéw
pozostatych do rozliczenia, ktéra w tej sytuacji wynosi 0 zt.




W przypadku naliczania odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP znajdujg odpowiednie zastosowanie
przepisy Ordynacji podatkowej. Dotyczy to rowniez wskazanej w art. 54 Ordynacji podatkowej reguty
nienaliczania odsetek za zwioke w przypadku, gdy kwota podlegajgca zwrotowi nie przekracza
trzykrotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez "Poczte Polskg Spoétke Akcyjng"
za polecenie przesyiki listowej. Odsetki nie bedg naliczane, jezeli tgczna wartosé kwoty do zwrotu
(tj. odsetek z art. 189 ust. 3 UFP) nie przekracza trzykrotnosci ww. optaty. Jednoczes$nie zastosowanie
majg réwniez zasady zaokraglania wynikajgce z art. 63 Ordynacji podatkowe;j.

Informacja o koniecznosci naliczenia odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP i ich wysokos¢
przekazywana jest beneficjentowi w Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc
zatwierdzajgcej dany wniosek. Niemniej jednak, IP/IW (IP2) powinna poinformowac¢ beneficjenta
0 szacowanej wysokosci przedmiotowych odsetek juz w uwagach do wniosku o pfatnosc
przekazywanego do korekty (jesli dotyczy).

Odsetki naliczone na podstawie art. 189 ust. 3 UFP stanowig niepodatkowe naleznosci budzetu
panstwa o charakterze publiczno-prawnym, o ktérych mowa w art. 60 UFP. W przypadku zatem
odmowy zwrotu odsetek przez beneficjenta IP/IW (IP2) powinna wyda¢ decyzje, o ktérej mowa w art.
61 UFP, uzasadniajgcej fakt naliczenia odsetek dla beneficjenta. Od ww. decyzji beneficjent moze
ztozy¢ odwotanie do IZ. Postepowanie administracyjne prowadzone jest w tym przypadku zgodnie
z Kodeksem postepowania administracyjnego (KPA)

Odrebng kwestig od samej procedury administracyjnej dotyczacej ustalenia podstawy do naliczenia
odsetek jest mozliwos¢ korzystania przez beneficjenta z przepisu art. 64 UFP dotyczgcego udzielania
ulg w sptacie niepodatkowych naleznosci budzetu panstwa o charakterze publiczno-prawnym. Jezeli
beneficjent uzna koniecznos¢ zwrotu odsetek naliczonych na podstawie art. 189 ust. 3 UFP, moze
ztozy¢ wniosek do wiasciwej IP/IW (IP2) o zastosowanie ulg w sptacie tej naleznosci, o ile wystepuja
przestanki wskazane w UFP. Po wydaniu decyzji przez IP/IW (IP2) w tej kwestii, beneficjent
ma mozliwo$¢ ztozenia odwotania do IZ zgodnie z UFP.

3.1.6. Zmiana harmonogramu ptatnosci

Zgodnie z przyjetymi zasadami wypetniania wnioskéw o ptatnos¢ beneficjent ma prawo do zmiany
harmonogramu ptatnosci w stosunku do harmonogramu pfatnosci zatgczonego do zawartej umowy
o dofinansowanie, przy c¢zym zmieniony harmonogram pfatnodci podlega akceptaciji
a IP/IW (IP2) moze wyrazi¢ zgode na zmiane harmonogramu wylgcznie w uzasadnionych
przypadkach np. w przypadku opdznien w przekazywaniu beneficjentowi transz sSrodkow
na realizacje projektu, lub gdy wystgpity obiektywne przestanki uniemozliwiajace beneficjentowi
wydatkowanie srodkéw w terminie.

Zatwierdzenie lub odmowa aktualizacji harmonogramu ptatnosci, ktéra zostata przedtozona
we wniosku o ptatno$é, moze nastgpi¢ wraz z akceptacjg wniosku o ptatno$é w Informacji o wynikach
weryfikacji wniosku o ptatno$¢ lub wczesniej odrebnym pismem. W Informacji o wynikach weryfikaciji
wniosku o pfatno$c/pidémie powinna znalez¢ sie informacja dla beneficjenta, czy zaktualizowany
harmonogram ptatno$ci zostat zaakceptowany przez instytucje zatwierdzajgcg wniosek o ptatnosé,
czy nie. W sytuacji, w ktérej instytucja bedgca strong umowy nie wyraza zgody na zmiane
harmonogramu zaproponowang przez beneficjenta, nie nakfada sie na beneficjenta obowigzku
ztozenia ponownie zmienionego wniosku o ptatnos¢. Ponadto, niezatwierdzenie wniosku o ptatnosé
nie stanowi podstawy do wstrzymania procedury zwigzanej z akceptacjg harmonogramu ptatnosci.
IP/IW (IP2) moze zbadac¢ przedstawione przez beneficjenta okolicznosci i dokona¢ akceptacii
harmonogramu lub poinformowaé beneficjenta o braku zgody na zmiane harmonogramu jeszcze
przed uptywem terminu na zweryfikowanie i zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢.

Harmonogram pfatnosci w uzasadnionych przypadkach moze by¢ aktualizowany takze poza
wnioskiem o ptatnos¢. Kazdorazowo jednak zmiana harmonogramu pfatnosci wymaga zgody IP/IW
(IP2). W szczegolnosci w przypadku otrzymania transz dofinansowania z opdznieniem
uniemozliwiajgcym rozliczanie wydatkow w projekcie w terminie lub na okreslone kwoty, w celu
unikniecia koniecznosci naliczenia odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych,
beneficjent ma prawo wnioskowa¢ o zmiane harmonogramu ptatnosci, a IP/IW (IP2) nie powinna
odrzuci¢ zmiany w przedmiotowym zakresie.

Co do zasady termin zlozenia przez beneficjenta aktualizacji harmonogramu ptatnosci poza
wnioskiem o ptatnos¢ jest dowolny. Jesli beneficjent wnioskuje o zmiane po okresie rozliczeniowym
i w zakresie ww. okresu, IP/ IW (IP2) nie ma podstaw do akceptacji ww. harmonogramu za okres juz



miniony i nienaliczania odsetek z art. 189 ust. 3 UFP. W przypadku kiedy beneficijent ziozyt
zaktualizowany harmonogram ptatnosci przed okresem rozliczeniowym uzasadniajgc zmiany, IP/IW
(IP2) powinna zbada¢ przedstawione przez beneficjenta okolicznosci i dokonaé akceptacji
harmonogramu jeszcze przed kohncem okresu rozliczeniowego lub poinformowaé beneficjenta
o braku zgody na zmiane harmonogramu. Jezeli nie jest to mozliwe (np. beneficjent ztozyt wniosek
0 zmiane harmonogramu w ostatnich dniach okresu rozliczeniowego) i IP/IW (IP2) akceptuje
harmonogram ptatnosci po zakonczeniu okresu rozliczeniowego wéwczas powinna precyzyjnie
okresli¢:
> date, od ktérej zaakceptowany harmonogram obowigzuje;

» zmiany, ktére akceptuje, tj. czy dotyczg przysztych okreséw rozliczeniowych, czy tez okresow

minionych, a jesli tak, to ktérych;

» skutki tych zmian, tj. informacje o ewentualnym naliczeniu odsetek z art. 189 ust. 3 UFP.
Decyzja dotyczgca zmian w harmonogramie ptatnosci nalezy zawsze do wtasciwej IP/IW (IP2). IP/IW
(IP2) nie ma koniecznosci akceptacji zmian w harmonogramie ptatnosci. Tym samym
beneficjent wnioskujgc o zmiane harmonogramu pfatnosci ponosi ryzyko zwigzane

Z niezatwierdzeniem przez IP/IW (IP2) nowego harmonogramu i naliczeniem odsetek z art. 189 ust.
3 UFP.

3.1.7. Wprowadzanie zmian do projektu

Dopuszczalne jest dokonywanie przez beneficjenta przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, ktérego suma kontrolna zostata zapisana
w umowie o dofinansowanie projektu, do 10% wartosci srodkéw alokowanych na zadanie, z ktérego
przesuwane sg srodki oraz na zadanie/zadania, na ktére przesuwane sg srodki”®. Dokonywanie takich
przesunie¢ nie wymaga informowania IW (IP2) / IP lub 1Z, pod warunkiem, ze przesuniecia te:

> nie zwiekszajg tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu w ramach projektu;
» nie zwiekszajg tgcznej wartosci zadania ,Zarzadzanie projektem”;

> nie wplywajg na wysokos¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej beneficjentowi
w ramach projektu

> nie dotyczg zadan lub cze$ci zadan rozliczanych ryczattowo;

> nie wptywajg na zwiekszenie tgcznej kwoty wydatkéow na wynagrodzenie personelu w ramach
zadania ,Zarzgdzanie projektem”.

Przyktadowo, jezeli w projekcie zaktada sie realizacje szkolenia, ktérego koszt zostat zaplanowany
na 10 000,00 PLN (w tym 6 500,00 PLN cross-financing), to beneficjent ma mozliwo$¢ w ramach powstatych
oszczednosci zwiekszenia wydatkow w tym zadaniu do 11 000,00 PLN, jednak wydatki dotyczgce cross-
financingu muszg pozostaé na poziomie 6 500,00PLN.

Jednoczesnie powyzsze ograniczenia nie majg zastosowania w przypadku przesuniecia Srodkow
(oszczednosci) wynikajgcych  zréznic  kursowych  powstaltych w  projektach  wspotpracy
ponadnarodowej lub projektach z komponentem wspotpracy ponadnarodowe;.

Wszelkie inne odstepstwa od zatozen okreslonych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody
podmiotu bedgcego strong umowy w terminie 15 dni roboczych od otrzymania zgtoszenia zmiany,
w szczegolnosci:

» zwiekszenie wartosci projektu;

» zwiekszenie fgcznej kwoty wydatkéw przeznaczonych na zadanie ,Zarzadzanie projektem”;

® Koszty posrednie nie sg traktowane jako zadanie.
™ Dotyczy wytacznie projektow, w ramach ktérych wystepuje pomoc publiczna.




» zwiekszenie tacznej kwoty wydatkédw przeznaczonych na wynagrodzenie personelu
zarzgdzajacego projektem (ij. ujetego w zadaniu ,Zarzadzanie projektem”);

» zwigkszenie tgcznej kwoty wydatkéw dotyczacych cross-financingu w ramach projektu;

» zmiany wysokosci i przeznaczenia pomocy publicznej przyznanej w ramach projektu
beneficjentowi;

» zmiany dotyczace zadan lub czesci zadan rozliczanych ryczattowo.

W sytuacji wystgpienia oszczednosci w projekcie wynikajgcych z przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci przekraczajgcych 10% s$rodkéw
alokowanych na dane zadanie’?, uwolnione $rodki mogg by¢ wykorzystane przez beneficjenta
za zgodg podmiotu bedgcego strong umowy wytgcznie pod warunkiem, ze bedzie sie to wigzato
ze zwiekszeniem wartosci rezultatéw i/lub produktéw/wskaznikéw odnoszacych sie do celdw projektu
okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu przed wszczeciem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, chyba, ze beneficjent wykaze konieczno$¢ przeznaczenia oszczednosci
na pokrycie wydatkdow poniesionych w wysokosci wiekszej niz zaplanowana w wyniku znaczacego
wzrostu cen. Oznacza to, ze IP/IW (IP2) wyraza zgode na zagospodarowanie ww. oszczednosci
jedynie w dwoch przypadkach:

1) gdy ich wykorzystanie wigze sie ze zwiekszeniem wartosci ww. rezultatow i/lub produktow,
albo

2) gdy istnieje koniecznos¢ pokrycia wydatkow poniesionych w wysokosci wiekszej niz
zaplanowana w wyniku znaczgcego wzrostu cen.

Powyzsze dotyczy przypadkow, gdy oszczednosci z danego zamowienia przekraczajg 10% srodkow
alokowanych na dane zadanie. W przypadku braku zgody podmiotu bedgcego strong umowy
o dofinansowanie projektu, oszczednosci pomniejszajg warto$¢ projektu. W zwigzku z powyzszym,
w przypadku ich wystgpienia IP/IW (IP2) moze aneksowa¢ umowe o dofinansowanie projektu, co jest
w szczegolnosci zasadne gdy kwota oszczednosci jest na tyle duza, ze wskazane jest jej uwolnienie
w celu realizacji nowych projektow w ramach Dziatania.

Réwniez dokonywanie przez beneficjenta przesunie¢ wydatkédw pomiedzy latami realizacji projektu
(poprzez zmiane w sktadanym wniosku o pftatno$¢ harmonogramu ptatnoéci zatgczonego do umowy)
jest mozliwe za zgoda instytucji bedgcej strong umowy, bowiem instytucja ta moze nie mieé
zabezpieczonych srodkéw na realizacje projektow w ramach Dziatania/Priorytetu.

Zatwierdzenie zmian w projektach nie wymaga formy aneksu do umowy, o ile zmiany te nie wptywajg
na tres¢ umowy. Dodatkowo, zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu o dokonanie wszelkich
zmian w projekcie Beneficjent moze wnioskowac nie pozniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji projektu. Niemniej jednak, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, majac
na uwadze dobro realizacji projektu, IP/IW(IP2) moze wyrazi¢ zgode na wprowadzanie zmian
do projektu w terminie pozniejszym.

W przypadku wprowadzania zmian do projektu, wydatki wynikajgce z tych zmian mogg zosta¢ uznane
za kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdzenia zmian w projekcie przez podmiot bedacy strong
umowy. W zwigzku z powyzszym, w takiej sytuacji beneficjent do czasu zatwierdzenia zmian przez
podmiot bedgcy strong umowy ponosi wydatki na wtasne ryzyko.

W przypadku zgtoszenia zmian do projektu, beneficjent sktadajgc wniosek o ptatno$¢ odnosi
go do aktualnej wersji wniosku o dofinansowanie projektu zatwierdzonej przez IP/IW (IP2).

W sytuacji, gdy w wyniku zmian dokonanych w projekcie, zmianie ulegng jego okreslone cechy
przesadzajgce zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL o zastosowaniu
okreslonego sposobu przygotowania wniosku o dofinansowanie lub procedury oceny projektu
(np. konieczno$¢ sporzadzenia analizy ryzyka, uzyskania opinii eksperta na temat wniosku) Instytucja
Posredniczgca/ Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) bedgca strong umowy
o dofinansowanie projektu powinna zapewnic, iz przed przyjeciem przedmiotowej zmiany spetnione
zostang wszystkie dodatkowe wymogi zwigzane z procedurami przygotowania i oceny projektu
okreslonymi w Zasadach dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL.

" Nie dotyczy sytuacji, w ktérej 10% $rodkéw alokowanych na dane zadanie wynikaé bedzie z przeprowadzenia wigkszej liczby
drobnych zamoéwien.. Nie podlegajg one bowiem sumowaniu.



Jednoczesnie, nie ma mozliwosci dokonania zmian w projekcie, w wyniku ktérych wartos¢ projektu
ulegataby zwiekszeniu o wiecej niz 20% jego pierwotnej wartosci’® z zastrzezeniem, e nie dotyczy
to projektow systemowych realizowanych na podstawie umowy ramowej w ramach Poddziatania
6.1.3,7.1.10raz7.1.2..

Przyktad:

Wartos¢ projektu przyjetego do dofinansowania wynosi 4,5 min ziotych. W trakcie realizacji projektu
Beneficjent stwierdzit, ze mozliwe i wskazane jest objecie wsparciem wiekszej niz pierwotnie zaktadana
we wniosku o dofinansowanie liczby uczestnikdw i uczestniczek.

Po ponownej kalkulacji budzetu projektu Beneficijent zaproponowat zwiekszenie wartosci projektu
o 20% do kwoty 54 min ziotych. Instytucja Wdrazajgca, przed ewentualnym podjeciem decyzji
0 aneksowaniu umowy i zwiekszeniu budzetu projektu w celu objecia wsparciem w ramach projektu wigkszej
liczby uczestnikdw i uczestniczek, zasiega opinii eksperta z bazy ekspertéow PO KL na temat zmienionego
wniosku o dofinansowanie (zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektéow w ramach PO KL ekspert
obligatoryjnie uczestniczy (z prawem wyrazenia opinii 0 wniosku) w procesie oceny projektu, ktérego wartos¢
przekracza 5 min ztotych).

W celu uniknigcia ryzyka utraty zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu w zwigzku
z aneksowaniem umowy o dofinansowanie, IP/IW (IP2) powinna weryfikowa¢ wazno$¢ umowy
zabezpieczenia kazdorazowo przy dokonywaniu akceptacji zmian w projekcie, w szczegdélnosci gdy
jest ona uzalezniona od spetnienia dodatkowych wymogoéw po stronie beneficjenta.

3.1.8. Kwoty odzyskane i kwoty wycofane
3.1.8.1. Srodki podlegajace zwrotowi

W ramach systemu realizacji PO KL wystepujg rozne rodzaje srodkéw podlegajacych zwrotowi tj.
1. $rodki podlegajgce zwrotowi w ramach projektu zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP™ w tym:

a. nieprawidlowosci stwierdzone w stosunku do wydatkéw ujetych w zatwierdzonych
wnioskach o ptatno$é (nieprawidtowosci te podlegajg rejestracji w systemie KSI
w ,Rejestrze obcigzen na projekcie”),

b. nieprawidtowosci podlegajgce niezwtocznemu zgtoszeniu lub naduzycia (oszustwa)
finansowe nie ujete we wnioskach o pfatnos¢ (nieprawidtowosci te nie podlegajg
rejestracji w systemie KSI w ,Rejestrze obcigzen na projekcie”),

c. inne zwroty z art. 207 ust 1 UFP nie stanowigce ww. nieprawidtowosci w rozumieniu
systemu informowania o nieprawidtowosciach (nie podlegajg rejestracji w systemie
KSI w ,Rejestrze obcigzen na projekcie”);

korekty finansowe;

3. zwroty zwigzane 2z rozliczeniem budzetu Ilub koncowym rozliczeniem projektu lub
oszczedno$ciami w projekcie;

4. wydatki niekwalifikowalne stwierdzone na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosc.

Ponizej przedstawiono schemat zaleznosci wyzej opisanych $rodkéw podlegajacych zwrotowi.

73 Nie dotyczy projektdw z komponentem ponadnarodowym zgtaszanym jako zmiana do  wniosku
o dofinansowanie projektu realizowanych w trybie konkursowym i systemowym zgodnie z Wytycznymi w zakresie wdrazania
projektow innowacyjnych i wspoétpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, gdzie przedmiotowy
limit okreslono na 30%.

™ W przypadku $rodkéw dotacji rozwojowej nalezy odpowiednio stosowaé przepisy art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.

o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).



SCHEMAT SRODKOW PODLEGAJACYCH ZWROTOWI W RAMACH PROJEKTU
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Ad. 1 Zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP, w przypadku gdy $rodki w ramach projektu sa:
» wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
» wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 UFP;

» pobrane nienaleznie (bez podstawy prawnej) lub w nadmiernej wysokosci (otrzymane
w wysokosci wyzszej niz okre$lona w umowie o dofinansowanie)

podlegajg zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania srodkéw na rachunek beneficjenta (tj. od dnia obcigzenia
rachunku wiasciwej instytucji), do dnia przekazania srodkéw na rachunek wskazany przez instytucje
przekazujgcg te srodki (t. do dnia obcigzenia rachunku bankowego beneficjenta lub rachunku
beneficjenta w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo — kredytowej na podstawie polecenia przelewu).

Ad. 1 a) Stwierdzenie ktoregokolwiek z ww. przypadkédw moze oznacza¢ stwierdzenie
nieprawidtowosci, w rozumieniu przepiséw art. 2 pkt 7 Rozporzadzenia Rady 1083/2006,
ti. w rozumieniu systemu informowania o nieprawidlowosciach™ tj. za nieprawidlowo$é nalezy
uwazaé ,jakiekolwiek naruszenie przepisow prawa wspolnotowego wynikajgce z dziatania lub

™ System informowania o nieprawidiowosciach zostat okreslony w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego

w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidfowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnosci w  okresie programowania 2007-2013 oraz w Systemie Realizacji PO KL - Zasady raportowania
o nieprawidfowosciach finansowych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.



zaniechania ze strony podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogtoby spowodowac szkode
w ogélnym budzecie Unii Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu
ogolnego”.  Nieprawidtiowosci w ramach PO KL, co do zasady odnoszg sie do wydatkow
w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ za wyjatkiem nieprawidtowosci, o ktérych mowa w pkt 1b.

Przyktadowo, nieprawidtowoscig w projektach PO KL moze by¢:

» naruszenie przepiséw w zakresie zamoéwien publicznych przy zakupie débr lub zlecaniu ustug
podlegajgcych tym przepisom;

» naruszenie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL,

» udzielanie wsparcia niekwalifikowalnym uczestnikom projektu (w tym brak dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu);

» finansowanie w ramach projektu wydatkéw niezwigzanych z realizacjg zadania / projektu;

> celowe ujmowanie tych samych dokumentéw ksiegowych we wnioskach o pfatnosé
(w szczegolnosci wykryte podczas kontroli IW (IP 2) / IP).

Ad. 1 b) Nieprawidtowosci podlegajgce niezwtocznemu zgtoszeniu zgodnie z art. 29 Rozporzgdzenia
Rady 1083/2006 oraz podejrzenia naduzycia (oszustwa) finansowego zostaty szczegétowo omédwione
w ,Zasadach raportowania o nieprawidtowosciach finansowych w ramach PO KL 2007-2013”. Nalezy
podkresli¢, ze podejrzenia oszustwa finansowego to nieprawidtowosci, ktére prowadzg do wszczecia
postepowania administracyjnego lub sgdowego w celu stwierdzenia zamierzonego dziatania lub
zaniechania dotyczacego:

» wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych oswiadczen
lub dokumentow, ktére ma na celu sprzeniewierzenie lub bezprawne zatrzymanie Srodkow
z budzetu ogdlnego WE budzetéw zarzadzanych przez WE lub w ich imieniu;

» nieujawnienia informacji mimo istnienia szczegoélnego obowigzku w tym zakresie, w tym
samym celu;

> niewtasciwego wykorzystania takich Srodkéw do celéw innych niz te, na ktére zostaty
pierwotnie przyznane.

W szczegdlnosci podejrzenie naduzycia (oszustwa) finansowego moze mie¢ miejsce w przypadku:

» zgloszenia wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwych, niepoprawnych lub niepetnych
oswiadczen lub dokumentéw przez beneficjenta do krajowych organéw $cigania;

» wykorzystania srodkéw przeznaczonych na realizacje projektu niezgodnie z przeznaczeniem
tj. wykorzystanie na inne cele beneficjenta nie zwigzane z projektem w celu sprzeniewierzenia
lub bezprawnego zatrzymania srodkow.

Przyktad:

Beneficjent realizuje dwa projekty A i B. Jeden w ramach Priorytetu VII a drugi w ramach Priorytetu VIII.
W ramach projektu A beneficjent otrzymat $rodki na realizacje projektu zgodnie z harmonogramem ptatnosci
natomiast w ramach projektu B srodki nie zostaty jeszcze przekazane. W zwigzku z konieczno$cig dokonania
ptatnosci w ramach projektu B beneficjent ,pozyczyt” srodki z projektu A. Takie dziatanie moze oznaczac
wykorzystanie srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem.

Ad. 1 c) Poza nieprawidtowosciami w ramach art. 207 ust. 1 UFP zwrotowi mogg podlegaé réwniez
kwoty nie bedace nieprawidtowosciami zgodnie z wyzej opisang definicja nieprawidtowosci.
Sg to zwroty w postaci:

- oszczednosci;
- wydatkow niekwalifikowalnych stwierdzonych na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosé,,

wyltacznie w takim przypadku gdy beneficjent nie dokona ich zwrotu na rachunek projektu / IP /
IW (IP2) zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.

Od niewykorzystanych srodkéw dofinansowania (oszczednosci) zwrdconych po terminie okreslonym
w umowie o dofinansowanie projektu na rozliczenie koncowe projektu naliczane sg odsetki zgodnie



z art. 207 ust. 1 UFP. Jednoczes$nie, od niewykorzystanych i niezwréconych po zakonczeniu realizaciji
projektu srodkéw dofinansowania stwierdzonych na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢
takze naliczane powinny byé¢ odsetki zgodnie z art. 207 UFP, gdyz brak zwrotu tych srodkéw moze
oznaczaé, ze beneficjent wykorzystat te $rodki (np. poza projektem) i nierozliczyt ich celowo,
a nie omytkowo.

Przyktad 1.

Beneficjent realizuje projekt z okresem realizacji do 31.12.2011 r. Po zakonczeniu okresu realizacji projektu
w terminie 30 dni kalendarzowych (okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu) beneficjent powinien
ztozy¢ do IP wniosek o ptatno$¢ koncowa oraz zwrdéci¢ oszczednosci. Beneficjent sktada wniosek o ptatnosé
koncowg dnia 30.01.2012 r., ale nie zwraca oszczednosci w wysokosci 10 000 PLN. Beneficjent wzywany
jest do zwrotu Srodkéw z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania srodkéw do dnia
zwrotu zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP.

Przykfad 2.

Beneficjent sktada do IP wniosek o ptatno$¢ wykazujgc m.in. wydatek poniesiony na asystenta koordynatora
projektu w wysokosci 8 000 PLN, ktory IP uznaje za niekwalifikowany w zwigzku z niespetnieniem wymogow
dotyczacych zatrudniania personelu projektu wskazanych w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL. O wydatku niekwalifikowanym wraz z uzasadnieniem jego niekwalifikowalnosci
IP informuje beneficjenta w Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$c¢ oraz wzywa beneficjenta do
zwrotu tych srodkéw na rachunek projektu. Beneficjent nie zgadza sie z decyzjg IP i nie dokonuje zwrotu
8 000 PLN na rachunek projektu. W tej sytuacji IP/IW (IP2) wzywa Beneficjenta do zwrotu tych srodkéw wraz
z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania $rodkéw do dnia zwrotu, zgodnie z art. 207
ust. 1 UFP, a w przypadku braku zwrotu wydaje decyzje administracyjng, o ktérej mowa w art. 207 ust. 8
UFP, od ktérej stuzy beneficjentowi odwotanie.

Od wszystkich wyzej opisanych kwot podlegajacych zwrotowi (1a, 1b i 1c) naliczane sg odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych naliczane od dnia przekazania srodkow.

Ad 2. Poza zwrotami z art. 207 ust. 1 UFP, w ramach projektéw PO KL zwrotowi podlega¢ mogg
réwniez korekty finansowe, czyli wydatki niekwalifikowalne nie stanowigce nieprawidtowo$ci, ktére
zostaly dotychczas rozliczone w ramach projektu (w zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé).
Przyktadowo korektag finansowg mogg byc:

» wydatki podlegajgce zwrotowi od uczestnikow projektu (korekta finansowa wykazywana jest
w momencie stwierdzenia koniecznosci zwrotu $rodkéw przez uczestnika projektu bez
wzgledu na to, czy $rodki zostaty odzyskane od uczestnika czy nie);

> wydatek zgtoszony przez beneficienta jako omytkowo dwukrotnie ujety we wnioskach
o pfatnos¢;

» wydatek omytkowo ujety przez beneficjenta we wniosku o ptatnos¢ w zawyzonej wysokosci
(w stosunku do dokumentu ksiegowego).

Przyktad:

W projektach systemowych finansowanych z Funduszu Pracy (Poddziatanie 6.1.3), osoba bezrobotna jest
zobowigzana do zwrotu kosztéw szkolenia w zwigzku z przerwaniem szkolenia z powodu innego niz podjecie
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej. Poniewaz zwroty te sg wymagane zgodnie z prawem krajowym
tj. ustawag z dnia 20.04.2004 o promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (art. 41 ust. 6) nie stanowig
nieprawidtowosci (nie wystepuje naruszenie prawa krajowego), co jest warunkiem koniecznym dla uznania
danego wydatku za nieprawidtowos¢. Oznacza to, ze zwrot ten nie podlega raportowaniu
o nieprawidtowosciach, ale konieczne jest jego rozliczenie w ramach projektu z uwagi na fakt, ze zwrot
wpltywa na warto$¢ srodkow certyfikowanych do Komisji Europejskiej.




Od korekt finansowych nie sg beneficjentowi naliczane odsetki’®. Co do zasady korekty finansowe
powinny podlegac¢ bezzwtocznemu zwrotowi na rachunek projektu77.

Ad. 3. Srodki dofinansowania przekazane beneficjentowi na realizacje projektu a pozostajgce w jego
dyspozycji po okresie realizacji projektu nie stanowig w rozumieniu przepiséw ustawy o finansach
publicznych srodkéw pobranych w nadmiernej wysokosci.

Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, beneficient powinien dokonaé rozliczenia
dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji projektu poprzez ztozenie
koncowego wniosku o ptatnos¢ oraz zwrot niewykorzystanych srodkéw, tj. oszczednosci powstatych
w okresie realizaciji projektu.

Od niewykorzystanych $rodkéw dofinansowania zwréconych po terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie projektu na rozliczenie koricowe projektu naliczane sg odsetki zgodnie z art. 207
UFP (patrz pkt. Ad.1 c).

Ad. 4. Wydatki niekwalifikowalne stwierdzone na etapie weryfikacji wniosku o platnos¢
(dotyczy to takze wydatkéw stwierdzonych w trakcie kontroli projektu i ujetych
w niezatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢) nie stanowig nieprawidtowosci w rozumieniu
systemu raportowania o nieprawidtowosciach i nie stanowia w rozumieniu przepiséw ustawy
o finansach publicznych srodkéw wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych
w nadmiernej wysokosci. Wydatki te powinny podlega¢ bezzwtocznemu zwrotowi na rachunek
projektu bez odsetek®, Dotyczy to wszelkiego typu wydatkéw niekwalifikowalnych stwierdzonych
na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosé, m.in. wydatkéw poniesionych niezgodnie z prawem
zaméwien publicznych, prawem pracy oraz wydatkéw nieefektywnych i zawyzonych za wyjgtkiem
wydatkow stanowigcych podejrzenie naduzycia (oszustwa) finansowego.

Beneficjent powinien dokona¢ bezzwlocznego zwrotu ww. $rodkéw na rachunek projektu bez odsetek.

Jesli jednak beneficjent nie dokonuje ww. zwrotu, od niewykorzystanych i niezwréconych $rodkow
dofinansowania naliczane mogg by¢ odsetki zgodnie z art. 207 UFP (patrz pkt. Ad. 1 c).

Za odzyskiwanie kwot podlegajgcych zwrotowi odpowiada instytucja zawierajgca umowe
o dofinansowanie z beneficjentem. W przypadku zwrotéw w ramach projektu zgodnie z art. 207 ust. 1
UFP instytucja odzyskuje kwote nieprawidtowo wydatkowang wraz z odsetkami jak dla zalegtosci
podatkowych, natomiast w przypadku korekt finansowych zwrotowi podlega wytgcznie kwota korekty.
Kazda nieprawidtowos¢ lub korekta finansowa podlega zwrotowi, bez wzgledu na jej wartosé
z wylgczeniem kwot wycofanych nie podlegajgcych zwrotowi.

Stwierdzenie przypadku kwoty / wydatku, ktéry podlega zwrotowi moze wynikaé z:

» informacji przekazanej przez beneficjenta — w takim przypadku w kolejnym wniosku o ptatnosé
(w tabeli dotyczgcej korekt finansowych) beneficjent informuje wiasciwg instytucje
(tj. instytucje weryfikujgca wnioski o ptatnos¢) o niekwalifikowalnosci wydatku, ktéry zostat juz
zatwierdzony w ramach wczesniej ztozonych i zatwierdzonych przez te instytucje wnioskow
o ptatnosé.

Na podstawie otrzymanych informaciji, instytucja weryfikuje, czy zgtoszony wydatek dotyczy
korekty finansowej, czy nieprawidtowosci oraz sprawdza, czy we wniosku o pfatnos¢, ktéry
wskazuje beneficjent, faktycznie zostat uwzgledniony ten wydatek.

W  przypadku gdy beneficjent stwierdzi rozliczenie wydatku niekwalifikowalnego
w projekcie, moze — nie czekajgc na termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ — poinformowac
pisemnie wtasciwg instytucje o takim przypadku. W przypadku, gdy wydatek niekwalifikowalny
zostanie uznany za nieprawidiowos¢, instytucja niezwlocznie wystawia beneficjentowi

® W sytuacii wiasciwego rozliczenia kasowego $rodkéw pozostajgcych na koniec roku budzetowego na rachunku beneficjenta
jako niewykorzystane, zwrotéw korekt oraz nieprawidtowosci, ktdre wystepujg w trakcie dalszej realizacji projektu nie rozpatruje
sie w kontekscie zastosowania art. 144 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104
z p6zn. zm.) oraz art. 168 UFP.

77 Korekty finansowe mogg tez podlegac zwrotowi na rachunek IP / IP2 - w zaleznosci od decyzji IP / IP2.

78 Zwrot moze by¢ tez dokonywany na rachunek IP/ IP2 bez odsetek — o sposobie zwrotu decyduje IP/IP2.



wezwanie do zwrotu nieprawidtowosci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania transzy, z ktorej wydatek zostat
sfinansowany do dnia zwrotu. W przypadku uznania wydatku niekwalifikowalnego za korekte
finansowa, instytucja wzywa beneficjenta do zwrotu tej kwoty na rachunek projektu, o ile wigze
sie ona z przeptywem finansowym $rodkéw. Na potwierdzenie dokonanego zwrotu,
beneficjent przedstawia wycigg z rachunku projektu, potwierdzajgcy dokonanie ww. zwrotu
korekty finansowej.

» informacji pokontrolnej wskazujgcej stwierdzone wydatki niekwalifikowalne podczas
przeprowadzonej kontroli na miejscu;

> weryfikacji wniosku o pfatno$¢ — przy czym co do zasady od wydatkéw niekwalifikowalnych
stwierdzonych na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ nie sg naliczane odsetki. Jezeli
jednak, w przypadku wystgpienia danego wydatku niekwalifikowalnego, IP / IW (IP2) stwierdzi
ze wydatek ten zostat poniesiony z naruszeniem przepiséw art. 207 ust. 1 UFP, beneficjent
wzywany jest do zwrotu srodkéw zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP (dot. podejrzenia naduzycia
(oszustwa) finansowego - zwroty opisane w pkt. Ad.1 b) i1 c).

» informacji z innych zrédet dotyczacych wydatkéw niekwalifikowalnych w projekcie.

Jednoczesnie nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku wykrycia nieprawidtowosci w projekcie, podlega ona
zgtoszeniu zgodnie z systemem informowania o nieprawidiowosciach w ramach PO KL. Ponadto,
nieprawidtowos$ci nie mogg by¢ ponownie wykorzystane w projekcie (patrz: podrozdziat 3.1.5).

3.1.8.2. Kwoty odzyskane a kwoty wycofane

Kazda kwota podlegajgca zwrotowi powinna zosta¢ zdefiniowana jako kwota odzyskana lub jako
kwota wycofana. Powyzsze zdefiniowanie stuzy wytgcznie okresleniu momentu, w ktérym dana kwota
podlegajgca zwrotowi pomniejszy wydatki kwalifikowalne zatwierdzane i certyfikowane do Komisji
Europejskiej.

Co do zasady, w ramach projektéw PO KL (w szczegdlnosci w ramach projektéw konkursowych)
kwota podlegajgca zwrotowi powinna byé definiowana jako kwota do odzyskania/kwota odzyskana
czyli kwota, ktéra pomniejszy wydatki kwalifikowalne zatwierdzane i certyfikowane do Komisji
Europejskiej dopiero w momencie, kiedy zostanie odzyskana, tj. wptynie na wiasciwy rachunek
(wskazany przez IP/IW (IP2)) lub rachunek projektu w przypadku zwrotu korekt finansowych.79

Z kolei kwota wycofana pomniejsza wydatki kwalifikowalne zatwierdzane i certyfikowane do Komis;ji
Europejskiej juz w momencie stwierdzenia, ze kwota ta podlega wycofaniu/zwrotowi. W zwigzku
z powyzszym, za kwoty wycofane powinny by¢ w szczegdlnosci uznane srodki, ktére w opinii Instytucji
Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) / Instytucji Posredniczacej / Instytuciji Zarzadzajgcej
nie bedg mogty zosta¢ odzyskane w najblizszym czasie od beneficjenta lub nie bedg odzyskiwane
z tytutu np. umorzenia. Kwoty wycofane sg odpowiednio odliczane od deklaracji wydatkow
na poziomie IP/IW (IP2) lub Instytucji Zarzadzajacej®.

Co do zasady, za kwote wycofang, ktéra podlega odliczeniu na poziomie deklaracji wydatkow
Instytucji Posredniczgcej/Instytucji Wdrazajgcej mozna uznacé:

1. $rodki podlegajgce zwrotowi w projektach panstwowych jednostek budzetowych;

2. korekty finansowe dotyczgce roku biezgcego w ramach projektéw realizowanych
w Poddziataniu 6.1.3;

3. korekty finansowe w Poddziataniu 6.1.3. wynikajgce z zastosowania reguty proporcjonalnosci
w przypadku niespetnienia kryteriow dostepu;

4. srodki w catosci lub czesciowo umorzone uczestnikom projektéw realizowanych w ramach
Poddziatania 6.1.3, przez staroste lub inny organ;

9 Korekty finansowe moga tez podlega¢ zwrotowi na rachunek IP / IP2 - w zaleznosci od decyzji IP / IP2

% Nie oznacza to podwojnego pomniejszenia wydatkow certyfikowanych do KE. Kwota zdefiniowana jako kwota wycofana jest
odejmowana wytgcznie w momencie stwierdzenia, ze srodki podlegajg zwrotowi/wycofaniu. W momencie zwrotu srodkéw
od beneficjenta — o ile podlegajg one zwrotowi — fakt ten rejestrowany jest wytgcznie w celach monitoringowych.



5. wkiad witasny przekraczajgcy 15 %, w przypadku gdy w koncowym wniosku o ptatnos$¢ nie
jest mozliwe pomniejszenie wkiadu wilasnego do 15% wydatkéw kwalifikowalnych
publicznych w projekcie (w takim przypadku odpowiednia réznica jest wykazywana jako
kwota wycofana w rejestrze obcigzen);

6. korekte finansowg poniesiong w catosci z wkiadu wtasnego;

7. wydatki dotyczgce kosztéw posrednich rozliczonych ryczattowo w przypadku zmiany sposobu
rozliczania koszéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow;

8. korekte omyiki uzytkownika przy wprowadzaniu danych do KSI SIMIK 07-13 dokonang w celu
zapewnienia zgodnosci danych w wersji papierowej i elektronicznej (w KSI SIMIK 07-13), jesli
we wniosku o ptatnos¢ w KSI SIMIK 07-13 wprowadzono wydatki kwalifikowalne (podstawa
certyfikacji) z warto$cig wyzszg niz faktycznie zatwierdzona w wersji papierowej dokumentu;

9. korekte oczywistej omyiki beneficjenta przy wprowadzaniu danych do zatgcznika
nr 1 do wniosku o ptatno$¢ w stosunku do dokumentu ksiegowego przy jednoczesnym
prawidtowym dokonaniu zaptaty za dany wydatek (brak koniecznosci dokonania zwrotu
na konto pojektu);

10. wydatki niekwalifikowalne wynikajgce z niedostosowania prawa krajowego do prawa
unijnego,

11. korekta finansowa dotyczgca zmiany zrodet finansowania wydatkéw polegajgca
na zmniejszeniu srodkéw budzetu panstwa i zwiekszeniu srodkéw prywatnych;

12. inne przypadki, o ile Instytucja Zarzgdzajgca wyrazi na nie zgode

W przypadku rejestracji w KSI SIMIK 07-13 ww. kwot nalezy uzna¢ te kwoty za kwoty wycofane.
W pozostatych przypadkach, w sytuacji gdy Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca
Il stopnia) w Priorytecie V lub Instytucja Posredniczgca chce uznaé dang, nieprawidtowo
wydatkowang kwote za kwote wycofang, wystepuje pisemnie o zgode do Instytucji Zarzagdzajacej.
O zakwalifikowaniu kwoty podlegajgcej zwrotowi jako kwoty wycofanej decyduje Instytucja
Zarzadzajgca. Po uzyskaniu zgody Instytucji Zarzadzajacej, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczgca Il stopnia) w Priorytecie V lub Instytucja Posredniczaca rejestruje w Rejestrze obcigzen
na projekcie dang kwote jako kwote wycofang. Proces rejestrowania kwot wycofanych jest
monitorowany przez Instytucje Zarzgdzajaca.

3.1.8.3. Odzyskiwanie srodkéw podlegajacych zwrotowi

Co do zasady srodki podlegajace zwrotowi w ramach danego projektu sg odzyskiwane poprzez
wezwanie beneficjenta do zwrotu®?, przy czym w przypadku zwrotow z art. 207 ust. 1 UFP $rodki
powinny zosta¢ zwrécone wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
przekazania transzy do dnia zwrotu. Wezwanie powinno zawiera¢ co najmniej:

» kwote podlegajgca zwrotowi,

» termin, od ktérego nalicza sie odsetki,

» rachunek bankowy, na ktéry beneficjent ma dokonac¢ zwrotu,
» 14-dniowy termin na dokonanie zwrotu.

Jako kwote podlegajgcg zwrotowi nalezy rozumie¢ zaréwno kwote wyptacong z budzetu srodkow
europejskich, jak tez dotacje celowg, ktéra stanowi krajowy wkiad publiczny w ramach projektu
(w przypadku koniecznosci zwrotu dotacji rozwojowej méwimy o jednej kwocie podlegajgcej zwrotowi).
W zwigzku z powyzszym tgczna kwota wyptacona z obydwu zrédet stanowi kwote podlegajaca
zwrotowi, od ktdrej mogg by¢ naliczane odsetki.

Do kwot podlegajacych zwrotowi, w zakresie nieuregulowanym w art. 207 UFP, majg odpowiednie
zastosowanie przepisy Ordynacji podatkowej. Dotyczy to réwniez wskazanej w art. 54 Ordynacji
podatkowej reguty nienaliczania odsetek za zwtoke w przypadku, gdy kwota podlegajgca zwrotowi nie

8 O sposobie dokonania zwrotu decyduje IP lub IW (IP2). Mozliwe jest, aby zwrot $rodkéw wynikajacy z tytutu korekt
finansowych nastepowat na rachunek projektu, jesli takie rozwigzanie przyjmie IP lub IW (IP2). Mozliwe jest takze, aby zwrot
srodkéw wynikajacy z tytutu korekt finansowych nastepowat poprzez pomniejszenie ptatnosci kolejnej transzy dofinansowania
lub fizyczny zwrot na rachunek IP lub IW (IP2).



przekracza trzykrotnosci warto$ci optaty dodatkowej pobieranej przez "Poczte Polskg Spétke Akcyjng"
za polecenie przesyiki listowej. Odsetki nie bedg naliczane wytacznie w sytuacji, gdy tgczna wartos¢
kwoty odsetek nie przekracza trzykrotnosci ww. optaty. Dodatkowo w przypadku zwrotu przez
beneficjenta naleznosci gtéwnej wraz z odsetkami Instytucja Posredniczgca/ Instytucja Wdrazajgca
(IP2) powinna stosowac przepisy Ordynacji podatkowej, zgodnie z ktérymi zwrot dokonany przez
beneficienta nalezy zaliczy¢ proporcjonalnie na poczet naleznosci gidwnej oraz kwoty odsetek
w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych w takim stosunku w jakim w dniu wptaty pozostaje kwota
nalezno$ci gtéwnej do kwoty odsetek liczonymi od dnia przekazania transz do dnia zwrotu srodkow.

Przepisy art. 207 UFP przewidujg mozliwos¢ odzyskiwania srodkéw poprzez pomniejszenie ptatnosci.
Jednakze, nalezy zauwazy¢, iz pomniejszenie naleznosci z kwoty transzy stanowi de facto
prolongate sptaty srodkéw wymaganych od beneficjenta oraz wptywa bezposrednio na sposob
naliczenia wymaganych odsetek i ich wysokos¢. Na koniec realizacji projektu kwota
pomniejszonej transzy powinna bowiem podlegaé zwrotowi (przyktad 2 ponizej), chyba
ze beneficjent wykaze w zatwierdzonym wniosku o ptatno$¢ wydatki kwalifikowane poniesione
ze srodkow wiasnych na kwote naleznosci lub wyzszg (przyktad 3 ponizej). Majgc powyzsze
na uwadze, pozostawia sie do decyzji IP mozliwo$¢ zastosowania tej formy odzyskiwania srodkéw
w danym wojewodztwie.

Jednoczesnie, biorgc pod uwage przepisy art. 207 UFP oraz fakt, iz za prawidtowe rozliczanie
projektu oraz przekazanego dofinansowania, w tym za odzyskiwanie srodkéw od beneficjentow,
odpowiedzialna jest wtasciwa IP/IW (IP2) bedaca strong umowy o dofinansowanie projektu —
decyzja wyboru mozliwosci zastosowania metody zwrotu poprzez potrgcenie pozostaje
w wytgcznej gestii danej IP/IW (IP2).

Przyktad:
Zafozenia:
Wartos¢ projektu - 1 000 PLN
Kwota dofinansowania - 1 000 PLN
Przyktad 1.
4 . Wydatki Wydatki
S.mdk' Srodki wykazane | uznane Do Rozliczon
whnioskow . Kwota .
przekaza we przez zwrotu / Srodki . | Rozliczon e
ane przez - . n potraceni h .
beneficie | N€Przez wniosku | IP/IP2 za | potraceni | zwrécone a e wydatki | dofinanso
J IP/IP2 0 kwalifiko a wanie
nta z
ptatnosé walne
Transza 1 300 300 300 100 200 200 - 100 300
Transza 2 500 500 500 500 0 - - 500 500
Transza 3 200 200 200 200 0 - - 200 200
Razem: 1000 1000 1000 800 200 200 0 800 1 000
Pozostaje do zwrotu przez beneficjenta: 0
Przykiad 2.
Srodki i . Wydatki Wydatki _
; Srodki wykazane | uznane Do Rozliczon
whnioskow . Kwota .
przekaza we przez zwrotu / Srodki . Srodki e
ane przez i0sk PIP2 t . . potraceni I dofi
beneficje ne przez | wniosku 2 za | potraceni | zwrécone a rozliczone | dofinanso
IP/IP2 0 kwalifiko a wanie
nta s
ptatnosé walne
Transza 1 300 300 300 100 200 0 200 100 100
Transza 2 500 300 300 300 0 - - 300 300
Transza 3 200 200 200 200 0 - - 200 200
Razem: 1000 800 800 600 200 0 200 600 600
Pozostaje do zwrotu przez beneficjenta: 200
Przyktad 3.
. Wydatki Wydatki
wfii;)o:kl(c:w Srodki wykazane | uznane Do . Kwota . Rozliczon
przekaza we przez zwrotu / Srodki . Srodki e
ane przez . . , potraceni . .
e ne przez | wniosku | IP/IP2za | potraceni | zwrécone rozliczone | dofinanso
beneficje o a ;
nta IP/IP2 0 kwalifiko a wanie
ptatnosé walne
Transza 1 300 300 300 100 200 0 200 100 100
Transza 2 500 300 500 500 0 - - 500 500
Transza 3 200 200 200 200 0 - - 200 200
Razem: 1000 800 1000 800 200 0 200 800 800




| Pozostaje do zwrotu przez beneficjenta: 0]

W przypadku gdy beneficjent nie zwréci catosci lub czesci kwoty niekwalifikowalnej pomimo wezwania
do zwrotu srodkdw, o ktérym mowa powyzej, istnieje konieczno$¢ wydania decyzji administracyjnej,
o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 UFP®, Decyzja okresla kwote przypadajgcg do zwrotu i termin,
od ktérego naliczane sg odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych.

Do wydawania decyzji z mocy ustawy o finansach publicznych uprawniona jest Instytucja
Zarzadzajgca oraz Instytucja Posredniczgca. Jednoczesnie Instytucja Zarzadzajgca PO KL
na podstawie porozumienia delegujgcego zadania, upowaznita Instytucje Posredniczgcg oraz
pozostawita decyzje Instytucji Posredniczgcej odnosnie mozliwosci upowaznienia réwniez Instytucji
Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) do wydawania ww. decyzji. W przypadku braku
takiej delegaciji dla IW (IP2) — kazdorazowo decyzja jest wydawana przez Instytucje Posredniczaca

Wydanie decyzji powinno zosta¢ poprzedzone przeprowadzeniem postepowania administracyjnego
zgodnym z Kodeksem postepowania administracyjnego (KPA), w tym w szczegdlnosci wydaniem
zawiadomienia o wszczeciu postepowania administracyjnego, umozliwieniem beneficjentowi
wypowiedzenia sie w sprawie oraz wydaniem zawiadomienia o zakonczeniu postepowania. Nalezy
zauwazyC¢, ze nie mozna uznac przedmiotowej procedury za zrealizowang w zwigzku z wiasciwym
przeprowadzeniem procedury kontradyktoryjnej obowigzujgcej w ramach kontroli projektéw.

Przedmiotowa decyzja powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne, ktére okresla art. 107 § 3
KPA. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegdlnosci zawiera¢ wskazanie faktow, ktére
organ uznat za udowodnione, dowododw, na ktorych sie opart oraz przyczyn, z powodu ktérych innym
dowodom odmowit wiarygodnosci i mocy dowodowej, za$ uzasadnienie prawne - wyjasnienie
podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem przepiséw prawa. Decyzja powinna zawiera¢ takze
pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie.

Od decyzji wydanej przez Instytucje Posredniczacg Ilub Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje
Posredniczacy Il stopnia), beneficjent moze ztozy¢ odwotanie do Instytucji Zarzadzajgcej. Natomiast
w przypadku wydania decyzji przez Instytucje Zarzadzajgca, beneficjent moze zwréci¢ sie do tej
instytuciji z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Decyzje wydawane na podstawie art. 207 ust. 9 UFP sg decyzjami administracyjnymi, a zatem
postepowanie w tych sprawach przebiega zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania
administracyjnego. Decyzje nie sg wydawane w stosunku do beneficjentéw bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi.

Odzyskiwanie srodkow w projektach panstwowych jednostek budzetowych

Wyjatkowym przypadkiem beneficjenta, do kidérego nie bedg sie stosowaé wszystkie ww. przepisy jest
panstwowa jednostka budzetowa. W zwigzku z powyzszym, w przypadku nieprawidtowosci
stwierdzonych w ramach projektow realizowanych przez te jednostki, beneficjent nie zwraca srodkow,
ale stosuje sie do przepiséw odrebnych, w tym przede wszystkim: ustawy o finansach publicznych.
Jednoczesnie beneficjent moze podlega¢ dyscyplinie finanséw publicznych zgodnie z ustawg z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

W zwigzku z powyzszym, instytucja nadzorujgca realizacje przedmiotowego projektu tj. Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) / Instytucja Posredniczgca / Instytucja Zarzadzajgca
powinna:

» dokona¢ odpowiedniej korekty =zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowalnych (w tym
odnoszgcych sie do korekt finansowych) w ramach projektu poprzez zarejestrowanie kwoty
w Rejestrze obcigzen na projekcie;

» poinformowaé¢ o nieprawidtowosci dysponenta, ktéry moze zawiadomi¢ o ujawnionych
okolicznosciach wskazujgcych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych wiasciwego
rzecznika dyscypliny — w przypadku gdy zachodzg do tego przestanki.

8 W przypadku koniecznosci wydania decyzji odnosnie $rodkéw dotacji rozwojowej, decyzja wydawana jest na podstawie
art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm.)



Odzyskiwanie srodkow w projektach systemowych powiatowych urzedéw pracy

Zasady odzyskiwania korekt finansowych oraz nieprawidiowosci powstatych w projektach
realizowanych w ramach Poddziatania 6.1.3 zostaty omoéwione w dokumencie ,Projekty systemowe
Powiatowych Urzedéw Pracy w ramach PO KL”.

3.1.8.4. Rejestr obciazen na projekcie

Informacje na temat kwot podlegajgcych zwrotowi sg uwzgledniane przez instytucje zatwierdzajgca
wnioski o ptatnos¢ danego beneficijenta w Rejestrze obcigzen na projekcie w KSI SIMIK 07-13
(odrebna zaktadka w systemie). Rejestr obcigzenn na projekcie stanowi podstawe do uwzgledniania
informacji na temat kwot podlegajgcych zwrotowi (kwot odzyskanych oraz kwot wycofanych)
w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw danej instytucji, ktére przekazywane jest do Instytuciji
Zarzadzajace;j.

W Rejestrze obcigzen na projekcie powinny by¢é ujmowane kwoty korekt finansowych
i nieprawidtowosci odnoszgcych sie do wydatkéw ujetych w zatwierdzonych wnioskach o ptatno$c.

Wprowadzanie danych do Rejestru obcigzenn na projekcie dotyczgcych kwot korekt finansowych
i nieprawidtowosci powinno odbywac sie na biezaco.

W rejestrze obcigzen ujmowane sg wszystkie kwoty podlegajgce zwrotowi rozliczone we wnioskach
o ptatnos¢ z wyjatkiem wydatkéw niekwalifikowalnych stwierdzonych podczas weryfikacji wniosku
o ptatnosé. Rejestracja kwot podlegajgcych zwrotowi dokonywana jest w KSI SIMIK 07-13
niezwlocznie po wystaniu beneficjentowi wezwania do zaptaty lub w przypadku kwot wycofanych
niezwitocznie po stwierdzeniu koniecznosci dokonania korekty zatwierdzonych wydatkéw. Zasady
rejestracji kwot podlegajacych zwrotowi w Rejestrze obcigzen na projekcie zawarte sg w Instrukciji
wprowadzania danych do KSI SIMIK 07-13 w ramach PO KL oraz Instrukcji uzytkownika KSI SIMIK
07-13..

3.1.8.5. Rejestr podmiotéw wykluczonych

Zgodnie z art. 207 ust. 4 UFP, w przypadku gdy beneficjent wykorzysta $rodki na finansowanie
projektu w sposdb wskazany w ust. 1 tegoz art., zostaje wykluczony z mozliwo$ci otrzymania srodkéw
europejskich, jezeli:

> otrzymat ptatnos¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentéw podrobionych
lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde lub

> nie zwrocit Srodkow w terminie wskazanym w decyzji lub

» okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1, wystapity wskutek popetnienia przestepstwa
przez beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony do dokonywania wydatkéw,
a w przypadku gdy podmioty te nie sg osobami fizycznymi — osobe uprawniong
do wykonywania w ramach projektu czynnosci w imieniu beneficjenta, przy czym fakt
popetnienia przestepstwa przez wyzej wymiennie podmioty zostat potwierdzony
prawomocnym wyrokiem sgdowym.

Beneficjent zostaje wykluczony na okres 3 lat. Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia kiedy
decyzja o zwrocie srodkow staje sie ostateczna®, za$ konczy z uptywem trzech lat od dnia dokonania
zwrotu tych Srodkéw. Jezeli okolicznosci powodujgce wykluczenie zostaty stwierdzone po tym, jak
decyzja o zwrocie $rodkow stata sie ostateczna, okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia
stwierdzenia tych okolicznosci®.

Wykluczenia nie stosuje sie do :

1) podmiotéw, ktére na podstawie odrebnych przepiséw realizujg zadania interesu publicznego,
jezeli spowoduje to niemoznos$¢ wdrozenia dziatania w ramach programu lub znacznej jego
czesci;

8 Decyzje, od ktérych nie stuzy odwotanie w administracyjnym toku instancji, sg ostateczne. Uchylenie lub zmiana takich
decyzji, stwierdzenie ich niewaznosci oraz wznowienie postepowania moze nastgpi¢ tylko w przypadkach przewidzianych
w kodeksie lub w ustawach szczegodlnych.(art. 16 k.p.a)

8 Jezeli beneficjent zwrocit $rodki na wezwanie whasciwej instytugii i nie byto koniecznosci wydania decyzji o zwrocie, okres
trzyletni liczy sie od dnia stwierdzenia okoliczno$ci wymienionych w art. 207 ust. 4 UFP, a konczy z uptywem trzech lat do dnia
dokonania zwrotu.



2) jednostek samorzgdu terytorialnego;
3) panstwowych jednostek budzetowych.

Rejestr podmiotéw wykluczonych prowadzi Minister Finanséw i udostepnia te informacje wszystkim
zainteresowanym instytucjom, w szczegolnosci Instytucji Zarzadzajgcej PO KL, instytucjom
posredniczgcym oraz instytucjom wdrazajgcym. Sposéb funkcjonowania rejestru, w szczegolnosci
zasady wpisywania podmiotédw oraz uzyskiwania informacji zawartych w rejestrze, okresla
rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkdéw przeznaczonych na realizacje programoéw
finansowanych z udziatem Srodkow europejskich (Dz. U. Nr 125 poz. 846).

3.1.8.6. Udzielanie ulg w sptacie naleznosci podlegajacych zwrotowi

Postepowanie w sprawie udzielania ulg w sptacie naleznosci beneficjenta wynikajgcych z realizacji
projektu powinno przebiega¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o finansach publicznych (art.
55-61 UFP), przy czym mozliwos¢ skorzystania z ulgi dotyczy zaréwno ptatnosci jak
i wspoffinansowania krajowego. Postepowanie zakonczone jest wydaniem przez IP / IP2 (IW) decyzji
0 udzieleniu lub odmowie udzielenia ulgi w sptacie ww. naleznosci na podstawie art. 61 UFP, od ktorej
beneficjentowi przystuguje mozliwosé ztozenia odwotania do Instytuciji Zarzgdzajace;.

Nalezy podkreslic, ze instytucja umorzenia ma charakter szczegélny, powinna byé
odstepstwem od generalnej zasady ptacenia zobowigzan. Podkreslenia wymaga fakt,
ze naleznos$¢ bedaca wynikiem naruszenia przez beneficjenta procedur, o ktérych mowa w art.
184 ustawy o finansach publicznych, a w tym w szczegdlnosci obowigzujgcego prawa, zawartej
umowy o dofinansowanie projektu i Wytycznych, nie moze stanowi¢ okolicznosci nadzwyczajnej,
ktéra uzasadniataby umorzenie nalezno$ci. Natomiast, zasadne moze okazac¢ sig stosowanie innych
ulg w spfacie zobowigzan w postaci odraczania lub rozktadania na raty zobowigzan.

O kazdej decyzji dotyczacej umorzenia srodkéw nalezy informowaé Instytucje Zarzgdzajaca.
Jednoczesnie, odpowiednie dane nalezy wprowadza¢ do KSI SIMIK 07-13 (Srodki umorzone
rejestrowane sg jako kwoty niemozliwe do odzyskania).

W  przypadku umorzenia s$rodkéw Funduszu Pracy, wydatkowanych w ramach projektow
systemowych Poddziatania 6.1.3 POKL, stanowigcych naleznos¢ od uczestnikow projektu,
zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy. W tym przypadku nie nalezy informowaé Instytucji Zarzgdzajgcej o fakcie umorzenia,
a kwoty srodkéw umorzonych nie stanowig kwot niemozliwych do odzyskania.

Natomiast w stosunku do kwot podlegajgcych zwrotowi przez PUP stosuje sie przepisy UFP.

W  przypadku nieskutecznosci postepowania windykacyjnego, IP / IW (IP2) zobowigzane
sg do informowania 1Z, gdyz moze to prowadzi¢ do koniecznosci wycofania danej kwoty poprzez
wprowadzenie do Rejestru Obcigzen na Projekcie kwoty wycofanej. Decyzje z tej sprawie podejmuje
jednak kazdorazowo 1Z, zgodnie z pkt 3.1.8.2.

3.1.9. Rozliczenie koicowe projektu

Beneficjent zobowigzany jest po zakonczeniu realizacji projektu do zlozenia koncowego wniosku
o ptatnos¢ i dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkow. Koncowy wniosek o ptatnos¢ sktadany jest
w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji projektu. Przy wypetnianiu koncowego
wniosku o ptatnos¢ beneficjent korzysta z instrukcji wypetniania wniosku, stanowigcej zatgcznik
nr 5 do niniejszych Zasad.

Jezeli z kohcowego wniosku o ptatnos¢ bedzie wynikaé kwota do zwrotu przez beneficjenta, jest
on zobowigzany do ww. zwrotu przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizacji
projektu. W przypadku braku zwrotu srodkéw, od nierozliczonej kwoty naliczane sg beneficjentowi
odsetki zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu.

Zgodnie z trescig § 27 ust. 4 umowy o dofinansowanie projektu w przypadku nieterminowego zwrotu
srodkéw niewykorzystanych, nalezy stosowac przepisy § 13 umowy. Oznacza to, ze nalezy nalicza¢
odsetki na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, czyli:

» w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych,



» od dnia przekazania srodkow,
» do dnia zwrotu,
» z zastosowaniem Ordynacji podatkowej.

Po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnos¢, instytucja, ktéra zawarta umowe z beneficjentem
dokonuje rozliczenia koncowego projektu, w ktéorym zawarte sg dane z podzialem na Zzrédia
finansowania projektu dotyczgce:

» $rodkow przekazanych do beneficjenta oraz wymaganego wktadu wtasnego,

» $rodkow rozliczonych przez beneficjenta w ramach wszystkich zatwierdzonych wnioskow
o ptatnosé.

Instytucja Posredniczaca/ Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) zobowigzana
jest do weryfikacji wedtug stanu na zakonczenie realizacji projektu spetnienia reguty proporcjonalnosci
i w zwigzku z tym stwierdzenia, czy w projekcie zrealizowano wszystkie zatozenia merytoryczne
zapisane we wniosku o dofinansowanie (patrz: podrozdziat 2.2.6).

Jednoczesnie po ewentualnym zastosowaniu reguty proporcjonalnosci Instytucja Posredniczgcal/
Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) zobowigzana jest réwniez zweryfikowac
czy nie zostaly przekroczone Ilimity wydatkbw w ramach kosztéw zarzadzania wskazane
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach PO KL.

3.2. Poswiadczanie wydatkéw w ramach PO KL

W ramach PO KL zasadniczo podstawg do poswiadczania wydatkédw na poziomie Dziatania
i Priorytetu jest zatwierdzony wniosek o ptatnosc, tj. taki, dla ktérego zostata wydana Informacja
o wynikach weryfikacji wniosku o pfatno$c i ktéry jednoczes$nie zostat wprowadzony do KSI SIMIK 07-
13. Nalezy jednak zaznaczy¢, ze w ramach Poswiadczeh zatwierdzone kwoty wydatkow w ramach
projektow PO KL powinny réwniez uwzgledniaé wydatki poniesione ze $rodkéw prywatnych.

System certyfikacji w PO KL naktada na instytucje nizszego szczebla sktadanie wytgcznie:
1. poswiadczen i deklaracji wydatkéw Instytucji Posredniczacych;

2. poswiadczen i deklaracji wydatkow IW (IP2) w Priorytecie V.

3.2.1. Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw IP

Instytucja Posredniczgca poswiadcza wydatki w ramach Priorytetu PO KL w rozbiciu na poszczegdlne
Dziatania w ramach Priorytetéw oraz pomoc techniczng zgodnie z Pos$wiadczeniem i deklaracjg
wydatkow Instytucji Posredniczgcej bez wzgledu na to, czy delegowata do IW (IP2) zadania zwigzane
z weryfikacja wnioskdw o ptatnos¢. W przypadku komponentu centralnego oraz komponentu
regionalnego sktadany jest jeden dokument dla wszystkich Priorytetéw wdrazanych przez dang
Instytucje Posredniczgcg oraz dla pomocy techniczne;.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw IP uwzglednia:

» wnioski o pfatnos¢ z danego priorytetu(éw) / komponentu regionalnego bez wzgledu
na zatwierdzajgcy podmiot (IP/IW (1P2)),

> wnioski o ptatnos¢ w ramach pomocy technicznej IP/IW (IP2),

» pozycje z Rejestru obcigzen na projekcie, dotyczace kwot odzyskanych i wycofanych
w danym okresie rozliczeniowym, w tym informacje o ewentualnych odsetkach karnych, ktére
sg wykazywane wytgcznie w przypadku wydania ostatecznej decyzji o zwrocie na podstawie
art. 207 UFP i braku zwrotu srodkéw w terminie wskazanym w ww. decyzji,

> korekty do wnioskow o ptatnosé zatwierdzonych i wprowadzonych do KSlI, o ile wystepuja.

IW (IP2) informuje IP o wnioskach o ptatnos¢, korektach do wnioskéwéw o ptatnosé oraz kwotach
odzyskanych / wycofanych zatwierdzonych i wprowadzonych do KSI, ktére nie powinny zosta¢ ujete



w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw IP za dany okres (w szczegdélnosci ze wzgledu na btedne
wprowadzenie danych), jesli takie sg, w terminie ustalonym przez IP.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw IP sporzgdzane powinno byé najpierw w wersji elektronicznej
w KSI SIMIK 07-13. Deklaracje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w KSI SIMIK 07-13 wytgcznie w podziale
na Poddziatania (lub Dziatanie jezeli w jego ramach brak jest Poddziatania). Podziat ten powinien
zosta¢ wykazany w bloku ,Wydatki w podziale na o$ priorytetowa/dziatanie/poddziatanie”
we wszystkich zaktadkach poswiadczenia, tj. ,Zestawienie wydatkéw”, ,Kwoty odzyskane”, ,Kwoty
wycofane”. Zaktadki ,Wyptacone zaliczki” i ,Korekty systemowe” nie sg uzupetniane, przez
IP. W bloku tym powinny zosta¢ ujete réwniez te Poddziatania/Dziatania, w ramach ktérych
nie sg poswiadczane wydatki. Szczegotowe informacje na temat wprowadzania poswiadczenia
i deklaracji wydatkow do KSI SIMIK 07-13 zostaly zawarte w instrukcji wprowadzania danych
do systemu KSI SIMIK 07-13.

Deklaracja wydatkéw IP nie powinna obejmowac¢ wydatkéow, ktére zostaty zakwestionowane podczas
kontroli organéw uprawnionych do przeprowadzania kontroli, w tym kontroli UKS oraz co do ktérych
stwierdzono, iz stanowig one nieprawidtowo$¢ lub istnieje uzasadnione podejrzenie,
ze nieprawidtowos¢ zostanie stwierdzona w zwigzku z trwajagcym postepowaniem kontrolnym lub
pokontrolnym (procedura kontradyktoryjna w toku).

Nastepnie na bazie wprowadzonej kompletnej deklaracji do KSI SIMIK 07-13, Instytucja
Posredniczgca przygotowuje wersje papierowg Poswiadczenia i deklaracja wydatkdéw IP, kiéra sktada
sie z:

» Poswiadczenia sporzadzonego zgodnie z wzorem okreslonym w  zalgczniku
nr 7 do niniejszego dokumentu, oraz

» zalgczonej KartyK informacyjnej deklaracji wydatkéw, stanowigcej wydruk z KSI SIMIK 07-13,

» zalgcznika nr 2 do Poswiadczenia dotyczacego wydatkéw zatwierdzonych w ramach inzynierii
finansowej. Dotyczy instytucji wdrazajgcych Dziatanie 1.4 i 6.2.

Poswiadczenie oraz wydruk karty informacyjnej deklaracji powinny zosta¢ podpisane i opieczetowane
przez upowazniong ze strony Instytucji Posredniczgcej osobe, wszystkie zas strony nie wymagajace
podpisu i pieczeci powinny zosta¢ parafowane przez tg samg osobe.

Zgodnie z porozumieniem Instytucja Pos$redniczgca zobowigzana jest do przedktadania
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw IP co najmniej raz na dwa miesigce w terminie 11 dni roboczych
od zakonczenia okresu rozliczeniowego (termin wptywu do Instytucji Zarzgdzajgcej). Poswiadczenie
i deklaracja wydatkéw IP jest sktadane w wersji papierowej i elektronicznej, przy czym IZ moze
okresli¢ wiekszg czestotliwos¢ sktadania Poswiadczen przez 1P,

Instytucja Zarzgdzajgca weryfikuje i zatwierdza przediozone przez IP Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw IP w terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania poprawnej wersji dokumentu (termin
dotyczy wplywu wersji papierowej deklaracji wydatkédw do Instytucji Zarzgdzajgcej), zgodnie
z instrukcja wykonawczg Instytucji Zarzadzajgcej. W przypadku stwierdzenia przez Instytucje
Zarzadzajgcg btedéw w Poswiadczeniu, IP zobowigzana jest do usuniecia btedéw w terminie
wskazanym przez 1Z. W przypadku, gdy korekta wniosku o pfatno$é, do ktérego Instytucja
Zarzgdzajgca zgtosita uwagi wymaga szczegdtowych wyjasnien, IP moze nie ujmowac go w korekcie
Poswiadczenia. Przedmiotowy wniosek powinien zosta¢ ujety w kolejnym Poswiadczeniu lub
niezwtocznie po dokonaniu korekty.

3.2.2. Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw instytucji wdrazajacej / instytuciji pos’redniczqcej86
— Priorytet V

W celu rozliczenia wydatkéw w ramach projektéw Dziatan Priorytetu V (z wyjatkiem Dziatania 5.3)
Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) sporzadza Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw instytucji wdrazajgcej (w tym réwniez dla pomocy technicznej IW (IP2)) do Instytuciji
Zarzadzajacej, ktora weryfikuje je, zgodnie z instrukcjg wykonawczg 1Z. Przedmiotowe Poswiadczenie
uwzglednia wprowadzone do KSI SIMIK 07-13 zatwierdzone przez IW (IP2) w danym okresie
rozliczeniowym wnioski beneficjentow o pfatnosé¢, w tym wnioski o pfatnos¢ beneficjentow
zewnetrznych (np. KSAP w ramach Dziatania 5.1).

8 W zwigzku z okresami rozliczeniowymi dla deklaracii Instytucji Zarzadzajacej przyjeto, ze Instytucja Posredniczaca sktada
Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw zasadniczo kazdego miesiaca.
86 Dotyczy Instytucji Posredniczacej dl Priorytetu V, tj. MAIC.



W ramach Priorytetu V IW (IP2) przedstawiajg do Instytucji Zarzgdzajgcej Poswiadczenie i deklaracje
wydatkow instytucji wdrazajgcej fgcznie dla Dziatania w ramach Priorytetu V oraz w ramach Pomocy
Technicznej (dla zatwierdzonych przez wyodrebniong organizacyjnie komoérke IW (IP2) wnioskow
o pfatnos$¢ z pomocy technicznej).

Pos$wiadczenie i deklaracja wydatkéw instytucji wdrazajgcej sporzadzane powinno by¢ najpierw
w wersiji elektronicznej w KSI SIMIK 07-13. Deklaracje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w KSI SIMIK 07-
13 wylgcznie w podziale na Poddziatania (lub Dziatanie jezeli w jego ramach brak jest Poddziatania).

Podziat ten powinien zostacé wykazany w bloku ~Wydatki w podziale
na os priorytetowa/dziatanie/poddziatanie” we wszystkich zaktadkach poswiadczenia, tj. ,Zestawienie
wydatkéw”, ,Kwoty odzyskane”, ,Kwoty wycofane”. Zakfadki ,Wyptacone zaliczki” i ,Korekty

systemowe” nie sg uzupetniane, przez IP2. W bloku tym powinny zostaé ujete rowniez
te Poddziatania/Dziatania, w ramach ktérych nie sg poswiadczane wydatki. Szczegétowe informacje
na temat wprowadzania poswiadczenia i deklaracji wydatkow do KSI SIMIK 07-13 zostaly zawarte
w instrukcji uzytkownika KSI SIMIK 07-13.

Nastepnie na bazie wprowadzonej kompletnej deklaracji do KSI SIMIK 07-13, Instytucja Wdrazajgca
(Instytucja Posredniczgca |l stopnia) przygotowuje wersje papierowg Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow instytucji wdrazajgcej, ktéra sktada sie z:

» Poswiadczenia sporzadzonego zgodnie z wzorem okreslonym w  zalgczniku
nr 8 do niniejszego dokumentu, oraz

» zalgczonej Karty informacyjnej deklaracji wydatkéw, stanowigcej wydruk z KSI SIMIK 07-13.

Poswiadczenie oraz kazda strona wydruku karty informacyjnej deklaracji powinna zosta¢ podpisana
i opieczetowana przez upowazniong ze strony Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej
Il stopnia) osobe.

Co do zasady, IW (IP2) zobowigzana jest do przedktadania Poswiadczenia i deklaracji wydatkéow
instytucji wdrazajgcej do Instytucji Zarzadzajgcej co najmniej raz na miesigc w terminie 10 dni
roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego (termin dotyczy wplywu wersji papierowej
deklaracji do Instytucji Zarzadzajgcej). W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest skfadanie
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw instytucji wdrazajgcej z wiekszg czestotliwoscia, przy czym
Poswiadczenia i deklaracje wydatkéw instytucji wdrazajgcej nie moga dotyczy¢ tego samego okresu.

Instytucja Zarzgdzajgca weryfikuje i zatwierdza przediozone przez IW (IP2) Poswiadczenie
i deklaracje wydatkéw instytucji wdrazajgcej w terminie 15 dni roboczych od otrzymania poprawnej
wersji dokumentu zgodnie z instrukcja wykonawczg Instytucji Zarzadzajgcej. W przypadku
stwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajacg btedow w otrzymanym Poswiadczeniu i deklaraciji
wydatkéw instytucji wdrazajgcej, IW (IP2) zobowigzana jest do usuniecia btedow w terminie
wskazanym przez Instytucje Zarzadzajaca. Termin ten nie moze byc¢ krotszy niz 5 dni roboczych.

3.2.3. Certyfikowanie wydatkéw przed Komisja Europejska

Instytucja Zarzadzajgca kumuluje wydatki w ramach PO KL i co najmniej raz na miesigc przygotowuje
Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ w ramach PO KL dla Instytucji
Certyfikujgcej zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik do Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie warunkdéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatno$c
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013.
Po uzgodnieniu z Instytucjg Certyfikujgca, Instytucja Zarzadzajgca moze sktadaé¢ Poswiadczenia
z inng czestotliwoscig, nie rzadziej jednak niz raz na trzy miesigce. Poswiadczenie i deklaracja
wydatkéw oraz wniosek o ptatno$¢ w ramach PO KL sktadane jest w terminie 30 dni kalendarzowych
od zakohczenia okresu, ktérego dotyczy poswiadczenie.

Instytucja Zarzadzajgca w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o pfatno$¢ w ramach
PO KL wykazuje:

» zatwierdzone Poswiadczenia i zestawienia wydatkow IP;

» zatwierdzone Poswiadczenia i zestawienia wydatkbw w ramach Dziatania w przypadku
Dziatan Priorytetu V (z wyjatkiem Dziatania 5.3);

» zatwierdzone wnioski o ptatnos¢ w ramach projektow systemowych w Dziataniu 5.3;

» zatwierdzone wnioski o ptatnosé¢ Instytucji Zarzgdzajacej oraz innych beneficjentéw pomocy
technicznej, jezeli instrukcja wykonawcza IZ tak stanowi.



W  przypadku zidentyfikowania przez 1Z PO KL btedow systemowych skutkujgcych
niekwalifikowalnoscia wydatkéw [Z PO KL na podstawie przeprowadzonej analizy
prawdopodobienstwa wystepowania wydatkéow niekwalifikowalnych okresla wskaznik odnoszgcy sie
odpowiednio do Dziatania/Priorytetu/Programu, zgodnie z ktérym koryguje wydatki kwalifikowalne
zawarte w Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach o pfatnos¢ w ramach PO KL.

Instytucja Certyfikujgca w terminie 12 dni roboczych od otrzymania Poswiadczenia Instytuciji
Zarzadzajgcej dokonuje weryfikacji i zatwierdzenia Poswiadczenia zgodnie z powyzszymi
Wytycznymi. Po zatwierdzeniu powyzszego Poswiadczenia Instytucja Certyfikujgca dokonuje
przeliczenia certyfikowanych wydatkéw na euro i sporzgdza Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw
oraz wniosek o pfatnos¢ w ramach PO KL, ktére przekazywane jest do Komisji Europejskie;.
Po zatwierdzeniu przez Komisje Europejska Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
o pfatnos¢ w ramach PO KL, refundacja z Europejskiego Funduszu Spotecznego przekazywana jest
na rachunek prowadzony przez Ministra Finansow.



Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Wzér minimalnego zakresu porozumienia w sprawie dofinansowania
Dziatania w ramach PO KL

UNIA EUROPEJISKA el
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | + 4
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY oy
WZOR

POROZUMIENIE W SPRAWIE DOFINANSOWANIA DZIALANIA

W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

N Tl oTo] (oAU ] 0] 1= o - P ,
zawarte W ......ooooiiiiiiie wdniu ... pomiedzy:

......................................................... , zZwanym dalej ,Instytucjg Posredniczgcg”,

......................................................... , zwanym dalej ,nstytucja wdrazajgcg (Instytucjg
Posredniczacy Il stopnia)”.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712), zwanej dalej ,ustawg”, strony postanawiaja, co nastepuje.

Rozdziat I. Postanowienia ogdine
§1.
llekroé w Porozumieniu jest mowa o:
1) Programie — oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki;
2) Priorytecie — oznacza to [nr i nazwa Priorytetu]. w ramach Programu;
3) Dziataniu — oznacza to Dziatanie [nr i nazwa Dziatania] w ramach Priorytetu;

4) Instytucji Zarzadzajgcej — oznacza to Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego
w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju, petnigcy funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej Programem
Operacyjnym Kapitat Ludzki;

5) beneficjencie systemowym — oznacza to podmiot inny niz instytucja wdrazajgca (Instytucja
Posredniczgca |l stopnia) wskazany w Szczegotowym opisie priorytetéw Programu, o ktérym
mowa w § 3 ust. 3, realizujgcy projekt systemowy®”.

§ 2.

Porozumienie zostaje zawarte na okres od dnia jego podpisania przez obie strony do zakonczenia
realizacji i rozliczenia Dziatania, z zastrzezeniem § 22.

) Nalezy skresli¢ jezeli nie dotyczy.



§ 3.

Instytucja Posredniczgca powierza instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia)
realizacje Dziatania.

W ramach powierzonych zadan instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia)
zobowigzana jest do: [nalezy doprecyzowac] ™.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) podczas realizacji Dziatania
zobowigzana jest stosowaé¢ zasady zawarte w Szczegdtowym opisie priorytetébw Programu
wydanym w trybie art. 35 ustawy, zasady zawarte w systemie realizacji Programu wydanym
na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy, a takze wytyczne wydane w trybie art. 35 ustawy.

§ 4.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze powierzy¢ innym podmiotom
realizacje czynnosci technicznych zwigzanych z obstugg swoich zadan w zakresie weryfikacji
dokumentoéw sporzgdzanych przez beneficjentéw, za zgoda Instytucji Posredniczgce;j.

Delegacja czynnosci technicznych, o ktérych mowa w ust. 1, nie zwalnia instytucji wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) z odpowiedzialnosci za prawidtowg realizacje Dziatania.

§ 5.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) realizuje Dziatanie w kazdym roku
budzetowym zgodnie z zatwierdzonym Planem Dziatania w ramach Priorytetu na dany rok.

la.

1b.

Rozdziat ll. Postanowienia szczegétowe

Finansowanie i rozliczanie Dziatania

§ 6.
taczna kwota Srodkéw publicznych przeznaczonych na finansowanie projektéw w ramach
Dziatania wynosi ... EUR, ktérej réownowartos¢ w PLN, ustala sie zgodnie z kursem

zdefiniowanym w algorytmie okreslonym w zatgczniku do porozumienia 8 z zastrzezeniem ust.
lailb.

Kurs euro zdefiniowany w algorytmie, o ktdrym mowa w ust. 1, moze ulec zmianie za pisemng
zgodg Instytucji Posredniczacej, jezeli Instytucja Zarzgdzajgca w porozumieniu z Ministrem
Finanséw okresli inaczej. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, nie wymaga formy aneksu
do niniejszego porozumienia.

Zmiana kursu, o ktérej mowa w ust. 1a, jest wigzgca dla stron porozumienia pod warunkiem
wyrazenia zgody przez wszystkie instytucje posredniczgce. Zmieniony kurs euro stosuje sie
poczawszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktorym Instytucja Zarzadzajgca
poinformuje pisemnie Instytucje Posredniczacg o wyrazeniu przedmiotowej zgody przez
wszystkie instytucje posredniczace. Instytucja Posredniczgca informuje niezwiocznie
Instytucje Posredniczgcg Il stopnia o zmianie kursu.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 1, moze ulec zmianie w wyniku decyzji Komitetu Monitorujgcego
o realokacji srodkéw w ramach Programu. Zmiany te mogg powodowa¢ weryfikacje warto$ci
wskaznikéw, rezultatu i produktu w ramach Programu®.

&) Odpowiedni katalog zadan powinien zosta¢ wskazany przez Instytucje Posredniczagcg w zaleznosci od zakresu
delegowanych zadan.

%) W zatgczniku do niniejszego Porozumienia nalezy wprowadzié algorytm stanowigcy zatacznik do Porozumienia pomigdzy
Instytucjg Zarzgdzajaca a Instytucjg Posredniczaca

%) Zapis dotyczy Porozumien zawartych pomiedzy IP a IP2 komponentu regionalnego.



2a. Na podstawie decyzji Komitetu Monitorujgcego Program, o ktérej mowa w ust. 2, Instytucja
Zarzgdzajgca moze wyrazi¢ zgode na zaciggniecie zobowigzan powyzej kwot okreslonych w ust.
1, jezeli decyzja Komitetu Monitorujgcego Program dotyczy realokacji pomiedzy Priorytetami
w Programie i nie powoduje zwiekszenia srodkéw przeznaczonych na Program. Zacigganie
zobowigzan moze sie odbywa¢ do wysokosci Srodkéw przeznaczonych dla Instytucji
Posredniczacej zgodnie z decyzjg Komitetu Monitorujgcego Program.

usunietogl.

4. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) zawiera umowy o dofinansowanie
projektu w ramach danego Dziatania do wysokosci srodkéw wspdlnotowych wynikajgcej
z algorytmu, o ktérym mowa w ust. 1.

§7.

1a. Srodki publiczne na finansowanie projektéw realizowanych w ramach Dziatania sg zapewniane
przez Instytucje wdrazajgcg (Instytucje Posredniczgcag Il stopnia) zgodnie z ustawg z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)gz).

1b. Srodki europejskie na finansowanie projektéw realizowanych w ramach Dziatania w cze$ci
odpowiadajgcej finansowaniu z Europejskiego Funduszu Spofecznego sg zapewniane przez
Ministra Finanséw zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240, z p6zn. zm.)%.

1c. Srodki dotacji celowej na finansowanie projektéw realizowanych w ramach Dziatania w cze$ci
odpowiadajgcej wspoffinansowaniu Krajowemu sg zapewniane przez Instytucje PosSredniczgcg
zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240
z pézn. zm.)*".

2. Projekty w ramach Dziatania moga by¢ finansowane ze $rodkéw funduszy celowych. Zasady
przekazywania srodkéw, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, regulujg odrebne przepisy ™.

§ 8.

1. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) przekazuje na rzecz beneficjenta,
z ktérym zawarta umowe o dofinansowanie projektu dofinansowanie w formie:

1) pfatnosci w czesci odpowiadajgcej finansowaniu EFS oraz
2) dotacji celowej w czesci odpowiadajgcej wspétfinansowaniu krajowemu.

2. Na s$rodki, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 1 Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca
Il stopnia) wystawia do Banku Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci dla poszczegdlnych
beneficjentow, z ktérymi zawarta umowe o dofinansowanie projektu na podstawie odrebnego
upowaznienia wydanego przez wiasciwego dysponenta.

3. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 2 wydawane jest corocznie do wysokosci limitu, ktérym
dana Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) dysponuje zgodnie z ustawg
budzetowg na dany rok, z zastrzezeniem § 19.

4. W zakresie srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 zastosowanie majg przepisy dotyczgce dotacji
celowej okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

5. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) upowaznia beneficjenta bedacego

panstwowg jednostkg budzetowg realizujgcego wydatki w projekcie do wystawiania zlecen
ptatnosci bezposrednio na rzecz wykonawcéw w ramach rocznego limitu wydatkow®®.

o) Zapisy dotyczgce realokacji powinny by¢ zgodne z aktualnie obowigzujacymi Porozumieniami zawartymi pomiedzy IZ a IP
komponentu regionalnego.

%) Dotyczy wytgcznie przypadkdéw, gdy porozumienie podpisywane jest z instytucja wdrazajgca (Instytucjg Posredniczacy |l
stopnia) bedaca panstwowg jednostkg budzetows.

%) Dotyczy wytgcznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z instytucjg wdrazajgca (Instytucjg Posredniczacy |l
stopnia) w komponencie regionalnym oraz PARP w komponencie centralnym.

4 Dotyczy wytacznie przypadkow, gdy porozumienie podpisywane jest z instytucja wdrazajgca (Instytucjg Posredniczacy Il
stopnia) w komponencie regionalnym oraz PARP w komponencie centralnym.

%) Dotyczy Dziatan, w ktorych przewidywane jest wspotfinansowanie z funduszy celowych.

%) Dotyczy sytuacji, gdy z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych wynika obowigzek udzielenia upowaznienia
dla pjb do wystawiania zlecen ptatnosci.



1.

§ 9.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) prowadzi wyodrebniong ewidencje
ksiegowg dotyczacq realizacji Dziatania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami tak, aby mozliwa
byta identyfikacja projektdow oraz poszczegdlnych operacji bankowych, z wytgczeniem $rodkéw
Funduszu Pracy, z zastrzezeniem, ze w zakresie $rodkéw europejskich Instytucja wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) prowadzi ewidencje na podstawie miedzy innymi informac;ji
otrzymywanych z Banku Gospodarstwa Krajowego zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra
Finanséw wydawanego na podstawie art. 188 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) prowadzi wyodrebniong ewidencje
ksiegowg dotyczgcg realizowanych przez nig projektdw oraz wyodrebniong ewidencje ksiegowa
Srodkéw otrzymanych i wydatkowanych w zwigzku z realizacja zadan w ramach pomocy
technicznej.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) zobowigzuje sie do opracowania
procedur w zakresie bezpieczenstwa dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz bezpieczenstwa
informatycznego systemu finansowo-ksiegowego.

§ 10.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) zobowigzuje sie do weryfikowania
i zatwierdzania wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez beneficjentow, w tym beneficjentow
systemowych, zgodnie ze wzorem i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Zarzgdzajgcs.

Monitorowanie i sprawozdawczos¢

§ 11
Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) monitoruje realizacje Dziatania.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) przekazuje do Instytucji
Posredniczacej informacje kwartalne o postepie realizacji Dziatania zgodnie ze wzorem
przekazanym przez Instytucje Zarzadzajgcg do 5 dnia miesigca nastepujacego po zakonczeniu
kwartatu, ktérego dotyczy informacja.

§ 12.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) zobowigzuje sie do przedktadania
okresowych i rocznych sprawozdan oraz koncowego sprawozdania z realizacji Dziatania, zgodnie
ze wzorem przekazanym przez Instytucje Zarzadzajaca, i w terminach okreslonych w systemie
realizacji Programu, o ktérym mowa w § 3 ust. 3.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczgcg bteddw w sprawozdaniu instytucja
wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) zobowigzana jest do usuniecia btedéw w terminie
wskazanym przez Instytucje Posredniczgcg. Instytucja Posredniczgca moze réwniez Zzagdaé
od instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej |l stopnia) wyjasnieh zwigzanych
z przedktadanymi sprawozdaniami.

Kontrola i audyt
§ 13.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) zobowigzuje sie do okreslenia
procedur kontroli wewnetrznej w formie instrukcji wykonawczych zgodnie z wytycznymi
przekazanymi przez Instytucje Posredniczaca.

Instrukcje wykonawcze, o ktérych mowa w ust. 1, wymagajg pisemnego zatwierdzenia przez
Instytucje Posredniczaca.



3. Wszelkie zmiany procedur, o ktérych mowa w ust. 1, wymagajg pisemnego zatwierdzenia przez
Instytucje Posredniczaca.

§ 14.
Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) zobowigzuje sie do:
1) zapewnienia $ciezek audytu w formie instrukcji wykonawczych, o ktérych mowa w § 13 ust. 1;

2) wspoipracy z komérkg audytu wewnetrznego Instytuciji Posredniczacej, w tym umozliwienia jej
wykonywania zadan audytowych w siedzibie instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej
Il stopnia).

§ 15.

1. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) zobowigzuje sie do przeprowadzania
kontroli prawidtowosci realizacji projektow w siedzibie beneficjenta, w tym beneficjenta
systemowego oraz w miejscu ich realizacji.

2. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) przygotowuje roczne plany kontroli
zgodnie ze wzorem i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Posredniczaca i przedkitada
je do zatwierdzenia Instytucji Posredniczace;j.

§ 16.

1. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) zobowigzuje sie poddac¢ kontroli
uprawnionych podmiotow zgodnie z Programem oraz rozporzgdzeniem Komisji (WE)
nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcym szczegdtowe zasady wykonywania
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371,
z 27.12.2006, str. 1). Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zapewni im
prawo wgladu w dokumenty zwigzane z realizacjg Dziatania zgodnie z przedmiotem kontroli.

2. Prawo kontroli przystuguje uprawnionym podmiotom w siedzibie instytucji wdrazajgcej (Instytuciji
Posredniczacej Il stopnia), w siedzibie beneficjenta oraz w miejscu realizacji projektu wdrazanego
przez beneficjenta w ramach Dziatania.

3. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do beneficjenta systemowego.

Nieprawidlowosci i odzyskiwanie kwot nieprawidtowo wykorzystanych
§17.

1. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) odpowiada za prawidlowe
wykorzystanie i rozliczenie srodkéw w ramach Dziatania. W przypadku stwierdzenia, iz na skutek
dziatania lub zaniechania instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej |l stopnia) doszio
do nieprawidtowego wykorzystania srodkéw, stosuje sie przepisy o finansach publicznych.

2. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) zobowigzuje sie do przeprowadzenia
procedury zmierzajgcej do odzyskania srodkéw przekazanych na finansowanie projektu, ktére
zostaty przez beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych,

3) zostatly pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
- zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
(uchylony).

4. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) zobowigzuje sie do niezwtocznego
przekazywania informacji o ujawnionych nieprawidtowosciach w realizacji projektéw oraz



o podjetych srodkach naprawczych, zgodnie z przyjetym systemem informowania
o nieprawidtowosciach w ramach Programu.

§ 18.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji porozumienia, Instytucja Posredniczgca
pisemnie wskazuje nieprawidlowosci i wyznacza instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej
Il stopnia) termin Zzlozenia wyjasnien. W przypadku braku uwzglednienia wyjasnien, Instytucja
Posredniczgca wyznacza termin usuniecia nieprawidtowosci, nie krétszy niz 20 dni roboczych.

Projekty systemowe®”

§ 19.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) realizuje projekty systemowe,
do ktérych wdrazania zostata wskazana w Szczegotowym opisie priorytetow Programu, o ktdérym
mowa w § 3 ust. 3, w zakresie przewidzianym w Planie dziatania, o ktérym mowa w § 5.

2. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) moze realizowac takze jako wsparcie
systemowe projekty w ramach Dziatania przewidziane do realizacji w trybie konkursowym, pod
warunkiem wskazania tego rodzaju wsparcia w Planie dziatania, o ktérym mowa w § 5.

3. Projekty systemowe, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, sg zatwierdzane przez Instytucje Posredniczacyg
lub instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca I stopnia)gg).

4. Finansowanie projektéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dokonywane jest w ramach srodkow
przyznanych na realizacje Dziatania, o ktérych mowa w § 6 ust. 1.

5. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) otrzymuje/zapewnia srodki
na finansowanie projektéw systemowych zgodnie z Systemem Realizacji PO KL.

6. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) realizujgca projekty systemowe,
o ktérych mowa w ust. 1 i 2, przedktada do Instytucji Posredniczacej lub instytucji wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczgcej Il stopnia) w terminie . dni kalendarzowych od zakohczenia okresu
rozliczeniowego wnioski o pfatno$¢ celem rozliczenia wydatkbw w ramach projektu,
z zastrzezeniem ust. 9.

7. W odniesieniu do wydatkéow kwalifikowalnych w ramach projektu systemowego zastosowanie
ma art. 190 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§20.%

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) zawiera z beneficjentami systemowymi
umowy ramowe i nadzoruje realizowane przez nich projekty.

Systemy informatyczne
§ 21.

1. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) jest zobowigzana do dokonywania
w zakresie swoich zadan wszelkich mozliwych operacji przy uzyciu systeméw informatycznych
do obstugi Dziatania, udostepnianych przez Instytucje Zarzadzajgcg i Instytucje Posredniczaca.

2. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) jest odpowiedzialna za zapewnienie
biezgcego wprowadzania danych, w tym w szczegdlnosci danych o zatwierdzonych wnioskach
o pfatno$¢ oraz beneficjentach ostatecznych projektéw do systemu informatycznego oraz
za zgodnos¢ wprowadzonych danych z dokumentami zrédtowymi.

3. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) zobowigzuje sie do przetwarzania
danych w systemach informatycznych do obstugi Programu zgodnie z przepisami prawa,

) Dotyczy Dziatan, w ktdrych przewidziana jest realizacja projektow systemowych przez instytucje wdrazajacg (Instytucje
Posredniczaca |l stopnia).

) 0 ile realizacja przedmiotowego zadania zostata powierzona Instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

) Nalezy podaé liczbe dni, przy czym okres nie powinien byé dtuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektéw partnerskich,
Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wydtuzyé odpowiednio termin ztozenia wniosku).

*) W przypadku gdy nie dotyczy, nalezy skreslic.



z zapewnieniem bezpieczenstwa i poufnosci danych oraz zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).

Archiwizacja
§ 22.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) zobowigzuje sie do przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjg Dziatania przez okres 3 lat od zamkniecia Programu.
W przypadku czesciowego zamkniecia Programu dokumenty dotyczgce zamknietej czesci
Programu Instytucja Posredniczgca |l stopnia zobowigzuje sie przechowywaé przez okres 3 lat
nastepujgcych po roku, w ktérym dokonano czes$ciowego zamkniecia Programu.

W przypadku koniecznosci przediuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Instytucja
Posredniczgca powiadomi o tym pisemnie instytucje wdrazajgcg (Instytucje Posredniczacg
Il stopnia) nie pdzniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom instytucja wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczgc od dnia jej
przyznania, w sposob zapewniajgcy ich poufnos¢ i bezpieczenstwo.

Rozdziat lll. Postanowienia koncowe
§ 23.
Porozumienie moze zosta¢ rozwigzane na podstawie zgodnego oswiadczenia stron.

Instytucja Posredniczagca moze wypowiedzie¢ porozumienie w przypadku, gdy instytucja
wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia):

1) odmoéwi poddania sie kontroli;
2) w okreslonym terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

3) nie przedktada w ustalonym terminie i na ustalonych zasadach sprawozdah w ramach
Dziatania;

4) spowoduje inne istotne nieprawidlowosci, ktére majg wplyw na realizacje warunkow
porozumienia i nie dajg sie usungé.

W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okreslonym w ust. 1 lub 2, Instytucja
Posredniczgca zobowigzuje sie do wskazania podmiotu, ktéry przejmie obowigzki instytuciji
wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okreslonym w ust. 1 lub 2, instytucja wdrazajgca
(Instytucja Posredniczgca |l stopnia) zobowigzana jest w terminie wyznaczonym przez Instytucje
Posredniczgca przekaza¢ podmiotowi, o ktérym mowa w ust. 3, cato$¢ dokumentacji zwigzanej z
wdrazaniem Dziatania i realizacjg projektéw.

Niezaleznie od sposobu rozwigzania porozumienia, do czasu przejecia obowigzkéw instytucji
wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) przez podmiot, o ktérym mowa w ust. 3,
instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) wykonuje obowigzki wynikajgce
z porozumienia, w tym kontynuuje wdrazanie Dziatania. Instytucja wdrazajgca (Instytucja
Posredniczgca Il stopnia) zobowigzana jest rowniez do przedstawienia sprawozdania koncowego
z realizacji Dziatania za okres jego wdrazania.

§ 24.

W sytuacji zmiany Programu, lub zmiany systemu realizacji Programu wplywajgcej na tresc
porozumienia, podlega¢ ono bedzie aneksowaniu lub rozwigzaniu.

§ 25.

1. Do chwili zatwierdzenia dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 3, instytucja wdrazajgca

(Instytucja Posredniczaca |l stopnia) zobowigzuje sie wykonywaé obowigzki powierzone jej



w ramach porozumienia zgodnie z wytycznymi przekazanymi pisemnie przez Instytucje
Posredniczaca lub Instytucje Zarzgdzajgca.

2. Instytucja Posredniczgca pisemnie poinformuje instytucje wdrazajgcg (Instytucje Posredniczaca
Il stopnia) o rozpoczeciu wykonywania obowigzkow, o ktérych mowa w § 9 ust. 1, w § 11 ust. 2
iw§ 12 ust. 1, w terminie nie krotszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia ich planowanego
rozpoczecia.

§ 26.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym porozumieniem stosuje sie odrebne przepisy wspoélnotowe
i krajowe, w szczegodlnosci ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712), ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn.
zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223,
z pézn. zm.).

§ 27.

Spory powstate w zwigzku z niniejszg umowa strony bedg sie staraty rozwigzywac¢ polubownie.
§ 28.

Zmiana porozumienia wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 29.

Porozumienie zostalo sporzadzone w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach po dwa dla kazdej
ze stron.

Podpisy:

Instytucja Posredniczgca Instytucja wdrazajgca

(Instytucja Posredniczgca |l stopnia)



Zalacznik nr 2 — Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu

UNIA EUROPEJSKA o
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &  *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *aw

WZOR'™

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta w .....................
[miejsce zawarcia umowy] w dniu .........ccc........ pomiedzy:
..................................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwang/ym
dalej ,Instytucjg Wdrazajgcg (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia)”ml),

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjentaloz), a gdy

posiada - rowniez NIP i REGON], zwang/ym dalej ,Beneficientem”, dziatajgcym w imieniu i na rzecz
Partnerow'®

reprezentowanym przez:

§1.
llekro¢ w umowie jest mowa o:
1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzjg z dnia
21 sierpnia 2009 r. nr K(2009) 6607 i decyzjg z dnia 5 grudnia 2011 r. nr K(2011) 9058,
decyzjg z dnia 7 marca 2013 r. nr C(2013) 1395, decyzjg z dnia 18 lipca 2013 r.
nr C(2013) 4543 oraz decyzjg z dnia 14 kwietnia 2014 r. nr C(2014) 2371

2) ,Priorytecie” oznacza to [nazwa i numer Priorytetul];
3) .Dziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania],

4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony we
wniosku o dofinansowanie projektu nr .................. , zwanym dalej ,wnioskiem”, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy;

1000 \Wzor umowy stanowi minimalny zakres i moze byC przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji
Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogg by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
wzorze. Wzér umowy stosuje sie dla beneficjentéw nie bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentéw,
ktorzy nie otrzymujg srodkow na realizacje projektéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego.

100 vy przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca
Il stopnia), nalezy w tekscie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia)”
na ,Instytucja Posredniczaca”.

102) Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.
198 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa. W przypadku gdy Projekt jest
realizowany w ramach partnerstwa Beneficjent (lider) powinien posiada¢ petnomocnictwo do podpisania umowy

o dofinansowanie projektu w imieniu i na rzecz Partneréw.



5)

6)

7)
8)

9)

,Partnerze” oznacza to instytucje wymieniong we wniosku, uczestniczgcg w realizacji
Projektu, wnoszgcg do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne bagdz finansowe,
realizujgcg Projekt wspdlnie z beneficijentem i innymi partnerami na warunkach okreslonych
w umowie partnerstwa; udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadniony™;

.wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére
zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczgcej
Il stopnia): [adres strony internetowej];

105),

LInstytucji PoSredniczgcej” oznacza to [nazwa Instytucji Posredniczgcej];

JInstytucji Zarzadzajgcej” oznacza to Departament Zarzgdzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.),
dotyczace uczestnikéw projektu, ktére muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajgca
(Instytucje Posredniczacg Il Stopnia) oraz beneficjenta w celu wykonania Porozumienia
w sprawie dofinansowania Dziatania™® nr ..o zawartego w dniu
........................ w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy, z uwzglednieniem
zapisow aktualnie obowigzujacej Instrukcji wypetniania Formularza PEFS 2007,

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych

osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym;

11) ,pracowniku” oznacza to:

1)
2)

a. osobe Swiadczacg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego,

b. osobe fizyczng, ktéra w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wykonuje,
wytgcznie osobiscie, powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,

c. o0sobe wspotpracujgcg w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1442, z pézn. zm.),

d. osobe wykonujgcg Swiadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010
r. Nr 234, poz.1536, z p6zn. zm.),

e. wiasciciela petnigcego funkcje kierownicze,

f.  wspdlnika, w tym partnera prowadzgcego regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie
i czerpigcego z niej korzysci finansowe.

Przedmiot umowy

§ 2.

Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca
Il stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w fgcznej kwocie
nieprzekraczajgcej ................... PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... % catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych Projektu, w tym:

ptatnos¢ ze srodkow europejskich w kwocie ... PLN (stownie ...);
dotacje celowg z budzetu krajowego w kwocie ... . PLN (stownie ...).

19 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

105) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.

106) Nalezy przywotaé Porozumienie w sprawie realizacji Priorytetu/lkomponentu regionalnego dla Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki jezeli strong umowy o dofinansowanie jest Instytucja Posredniczaca.



§ 3.
Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 24 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizaciji
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6 oraz
z Wytycznymi w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspofpracy ponadnarodowej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére sg zamieszczone na stronie internetowej
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia): [adres strony internetowej]lm).
Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca 1l stopnia) zobowigzuje sie powiadomié
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2i § 1 pkt 6.

Przy wydatkowaniu $rodkéw przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowigzuje sie
stosowac¢ aktualnie obowigzujgcg tres¢ wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2i § 1 pkt 6.

§3a.'%

W ramach pierwszego etapu realizacji projektu Beneficjent zobowigzuje sie do przygotowania
strategii wdrazania projektu innowacyjnego w terminie wskazanym we wniosku. Strategia
wdrazania projektu innowacyjnego podlega akceptacji przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje
Posredniczgca Il stopnia) po jej uprzednim zaopiniowaniu przez sie¢ tematyczna.

W przypadku gdy Beneficjent nie przedtozy strategii wdrazania projektu innowacyjnego lub gdy
strategia projektu innowacyjnego nie zostanie zaakceptowana przez Instytucje Wdrazajgcg
(Instytucje Posredniczgcg Il stopnia) zgodnie z ust. 1, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczgca Il stopnia) rozwigzuje niniejszg umowe w trybie okreslonym w § 25 ust. 3.

W drugim etapie realizacji projektu, w terminie wskazanym we wniosku Beneficjent zobowigzuje
sie do przedstawienia produktu okreslonego we wniosku do walidacji przez sie¢ tematyczna.

W przypadku gdy Beneficjent nie przedstawi produktu okre$lonego we wniosku do walidacji lub
gdy produkt nie zostanie zwalidowany przez sie¢ tematyczng zgodnie z ust. 3, Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |1l stopnia) moze obnizy¢ kwote przyznanego
dofinansowania, o ktérej mowa w § 2, lub rozwigzac niniejszg umowe w trybie okres$lonym
w § 25 ust. 1 pkt 6.

§4.
. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego w kwocie ............ PLN (stownie: ... ),
co stanowi ... % wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych zrédet:

1) ... wkwocie ... PLN (stownie ...);
2) ... wkwocie ... PLN (sftownie ...).

W przypadku niewniesienia wktadu wtasnego w ww. kwocie, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczgca Il stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktérej mowa
w § 2 proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w § 2. Wkiad
wtasny ze S$rodkow publicznych, ktéry zostanie rozliczony w wysokosci przekraczajgcej 15%
wydatkow Projektu sfinansowanych ze srodkéw publicznych jest niekwalifikowalny™.

. Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczaftem zdefiniowane w Wytycznych, o ktérych mowa
w § 1 pkt 6, stanowig ......... % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach
Projektu wydatkéw bezposrednich z zastrzezeniem ust. 3.'%

. Podstawa wyliczenia kosztéw poSrednich rozliczanych ryczaftem, ti. warto$¢ kosztéow
bezposrednich ulega pomniejszeniu o warto$¢ zadarn zleconych w ramach Projektu.me)

. Wydatki w ramach projektu mogg obejmowacC koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie
ze ztozonym f)rzez Beneficjenta Ilub Partnerow oS$wiadczeniem stanowigcym zatgcznik
nr 3 do umowy.**?

197 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym lub wspotpracy ponadnarodowe;.

108) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majgcym na celu wypracowanie,

upowszechnienie i wigczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.

199 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wiasnego.

110) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie s3 rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw.
1 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.



§ 5.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zataczony do wniosku.
Projekt bedzie realizowany przez: ................ 112)

P wnPE

§ 6.

1. Instytucja Wdrazajagca (Instytucja Po$redniczaca Il stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec
0s0b trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa
partnerstwa okre$la odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz Partnerow wobec o0s6b trzecich
za dziatania wynikajgce z niniejszej umowym).

Platnosci

§7.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw Projektu
w sposoOb przejrzysty zgodnie z zasadami okres$lonymi w Programie, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem.

2. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partneréw, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktérej realizacje odpowiadajq1 .

§ 8.
1. Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 2, na realizacje Projektu jest wyptacane w formie zaliczki
w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy,
z zastrzezeniem ust. 3 i § 9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢
wyptacane w formie refundacji kosztéw poniesionych przez beneficjenta.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucjg Wdrazajgca (Instytucjg Posredniczgcg Il stopnia).

3. Harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlegac aktualizacji, w szczegdlnosci
we wniosku o ptatnos$¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 3, przed przekazaniem kolejnej transzy.
Aktualizacja harmonogramu pfatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w terminie,
o ktérym mowa w § 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

4. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze byc¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzigec
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowi?zujacymi przepisami oraz dotyczy¢ bedg okresu
realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

5. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficienta™®: ... ... oo

6. Wszystkie ptfatnosci dokonywane w zwigzku 2z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy
Beneficjentem a Partnerem bgdz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane
za posrednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5, pod rygorem nieuznania
poniesionych wydatkéw za kwalifikowalne™".

12 W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon
lub/i NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytgcznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykresli¢. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajgca osobowos$é prawna.

W sytuaciji, kiedy jako Beneficjenta projektu wskazano jedng jednostke (np. powiat), natomiast projekt faktycznie realizowany
jest przez wiele jednostek (np. placéwek oswiatowych) do umowy o dofinansowanie nalezy zatgczy¢ wykaz wszystkich
jednostek realizujgcych dany projekt.

113 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

e Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

115) Nalezy wykresli¢, w przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca / Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)
w dokumentacji konkursowej ograniczy mozliwos¢ kwalifikowania wydatkéw wstecz.

116) Nalezy podac nazwe witasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

17 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



7. Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowac Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczacy Il stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5.

8. Odsetki bankowe od przekazanych beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

9. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 8, w terminie ...
i zgodnie ze wzorem okreslonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

10.Beneficjent zobowigzuje sie poinformowaé Instytucje Wdrazajagcg (Instytucje Posredniczaca
Il stopnia) na jej prosbe i w terminie przez nig okreslonym o kwocie przekazanego
mu dofinansowania w formie dotacji celowej, o ktérej mowa w § 2 pkt 2, ktéra nie zostanie
wydatkowana do konca tego roku. Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany
przez Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczgcg Il stopnia) w terminie do dnia 30 listopada
tego roku.

11.Kwota dotacji celowej, o ktoérej mowa w ust. 10, w czeéci niewydatkowanej przed uptywem ... dni
od terminu okreslonego w rozporzgdzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

12.Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgloszona zgodnie z ust. 10 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajgca
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

13.Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 pkt 1, niewydatkowana z koncem
roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o kiérym mowa w ust. 5, do dyspozycji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

118

§9.
1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2-5:

1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie ptatnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, pod warunkiem wniesienia
zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 15*°;

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) przekazywane sg po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnia transze
dofinansowania (n) przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczacg Il stopnia)
zgodnie z § 10 ust. 2, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej
70% ftgcznej kwoty otrzymanych transz  dofinansowania, z zastrzezeniem,
ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa w § 25 ust. 1

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacag Il stopnia) wniosku
o ptatnos¢ rozliczajgcego przedostatnig transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 10 ust. 5.

2. Transze dofinansowania wypfacane sg pod warunkiem:

1) w przypadku srodkow, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, realizacji zlecenia ptatnosci przez Bank
Gospodarstwa Krajowego,

2) w przypadku srodkow, o ktorych mowa w § 2 pkt 2, dostepnosci srodkow na finansowanie
Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia).

3. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wersji elektronicznej i papierowej sporzgdzony przy
uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskéw Ptatniczych udostepnionej Beneficjentowi
przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczaca Il stopnia). Dopuszcza sie sktadanie
wniosku o ptatno$¢ wytgcznie w wersji elektronicznej, pod warunkiem opatrzenia go podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP' |ub bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu''.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o pfatnosé, o ktérym mowa
w ust. 3:

8 Nalezy okreslié termin na przekazanie informacji nt. zwrotu odsetek bankowych.
119 Nalezy skresli¢ jesli nie dotyczy.

120 e PUAP - Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej.

121 Nalezy wykresli¢, jezeli nie dotyczy.



1) wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zatgczniku nr 5 do umowy/ zatgcznika nr 1 do wniosku o pfatnoéélzz);

2) poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii wyciggow z rachunku bankowego,
o ktorym mowa w § 8 ust. 5 lub historii z tego rachunku bankowego oraz wyciggi bankowe
Z innych rachunkdéw bankowych potwierdzajgce poniesienie wydatkow ujetych we wniosku
o pfatnoéé123 a w przypadku ptatno$ci gotowkowych pos$wiadczone za zgodnoS$¢ z oryginatem
kserokopie raportow kasowych (bez zatgcznikéw) Ilub podpisanych przez Beneficjenta
zestawien ptatnos$ci gotéwkowych objetych wnioskiem o pfatnosié;,124
125),

3) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 16 pkt 2 umowy ™,

4) informacji o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej, zgodnie z formularzem
zawartym w zatgczniku nr 2 do wniosku o ptatnosc*?.

5. Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy, o ktérym mowa
w § 8 ust. 5:

1) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa
w § 2 pkt 5 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r.w sprawie pfatnosci
w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczgcych tych pfatnosci (Dz. U. z 2012 r. poz. 1539), przy czym Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) zobowigzuje si? do przekazania Bankowi
Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do ...... D dni roboczych od dnia
zweryfikowania przez nig wniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania;

2) w zakresie srodkow, o ktdrych mowa w § 2 pkt 2, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w pkt 1.

§ 10.

1. Beneficjent sklada wniosek o ptatno$é zgodnie z harmonogramem pifatnosci, o ktérym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie ) dnj roboczych od zakohczenia okresu rozliczeniowego,
z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o pfatnos¢ skfadany jest w terminie do 30 dni
kalendarzowych129 od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

2. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy pierwszej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku
o ptatnosé. Kolejne wersje wniosku o ptatno$¢ podlegajg weryfikacji w terminie do 15 dni roboczych
od daty ich otrzymania. W przypadku gdy:

1) wramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koncowy wniosek o ptatnosé;

2) Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zlecita kontrole dorazng w zwigzku
ze ztozonym wnioskiem o ptatnos¢,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczgcej Il stopnia) informacji o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zaleceh pokontrolnych.

3. W przypadku stwierdzenia btedow w ziozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnienh w wyznaczonym terminie, w szczegdlnosci Instytucja Wdrazajgca
(Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze wezwac beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych
za zgodnos¢ z oryginatem dokumentow ksiegowych dotyczgcych Projektu.

122 Niepotrzebne skreslic.

290 le wymaga tego Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)

124) Dotyczy projektéw, w ktérych $rodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki i w ktérych beneficjent nie zostat
zwolniony z zatgczania wyciggdw bankowych lub innych rownowaznych dokumentéw.. Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy..

125) Nalezy wykresli¢, w przypadku projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.

126) Dotyczy wytgcznie projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, ogtoszonych na podstawie Planéw dziatan,
w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru projektéw dotyczgce efektywnosci zatrudnieniowej. Nalezy wykresli¢ jesli nie
dotyczy.

127) Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres przekazania zlecenia ptatnosci nie moze przekroczy¢ 5 dni roboczych.

28 Nalezy podaé liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ diuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektow
partnerskich, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wydiuzy¢ odpowiednio termin ztozenia wniosku).
Za termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) uznaje sie termin nadania
dokumentu w placéwce pocztowej operatora publicznego.

129 W przypadku projektow partnerskich, w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydhuzenie terminu sktadnia koficowego wniosku

o ptatnos¢, Nalezy wskaza¢ liczbe dni kalendarzowych od zakonczenia okresu realizacji projektu.



10.

Beneficjent zobowigzuje sie do usunigcia btedéw lub ziozenia pisemnych wyjasnien
w wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) terminie.
Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o pfatnos¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje
o wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci
wniosku o ptatno$¢ powinna zawierac:

1) kwote wydatkéw, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa
w § 2 pkt 1 i 2 oraz wkfadu wfasnegom) wynikajgcg z pomniejszenia kwoty wydatkow
rozliczanych we wniosku o ptatno$é o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z harmonogramu
ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia
wniosku o pfatnos¢. Powyzszy przepis dotyczy wnioskow o ptatnos¢, ktére zgodnie
z harmonogramem ptatnosci, o ktéorym mowa w § 8 ust. 1, skladane sg w celu przekazania
kolejnej transzy dofinansowania oraz koricowego wniosku o ptatnosc.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 6, podlegajg zwrotowi w petnej wysokosci na rachunek wskazany
przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

Beneficjent zobowigzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatno$c
przekazywanym do Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia) w terminie
do

3 miesiecy od dnia jego poniesienia.
Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym
whniosku o pfatnosc.

Koncowe rozliczenie projektu uwarunkowane jest przekazaniem przez beneficjenta ostatecznych
danych nt. realizacji wskaznika efektywno$ci zatrudnieniowej, nie pdzniej niz do 100 dni
od zakonczenia realizacji projektu.™*

131)

§11.

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodoéw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu.

W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, beneficijent wykazuje
we wnioskach o ptatno$¢ warto$¢ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 8 ust.
12, z zastrzezeniem ust. 3.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze wezwac Beneficjenta do zwrotu
przychodu w innym terminie niz wskazany w § 8 ust. 12.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§ 12.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze zawiesi¢ uruchamianie transz
dofinansowania w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegdlno$ci w przypadku opdznienia w realizaciji
Projektu wynikajgcej z winy Beneficjenta, w tym opdznieh w sktadaniu wnioskéw o ptatnosc
w stosunku do termindéw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, oraz

4) na wniosek instytucji kontrolnych.

130) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.

31 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Beneficjent nie jest jednostka sektora finanséw publicznych.

1%2) Dotyczy wytgcznie projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkursow, ogtoszonych na podstawie Plandw dziatan,
w kté8rych zostaty wprowadzone kryteria wyboru projektéw dotyczgce efektywnosci zatrudnieniowej. Nalezy wykresli¢ jesli nie
dotyczy.



2. Zawieszenie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okreslonym w § 9 ust. 5.

§ 13.

1. Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

2. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej 1l stopnia), w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje
Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w tym wezwaniu.

4. Beneficjent dokonuje roéwniez zwrotu kwot korekt finansowych, oraz innych kwot zgodnie
z § 18 ust. 4 oraz § 27 ust. 4.

5. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 4, zgodnie
z zaleceniami Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczace;j Il stopnia).

6. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatah windykacyjnych.

§ 13a.

W  przypadku stwierdzenia w projekcie nieprawidlowosci finansowej, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 7 rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999, wartosc
projektu okreslona w aktualnym wniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, ulega odpowiedniemu
pomniejszeniu o kwote podlegajgca zwrotowi. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, nie
wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

§ 14.

1. Beneficjent ma obowigzek zachowania zasady trwafo$ci projektu, o ktérej mowa w art. 57
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduslgéj

Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999°,
o ile przepisy dotyczgce pomocy publicznej tak stanowig.

2. Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatéw zgodnie z wnioskiem.

3. Beneficjent ma obowigzek wykorzystywac srodki trwate nabyte w ramach projektu po zakonczeniu
jego realizacji na dziatalnos¢ statutowg lub przekazac je nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu
dla zysku.

138 7 uwzglednieniem rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010 r.
zmieniajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.



Zabezpieczenie zwrotu nieprawidiowo wydatkowanych srodkow

§ 15.1%"
Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie po’z’nieé' niz
w terminie ...... 135 weksel in blanco wraz z wypefniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco™® .

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzeniu
koncowego wniosku o ptatnos¢ w projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie $rodkow
niewykorzystanych przez Beneficjenta, z zastrzezeniem ust.3.

W przypadku prowadzenia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych Ilub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekuciji
administracyjnej (na podstawie ostatecznej i wykonalnej decyzji o zwrocie) zwrot zabezpieczenia
moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu srodkéw.

Monitoring i kontrola
§ 16.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1.

niezwtocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej
Il stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizaciji;

przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatnosé, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu zarejestrowat
instytucje szkoleniowg w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie internetowe;j:
www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowat w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym
organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesigcu.

§17.

W przypadku zlecania zadan merytorycznych lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy
Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu
do dokumentéw wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw
finansowych.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb zapewniajgcy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo,
z zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej
Il stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowac¢ Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczgca
Il stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja
ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym
mowa w ust. 2.

W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed
uptywem terminu okreslonego w ust. 2 i 5.

Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywaé przez 10 lat, liczgc od dnia jej przyznania, w sposdb zapewniajgcy poufnosé
i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publiczne;.

) Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

1% Nalezy wskazaé termin ztozenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sie, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy, chyba ze nie jest mozliwe zlozenie zabezpieczenia przez beneficjenta z przyczyn obiektywnych
we wskazanym terminie.

%) W przypadku gdy warto$é dofinansowania projektu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stosuje sie
odpowiednio przepisy ww. rozporzgdzenia.



§ 18.

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddaé¢ kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajgca (Instytucje
Posredniczagca Il stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizaciji
Projektu.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,
o ktérym mowa w § 5 ust. 47, w siedzibie Partnerow™®, jak i w miejscu realizacji Projektu.

3. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wglgdu we wszystkie
dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne
do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, w tym: dokumenty elektroniczne oraz
dokumenty zwigzane z czesciami projektu realizowanymi bezposrednio przez Partneréw 39
wykonawcéw Projektu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 2i 5.

4. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

§ 19.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

2. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 17 ust. 21i 5.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzagdzajgcej, Instytucji Posredniczgcej lub Instytuciji
Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej |l stopnia) poprzez udzielanie kazdorazowo na wniosek tych
podmiotow dokumentéw i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia
badania ewaluacyjnego.

Konkurencyjnos¢ wydatkow
§ 20a."°

1. Przy udzielaniu zaméwienia w ramach projektu beneficjent stosuje ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) oraz Zasady
dotyczgce prowadzenia postepowan o udzielenie zamdéwienia publicznego finansowanych
ze Srodkéw EFS, stanowigce zatgcznik do Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach PO KL.

2. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez beneficjenta zasad okreslonych w ust. 1 moze dokonywac korekt finansowych, zgodnie
z dokumentem pt. ,Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zaméwien publicznych
zwigzane z realizacjg projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy UE” zamieszczonym
na stronie internetowej Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia): [adres strony
internetowej].

3. W przypadku projektéw partnerskich ust. 1-2 majg zastosowanie rowniez do Partnerow.

§ 20b.**1. Przy udzielaniu zamoéwienia w ramach projektu Beneficjent stosuje zasade
konkurencyjno$ci w  rozumieniu  Wytycznych ~w  zakresie  kwalifikowania  wydatkéw
w ramach PO KL.

187) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt bedzie realizowany wytgcznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent

1%8) Nalezy wykreslic w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

139) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

10 Nalezy wykreslic w przypadku, gdy beneficjent i partnerzy nie sa zobowigzani do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

1! Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy beneficjent i partnerzy sg zobowigzani do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych.



Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Po$redniczaca Il stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez Beneficjenta zapisow w ust. 1 moze zastosowac¢ korekty finansowe, zgodnie z dokumentem
pt. ,Wytyczne dotyczace okreslania korekt finansowych za naruszenie zasady
konkurencyjnosci dla wydatkéw wspoéifinansowanych z EFS” zamieszczonym na stronie
internetowe] Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia): [adres strony
internetowe]].

W przypadku projektéw partnerskich ust. 1-2 majg zastosowanie rowniez do Partnerow.

Ochrona danych osobowych
§ 21 142

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzgdzajgca
i Instytucjg Wdrazajgcg (Instytucja Posredniczacg 1l Stopnia) z dnia ...........ccceeieinin.
nro.o.. oraz w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il Stopnia) powierza Beneficjentowi
przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzgdzajgcej, na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie, do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem ust. 25.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2
lub art. 27 ust. 2 pkt. 2 ustawy o ochronie danych osobowych w zwigzku z art. 26 ust. 1 pkt 6, 10-
12, 14 i 15 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.), art. 47 ust. 3, art. 48 ust. 1, art. 60 lit. c, art. 66 ust. 2,
art. 67 iart. 70 ust. 1 rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajacego rozporzgdzenie
(WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210, z 31.07.20086, str. 25, z p6zn. zm.) oraz art. 40 ust. 2 lit. g
rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego
szczego6towe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz. Urz. UE L 371, z 27.12.2006, str. 1, z pdzn. zm.). Uczestnik jest zobowigzany ztozy¢
oswiadczenie, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 6 do umowy. Oswiadczenia przechowuje
Beneficjent w swojej siedzibie.

Dane osobowe mogg byé przetwarzane przez Beneficjenta wylgcznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci w ramach Programu
w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy, z uwzglednieniem zapiséw aktualnie
obowigzujgcej Instrukcji wypetniania Formularza PEFS 2007 .

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie informatycznym Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ktéry Instytucja Wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) przekazuje Beneficjentowi.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il Stopnia) dopuszcza przetwarzanie przez
Beneficjenta powierzonych danych osobowych dodatkowo takze w innym niz Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 systemie informatycznym, pod
warunkiem, ze Beneficjent zapewni, ze system informatyczny stuzgcy do przetwarzania

2 przypis wykreslono.
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powierzonych danych osobowych spetnia wymagania okreslone w rozporzgdzeniu, o ktérym
mowa w ust. 4.

W stosunkach pomiedzy Instytucja Wdrazajacg (Instytucja Posredniczacg |l stopnia)
a Beneficjentem, w tym w celu ustalenia zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelkg
odpowiedzialno$¢, tak wobec os6b trzecich, jak i wobec Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji
Posredniczacej Il Stopnia), za szkody wynikajgce z wykorzystania przez Beneficjenta systemu
informatycznego innego niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007, a ktére nie powstatyby w przypadku wykorzystania systemu informatycznego Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ponosi w catosci Beneficjent.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Po$redniczgca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym
w szczegdlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczos$cig prowadzone w ramach Programu, pod
warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca
Il Stopnia) w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania
przetwarzania danych osobowych do Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia)
i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie
danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo
zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentéw podmiotom, o ktérych mowa
wust. 9, powinien by¢é adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie  Srodki
zabezpieczajgce zbioér danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 4.

Dokumentacja opisujgca sposéb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym
w szczegolnosci polityka bezpieczenstwa oraz instrukcja zarzgdzania systemem informatycznym
stuzgcym do przetwarzania danych osobowych, powinna w zakresie merytorycznym uwzglednia¢
zapisy wzorow — Polityki Bezpieczenstwa dla zbioru Podsystem Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spofecznego 2007 u Beneficienta POKL oraz Instrukcji Zarzgdzania Systemem
Informatycznym dla systemu Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007 u Beneficjenta POKL, ktore Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca 1l Stopnia)
udostepnia w odrebnym trybie Beneficjentowi.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta
oraz pracownicy podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9, posiadajgcy imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 13 sg wazne do dnia odwotania, nie pézniej jednak
niz do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem ust. 25. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
zatrudnienia upowaznionego pracownika.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajgcej
umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie;
wzoér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoér odwotania upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 7 i 8
do umowy.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzgdzajgcej
umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9,
do wydawania oraz odwotywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych
osobowych. W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczgce Beneficjentow
w tym zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikédw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.
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Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu przez
pracownikbw majgcych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych
w poufnosci.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczacg Il Stopnia) o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegdélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej
Il Stopnia) lub Instytucji Zarzgdzajgcej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajagcej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytuciji
Zarzgdzajgcej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktoérych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych i rozporzadzeniem, o ktérym mowa w ust. 4, oraz z niniejszg
umowg przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczegciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczgcg Il Stopnia) lub

Instytucje Zarzadzajgcg wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan

wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

Z rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Instytuciji

Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytucji Zarzadzajgcej lub podmiotom przez

nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 21.

Kontrolerzy Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il Stopnia), Instytucji Zarzadzajace;j,

lub podmiotdéw przez nie upowaznionych, majg w szczegoélnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbidr powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa,
rozporzadzeniem oraz niniejszg umowa;

2) zgdac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywacé i przestuchiwaé pracownikéw
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wglagdu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzgdzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzgdzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczacag Il Stopnia),
Instytucje Zarzadzajgca lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

Okres przetwarzania danych, o ktérym mowa w ust. 1 i 14 oraz w zatgczniku nr 7 do umowy moze
ulec zmianie. W przypadku koniecznosci zmiany, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym przepisy
§ 17 ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

Przepisy ust. 2-25 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréw
projektu z wytgczeniem Partneréw ponadnarodowych. 143)

43 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



Obowiazki informacyjne
§ 22.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejskag
zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci oraz uchylajgcym
rozporzgdzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzgdzeniu
Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcym szczegdtowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci oraz
rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowigzujgce logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypéw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
i edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie
z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia): [adres strony internetowej] oraz
zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzega¢ okreslonych w nich regut informowania
o Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia pomieszczen, w ktdrych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikdw projektu o wspdéifinansowaniu Projektu ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspotpracujgcych i spoteczenstwa o fakcie wspotfinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatéw informacyjnych i wzoréw dokumentéw
udostepnianych przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczaca |l stopnia), zgodnie
z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia), Instytuciji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajgcej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewylgcznej, obejmujgcej prawo
do korzystania z utworéw w postaci: materiatéw zdjeciowych, materiatdéw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczgcych Projektu.

Prawa autorskie
§ 23.
Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Wdrazajgcg (Instytucjg Posredniczacg
Il stopnia) odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych
w ramach projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz beneficjenta na korzystanie
z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym zawierana jest na pisemny wniosek
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w ramach kwoty, o ktérej mowa w § 2.

W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie  utworu Beneficient zobowigzuje sie do zastrzezenia w  umowie
z wykonawca, ze autorskie prawa majagtkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§ 24.



1. Beneficjent moze dokonywac¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

2. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie projektu okre$lonym we wniosku o sumie
KONrOINE]: ..., ) do 10% wartosci $rodkéw w odniesieniu do zadania,
z ktérego przesuwane sg srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sg srodki w stosunku
do zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;
2) zwiekszac tacznej wartosci zadania odnoszgcego sie do zarzgdzania Projektem;

3) zwieksza¢ tacznej kwoty wydatkébw na wynagrodzenie personelu zarzgdzajgcego'*®
Projektem;

4) wptywaé na wysoko$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi
w ramach Projektu;**®

5) dotyczy¢ kosztow rozliczanych ryczattowo.

3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o0 udzielenie zaméwienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci,
przekraczajgcych 10% srodkow alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez
Beneficjenta wylgcznie za pisemng zgoda Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej I
stopnia).

4. W razie zmian w prawie krajowym lub wspdlnotowym wptywajgcych na wysoko$¢ wydatkow
kwalifikowanych w Projekcie, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) ma prawo
renegocjowa¢ umowe z Beneficientem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnosé
i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia zatozonych we wniosku
rezultatéw Projektu.

5. W sytuacji, gdy umowa zabezpieczenia projektu okresla, ze warunkiem waznosci zabezpieczenia
jest wyrazenie zgody podmiotu udzielajgcego zabezpieczenie na dokonanie zmian w Projekcie,
Beneficjent zgtaszajgc zmiane do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia)
zobowigzany jest ztozy¢é oSwiadczenie tego podmiotu, w ktérym wyraza zgode na zaproponowane
Zmiany.

147)

Rozwigzanie umowy
§ 25.
1. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze rozwigzaé niniejszg umowe
w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z umowa;

2) Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

3) (skreslony);

4) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub
realizuje go w sposdb niezgodny z niniejszg umowsa;

5) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodnie z § 15;

6) Beneficjent nie przedstawi produktu okre$lonego we wniosku do walidacji lub gdy produkt nie
zostanie zwalidowany przez siec¢ tematyczng zgodnie z § 3a ust. 3 148)

19 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersiji wniosku.

% personel zarzadzajacy projektem rozumiany jest zgodnie z definicjg zawarta w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
Wg/datkéw w ramach PO KL.

148) Nalezy usung¢ w przypadku gdy w ramach projektu nie bedzie udzielana pomoc publiczna.

17 Nalezy wykreslié w przypadku gdy w ramach projektu wydatki nie sg rozliczane ryczattowo.



Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze rozwigzac¢ niniejszg umowe
z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Benéeficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
2) Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
3) Beneficjent odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczacy Il stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) Beneficjent nie przedkiada zgodnie z umowag wnioskéw o ptatnos¢, z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

6) Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907)w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie
do Beneficjenta;

7) Beneficjent w sposob uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 19 ust. 1.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) rozwigzuje niniejszg umowe w trybie
natychmiastowym, w przypadku gdy:**

1) Beneficjent nie przedfozy strategii wdrazania projektu innowacyjnego, o ktérej mowa
w § 3a ust. 1;

2) strategia projektu innowacyjnego, o ktérej mowa w § 3a ust. 1, nie zostanie zaakceptowana
przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczgcg Il stopnia).

§ 26.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okoliczno$ci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie. W takim przypadku
przepisy § 27 ust. 2 i § 27a stosuje sie odpowiednio.

=

§ 27.

W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 25 ust. 1 pkt 1-2 i 4-5 oraz § 25 ust. 3 pkt 1,
Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czesci otrzymanego dofinansowania wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
srodkéw dofinansowania.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 25 ust. 1 pkt 6 oraz § 25 ust. 2 i ust. 3 pkt 2,
Beneficjent ma prawo do wydatkowania wytgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania,
ktdre odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu™?, z zastrzezeniem § 4 ust 2.
Beneficjent zobowigzuje sie przedstawic rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie
whniosku o pfatnosc¢.

Niewykorzystana czes¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w terminie
30 dni od zakonczenia realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie,
stosuje sie przepisy § 13 umowy.

§ 27a.

8 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,
upowszechnienie i wigczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.

149) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majgcym na celu wypracowanie,
upowszechnienie i wtgczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.

150) Projekt nalezy zrozumie¢ jako prawidiowo zrealizowany, jezeli zostaty osiggniete zatozenia zgodne z regutg
proporcjonalnosci o ktorej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci w ramach PO KL.



1. Rozwigzanie umowy, bez wzgledu na to czy nastepuje na podstawie § 25 ust. 1 lub 2 lub § 26, nie
zwalnia beneficjenta z obowigzkéw wynikajgcych z § 11, § 14, § 17, § 18, § 21, § 22 i § 23, ktére
jest on zobowigzany wykonywaé¢ w dalszym ciggu.

2. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koncowe
§ 28.

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia). Powyzszy przepis nie
obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partneréw wynikajgce z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie partnerstwa.*>"

§ 28a.

Beneficjent oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 29.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:
1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy o0goélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz uchylajgcego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzgdzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie (WE) nr 1784/1999
(Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegotowe zasady wykonania
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz
Funduszu Spoéjnosci oraz rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE
L 45 z 15.2.2007, str. 4);

oraz wfaSciwych aktow prawa krajowego, w szczegolnoSci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712 z pézn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych ,

5) rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw skfadania wnioskow
o pfatno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. Nr
223, poz. 1786),

6) rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie pfatnos$ci w ramach
programéw finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczgcych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 r., poz. 1539),

7) rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

§ 30.

51 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sgd powszechny
wladciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), za wyjatkiem
sporow zwigzanych ze zwrotem srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§ 31.

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.

2. Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 3, § 13a oraz
§ 24 ust. 1.

§ 32.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron..

2. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) zatgcznik nr 1: Wniosek,

2) zatgcznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

3) zalgcznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT®?,

4) zatgcznik nr 4: Harmonogram ptatnosci,

5) zatgcznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego153 ,

6) zatgcznik nr 6: Wzoér oswiadczenia uczestnika,

7) zatgcznik nr 7: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych,

8) zatgcznik nr 8: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych.

Podpisy:
Instytucja Wdrazajgca Beneficjent

(Instytucja Posredniczgca Il stopnia)

152) Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.
158) Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie przedktadat wraz z wnioskiem o ptatnos¢ wydruku z ewidencji ksiegowej

projektu.



Zatacznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uczestnikow biorgcych udzial w projektach realizowanych
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
*UWAGA: Instytucja Posredniczgca albo Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca
Il stopnia) przygotowujgca umowe zobowigzana jest indywidualnie dostosowac zakres
powierzanych beneficjentowi danych osobowych, tak aby zakres ten byt zgodny z wytycznymi
zawartymi w aktualnie obowigzujgcej Instrukcji wypetniania Formularza PEFS 2007.

CZESC PIERWSZA:

Dane instytucji objetych wsparciem, w tym ich pracownikéw

Dane wspolne

Lp. Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktoérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktdrego jest realizowany projekt

Liczba os6b niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

N[OOI~ WIN| P

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane instytuciji, ktére otrzymujg wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Nazwa instytucji
2 NIP
Dane podstawowe 3 REGON
4 Typ instytucji
5 Wielkos¢ instytucii
6 Ulica
7 Nr budynku
8 Nr lokalu
9 Miejscowosé
10 Obszar
Dane teleadresowe 11 Kod pocztowy
12 Wojewddztwo
13 Powiat
14 Telefon kontaktowy
15 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
16 Rodzaj przyznanego wsparcia
i ] 17 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
Szczegoly wsparcia 18 Data zakonczenia udziatu w projekcie
19 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucji




Dane uczestnikéw projektow (pracownikéw instytucji), ktérzy otrzymuja wsparcie w ramach
EFS

Lp. | Nazwa
1 Imie
2 Nazwisko
3 Pte¢
Dane uczestnika 4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
5 PESEL
6 Nazwa instytuciji
7 Wyksztatcenie
8 Ulica
9 Nr domu
10 | Nrlokalu
11 | Miejscowosé
12 | Obszar
Dane kontaktowe 13 | Kod pocztowy
14 | Wojewddztwo
15 | Powiat
16 | Telefon stacjonarny
17 | Telefon komoérkowy
18 | Adres poczty elektronicznej (e-mail)

19 | Zatrudniony w

20 | Rodzaj przyznanego wsparcia

21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie
22 | Data zakonczenia udziatu w projekcie

Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie

z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa

Dane dodatkowe Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze
Szczegdtowym Opisem Priorytetow Programu

24 | Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013/zatwierdzonym
do realizacji Planem Dziatania/zatwierdzonym

do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

25 | Przynaleznos¢ do mniejszosci narodowej lub etniczne;j
26 | Fakt bycia migrantem

27 | Fakt bycia osobg niepetnosprawng

N
w




CZESC DRUGA:

Dane os6b objetych wsparciem jako niepracujace oraz pracujace, ktore uczestnicza

we wsparciu z wlasnej inicjatywy

Dane wspolne

Lp. Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba oséb niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

N[OOI WIN| P

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane uczestnikow projektow, ktérzy otrzymujg wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Imie
2 Nazwisko
3 Pte¢
Dane uczestnika 4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
5 PESEL
6 Wyksztatcenie
7 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg zalezng
8 Ulica
9 Nr domu
10 Nr lokalu
11 Miejscowosc¢
12 Obszar
Dane kontaktowe 13 Kod pocztowy
14 Wojewddztwo
15 Powiat
16 Telefon stacjonarny
17 Telefon komorkowy
18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
20 Rodzaj przyznanego wsparcia
21 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
22 Data zakonhczenia udziatu w projekcie
23 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang
dla niej $ciezkg uczestnictwa
Dane dodatkowe Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym
o4 Opisem Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-
2013/zatwierdzonym do realizacji Planem Dziatania/
zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu
25 Przynaleznos$¢ do mniejszosci narodowej lub etnicznej
26 Fakt bycia migrantem
27 Fakt bycia osobg niepetnosprawng

Zatgcznik nr 3 do umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT




KAPITAL LUDZKI e | & &

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY e

%
*

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W  zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego  Kapitat  Ludzki na realizacie  projektu......ccccceeveiiiiiiiii (nazwa
i nr projektu).......... ..... (nazwa beneficjenta) .................. oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie

moze odzyska¢ w zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokosé zostata
zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesnie.......c.coccvviiiiiiiiiii, (nazwa  Beneficjenta)................. zobowigzuje = sie
do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i Nr Projektu) ......ccccevvieeeeeiiiieeee e
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku® przez
...................................... (nazwa Beneficjenta)................. .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentaciji finansowo-ksiegowej oraz udzielania

uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalno$ci podatku
VAT.

(podpis i pieczet)

1% Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy beneficient kwalifikujie VAT wytacznie w odniesieniu
do poszczegdlnych kategorii wydatkdw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, oswiadczenie sktada kazdy
z partnerow, ktory w ramach ponoszonych przez niego wydatkow bedzie kwalifikowat VAT.

* Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z pdzn. zm.)



Zatacznik nr 4 do umowy: Wzér harmonogramu ptatnosci™®

UNIA EUROPEJSKA wrw

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI .
FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

* %%
*

Nr transzy Kwota transzy Okres za jaki Kwota planowanych
dofinansowania Sktadany bedzie catkowitych wydatkow
wniosek o ptatnosc¢ do rozliczenia
(od ... do ...)156)
Transza 1
Transza 2
Transza n

%% Harmonogram powinien zostaé sporzgdzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym.
156) w przypadku pierwszej transzy w miejsce okresu za jaki sktadany bedzie wniosek o ptatno$¢ nalezy poda¢é maksymalng

date, do ktdrej zostanie wyptacona pierwsza transza.



Zatacznik nr 5 do umowy: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

1. Przed poniesieniem wydatkéw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig
odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksigg rachunkowych. Planujgc ewidencje ksiegowg
i dobierajgc odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

» potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscia w zakresie wydatkéw
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

» obowigzujgce przepisy,
» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficienta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkow kwalifikowalnych w podziale na zadania zwigzane z realizacjg projektéw PO KL.

2. Wymagana jest odrebna ewidencja zarowno dla kont kosztow, VAT, przychodow (jezeli wystepuja
przychody zwigzane z realizacjg projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

3. Prowadzac ewidencje ksiegowg beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
sposéb powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksigg
z dokumentem zrodtowym znajdujgcym sie w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewnia
Sciezke audytu.

4. System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyskaé z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajgce co najmniej nastepujgce dane, tj:

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

» wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatorow na zrodtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobéw komputerowych
z archiwum zrédtowych dokumentow),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),

kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

YV V V VY

date zaptaty,
» informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

5. Zestawienie (raport) sporzgdzane jest dla Zadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczego6towosciag (syntetyka/analityka).

6. Zestawienie przekazywane jest wraz z wnioskiem o ptatno$¢ w formacie PDF.

7. Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednig osobe uwiarygodniajgca
zawartos¢ danych w zestawieniu.

8. W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczgcej wydatkéw
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.



Zatgcznik nr 6 do umowy: Wzor oswiadczenia uczestnika™’

UNIA EUROPEJSKA o
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &  *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W  zwigzku z przystgpieniem do projekiu PN, ..o
oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1) administratorem moich danych osobowych jest Minister Infrastruktury i Rozwoju petnigcy
funkcje Instytucji Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, majacy siedzibe
przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2) podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art.
27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.) — dane osobowe sg niezbedne dla realizaciji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 6, 10-12, 14 i 15
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712, z p6ézn. zm.), art. 47 ust. 3, art. 48 ust. 1, art. 60 lit. ¢, art. 66 ust. 2, art. 67
iart. 70 ust. 1 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego
rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210, z 31.07.2006, str. 25, z p6zn. zm.)
oraz art. 40 ust. 2 lit. g rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajgcego szczegodtowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzgdzenia (WE)
nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371, z27.12.2006, str. 1, z pdzn. zm.).

3) moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji
ProJEKIU .. , ewaluaciji, kontroli, monitoringu
i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL);

4) moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Wdrazajgcej/Instytucji
PoSredniCzace] - ...o.oee i (nazwa i adres wiasciwe;j
IP/IP2) beneficjentowi realizujgcemu projekt -
................................................................................................ (nazwa i adres
beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu
....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotow). Moje dane osobowe
mogg zosta¢ udostepnione firmom badawczym realizujgcym na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej POKL, Instytucji Wdrazajgcej/Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta badania
ewaluacyjne w ramach POKL oraz specjalistycznym firmom realizujgcym na zlecenie Instytuciji
Zarzgdzajgcej POKL lub Instytucji Wdrazajgcej/Instytucji Posredniczacej kontrole w ramach
POKL;

5) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu;

6) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU’

57 Wzér moze by¢ modyfikowany przez Instytucie Wdrazajaca (IP2) poprzez dodanie elementéw okreslonych dla deklaracii
uczestnictwa w projekcie, przy czym wymagane jest aby uczestnik ztozyt odrebne podpisy na deklaracji i oSwiadczeniu.
* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej o$wiadczenie powinno zostaé¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.



Zatgcznik nr 7 do umowy: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotdéw przez niego umocowanych

UNIA EUROPEJSKA el
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &  *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY >

UPOWAZNIENIE Nr .......
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZBIORZE PODSYSTEM MONITOROWANIA
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO 2007

Zdniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pozn.
zm.), upowazniam P ]

do przetwarzania w zbiorze pod nazwg Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu
Spotecznego 2007 danych osobowych uczestnikéw projektu
[nazwa projektul].

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie podzniej jednak niz do dnia
31 grudnia 2020 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia

Czytelny podpis osoby reprezentujgcej Beneficjenta lub podmiotu ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 8 do umowy: Wzoér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

KAPITAL LUDZKI R es | & &

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY ok

-
*

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W ZBIORZE PODSYSTEM MONITOROWANIA
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO 2007

Zdniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
Z pozZNn. zZm.), OAWOIUJE UPOWAZNIENIE [. . uiiniiiit ettt et eaeenns ]
do przetwarzania w zbiorze Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007
danych osobowych uczestnikdw projekiu ..., [nazwa projektu]
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Czytelny podpis osoby reprezentujgcej Beneficjenta, lub podmiotu, ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Zatacznik nr 3 — Wzér minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu
(KWOTY RYCZALTOWE)



UNIA EUROPEJSKA *
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o
< ~158
WZOR™®

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta w .....................
[miejsce zawarcia umowy] w dniu .............cceee. pomiedzy:

..................................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwanag/ym
dalej ,Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia)”**,
reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta’®”, a gdy

posiada - rowniez NIP i REGON], zwang/ym dalej ,Beneficijentem”, dziatajgcym w imieniu i na rzecz
Partnerow™*

reprezentowanym przez:

§1.
llekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzjg z dnia
21 sierpnia 2009 r. nr K(2009) 6607 i decyzjg z dnia 5 grudnia 2011 r. nr K(2011) 9058,
decyzjg z dnia 7 marca 2013 r. nr C(2013) 1395, decyzjg z dnia 18 lipca 2013 r.
nr C(2013) 4543 oraz decyzjg z dnia 14 kwietnia 2014 r. nr C(2014) 2371

2) ,Priorytecie” oznacza to [nazwa i numer Priorytetul];
3) ,Dziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania],

4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony
we wniosku o dofinansowanie projektu nr ... , zwanym dalej ,wnioskiem”,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy;

5) ,Partnerze” oznacza to instytucje wymieniong we wniosku, uczestniczgcg w realizacji
Projektu, wnoszgcg do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne bagdz finansowe,
realizujgcg Projekt wspdinie z beneficientem i innymi partnerami na warunkach okres$lonych

w umowie partnerstwa; udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadniony®?;

158) Wzor stanowi minimalny zakresu umowy o dofinansowanie projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe. Wzor
zaktada, iz dofinansowanie przekazywane jest beneficjentowi 1 transza. Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze przyjaé, iz dofinansowanie przekazywane jest kilkoma transzami. W takim przypadku
konieczne jest odpowiednie zmodyfikowanie wzoru umowy.

159 Wy przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca
Il stopnia), nalezy w tekscie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)”
na ,Instytucja Posredniczaca”.

160) Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.
181 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa. W przypadku gdy Projekt jest
realizowany w ramach partnerstwa Beneficjent (lider) powinien posiada¢ petnomocnictwo do podpisania umowy o
dofinansowanie projektu w imieniu i na rzecz Partnerow.

162) Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



6) ,wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére
zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczgcej
Il stopnia): [adres strony internetowey];

7) ,Instytucji PoSredniczgcej” oznacza to [nazwa Instytucji Pos’redniczqcej]leg);

8) ,Instytucji Zarzadzajgcej” oznacza to Departament Zarzgdzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

9) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.),
dotyczace uczestnikdw projektu, ktére muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajgca
(Instytucje Posredniczacg Il Stopnia) oraz beneficjenta w celu wykonania Porozumienia
w sprawie dofinansowania Dziatania™®” nr ..o zawartego w dniu
........................ w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy, z uwzglednieniem
zapisOw aktualnie obowigzujacej Instrukcji wypetniania Formularza PEFS 2007,

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie a zwlaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym;

11) ,pracowniku” oznacza to:

a. osobe $Swiadczacg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego,

b. osobe fizyczng, ktéra w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wykonuje,
wytgcznie osobiscie, powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,

C. o0sobe wspotpracujgcg w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1442, z pézn. zm.),

d. osobe wykonujgcg swiadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
z 2010 r. Nr 234, poz.1536, z p6zn. zm.),

e. wlasciciela petnigcego funkcje kierownicze,

f. wspdlnika, w tym partnera prowadzgcego regularng dziatalno$¢ w przedsiebiorstwie
i czerpigcego z nij korzysci finansowe.

Przedmiot umowy

§2.
Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca
Il stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w fgcznej kwocie
nieprzekraczajgcej ................... PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... % catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych Projektu, w tym:
1) ptatnosc ze srodkéw europejskich w kwocie ... PLN (stownie ...);

2) dotacje celowg z budzetu krajowego w kwocie ... . PLN (stownie ...).

§ 3.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 22 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu
zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent odwiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6.

163) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.
169 Nalezy przywota¢ Porozumienie w sprawie realizacji Priorytetu/lkomponentu regionalnego dla Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki jezeli strong umowy o dofinansowanie jest Instytucja Posredniczaca.



3. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) zobowigzuje sie powiadomic
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6.

4. Przy wydatkowaniu $rodkéw przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowigzuje sie stosowac
aktualnie obowigzujaca tres¢ wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6.

§4.
Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczattem zdefiniowane w wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt
6, stanowig ......... % zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkéw bezpos$rednich.

§5.

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
Projekt bedzie realizowany w oparciu 0 harmonogram realizacji Projektu zatgczony do wniosku.
Projekt bedzie realizowany przez: ................ 169)
§ 6.

1. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec
0s0b trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa
partnerstwa okreS$la odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz Partneréw wobec 0s6b trzecich
za dziatania wynikajgce z niniejszej umowylss).

A owndhPR

Kwoty ryczaltowe
§7. 167)
1. Benéeficjent rozlicza wydatki w ramach projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:
1) za wykonanie zadania ......... przyznaje sie kwote ryczattows ...... ;
2) za wykonanie zadania ......... przyznaje sie kwote ryczattows ......
2. Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje sie kwoteleg):
1) ... zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1;
2) zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2.
3. Dokumentami potwierdzajacymi wykonanie:
1) kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 sa:
a) zatgczane do wniosku o ptatnosé: ...... ;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ...... ;
2) kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 sag:
a) zatgczane do wniosku o ptatnosé: ...... ;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ...... ;
4. W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktdorych mowa w ust. 1 Beneficjent zobowigzuje sie
osiggng¢ co najmniej nastepujace wskazniki:
1) wramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 [nazwa wskaznika i jego wartos¢];
2) wramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 [nazwa wskaznika i jego wartosc].

5. Wskazniki, o ktérych mowa w ust. 4 mogg podlega¢ zmianie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, po zatwierdzeniu przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

6. W przypadku nieosiggniecia w ramach danej kwoty ryczattowej wskaznikow, o ktérych mowa
w ust. 4 uznaje sie, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidlowo oraz nie rozliczyt przyznanej
kwoty ryczattowe; .

185 W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon
lub/i NIP (w zaleznos$ci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykresli¢.

165 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

167) Nalezy zmodyfikowaé, jezeli w ramach Projektu przewiduje sie wytacznie jedng kwote ryczattowa.

168) Nalezy wykaza¢ wytacznie te zadania, w ktorych ponoszone beda wydatki objete cross-financingiem.



6a.

10.

Wydatki, ktére Beneficjent ponidst na zadanie objete kwotg ryczattowg, ktéra nie zostata uznana
za rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne.

Platnosci

§ 8.
Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2, jest wyptacane w formie zaliczki w wysokos$ci okreslonej
w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy, z zastrzezeniem § 9.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byé wyptacane w formie
refundacji kosztéw poniesionych przez beneficjenta.

Beneficjent sporzgdza harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucjg Wdrazajgca (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia).

Harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlegaé aktualizacji, w szczegdlno$ci we
wniosku o pfatnosc¢, o ktéorym mowa w § 10 ust. 1. Aktualizacja harmonogramu pfatnosci, o ktérej
mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Wdrazajgcg
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w terminie, o ktorym mowa w § 10 ust. 4, i nie wymaga formy
aneksu do niniejszej umowy.

Dofinansowanie przekazywane jest na nastepujgcy rachunek bankowy Beneficjentawg):

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 4.

Odsetki bankowe od przekazanych beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi.,
o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej.

Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 6, w terminie ...
i zgodnie ze wzorem okreslonym przez Instytucije Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczacg
Il stopnia)

Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczgcg
Il stopnia) na jej prosbe i w terminie przez nig okre$lonym o kwocie przekazanego
mu dofinansowania w formie dotacji celowej, o ktérej mowa w § 2 pkt 2, ktéra nie zostanie
wydatkowana do korica tego roku. Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany
przez Instytuc;e Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczgcg Il stopnia) w terminie do dnia 30 listopada
tego roku.'

Kwota dotacji celowej, o ktérejf mowa w ust. 7, w cze$ci niewykorzystanej przed uptywem ... dni
od terminu okre$lonego w rozporzgdzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczgcg Il stopnia).

Kwota dotacji celowej niewykorzystana i niezgtoszona zgodnie z ust. 8 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajgca
(Instytucje Posredniczgcg Il stopnia).

Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 pkt 1, niewykorzystana z koncem
roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 4, do dyspozycji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.
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§9.

1. Dofinansowanie wyptacane jest jedng transzg w terminie .. 2 dni roboczych od dnia podpisania
umowy, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 1 4'") 'z zastrzezeniem ust. 2.

2. Wyptata dofinansowania w przypadku srodkow, o ktérych mowa w:

1) § 2 pkt 1 nastepuje pod warunkiem realizacji zlecenia ptatnosci przez Bank Gospodarstwa
Krajowego,

169 Nalezy poda¢ nazwe whasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego, przy czym Beneficjent
nie ma obowigzku otwierania wyodrebnionego rachunku bankowego dla Projektu.

7° Nalezy okreslié termin na przekazanie informaciji nt. zwrotu odsetek bankowych.

™) Dotyczy projektow, ktore sg realizowane na przetomie lat budzetowych.

172) Termin nie powinien przekroczyé 10 dni roboczych.

3 Nalezy skresli¢ jesli nie dotyczy.



2) § 2 pkt 2 nastepuje pod warunkiem dostepnosci srodkéw na finansowanie Dziatania
na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

§ 10.

1. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem pfatnosci, o ktérym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie ..."" dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego,
z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos¢ skfadany jest w terminie do 30 dni
kalendarzowych'”® od dnia zakorczenia okresu realizacji Projektu.

2. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wersiji elektronicznej i papierowej wniosku o ptatnos¢
przy uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskéw Ptatniczych udostepnione;
Beneficjentowi przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacy Il stopnia). Dopuszcza sie,
za zgodag Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), sktadanie wniosku
o ptatnos¢ wylgcznie w wersji elektronicznej, pod warunkiem opatrzenia go podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP Ilub bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢:
1) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu zgodnie z § 15 pkt 2 niniejszej umowy;

2) dokumentéw potwierdzajgcych wykonanie zadania, o ktérych mowa w § 7 ust. 3, wraz z ich
zestawieniem, z wylgczeniem dokumentéw dostepnych podczas kontroli na miejscu.

4. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o pfatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy pierwszej ztlozonej przez beneficjenta wersji wniosku
o ptatnos¢. Kolejne wersje wniosku o pfatnos¢ podlegajg weryfikacji w terminie do 15 dni
roboczych od daty ich otrzymania. W przypadku gdy:

1) wramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koncowy wniosek o ptatnos¢;

2) Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zlecita kontrole dorazng w zwigzku
ze ztozonym wnioskiem o pfatnos$¢,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Wdrazajgcej (Instytuc;ji
Posredniczgcej Il stopnia) informacji o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

5. W przypadku stwierdzenia btedéw w zlozonym wniosku o ptatnos$é, Instytucja Wdrazajgca
(Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficijenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wezwaé beneficjenta do ztozenia innych dokumentow
dotyczacych Projektu.

6. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o ptatnosé, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 4, informacje
o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnosé, zawierajaca:

1) kwote wydatkéw, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa
w § 2 pkt 1 i 2 wynikajacg z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku
o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

7. W przypadku nieztozenia koncowego wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70%
tacznej kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie, o ktérym mowa
w ust. 1, od srodkoéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia
wniosku o ptatnosc.

8. Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym
whniosku o ptatnosc.

) Nalezy podaé liczbe dni, przy czym okres nie powinien byé diuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektow
partnerskich, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wydtuzy¢ odpowiednio termin ztozenia wniosku).
175 e . . e - . . .

W przypadku projektéw partnerskich, w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydtuzenie terminu sktadania koricowego
wniosku o ptatnos¢, Nalezy wskaza¢ liczbe dni kalendarzowych od zakonczenia okresu realizacji projektu.



§ 11.

1. Beneficient ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodéw
z realizacjg Projektu.

2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, beneficjent wykazuje we
wnioskach o ptatnos¢ wartosé uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 8 ust. 9,
z zastrzezeniem ust. 3.

178) " ktore powstajg w zwigzku

3. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze wezwac Beneficjenta do zwrotu
przychodu w innym terminie niz wskazany w § 8 ust. 9.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 12.

§ 12.

1. Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdow
zostanie stwierdzone, ze Beneficjent nie rozliczyt kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w § 7 ust.
1 zobowigzuje sie do zwrotu $rodkdéw, ktére odpowiadajg nierozliczonej kwocie ryczattowej,
z uwzglednieniem § 4 oraz § 7 ust. 6 wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

2. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktéorym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje
Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w tym wezwaniu.

4. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw zgodnie z zaleceniami Instytucji
Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

5. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych.

§ 12a.

W przypadku stwierdzenia w projekcie nieprawidtowosci finansowej , o ktérej mowa w art. 2 pkt 7
Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogélne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 wartos¢ projektu okreslona
w aktualnym wniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, ulega odpowiedniemu pomniejszeniu o kwote
podlegajgca zwrotowi. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, nie wymaga formy aneksu
do niniejszej umowy.

§ 13.

1. Beneficient ma obowigzek zachowania zasady trwatosSci projektu, o ktérej mowa
w art. 57 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego
przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE)
nr 1260/1999.

2. Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatow zgodnie z wnioskiem.

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidiowo wydatkowanych srodkéw
§14.1""

176) Koszty projektu rozliczane w oparciu o kwoty ryczattowe sg traktowane jako wydatki poniesione. Ewentualna dodatnia
réznica pomiedzy rozliczong kwotg ryczattowg a kwotg wydatkéw faktycznie poniesionych nie stanowi przychodu.



Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie po’z’nieé' niz
w terminie ...... 78 \weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco®™.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzeniu
koncowego wniosku o ptatno§¢ w projekcie oraz - je$li dotyczy — zwrocie $rodkéw
niewykorzystanych przez Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 3.

W przypadku prowadzenia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkdw na podstawie przepiséw o finansach publicznych Ilub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekuciji
administracyjnej (na podstawie ostatecznej i wykonalnej decyzji o zwrocie) zwrot zabezpieczenia
moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i odzyskaniu srodkéw.

Monitoring i kontrola
§ 15.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

niezwtocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze
zaprzestania jego realizacij;

przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatnosé¢, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu
zarejestrowat instytucje szkoleniowg w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej
na stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowat w tej bazie informacje o kazdym
szkoleniu otwartym organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesigcu.

§ 16.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu,
w szczegoblnosci dokumentdw, o ktérych mowa w § 7 ust. 3, do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb
zapewniajgcy dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo, z zastrzezeniem wust. 3, oraz
do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) o miejscu archiwizacji
dokumentdéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentdw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczgca
Il stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja
ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym
mowa w ust. 1

W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1,
Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) powiadomi o tym pisemnie
Beneficjenta przed uptywem terminu okreslonego w ust. 1.
Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac¢ przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb zapewniajgcy poufnosé
i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§17.

) Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

178 Nalezy wskazaé termin ztozenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sie, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy, chyba ze nie jest mozliwe zlozenie zabezpieczenia przez beneficjenta z przyczyn obiektywnych
we wskazanym terminie.

) W przypadku gdy wartosé dofinansowania projektu przekracza limit okreslony w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stosuje sie
odpowiednio przepisy ww. rozporzgdzenia.



1. Beneficjent zobowigzuje sie poddac¢ kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajagca (Instytucje
Posredniczagca |l stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowosci realizaciji
Projektu.

2. Kontrola moze zostac prze?rowadzona zarowno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,
o ktérym mowa w § 5 ust. 4, w siedzibie Partneréow'®, jak i w miejscu realizacji Projektu.

3. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wglagdu we wszystkie
dokumenty, o ktérych mowa w § 7 ust. 3 przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 16
ust. 1i4.

4. Ustalenia podmiotéow, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkow
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

§ 18.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

2. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 oraz
w okresie wskazanym w § 16 ust. 1i 4.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub Instytuciji
Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) poprzez udzielanie kazdorazowo na wniosek
tych podmiotéw dokumentéw i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych
do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Ochrona danych osobowych
§19.

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajgcg
i Instytucjg Wdrazajgcg (Instytucjg Posredniczacg 1l Stopnia) z dnia ...l
nro........ oraz w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il Stopnia) powierza Beneficjentowi
przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzgdzajgcej, na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie, do dnia 31 grudnia 2020 r. , z zastrzezeniem ust. 25.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2
lub art. 27 ust. 2 pkt. 2 ustawy o ochronie danych osobowych w zwigzku z art. 26 ust. 1 pkt 6, 10-
12, 14 i 15 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U.
22009 r. Nr 84, poz. 712, z pézn. zm.), art. 47 ust. 3, art. 48 ust. 1, art. 60 lit. c, art. 66 ust. 2, art.
67 iart. 70 ust. 1 rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajgcego rozporzadzenie
(WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210, z 31.07.2006, str. 25, z pézn. zm.) oraz art. 40 ust. 2 lit. g
rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajgcego
szczegbtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
(Dz. Urz. UE L 371, z 27.12.2006, str. 1, z pdézn. zm.). Uczestnik jest zobowigzany ziozyé
oswiadczenie, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 4 do umowy. Oswiadczenia przechowuje
Beneficjent w swojej siedzibie.

3. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci w ramach Programu
w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy, z uwzglednieniem zapiséw aktualnie
obowigzujgcej Instrukcji wypetniania Formularza PEFS 2007.

180) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt bedzie realizowany wytgcznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent
181 Nalezy wykreslié w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



10.

11.

12.

13.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficient, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje si¢ do przetwarzania ich w systemie informatycznym Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ktéry Instytucja Wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) przekazuje Beneficjentowi.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l Stopnia) dopuszcza przetwarzanie przez
Beneficjenta powierzonych danych osobowych dodatkowo takze w innym niz Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 systemie informatycznym, pod
warunkiem, ze Beneficjent zapewni, ze system informatyczny stuzgcy do przetwarzania
powierzonych danych osobowych spetnia wymagania okreslone w rozporzagdzeniu, o ktoérym
mowa w ust. 4.

W stosunkach pomiedzy Instytucja Wdrazajacg (Instytucjg Posredniczacg Il stopnia)
a Beneficjentem, w tym w celu ustalenia zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelkg
odpowiedzialnosé¢, tak wobec o0sob trzecich, jak i wobec Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji
Posredniczacej Il Stopnia), za szkody wynikajgce z wykorzystania przez Beneficjenta systemu
informatycznego innego niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007, a ktoére nie powstatyby w przypadku wykorzystania systemu informatycznego Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ponosi w catosci Beneficjent.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzgdzajace;j
umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujgcym zadania zwigzane =z udzieleniem wsparcia i realizacja Projektu, w tym
w szczegolnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania
zwigzane z kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach Programu, , pod
warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca
Il Stopnia) w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania
przetwarzania danych osobowych do Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia)
i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie
danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo
zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentéw podmiotom, o ktérych mowa
wust. 9, powinien by¢é adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
zabezpieczajgce zbioér danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych oraz w rozporzgadzeniu, o ktérym mowa w ust. 4.

Dokumentacja opisujgca sposéb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym
w szczegolnosci polityka bezpieczenstwa oraz instrukcja zarzadzania systemem informatycznym
stuzgcym do przetwarzania danych osobowych, powinna w zakresie merytorycznym uwzgledniac
zapisy wzorow — Polityki Bezpieczenstwa dla zbioru Podsystem Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego 2007 u Beneficienta POKL oraz Instrukcji Zarzgdzania Systemem
Informatycznym dla systemu Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007 u Beneficjenta POKL, ktore Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca 1l Stopnia)
udostepnia w odrebnym trybie Beneficjentowi.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta
oraz pracownicy podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9, posiadajgcy imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 13 sg wazne do dnia odwotania, nie pézniej jednak
niz do dnia 31 grudnia 2020 r., z zastrzezeniem ust. 25. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
zatrudnienia upowaznionego pracownika.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzgdzajacej
umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie;
wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzor odwotania upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 5 i 6
do umowy.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzgdzajace;j
umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9,
do wydawania oraz odwotywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych
osobowych. W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczgce Beneficjentow
w tym zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikédw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu przez
pracownikbw majgcych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych
w poufnosci.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczgcg Il Stopnia) o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegoélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczace;j
Il Stopnia) lub Instytucji Zarzgdzajgcej, na kazde ich Zadanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikéw
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczgcej 1l Stopnia), Instytucji
Zarzadzajgcej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ochronie danych osobowych i rozporzgdzeniem, o ktérym mowa w ust. 4, oraz z niniejszg
umowg przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczacg Il Stopnia)

lub Instytucje Zarzgdzajgcg wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan

wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

Z rozporzadzenia, o ktdrym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Instytuciji

Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytucji Zarzadzajgcej lub podmiotom przez

nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 21.

Kontrolerzy Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il Stopnia), Instytucji Zarzadzajgcej,

lub podmiotdéw przez nie upowaznionych, majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktdrym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych 2z ustawa,
rozporzgdzeniem oraz niniejszg umowa;

2) zgdac¢ zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przestuchiwa¢ pracownikow
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;



3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzgdzen, nosnikdbw oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

24. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczacag Il Stopnia),
Instytucje Zarzadzajgca lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

25. Okres przetwarzania danych, o ktérym mowa w ust. 1 i 14 oraz w zatgczniku nr 5 do umowy moze
ulec zmianie. W przypadku koniecznosci zmiany, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym przepisy
§ 16 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

26. Przepisy ust. 2-25 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréw
projektu z wytgczeniem Partneréw ponadnarodowych.lsz)

Obowiazki informacyjne
§ 20.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujgcych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejskg
zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz uchylajgcym
rozporzgdzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzeniu
Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcym szczegdtowe zasady wykonania rozporzgdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

2. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowigzujgce logotypy do oznaczania Projektu.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypodw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych
i edukacyjnych dotyczgcych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie
z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

4. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowe;
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia): [adres strony internetowej] oraz
zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzega¢ okreslonych w nich regut informowania
o Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia pomieszczen, w ktérych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikow projektu o wspétfinansowaniu Projektu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspotpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspéifinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatéw informacyjnych i wzoréw dokumentow
udostepnianych przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczgcg Il stopnia), zgodnie
z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

6. Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia), Instytuciji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajgcej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujgcej prawo
do korzystania z utworéw w postaci: materiatéw zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.

Prawa autorskie

182) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



§21.

Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Wdrazajacg (Instytucjg Posredniczaca
Il stopnia) odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych
w ramach projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz beneficjenta na korzystanie
z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym zawierana jest na pisemny wniosek
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia) w ramach kwoty, o ktérej mowa w § 2.

W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie  utworu Beneficient zobowigzuje sie do zastrzezenia w  umowie
z wykonawca, ze autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§ 22.

1. Beneficjent moze dokonywac¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest
w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy, o ile nie wptywa na tre$¢ umowy.

2. Zmiany w Projekcie nie moga dotyczy¢ zwigkszenia kwot, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 2.

1.

Rozwigzanie umowy
§ 23.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze rozwigza¢ niniejsza umowe
w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci bgdZz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z umowsg;

2) Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

3) (skreslony);

4) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub
realizuje go w sposoéb niezgodny z niniejszg umowsa;

5) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodnie z § 14;

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze rozwigzac¢ niniejszg umowe
z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
2) Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
3) Beneficjent odmoéwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 17;

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczaca |l stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wniosku o ptatnosc¢, z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

6) Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907)w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie
do Beneficjenta;

7) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 18 ust. 1.

§ 24.



Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie. W takim przypadku
przepisy § 25 ust. 2 i § 25a stosuje sie odpowiednio.

§ 25.

1. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 23 ust. 1 pkt 1-2 i 4-5 Beneficjent zobowigzany
jest do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 23 ust. 2 Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
otrzymanego dofinansowania odpowiadajgcego nierozliczonym kwotom ryczaltowym wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania srodkéw dofinansowania, z zastrzezeniem § 41 § 7 ust. 5.

3. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie
whniosku o pfatnosc¢.

4. Nierozliczona czes$é otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek bankowy
wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg Il stopnia) w terminie 30 dni
od zakonczenia realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie stosuje sie
przepisy § 12 umowy.

§ 25a.

1. Rozwigzanie umowy, bez wzgledu na to czy nastepuje na podstawie § 23 ust. 1 lub 2 lub § 24, nie
zwalnia beneficjenta z obowigzkéw wynikajgcych z § 11, 13, 16, 17, 19, 20 i 21, ktére jest
on zobowigzany wykonywa¢ w dalszym ciggu.

2. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koncowe
§ 26.

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie
bez zgody Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia). Powyzszy przepis nie
obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partnerow wynikajgce z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie partnerstwa.183)

§ 27.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie regufy izasady
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnoSci:
4) rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz uchylajgcego rozporzgdzenie nr 1260/1999,

5) rozporzgdzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spoftecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie (WE) nr 1784/1999
(Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),

6) rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdétowe zasady wykonania
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz
Funduszu Spoéjnosci oraz rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE
L 45 z 15.2.2007, str. 4);
oraz wtaSciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlnoSci:

8) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.),

9) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ,

183) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.



10) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.),

11) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych ,

12) rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskow
o ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. Nr
223, poz. 1786),

13) rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie pfatnosci w ramach
programow finansowanych z udziatem Srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczgcych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 r., poz. 1539),

14) rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

1 184

§ 28.
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia), za wyjatkiem
sporéw zwigzanych ze zwrotem srodkéw na podstawie przepiséw o finansach publicznych.

§ 28a.

Beneficjent oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 29.
1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.
2. Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 3i § 12a.

§ 30.

1. Umowa zostata sporzgdzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

2. Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zatgczniki:
1) zatacznik nr 1: Wniosek,
2) zatacznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
3) zafgcznik nr 3: Harmonogram pfatnosci,
4) zatgcznik nr 4: Wzér odwiadczenia uczestnika,

5) zalgcznik nr 5: Wzo6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych,

6) =zatgcznik nr 6: Wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych.

Podpisy:

Instytucja Wdrazajaca Beneficjent
(Instytucja Posredniczgca Il stopnia)

Zatacznik nr 4 — Wzoér wniosku o ptatnosé

184 Nalezy usung¢ w przypadku, gdy w ramach projektu nie bedzie udzielana pomoc publiczna.
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(10) Wnioskowana kwota (PLN): ....cviiiiiiieee e

(9a) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN) (po autoryzacji) ....................
(9b) — w czesci objetej pomoca publiczng (PLN) ........ooviiiiiiiiiiiien,
(10a) Dofinansowanie (PLN) .........c.ccocvvvviiinieninnnn.

(10b) w tym dofinansowanie UE (PLN) ...........c.cooviiiiinininnee.
(10c) Wydatki kwalifikowalne — podstawa do certyfikacji (PLN) ...........cccocoeviiiiiiininn..
(10d) Ptatnosé zaliczkowa (PLN): ......couveniiiiiiiiiieieeeenees

3 NAZWA BENEFICJENTA:

Adres siedziby:

LU o PP
1o o o 1 PP
NEOKAIU .o e e
MIEJSCOWOSE .. vttt e e ettt ettt aa
KOO POCZIOWY ... ettt et
Osoba przygotowujgca wniosek beneficjenta o ptatnosc¢:

A) w czesci dot. postepu finansowego

IMI@ I NAZWISKO: ...t e




B) w czesci dot. postepu rzeczowego

IMIQ 1 NAZWISKO: ..ot

4 POSTEP FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Lp.

Wydatki
kwalifikowalne od
poczatku realizacji

Wydatki projektu (bez
Zadanial/cele Wydatki okreslone poniesione w wydatkow w
zatozone we we whniosku o okresie obecnym okresie
wniosku o dofinansowanie rozliczeniowym rozliczeniowym)
dofinansowanie projektu (PLN) (PLN) (PLN) % realizacji
1 2 3 4 5=(3+4)/2
1.1. Zadanie 1 (nazwa)
111 ... wtym wydatki
personelu
1.2 Zadanie 2 (nazwa)
1.2.1 ... W tym wydatki
personelu
2 wydatki posrednie
3. wydatki ogotem:
3.2. W tym cross-
financing
3.3. w tym wktad
niepieniezny
3.4 w tym objete
pomocg publiczng
3.5. w tym stawki
jednostkowe
3.6. w tym kwoty
ryczattowe

5_POSTEP RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU

dofinansowanie

Zadania zatozone we wniosku o

Stan realizacji

1

2




zadanie 1 (nazwa) ...

zadanie 2 (nazwa)...

6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem

Lp. Rodzaj przychodu

Kwota (PLN)

1 2
suma:
7 _KOREKTY FINANSOWE
nr wniosku o nr dokumentu,
L raﬂgct:?wolftcc’;rg o ktorcla(%cr)etlj(?;yczy rodzaj wydatku data wykrycia wyjasnienie wysokosé zrodto
P- 9 niekwalifikowalnego korekty korekty korekty (PLN) [finansowania
wydatek zostat

rozliczony
1.
2.

suma:

8_ZRODLA SFINANSOWANIA WYDATKOW

Zrédto w okresie rozliczeniowym od poczatku

(PLN) realizacji projektu (bez

Lp. wydatkéw w obecnym

okresie rozliczeniowym)
(PLN)

1 Krajowe $rodki publiczne:

2 - budzet panstwa

3 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego

4 - inne krajowe $rodki publiczne

4.1 - Fundusz Pracy

a2 |- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb

) Niepetnosprawnych
5 Pozostate zrédtia:
5.1 |- prywatne

suma:




9_ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA | WKLADU WEASNEGO**

wkiad wiasny (PLN)
kwota
: ; budzet inne Ogétem
dof . . .
ofinansowania budzet jednostki krajowe wkiad (PLN)
(PLN) panstwa samorzgdu srodki prywatny
terytorialnego publiczne
Catkowita wartos¢ projektu
Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*
Kwota dotychczas rozliczonych
Srodkow
Kwota rozliczana niniejszym
wnioskiem
Procent rozliczenia (3+4)/2 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1
Kwota pozostajgca do rozliczenia w ) ) ) ) ) )
kolejnym wniosku 2-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4)

*

w tym wysokos$¢ ostatniej transzy

** tabela wypetniana w przypadku projektéw, w ktérych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki

10_HARMONOGRAM PLATNOSCI NA KOLEJNE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy Planowane wydatki (PLN) Planowana kwota wnioskowana (PLN)
od...do...
od...do...
od...do...
od...do...

11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZLOZENIA KOLEJNEGO WNIOSKU

12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNOSCI ZWIAZANYCH Z REALIZACJA PROJEKTU

13_INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspdlnoty

Tak Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspoélnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze.

14_Oswiadczenie beneficjenta:




Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu, zostaty zaptacone
oraz nie sg wspoétfinansowane z innych wspoélnotowych instrumentéw finansowych. Jestem swiadomy
odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczgcej poswiadczania
nieprawdy co do okolicznosci majgcej znaczenie prawne.

15_Zataczniki:

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia
ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki objete wnioskiem™?.

2. Woyciggi bankowe z wyodrebnionego rachunku projektu

3. Szczegdtowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujgcy wsparcie
na rzecz osob lub instytucji.

186)

Miejscowosé: Data: Podpis (imie i nazwisko):

%% Do wyboru w zaleznosci od przyjetego w umowie sposobu rozliczania wydatkéw.
% 0 ile wymagane zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie projektu.



Zatgcznik nr 1 do wniosku o ptatno$é

INFORMACJA FINANSOWA dotyczgca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem

; > > > S S| > O o = I EEEE] 29 < > o«
) E| 2E|l 2|8 S8|cZ2| 2| E¢E = 3% < 5 S
o| 92| o= so (k| SE|[e2 o2 < g > © g
E > S zE S 3 > % -g ] g IS T T = N =
S|l w0 c > | N c NE|3S =] T = s Iy
2| 25 = 5| @ = = ol = = >3 2 )
o) 2 no | [e) 7 o | o o g G
S| 53 E"o [} = 0 oo S o = 2 ©
s o ° o % S S E <
SlEo| = 2 o N E g °S =
= o ©
22| 8 : E E £E
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
zadanie 1: (nazwa
Zadanie 1 ogétem w PLN:
zadanie 2: (nazwa
sl [ [ [ ] | [
Zadanie 2 ogétem w PLN:
Koszty bezposrednie ogétem w PLN:
Zadania zlecone ogétem w PLN:
Koszty posrednie*
4
Koszty posrednie ogétem w PLN:
OGOLEM KOSZTY w PLN:
Opracowat:
Zatwierdzit:

*w przypadku gdy koszty posrednie rozliczane sg na podstawie poniesionych wydatkow




Zatacznik nr 5 — Instrukcja wypetniania wniosku o ptatnosé

Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentéw realizujgcych projekty w ramach PO KL. Wniosek
przedktadany jest celem:

- rozliczenia transz dofinansowania otrzymanych przez beneficjenta;

- rozliczenia wydatkow poniesionych przez pozostatych beneficjentow (w tym np. Instytucje
Posredniczgce), ktérzy sami zapewniajg srodki na realizacje projektu;

- rozliczenia wydatkéw w ramach pomocy technicznej PO KL.

Uwaga! Platnos¢ pierwszej transzy dofinansowania jest dokonywana na podstawie umowy
i zalgczonego do niej harmonogramu ptatnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent nie sktada wniosku
o pfatnos¢ w celu otrzymania pierwszej ptatnosci.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizszg instrukcjg z pominieciem pdél oznaczonych szarym
kolorem, ktére wypetnia instytucja przyjmujgca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 4 i 9, w ktdrej pola
oznaczone szarym kolorem to pola niewypetnione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje
weryfikujgcg wniosek.

Whiosek sktadany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem
ptatnosci.

Beneficjent obowigzany jest sporzadzi¢ wniosek o ptatnos¢ przy pomocy Generatora Wnioskéw
Ptatniczych (GWP) udostepnionego mu przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacy
Il stopnia) lub Instytucje Posredniczgcg. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnosé w wers;ji
elektronicznej oraz papierowej, ktéra jest wydrukiem z GWP.

W odpowiednich polach, nalezy wypetni¢ wniosek zgodnie z nastepujgcymi wskazéwkami, o ile ich
uzupetnienie nie bedzie dokonywane automatycznie przez GWP:

(1) Nalezy wpisa¢ okres za jaki sktadany jest wniosek. Powinien by¢ to okres zgodny
z harmonogramem pfatnodci zatgczonym do umowy o dofinansowanie projektu. Zasadniczo
we wniosku za dany okres powinny by¢ wykazywane wydatki poniesione przez beneficjenta w tym
okresie.

Uwaga: w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ujmowanie wydatkow, ktére zostaty zaptacone
w terminie réznym od okresu za jaki skladany jest wniosek. Oznacza to mozliwos¢ wykazania
wydatkéw poniesionych w okresach wczesniejszych, ale nie wykazanych w poprzednich wnioskach
o pfatnos¢. Dodatkowo, w koncowym wniosku o pftatnos¢ mozliwe jest wykazanie wydatkow, ktére
zostaly zaptacone po okresie realizacji projektu, ale dotyczg zobowigzan zaciggnietych w okresie
realizacji projektu. Okresy poszczegdlnych wnioskéw o pfatnos¢ sktadanych w ramach projektu nie
powinny na siebie zachodzié.

(2_(2)) Nalezy wybraé numer i nazwe Priorytetu w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest projekt.
(2_(3)) Nalezy wybra¢ Dziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest projekt.

(2_(4)) Nalezy wybra¢ Poddziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktdérego realizowany jest
projekt. W przypadku gdy w ramach danego Dziatania nie przewiduje sie Poddziatan, nalezy
pozostawi¢ bez wyboru.

(2_(5)) Nalezy wpisac tytut projektu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnosc.

(2_(6)) Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie projektu / decyzji o dofinansowanie projektu
zgodny z KSI. W przypadku, gdy zawarty zostat aneks, nalezy wskaza¢ aneks obowigzujgcy w dniu
przedktadania wniosku do instytucji weryfikujgcej wniosek.
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(2_(7)) Nalezy wpisa¢ okres realizacji projektu okreslony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu.

(2_(8)) Ptatnos¢

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie z géry w formie zaliczki, po czym rozlicza
w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ poniesione przez siebie wydatki nalezy wskazaé ,ptatno$é

zaliczkowg”.

W pozostatych przypadkach (w tym w przypadku projektu systemowego PUP) nalezy wpisaé ,nie
dotyczy”.

(2_(9)) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem:

Nalezy wskaza¢ warto$¢ wydatkow rozliczanych danym wnioskiem. Kwota powinna by¢ zgodna
z wartoscig wskazang w tabeli 4 wniosku w kolumnie 3 ,wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym
(PLN)” w wierszu 3,wydatki ogétem”.

(2_(10)) Wnioskowana kwota:

Pole wypetniane jest jedynie woéwczas gdy beneficjent zaznaczyt w pkt (2_(8)) ,ptatno$¢ zaliczkowa”.
W takim przypadku nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote zgodng z pkt (10_) wniosku (pierwszy wiersz
kolumny ,Planowana kwota wnioskowana”).

W pozostatych przypadkach, nalezy wpisac¢ ,0”.

Szare pola powinny zostaé wypeinione przez instytucje weryfikujgcag i zatwierdzajgcg wniosek
o ptatnosé¢:

(9a) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN) (po autoryzacji) — nalezy wpisa¢
kwote w pkt (2_(9)) pomniejszong o stwierdzone na etapie weryfikacji wydatki niekwalifikowalne;

(9b) — w czesci objetej pomoca publiczng (PLN) — nalezy wpisac te czes¢ wydatkéw z pkt 9a, ktore
odnoszg sie do udzielonej pomocy publicznej;

(10a) Dofinansowanie (PLN) — nalezy wpisa¢ te czes¢ kwoty z pkt 9a, ktéra zostata sfinansowana
z kwoty dofinansowania;

(10b) w tym dofinansowanie UE (PLN) — nalezy poda¢ wartos¢ ,0,007;

(10c) Wydatki kwalifikowalne — podstawa do certyfikacji (PLN) — nalezy wpisa¢ te czes¢ kwoty z pkt
9a, ktora zostata sfinansowana ze srodkdéw publicznych, a wiec z wytgczeniem srodkow prywatnych;

(10d) Ptatnos¢ zaliczkowa (PLN): nalezy podac kwote z pkt 10 wniosku, chyba ze instytucja
weryfikujgca wniosek zatwierdza do wyptaty inng kwote transzy dofinansowania

(3) Nalezy poda¢ dane os6b uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzgdzenia wniosku
ze wskazaniem osoby wypetniajgcej czes¢ wniosku dotyczgcg postepu finansowego (3 A_) oraz
postepu rzeczowego (3 B_). Powinny by¢ do zatem dane osdb do kontaktu, ktére sporzgdzaty
wniosek i ktére bedg w stanie udzieli¢ wyjasnien, w przypadku zgtoszenia uwag przez instytucje
weryfikujgcg wniosek.

Nazwa Beneficjenta powinna by¢ zgodna z nazwg wprowadzong w umowie o dofinansowanie do KSI
SIMIK.

(4_) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (fgcznie z wktadem wtasnym) poniesione w ramach
projektu w danym okresie rozliczeniowym oraz narastajgco od poczatku realizacji projektu.




Kolumna 1 — nalezy wskazaé¢ zadania realizowane w ramach projektu, przy czym powinny by¢ one
zgodne z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu.

Kolumna 2 - nalezy przedstawi¢ dane o wydatkach, jakie zgodnie z umowa/decyzjg
o dofinansowanie projektu powinny by¢ poniesione w ramach poszczegdlnych zadan oraz wkiadu
niepienieznego, wydatkéw posrednich, cross-financingu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie projektu lub ostatnim zawartym aneksem; w przypadku VAT nie jest wpisywana
zadna warto$¢, z uwagi na jej brak we wniosku o dofinansowanie projektu. Nalezy réwniez
wyszczegolni¢ wydatki personelu w ramach kazdego zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie projektu’®’ lub w ramach zadania zarzgdzania projektem®.

W przypadku projektéw systemowych powiatowych urzedéw pracy w Poddziataniu 6.1.3 oraz
osrodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centréw pomocy rodzinie w Poddziataniach 7.1.1i 7.1.2
w kolumnie 2 nalezy w pierwszym roku realizacji projektu systemowego wykaza¢ dane wynikajgce
z wniosku o dofinansowanie projektu. Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkow
wynikajgcych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu na kolejne lata budzetowe
dodawane sag wydatki zatwierdzone przez Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczacg Il stopnia)
/ Instytucje Posredniczgcg wykazane w rocznym bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki
kumulatywne).

Kolumna 3 — nalezy wypetni¢ kwoty wydatkoéw objetych danym wnioskiem o ptatnos¢; w przypadku:

= wydatkéw bezposrednich rozliczanych na zasadach ogélnych oraz kosztéw posrednich
dokumentowanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw kwoty te powinny byc
zawsze zgodne z zafgcznikiem nr 1 do wniosku o ptatnos¢ - pkt (15 ): wydruk
z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez osoby upowaznione lub
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
.Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem”;

= wydatkow rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe lub kwoty ryczattowe — powinna by¢
to kwota zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu w czesci odpowiadajacej
zrealizowanym prawidtowo dziataniom/zadaniom/ustugom;

= kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem - powinna by¢ to odpowiednia warto$¢ wynikajgca
z przeliczenia procentu kosztéw posrednich w stosunku do rozliczanych wydatkow
bezposrednich, w tym — jesli dotyczy - kwot wydatkéw rozliczanych w oparciu o stawki
jednostkowe i kwoty ryczattowe, pomniejszonych o wydatki poniesione w ramach zadan
zleconych wykazanych w zatgczniku nr 1 do wniosku o ptatnos¢.

Kolumna 4 — nalezy wykaza¢ kumulatywnie wydatki w ramach projektu w podziale na kategorie
okreslone w kolumnie 1, uznane za kwalifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi Informacjami
o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ bez wydatkéw rozliczanych w danym wniosku. W kolumnie
nalezy pomniejszy¢ wydatki o korekty i nieprawidtowosci rozliczone przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczacg Il stopnia) / Instytucje Posredniczgca, ktdre nie wptynety bezposrednio
na kwote wydatkéw zatwierdzanych w poprzednich wnioskach o ptatnosé, lecz pomniejszyty ogdéing
wartos¢ wydatkow rozliczonych w ramach projektu.

Kolumna 5 — procentowa relacja zsumowanych wartosci z kolumny 3 i 4 w stosunku do wartosci
z kolumny 2. Kolumna generuje sie automatycznie i jest zablokowana do edyc;ji.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu.

Nalezy w kilku zdaniach opisaC stan realizacji poszczegdinych zadan okres$lonych w pkt 4.1.1
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu, w odniesieniu do ktérych zostaly wykazane
wydatki w pkt 4 wniosku o ptatnosé. W przypadku zadan rozliczanych etapami na biezgco nalezy
przedstawia¢ informacje dotyczgce postepu rzeczowego w odniesieniu do prezentowanego postepu
finansowego, w tym wydatkow rozliczanych na podstawie zaptaconych faktur. Jezeli w biezgcym

87 Dotyczy wnioskéw o dofinansowanie, ktorych budzet jest skonstruowany wg Zasad finansowania PO KL w wersji z dnia
15 wrzesnia 2008 r. i wczesniejszych i nie zostat zmieniony zgodnie z Zasadami finansowania PO KL w wersji z dnia 25 marca
2009 r.

18 Dotyczy wnioskéw o dofinansowanie, ktorych budzet jest skonstruowany wg Zasad finansowania PO KL w wersji z dnia
25 marca 2009 r. lub pdzniejszej.



wniosku o ptatno$¢ beneficjent nie rozlicza zadania, na realizacje ktérego uprzednio otrzymat zaliczke,
zobowigzany jest przedstawi¢ informacje o stanie zaawansowania realizacji zadania. W tym punkcie
nalezy réwniez szczegotowo wskazac zrealizowane zadania/ustugi, ktére sg rozliczane ryczattowo
wraz z opisem dokumentow, ktére dokumentujg ww. zadania/ustugi.

W opisie poszczegolnych zadan realizowanych w projekcie nalezy podaé¢ informacje na temat dziatan
podjetych w okresie rozliczeniowym na rzecz réwnosci ptci. Dotyczy to wszystkich projektow, ktore
podlegaty ocenie wg punktdow standardu minimum i nie zostaty uznane za wyjatek od standardu
minimum. Przyktadowe dziatania to:

e Opis przeprowadzonej rekrutacji w kontekscie réownosci szans pici,

»  Opis dziatan informacyjno-promocyjnych w kontekscie réownosci szans pici,

Opis dziatah rownosciowych zrealizowanych na rzecz zespotu projektowego,

Opis dziatan réwnosciowych zrealizowanych na rzecz grup docelowych,

Opis dziatan rownosciowych dot. monitorowania projektu — w tym osiggnietych rezultatow.

Powyzsze punkty stanowig jedynie przyktad i beneficjent nie jest zobowigzany do opisywania kazdego
z nich. Opis podjetych dziatah powinien by¢ zgodny z tym, co zatozono we wniosku o dofinansowanie
projektu. Opis nie musi dotyczy¢ kazdego z realizowanych w projekcie zadan, a jedynie tych w ramach
ktérych dziatania na rzecz réwnosci pici zostaly podjete i zrealizowane w danym okresie
rozliczeniowym.

W sytuacji, gdy Beneficjent napotkat problemy w realizacji dziatan na rzecz réwnosci pici, informacje
na ten temat powinien przedstawic¢ réwniez w punkcie 12 wniosku o ptatnos¢ — niezaleznie od opisu
w pkt 5.

W zakresie projektow rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe / stawki jednostkowe:

W tym punkcie beneficjent powinien opisa¢ szczegétowo dziatania jakie podjgt w toku realizacji zadan
oraz wymieni¢ dokumenty, ktére stanowig dowdd wykonania zadan objetych wnioskiem o ptatnosc,
zgodnie z informacjg w tym zakresie zawartg w umowie o dofinansowanie projektu. Jednoczesnie
dokumenty te beneficjent zatgcza do wniosku o ptatnos¢. Jednoczesnie nalezy uzupetni¢ opis postepu
rzeczowego bez wzgledu na to, czy wskazniki w ramach zrealizowanych zadan zostaty juz osiggniete
(a tym samym, czy wydatki sg wykazywane w pkt 4 wniosku o ptatno$c¢), czy tez nie.

Dodatkowo w pkt 5 beneficjent powinien zawrze¢ informacje o osiggnietych wskaznikach w ramach
zrealizowanych zadan. Ww. informacje oraz zatgczone do wniosku o pfatnosé¢ dokumenty stanowig
bowiem podstawe do oceny, czy zadanie zostato prawidtowo zrealizowane i na tej podstawie mozliwe
jest kwalifikowanie kwoty ryczattowej / stawki jednostkowej.

(6_) Uzyskany przychéd w okresie objetym wnioskiem

Nalezy wskaza¢ kazdy przychdéd uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym
wnioskiem zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL. Nastepnie nalezy wskaza¢ sume ogotem uzyskanego przychodu w okresie objetym
wnioskiem.

Odsetki od srodkéw przekazanych beneficjentowi na rachunek projektu nie stanowig przychodu i nie
sg wykazywane we wniosku o ptatnosé.

(7_) Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez beneficjentéw w przypadku, gdy dostrzegli
niekwalifikowalnos¢ wydatkow wykazanych w ztozonych juz wczesniej i rozliczonych przez wiasciwg
instytucje wnioskach o ptatnos¢) nalezy wykaza¢ nr wniosku o ptatnos¢, w ramach ktérego rozliczony
zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty, nr dokumentu ksiegowego, ktérego korekta dotyczy
(w przypadku gdy jest to mozliwe nalezy podac¢ réwniez liczbe porzgdkowg w zestawieniu zatgczonym
do wniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia korekty, wyjasnienie powodu
zaistnienia korekty, wysoko$¢ korekty oraz zZrédto, z ktérego zostaty sfinansowane wydatki w ramach
korekty uznane nastepnie przez beneficjenta za niekwalifikowalne.

W tabeli nie nalezy umieszczaé korekt wykazywanych przez komoérke kontrolng po zakonczeniu
czynno$ci kontrolnych.



(8_) Zrodta sfinansowania wydatkow

Nalezy wskazac¢ zrédta finansowania wydatkow w podziale na kwoty zrodet w okresie rozliczeniowym
oraz narastajgco, tj. od poczatku realizacji projektu, przy czym wartosci narastajgce powinny wynika¢
z otrzymanych przez beneficjenta ,Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosé”.

W przypadku gdy beneficijent otrzymuje dofinansowanie w wysokosci 100% wartosci projektu,
wszystkie wydatki nalezy wykaza¢ w wierszu ,budzet panstwa”. W przypadku gdy dofinansowanie nie
stanowi 100% wartosci projektu, nalezy w wierszu ,budzet panstwa” wskaza¢ odpowiednig wysoko$c¢
wydatkow sfinansowanych z dofinansowania.

W przypadku projektow finansowanych w catosci z funduszy celowych, nalezy wskaza¢ odpowiednig
wartos¢ wydatkéw poniesionych w wierszach ,Fundusz Pracy” (w przypadku Poddziatania 6.1.3) oraz
,Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych” (w przypadku Poddziatania 1.3.6).

W przypadku wnoszenia do projektu wktadu wiasnego, beneficjent wskazuje wydatki w odpowiedniej
wysokosci w zaleznosci od zrédta ich sfinansowania (np. budzet JST, Fundusz Pracy (w przypadku
w szczegolnosci Poddziatania 7.1.1), PFRON (w przypadku Poddziatania 7.1.2).

(9) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkltadu wtasnego

Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkladu wlasnego wypetniane jest wylgcznie w przypadku
przekazywania srodkéw na realizacje projektu w formie zaliczki. Tabele nalezy wypemié w podziale
na kwote dofinansowania oraz jes$li dotyczy na poszczegdlne zrédia wkiadu wilasnego. Ponadto
w kolumnie ,ogétem” nalezy zsumowac wszystkie wartosci wykazane we wczes$niejszych kolumnach.

(1) Catkowita warto$¢ projektu — nalezy uzupetni¢ zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie
projektu / wydang decyzjg o dofinansowaniu projektu; w przypadku gdy w ramach projektu
przewidziany jest wkfad witasny nalezy wskaza¢ warto$ci tego wktadu w odpowiednich
kolumnach zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie / wydang decyzja.

W przypadku projektéw systemowych powiatowych urzedéw pracy (w Poddziataniu 6.1.3)
oraz projektéw odrodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centrow pomocy rodzinie w
Poddziataniach 7.1.1 i 7.1.2 w pierwszym roku realizacji projektu systemowego nalezy
wykaza¢ dane wynikajgce z wniosku o dofinansowanie projektu. Niemniej jednak w kolejnych
latach budzetowych do wydatkéw wynikajgcych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu na kolejne lata budzetowe dodawane sg wydatki zatwierdzone przez Instytucje
Posredniczgcg / Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczgcg |l stopnia) wykazane
w rocznym bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki kumulatywne).

(2) Srodki przekazane dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki — taczna kwota otrzymanych
przez beneficjenta transz dofinansowania na ostatni dzien okresu rozliczeniowego (kwota
ta powinna zostaé pomniejszona o zwrécone niewykorzystane srodki w trakcie realizaciji
projektu jak rowniez ewentualne zwrécone srodki w zwigzku z nieprawidtowosciami — o ile
IP / IW (IP2) wyrazita zgode na ich ponowne wykorzystanie w projekcie); w przypadku
dokonywania korekty wniosku o ptatno$é, nalezy wpisaé wysokosé otrzymanych transz
wediug stanu na ostatni dzien okresu rozliczeniowego pierwotnej wersji wniosku.
W przypadku wktadu wiasnego pola nie sg wypetniane.

(3) Kwota dotychczas rozliczonych srodkéw — fgczna kwota rozliczonych srodkéw (narastajgco)
wykazanych w ziozonych oraz zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ w ramach projektu
(zgodnie z przekazanymi przez instytucje weryfikujacg wniosek informacjami o wynikach
weryfikacji wniosku o pfatno$¢ za poprzednie okresy rozliczeniowe); w pozycji tej nie
uwzglednia sie kwoty, ktéra rozliczana jest danym wnioskiem; w przypadku rozliczania
projektu przewidujgcego wkiad wiasny nalezy dokona¢ odpowiedniego rozbicia
na dotychczas rozliczone wydatki sfinansowane z kwoty dofinansowania oraz
poszczegoblnych zrédet wkiadu wiasnego.

(4) Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem — nalezy wypetni¢ zgodnie z sumg wydatkéw w pkt
(8_) wniosku w podziale na kwote dofinansowania i wkfad wiasny (w przypadku gdy jest
wnoszony do projektu);



(5) Procent rozliczenia — nalezy podzieli¢ odpowiednie wiersze tabeli, zgodnie z wzorem wniosku
o ptatnos¢ (w przypadku kwoty dofinansowania procent rozliczenia dokonywany jest
w stosunku do kwoty srodkoéw otrzymanych w ramach zaliczki; w przypadku wktadu wiasnego
procent rozliczenia wyliczany jest w odniesieniu do zakltadanego w umowie wktadu wiasnego;
w przypadku kolumny ,ogétem” procent rozliczenia wyliczany jest w stosunku do catkowitej
wartosci projektu);

(6) Kwota pozostajgca do rozliczenia w kolejnym wniosku — nalezy sume wiersza 3 (kwota
srodkéw dotychczas rozliczonych) i wiersza 4 (kwota rozliczana niniejszym wnioskiem) odjg¢:

a. w przypadku kolumny ,kwota dofinansowania” - od wiersza 2 (srodki przekazane
dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki);

b. w przypadku kolumn w ramach ,wktadu wiasnego” oraz kolumny ,ogétem” -
od wiersza 1 (catkowita warto$¢ projektu).

(10_) Harmonogram ptatnosci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe wskazane
w harmonogramie ptatnosci zatgczonym do umowy / decyzji.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych wydatkach
kwalifikowalnych, jakie beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o pfatno$¢ skfadanych w kolejnych
okresach rozliczeniowych i latach, az do zakonczenia realizacji projektu (zgodnie z kolumng ,Kwota
planowanych catkowitych wydatkéw do rozliczenia” harmonogramu ptatnosci zatgczonego do umowy).

Kolumne Planowana kwota wnioskowana beneficjent wypetnia zgodnie z aktualnym harmonogramem
ptatnosci (kolumna ,Kwota transzy dofinansowania”). Beneficjent moze jednoczesnie dokonaé
aktualizacji ww. harmonogramu podajac nowe kwoty w pkt (10_) wniosku, przy czym instytucja
dokonujaca weryfikacji wniosku moze zmiany te odrzucié.

Przykiad wypetnienia harmonogramu ptatnosci:

Harmonogram wg umowy:

Kwota

Kwota transz Okres za jaki skladany planowanych

Nr transzy do finansowan)i/a bedzie wniosek o catkowitych

platnos¢ (od...do...) wydatkow do

rozliczenia
Transza l 30 000 01.02.2008

Transza 2 45 000 01.02-30.04.2008 22 000
Transza 3 48 000 01.05-31.07.2008 40 000
Transza 4 50 000 01.08-31.10.2008 45 000
Transza b 30 000 01.11-31.12.2008 47 000
Transza 6 0 01.01-31.03.2009 49 000

Harmonogram we wniosku o ptatno$¢ dla pierwszego wniosku o ptatnos$¢ (za okres do 30.04.2008):

Planowana
Okres rozliczeniowy Planoyvane . kwota
wydatki (PLN) wnioskowana

(PLN)




01.05-31.07.2008 40 000 45 000

01.08-31.10.2008 45 000 48 000
01.11-31.12.2008 47 000 50 000
01.01-31.03.2009 49 000 30 000

(11_) Planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku

W punkcie tym nalezy zwiezle opisaé¢ planowany przebieg realizacji projektu (w przypadku pomocy
technicznej —Planoéw Dziatan) do czasu zlozenia kolejnego wniosku o ptatnosé, w szczegoélnosci
uwzgledniajgc informacje o planowanym terminie rozliczenia kosztéw zwigzanych z realizacjg
zadania/zadan rozliczanego/ych etapami oraz zadania/zadan ktérego/ych realizacja opdznia sie.

(12_) Informacja na temat probleméw / trudnosci zwigzanych z realizacja projektu

Punkt ten nalezy wypetni¢ w przypadku probleméw w realizacji projektu / zadan w ramach pomocy
technicznej. Nalezy tu opisac istote probleméw i podjete srodki naprawcze. W punkcie tym beneficjent
wyjasnia réwniez przyczyny odstepstw od harmonogramu realizacji projektu zawartego we wniosku
o dofinansowanie.

(13 ) Informacja na temat zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspoélnotowych

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskazac, czy realizowany projekt / zadania w ramach
pomocy technicznej jest zgodny z zasadami polityk wspdlnoty, do przestrzegania ktérych beneficjent
zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy to zatem nastepujgcych zagadnien:

» rozwoj lokalny,

» rozwoj spoteczenstwa informacyjnego,

» zrbwnowazony rozwoj,

» innowacyjnos¢, partnerstwo i wspétpraca ponadnarodowa,
» rownosc¢ szans.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach,
na czym polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy
uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytéw wskazujgcych na naruszenie zasad polityk UE.

(14_) Oswiadczenie beneficjenta

Beneficjent przedktadajgc wiasciwej instytucji wniosek do weryfikacji, jednocze$nie oswiadcza przed
nig, ze ,informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawdg, a wydatki wykazane we wniosku
sg zgodne z zatwierdzonym budZzetem projektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku ztozenia
nieprawdziwego oswiadczenia beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ karng na podstawie art. 271
kodeksu karnego, dotyczacego poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majgcej znaczenie
prawne.

(15_) Zataczniki
Zalacznik 1:

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub podwiadczona za zgodnos$é z oryginatem kopia ewidenc;ji
ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete
wnioskiem” (do wyboru — zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu).



W zatgczniku nie sg wykazywane wydatki rozliczane ryczattowo, tj. koszty posrednie rozliczane
ryczattowo i koszty bezposrednie rozliczane ryczattowo (stawki jednostkowe i kwoty ryczattowe).

Zalgcznik nr 1, w ktéorym nie zostaty wykazane zadne wydatki nie jest zatgczany do wniosku
o ptatnosé.

Zalacznik 2:

Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujgcy wsparcie
na rzecz os6éb lub instytucji. Wzor zatgcznika 2 stanowi zatgcznik do Zasad systemu
sprawozdawczo$ci PO KL stanowigcych czesé systemu realizacji PO KL.

W przypadku ujmowania w ramach zatgcznika nr 2 przeptywu uczestnikéw projektu nalezy na biezgco
wykazywac¢ dane osob, ktdre rozpoczety udziat w projekcie, bez wzgledu na to czy zostaty rozliczone
wydatki zwigzane z uczestnictwem tych oséb w projekcie.

Dodatkowo — zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu — beneficjent zobowigzany jest
do przekazania wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ informacji o wszystkich uczestnikach projektu
zgodnie z zakresem informacji okreslonym przez ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego; informacje te przekazywane sg w formie elektronicznej.

Zalacznik 3:

Wyciagi bankowe (kserokopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem) z wyodrebnionego rachunku
projektu, w ktérym srodki przekazywane sg w formie zaliczki.

Ad. 1. Tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajagcych poniesione wydatki objete
wnioskiem” (do wyboru)

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowac zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu oraz na dotyczgce kosztéw posrednich, jezeli koszty te rozliczane
sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw. Wydatki w ramach kazdego zadania nalezy
podsumowac. Jednoczesnie, suma wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego zadania powinna
by¢ zgodna z kwotg wskazang w odniesieniu do danego zadania w pkt (4_) wniosku.

W tabeli nie nalezy wykazywaé kwot ujemnych (np. korekt faktur). W przypadku gdy wydatek zostat
poniesiony w danym okresie rozliczeniowym i jednocze$nie w tym samym okresie zostat skorygowany
powinna zosta¢ wskazana poprawna wartos¢ kwoty kwalifikowalnej, tj. z uwzglednieniem korekty.
W pozostatych przypadkach, tj. gdy korekta wartosci wydatku kwalifikowalnego odnosi sie
do wydatkow ujetych we wczesniej ztozonych wnioskach o ptatnosé, powinna ona zosta¢ ujeta w pkt
(7_) wniosku Korekty finansowe.

Wypetniajgc zatacznik nr 1 nie nalezy pozostawiaC zadnego pustego pola poniewaz moze
to uniemozliwi¢ wczytanie wniosku do KSI SIMIK.

Kolumna 1 — numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie srodkéw lub wniesienie wkiadu
niepienieznego/amortyzacji (nie nalezy podawaé¢ nazwy dokumentu)

Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzgcg ewidencje ksiegowag
lub ksiegi rachunkowe

Kolumna 3 — data wystawienia dokumentu

Kolumna 4 — data uregulowania ptatnosci wynikajgcej z przedstawionego dokumentu ksiegowego;
w przypadku wktadu niepienieznego pole nie jest wypetniane.

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym;
jezeli wydatki dotyczg jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie
pozycje z faktury objete sg identyczna stawkg VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez
przepisywania wszystkich pozycji z dokumentu ksiegowego; W przypadku wykazania refundaciji



beneficjent okresla szczegdtowo jej przedmiot tak, aby mozliwa byla identyfikacja wydatkéw
poniesionych z innych niz wyodrebniony na cele projektu rachunkéw, w tym okresla date wydatku
refundowanego.

Kolumna 6 — nalezy zaznaczy¢, czy wydatek dotyczy cross-financingu, poprzez zaznaczenie , T” (tak)
lub ,N” (nie)

Kolumna 7 — nalezy zaznaczyé¢, czy wydatek dotyczy zadania zleconego, poprzez zaznaczenie ,T”
(tak) lub ,N” (nie)
Kolumna 8 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym

Kolumna 9 — kwota dokumentu netto (réznica pomiedzy warto$ciami w kolumnie 8 i 9 moze wynikac
wytgcznie z podatku VAT)

Kolumna 10 - kwota wydatkdéw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkédw wykazanych
w kolumnie 8

Kolumna 11 — kwota VAT uwzgledniona w kwocie wskazanej w kolumnie 10, o ile podatek VAT jest
kwalifikowalny. W przeciwnym razie nalezy wpisac ,0”.

Kolumna 12 — nalezy wskaza¢ zrédio finansowania wydatku: ,BP” (budzet panstwa), ,JST” (budzet
jednostek samorzadu terytorialnego), ,FP” (Funduszu Pracy), ,PFRON” (Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych), ,prywatne”, ,inne”. W przypadku gdy dany wydatek zostat
poniesiony z kilku zrédet nalezy go wykaza¢ w osobnych wierszach podajgc w kolumnie 9 wartosc
wydatku sfinansowang z danego zrédta.

Ad. 2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia

Wskazéwki dotyczace sposobu wypetniania tabel monitorujgcych realizacje projektu w zatgczniku
nr 2 zawarte sg w Zasadach systemu sprawozdawczo$ci w ramach PO KL.



Zatacznik nr 6 — Wzér minimalnego zakresu listy kontrolnej do weryfikacji wniosku

o ptatnosé

Lista kontrolna

przy dokonywaniu weryfikacji wnioskow beneficjentow o ptatnosé¢
Nr wniosku o ptatnos¢:
Okres, za ktory sktadany jest wniosek o ptatnos¢:
Nr i nazwa projektu:
Nazwa beneficjenta:

Data otrzymania wniosku:

TAK/NIE/
Lp. Wyszczegolnienie Uwagi
nie dotyczy

Czy wniosek zostat sporzadzony na
prawidtowym formularzu?

Czy wniosek zostat zlozony w wersji
papierowej i elektronicznej lub
wylgcznie w wersji elektronicznej pod
warunkiem opatrzenia go podpisem
zaufanym lub bezpiecznym podpisem
elektronicznym?

Czy wniosek zostat sporzgdzony oraz
3. podpisany przez osoby do tego
upowaznione?

Czy wniosek zostat ztozony zgodnie z
harmonogramem?

Czy w przypadku nieztozenia wniosku o
ptatnos¢ na kwote stanowigcg co
najmniej 70% tacznej kwoty
przekazanych transz dofinansowania
lub w terminie okreslonym w
harmonogramie ptatnosci naliczono
odsetki zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP?
Jakie?

Czy wypetnione sg wszystkie
wymagane pola we wniosku?

Czy prawidtowo wypetniono informacje
o projekcie w szczegdlnosci nazwe
Dziatania, Priorytetu, programu
operacyjnego, tytut projektu, numer
umowy o dofinansowanie projektu,
okres realizacji projektu zgodny z
zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu?

Czy w pkt 2.8 wniosku o ptatno$¢
wskazano odpowiedni rodzaj ptatno$ci?




Czy w pkt 2.10 wniosku o ptatno$¢
wskazano kwote wnioskowang zgodng
z harmonogramem z pkt 10 wniosku o
ptatnosc¢?

10.

Czy we wniosku wskazano dane oséb
odpowiedzialnych za sporzadzenie
whiosku w czesci dot. postepu
finansowego oraz postepu
rzeczowego?

11.

Czy tabela 4 Postep finansowy
realizacji projektu jest prawidtowo
wypetiona i zsumowana, w
szczegolnosci czy w kolumnie 3
wskazano kwoty wydatkéw zgodne z
zatgcznikiem nr 1 do wniosku o
ptatnosc¢, z wytgczeniem wydatkéw
rozliczanych ryczattowo?

12.

Czy kwota wydatkow posrednich w
przypadku rozliczania ryczattem jest
rozliczona w oparciu o ustalony limit
procentowy w stosunku do wydatkow
bezposrednich pomniejszonych o
zadania zlecone?

13.

Czy wydatki w ramach cross-financingu
zostaty prawidtowo wykazane i sg
kwalifikowalne?

14.

Czy kwota rozliczanych wydatkéw w
ramach cross-financingu wraz z
wydatkami na ten cel dotychczas
rozliczonymi przekracza wartos¢
zatwierdzonych kosztow w ramach
cross-financingu we wniosku o
dofinansowanie projektu?

15.

Czy w pkt 5 Postep rzeczowy realizacji
projektu w opisie zadan realizowanych
w projekcie zamieszczono informacje
na temat dziatan podjetych w danym
okresie rozliczeniowym na rzecz
réwnosci szans pici*®*?

16.

Czy stan realizacji poszczegoélnych
zadan w ramach postepu rzeczowego
realizacji projektu jest zgodny z
harmonogramem realizacji projektu?

17.

Czy w przypadku rozliczania w
projekcie wydatkéw w oparciu o stawki
jednostkowe lub kwoty ryczattowe opis
postepu rzeczowego realizacji projektu
wskazuje stopieh/etap realizacji

'8 7godnie z Instrukcjg wypetiania wniosku o pfatnosé, opis dziatan podjetych w okresie rozliczeniowym na rzecz réwnosci
ptci bedzie obowigzkowy od stycznia 2011 r. Obowigzek dotyczy wnioskéw o ptatnos¢ w kazdym projekcie ztozonym
po 1.04.2009 r. ( nie dotyczy wyjatkéw od standardu minimum).



dziatan/zadan/ustug oraz pozwala — ha
etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ —
uznac te wydatki za kwalifikowalne?

18.

Czy przychéd wykazany w pkt 6 we
wniosku ma zwigzek z projektem lub
dotyczy okresu objetego wnioskiem o
ptatnos¢ ?

19.

Czy we wniosku o ptatnos¢ prawidtowo
ujeto kwote korekt finansowych w pkt 7,
w szczegolnosci czy mozliwa jest
identyfikacja wydatku, ktérego korekta
dotyczy?

20.

Czy prawidtowo wskazano zrédta
sfinansowania wydatkéw w pkt 8?

21.

Czy w tabeli w pkt 9 wskazano
prawidtowe kwoty zgodnie z dotychczas
ztozonymi i zatwierdzonymi wnioskami
o ptatnosé i otrzymang wysokoscig
Srodkéw na finansowanie projektu?

22.

Czy planowane kwoty wnioskowane
wykazane w harmonogramie pfatnosci
w pkt 10 na kolejne  okresy
rozliczeniowe wraz z uwzglednieniem
wyptaconych do tej pory transz
dofinansowania przekraczajg ftgczna
kwote dofinansowania na projekt?

23.

Czy w pkt 11 zamieszczono informacje
na temat planowanego przebiegu
realizacji projektu do czasu ztozenia
kolejnego wniosku o ptatnosc¢?

24.

Czy w pkt 12 zamieszczono informacje
nt. problemow / trudnosci zwigzanych z
realizacjg projektu?

25.

Czy w przypadku stwierdzenia
probleméw, trudnosci zwigzanych z
realizacjg projektu beneficjent zaktada
przyjecie srodkéw naprawczych?

26.

Czy beneficjent oswiadczyt, ze zawarte
we wniosku informacje sg zgodne z
prawda, sg zgodne z budzetem projektu
i zostaty zaptacone?

27.

Czy do wniosku o ptatnosé zostaty
dotgczone wszystkie wymagane
zatgczniki? Czy wypetniono je
prawidtowo?

27.1

Potwierdzony przez osoby
upowaznione wydruk z komputerowego
systemu ksiegowego projektu lub
podwiadczona za zgodno$c¢ z




oryginatem kopia z ewidencji ksiegowej
projektu/zestawienie dokumentéw
potwierdzajgcych poniesione wydatki
objete wnioskiem?

27.2

Szczegbtowa charakterystyka
udzielonego wsparcia?

27.3

Wyciggi z rachunku bankowego lub
historie rachunku bankowego?'*°

27.4

Informacje o uczestnikach projektu
zgodnie z umowg/decyzjg o
dofinansowanie projektu oraz
zatgcznikiem Szczegotowa
charakterystyka udzielonego wsparcia?

27.5

Inne - dotyczgce stawek jednostkowych
lub kwot ryczattowych?

28.

Czy wszystkie wydatki wykazane w
zestawieniu dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki /
w wydruku z ewidenciji ksiegowej sg
kwalifikowalne?

28.1

Czy wydatki sg niezbedne dla realizacji
projektu, a wiec majg bezposredni
zwigzek z celami projektu;

28.2

Czy wydatki sg racjonalne i efektywne,
tj. nie sg zawyzone w stosunku do cen i
stawek rynkowych oraz spetniajg
wymogi efektywnego zarzgdzania
finansami (relacja naktad/rezultat

28.3

Czy wydatki sg zgodne z Programem
Operacyjnym Kapitat Ludzki i
Szczegbtowym opisem priorytetow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

28.4

Czy wydatki spetniajg pozostate
warunki kwalifikowalno$ci okre$lone w
Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL?

29.

Czy wszystkie wydatki wykazane w
zestawieniu dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki /
w wydruku z ewidenc;ji ksiegowej
zostaly faktycznie poniesione'®* i
znajdujg potwierdzenie dokonania
ptatnosci, o ile dotyczy, w zatgczonych
dokumentach?

30.

Czy rozliczane dokumenty dotyczg
zadan zrealizowanych w okresie
kwalifikowalnosci wydatkow dla danego
projektu?

31.

Czy na podstawie kontroli, ktére miaty
miejsce w projekcie stwierdzono

naruszenia zasad wspolnotowych oraz
przepisow krajowych, w tym przepiséw

%0 jesli wyciggi z rachunku bankowego sg wymagane przez wiasciwg instytucje weryfikujgcg wniosek.
191 7godnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.




ustawy Prawo zamowien publicznych?

Czy w projekcie zostaty stwierdzone
32. istotne nieprawidtowosci?

Dotyczy koncowego wniosku o ptatnos¢

Czy w ramach projektu zostaty
zakonczone czynnosci kontrolne i czy
33. na podstawie uzyskanych wynikow
kontroli mozna zatwierdzi¢ korcowy
wniosek o ptatno$¢?

Czy instytucja posiada wszystkie
34. wnioski o ptatnos¢ ztozone przez
beneficjenta w ramach projektu?

Czy instytucja posiada dokumenty
potwierdzajgce weryfikacje ztozonych
wnioskéw o ptatnosc? (listy

35. sprawdzajgce, pisma wzywajgce
beneficjenta do uzupetnienia wniosku,
Informacje o wynikach weryfikacji
wniosku o ptatnos¢)?

Czy dokumenty potwierdzajgce
weryfikacje ztozonych przez

36. beneficjenta dokumentoéw zostaty
wypetnione zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i procedurami?

Czy kontrola na zakonczenie realizacji
projektu wykazata w dokumentac;ji
dotyczgcej realizowanego projektu
uchybienia/nieprawidtowosci/braki?

37.

Czy w projekcie zostata spetniona
reguta proporcjonalnosci i w zwigzku z
38. tym osiggniete zostaty zatozenia
merytoryczne okreslone we wniosku o
dofinansowanie projektu?*

Czy taczna warto$¢é kosztéw
zarzgdzania

w projekcie nie przekroczyta limitow
wskazanych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci

PO KL?*

39.

* W przypadku projektow systemowych w ramach Priorytetu VI i VII nalezy uzupetni¢ punkty przy weryfikacji ostatniego wniosku
o ptatnos$c rozliczajgcego dany wniosek o dofinansowanie projektu.

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY KONTROLNEJ

TAK/NIE/ nie

L.p. Wyszczegdlnienie dotyczy

Uwagi

Czy wniosek wymaga dodatkowych wyjasnien/korekt ze
strony beneficjenta?




Czy wniosek w istniejgcej formie moze zostac

2 zatwierdzony przez instytucje dokonujgca weryfikacji?

Liste kontrolng sporzadzit: Data: Podpis:
Liste kontrolng zweryfikowat: Data: Podpis:
Zatwierdzam: Data: Podpis:




Zatacznik nr 7 — Wzér Poswiadczenia i deklaracji wydatkow Instytucji Posredniczacej

KAPITAL LUDZKI U ROt | &4

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY >

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW
... [INSTYTUCJI POSREDNICZACEJ]
NE e, zaokresod .......ccceeeevinieennnn. (S0 [ R r.

Poswiadczenie

Ja, NIZEj POAPISANY, .oiuveeiieiiiiiiee e (imie, nazwisko, funkcja), dziatajgcy
w imieniu Instytucji Posredniczacej (hazwa Departamentu/Instytucji) poswiadczam, ze wszystkie
wydatki, zawarte w zatgczonej deklaracji spetniajg kryteria odnoszgce sie¢ do kwalifikowalno$ci
wydatkéw i zostaty poniesione przez beneficjentdow w ramach Priorytetow ...l
(numer i nazwa Priorytetéw)/Komponentu Regionalnego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

(PO KL) zgodnie z warunkami okreslonymi w Porozumieniu nr ........ pomiedzy Ministrem Rozwoju
Regionalnego a e w okresie od ... do ...
i WYNoSzg ......ccvvuvnnnnn. PLN

Jednoczesnie poswiadczam, ze w ramach ww. kwoty, poniesiono wydatki z funduszy celowych:

Priorytet Fundusz celowy Kwota poswiadczanych
wydatkéw

Priorytet | PFRON

Priorytet VI Fundusz Pracy

Poswiadczam rowniez, ze:

(1) kwota wydatkéw wynika z zatwierdzonej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych wykazanych
we wnioskach beneficjentow o ptatnosé;

(2) wszystkie wydatki objete deklaracjg zostaty prawidiowo wprowadzone do Krajowego
Systemu Informatycznego SIMIK 07-13;

(3) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiarygodnych systemdéw ksiegowych i jest
poparta dajgcymi sie zweryfikowa¢ dowodami ksiegowymi;

(4) w stosunku do projektéw objetych niniejszg deklaracjg nie zostaty stwierdzone razace
nieprawidtowosci;

(5) deklaracja wydatkéw uwzglednia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty,
otrzymane odsetki i przychody pochodzgce z projektéw finansowanych w ramach PO KL;

(6) prowadzona jest wyodrebniona ewidencja w ramach wszystkich Dziatah objetych deklaracja.
(7) wszystkie dane dotyczgce nieprawidtowosci oraz korekt finansowych wykrytych w okresie
za ktory skiadana jest deklaracja wydatkéw zostaty wprowadzone do Krajowego Systemu
Informatycznego SIMIK 07-13.

Zgodnie z art. 90 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty potwierdzajgce wydatki sg i bedg
dostepne co najmniej przez okres trzech lat od zamkniecia programu operacyjnego przez Komisje (bez
uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanowionych w art. 100 ust. 1 tego rozporzadzenia).

Data:
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Imie i nazwisko, pieczedé, stanowisko i podpis

Zatgcznik:
1. KartaK informacyjna deklaracji wydatkéw

2. Informacja o zadeklarowanych kwotach w ramach instrumentéw inzynierii finansowej (...).




Wyjasnienia do pdl Poswiadczenia:

10.

11.

W tytule nalezy wskaza¢ odpowiednig IP sktadajgcg Poswiadczenie.

W polu ,nr’ nalezy poda¢ numer Poswiadczenia zgodnie numerem nadanym w KSI SIMIK 07-
13.

W polach ,od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu,
w jakim zostato dokonane pos$wiadczenie wydatkéw. Przy sporzadzaniu Poswiadczenh
konieczne jest zachowanie ciggtosci okreséw wskazanych w Poswiadczeniach.

W polu ,Ja nizej podpisany, ...” nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz petniong funkcje osoby
poswiadczajgcej wydatki, ktéra jest upowazniona do podpisania Poswiadczenia oraz nazwe
instytucji poswiadczajgcej wydatki.

W polu ,w ramach Priorytetéw ... ” nalezy w przypadku komponentu centralnego wskazac
numer i nazwe Priorytetu (lub Priorytetow w przypadku MPiPS), natomiast w przypadku
komponentu regionalnego pozostawi¢ wytgcznie zapis ,w ramach Komponentu Regionalnego
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”.

W polu ,okre$lonymi w Porozumieniu nr ...” nalezy wskaza¢ nr porozumienia zawartego
pomiedzy Instytucjg Posredniczacg a Instytucjg Zarzadzajgcg oraz wskazaé strone
porozumienia.

W polach ,od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu,
w jakim zostalo dokonane poswiadczenie wydatkow zgodnie z datami w nagtéwku
Poswiadczenia.

W polu ,i wynosza: ...” nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku kwote
wszystkich wydatkow kwalifikowalnych objetych Poswiadczeniem. Powinna by¢ to kwota
zgodna z wierszem RAZEM dla kolumny Wydatki kwalifikowalne — w bloku deklaracji
ZESTAWIENIE WYDATKOW.

W tabeli wskazujgcej wydatki z funduszy celowych nalezy wskazaé warto$ci wytgcznie
w odniesieniu do Priorytetu 1 (projekty systemowe PFRON) oraz Priorytetu 6 (projekty
systemowe powiatowych urzeddw pracy).

W polu ,Data:” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ date sporzgdzenia Poswiadczenia
w formacie DD/MM/RRRR.

W polu ,Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis” pod Poswiadczeniem nalezy podac
imie, nazwisko oraz stanowisko osoby poswiadczajgcej wydatki, upowaznionej do podpisania
Poswiadczenia zgodnie z polem ,ja nizej podpisany”. Osoba po$wiadczajgca musi podpisac
Poswiadczenie zgodnie z upowaznieniem.
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Zalgcznik nr 2 do Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw w ramach POKL nr ..............

Informacja o zadeklarowanych kwotach w ramach instrumentéw inzynierii finansowej w zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢ w okresie do
w ramach Priorytetu/Dziatania

PO KL i ujetych w Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw sktadanych do Instytucji Zarzgdzajgcej PO KL

PIZEZ e
_ Informacje dot. kwot zatwierdzonych w
Numer wniosku o 3 Data ramach instrumentéw inzynierii finansowej1 Numer deklaracji
: ptatnosé/Korekty/Decyzji w : : .
Lp| Numer projektu Rejestrze obcigzert na zatwierdzenia Wdatki y — wydatkow od IP do I1Z
ober IData decyzj y atki Podstawa certyfikacii (w KS))
projekcie kwalifikowalne
1 2 3 4 5 6

1

2

3

4

5

6

Suma
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Instrukcja do zatacznika nr 2 do Poswiadczenia i deklaracji wydatkow w ramach PO KL (inzyniera finansowa)

UWAGA:

1. W zatgczniku nalezy wykazac¢ zatwierdzone w danym okresie wnioski o ptatnos¢, ktére rozliczaja wydatki zwigzane z utworzeniem funduszu pozyczkowego (dotyczy Dziatania 1.4 i 6.2). Zestawienie jest
kumulatywne, nalezy zatem dopisywac¢ kolejne zatwierdzone w ramach projektdw wnioski o ptatnos¢ do juz istniejgcych i wykazanych w deklaracji wydatkéw w poprzednich okresach. Dopisane w danym okresie pozycje
nalezy zaznaczy¢ kolorem.

2. W zatgczniku nalezy wykazywac korekty, zarejestrowane w KSI SIMIK 07-13 w module Whioski o ptatno$¢*, Rejestr obcigzen na projekcie** odnoszace sig do wnioskéw o ptatnosé, o ktérych mowa w pkt. 1 niniejszej

instrukcji. Korekty pomniejszajgce warto$¢ zadeklarowanych wydatkéw nalezy wpisa¢ do tabeli ze znakiem "-".

3. W przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym nie zostaty zatwierdzone wydatki w ramach instrumentéw inzynierii finansowej nie nalezy przekazywac przedmiotowego zatgcznika. Niemniej jednak, odpowiednig
informacje o braku przedmiotowych wydatkéw nalezy umiesci¢ w pismie przewodnim do Poswiadczenia.

4. Zatgcznik powinien by¢ podpisany przez osobe sporzadzajgca oraz zatwierdzony przez osobe upowazniong do podpisywania Poswiadczen i deklaracji wydatkéw.

5. Zatgcznik nalezy przekaza¢ zaréwno w wersji papierowej jak i w formie pliku excel na wskazany przez I1Z PO KL adres mailowy.

OPIS POSZCZEGOLNYCH KOLUMN W TABELI

1. Numer projektu - Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie/decyzji o dofinansowanie projektu zgodny z KSI. W przypadku, gdy zawarty zostat aneks, nalezy wskaza¢ obowigzujacy aneks.

Numer wniosku o ptatnosé/korekty/decyzji w Rejestrze obciazen na projekcie - nalezy wpisac¢ jedynie wniosek o pfatno$¢ numer 1 zgodny z KSI oraz numery korekt, ktére odnoszg sie do tego wniosku, o ile majg wptyw na warto$¢ uprze«
zadeklarowanych wydatkow.

3. Data zatwierdzenia/Data decyzji - Nalezy wpisa¢ date zatwierdzenia wniosku o ptatno$é, korekty do wniosku o ptatno$é, decyzji o zwrocie srodkéw zarejestrowanej w ROP. Data powinna by¢ zgodna z datg wskazang w KSI.
Informacje dot. kwot zatwierdzonych w ramach instrumentéw inzynierii finansowej - nalezy poda¢ warto$¢ wydatkow zatwierdzonych w ramach pierwszego wniosku o ptatnosé

Wydatki kwalifikolwane (kol.4) - nalezy wpisa¢ warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych zatwierdzonych w ramach danego wniosku o ptatno$¢ lub korekty do wniosku lub sprawy zarejestrowanej w ROP.
Pole zgodne z polem w KSI Kwota wydatkéw uznanych za kwalifikowalne (po autoryzaciji.

Podstawa certyfikacji (kol.5) - nalezy wpisa¢ warto$¢ wydatkdw kwalifikowalnych w ramach danego wniosku o ptatno$¢ podlegajgcych certyfikacji lub korekty do wniosku lub sprawy zarejestrowanej w ROP.
Pole zgodne z polem w KSI Wydatki kwalifikowalne - podstawa certyfiklacji.

6 Numer deklaracji wydatkéw od IP do 1Z (w KSI) - nalezy poda¢ numer deklaracji wydatkéw IP zatwierdzonej przez IZ (numer z KSI), w ktdrej zostat uwzgledniony wniosek o ptatno$¢ wskazany w kol. 2, korekta do wniosku lub sprawa
' zarejestrowana w ROP.

* dotyczy jedynie sytuacji btednie wpisanych wartosci do zadeklarowanego juz wniosku o ptatno$¢ tj. wydatki kwalifikowalne, podstawa certyfikacji
** dotyczy korekt po zakonczeniu okresu realizacji danego projektu

193



Zatacznik nr 8 — Wzor Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw instytuciji wdrazajacej

UNIA EUROPEJSKA o
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | &  *
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *aw

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW
... [instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia)]
0] S zaokresod .......cccccvvieeennnnnn. [FRe [o U r.

Numer i Nazwa Priorytetu ..............ccoeveiniiieiniiiiiiiiieeieiinasaanecesaanaas
Numer i Nazwa DZiafania/an ..............ueeueeeneiiieiiiiiieciiiiteieeiiesssesennnenn

Ja, NIZEj POAPISANY, .oiveeieiiiiiiiie e (imie, nazwisko, funkcja), dziatajgcy
w imieniu Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) ....................... (nazwa
Departamentu/Instytucji) poswiadczam, ze wszystkie zestawione wydatki, zawarte w zalgczonej
deklaracji w ramach Dziatania/an ......... PO KL zostaly zatwierdzone od ...... do ....... i wynoszg
................... PLN.

Poswiadczam réowniez, ze:

(1) kwota wydatkéw wynika z zatwierdzonej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych wykazanych
we wnioskach beneficjentow o ptatnosé;

(2) wszystkie wydatki objete deklaracjg zostaty prawidtowo wprowadzone do Krajowego
Systemu Informatycznego SIMIK 07-13;

(3) deklaracja wydatkdw jest doktadna, wynika z wiarygodnych systeméw ksiegowych i jest
poparta dajgcymi sie zweryfikowa¢ dowodami ksiegowymi;

(4) w stosunku do projektdéw objetych niniejszg deklaracjg nie zostaty stwierdzone razgce
nieprawidtowosci;

(5) deklaracja wydatkéow uwzglednia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskane
kwoty,

(6) prowadzona jest wyodrebniona ewidencja w ramach wszystkich Dziatan objetych
deklaracja.

(7) wszystkie dane dotyczace nieprawidtowosci oraz korekt finansowych wykrytych w okresie
za ktory sktadana jest deklaracja wydatkow zostaty wprowadzone do Krajowego Systemu
Informatycznego SIMIK 07-13.

Zgodnie z art. 90 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty potwierdzajgce wydatki sg i bedg
dostepne co najmniej przez okres trzech lat od zamkniecia programu operacyjnego przez Komisje
(bez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanowionych w art. 100 ust. 1 tego rozporzadzenia).

Data: 20

Imie i nazwisko, pieczec, stanowisko i podpis
Zatgcznik:

1. Karta informacyjna deklaracji wydatkéw
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Wyjasnienia do pdl Poswiadczenia:

10.

W tytule nalezy wskaza¢ odpowiednig IW (IP2) sktadajgcg Poswiadczenie.

W polu ,nr’” nalezy poda¢ numer Poswiadczenia zgodnie numerem nadanym w KSI SIMIK 07-
13.

W polach ,od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu,
w jakim zostato dokonane pos$wiadczenie wydatkéw (co do zasady powinien by¢ do peten
miesigc). Przy sporzadzaniu Poswiadczen konieczne jest zachowanie ciggtosci okresow
wskazanych w Poswiadczeniach.

W polu ,numer i nazwa Priorytetu” nalezy wskazaé odpowiedni Priorytet, w ramach ktérego
realizowane jest Dziatanie/a.

W polu ,numer i nazwa Dziatania” nalezy wskaza¢ odpowiednie Dziatanie, w ramach ktérego
skladane jest Poswiadczenie, przy czym jezeli Poswiadczenie jest sporzgdzane fgcznie dla
kilku Dziatan nalezy poda¢ wszystkie Dziatania. Nr Dziatania nalezy réwniez uzupetnic¢
w tekscie Poswiadczenia.

W polu ,Ja nizej podpisany, ...” nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz petniong funkcje osoby
poswiadczajgcej wydatki, ktora jest upowazniona do podpisania Poswiadczenia oraz nazwe
instytucji poswiadczajgcej wydatki.

W polu ... zostaty zatwierdzone od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty
graniczne okresu, w jakim zostato dokonane zatwierdzenie wydatkéw. Daty powinny byc¢
tozsame z datami wskazanymi w Poswiadczeniu w polu ,od ... do ...”

W polu ,i wynosza: ...” nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku kwote
wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych objetych Poswiadczeniem pomniejszone o zatgczone
do Poswiadczenia kwoty odzyskane i wycofane. Powinna by¢ to kwota zgodna z wierszem
RAZEM dla kolumny Wydatki kwalifikowalne — w bloku deklaracji ZESTAWIENIE
WYDATKOW.

W polu ,Data:” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ date sporzgdzenia Poswiadczenia
w formacie DD/MM/RRRR.

W polu ,Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis” pod Poswiadczeniem nalezy podac
imie, nazwisko oraz stanowisko osoby poswiadczajgcej wydatki, upowaznionej do podpisania
Poswiadczenia zgodnie z polem ,ja nizej podpisany”. Osoba po$wiadczajgca musi podpisac
Poswiadczenie zgodnie z upowaznieniem.



Zatacznik nr 9 — Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamoéwien
publicznych zwigzane z realizacjg projektow wspélfinansowanych ze s$Srodkéw

funduszy UE .

1. Cel dokumentu

Celem niniejszego dokumentu jest ustalenie zasad wymierzania korekt finansowych
za naruszenia przy udzielaniu zaméwien publicznych, wspéifinansowanych ze $rodkéw funduszy
UE w latach 2000 — 2006 oraz 2007 — 2013. Dokument ten zostat opracowany w oparciu o Decyzje
C (2013) 9527, w sprawie okreSlenia i zatwierdzenia wytycznych w sprawie korekt finansowych
naktadanych przez Komisje na wydatki finansowane przez Unie w ramach zarzgdzania dzielonego,
w przypadku nieprzestrzegania przepisow dotyczgcych zamoéwien pub/icznychlgz.

Stanowi on:

— instrukcje postepowania przeznaczong dla instytucji odpowiedzialnych za nakfadanie korekt
finansowych (tzn. Instytucji Zarzgdzajgcych lub instytucji, do ktérych oddelegowane zostaty
kompetencje w tym zakresie), wykorzystywang w procesie obliczania wartosci nieprawidtowosci,
korekt finansowych i wartosci wydatkéw niekwalifikowalnych;

— dokument pomocniczy dla Instytucji Audytowej (instytucji wtasciwej ds. kontroli wyrywkowej), ktéry
moze by¢ wykorzystywany w celu oszacowania poziomu btedéw zwigzanych z procedurami
udzielania zamowien publicznych.

2. Stosowanie dokumentu

Dokument ma zastosowanie do korekt finansowych zwigzanych z nieprawidtowosciami wykrytymi
po dacie 31 maja 2014 r.

3. Naruszenie zasad zamoéwien publicznych

Niniejszy dokument dotyczy kwestii naruszen w stosowaniu prawa unijnego w dziedzinie zamowien
publicznych lub przepisow Ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013 r. Nr 907, ze zm.), zwanej dalej ,Pzp”.

Istotnym dla ustalenia zakresu naruszen, do ktdrych stosuje sie niniejszy dokument, jest ustalenie
zakresu pojecia ,prawo unijne w dziedzinie zamowien publicznych”. Obejmuje ono przede wszystkim:

a. Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE)

Traktat ustanawia szereg fundamentalnych zasad lezgcych u podstaw Unii Europejskiej, ktore
odnoszg sie takze do zamdwien publicznych. W dziedzinie zamowien publicznych
do najwazniejszych sposrod owych fundamentalnych zasad naleza:

- zakaz dyskryminacji ze wzgledu na przynaleznos¢ panstwowg (art. 18 TFUE),

- swobodny przeptyw towaréw oraz zakaz ograniczen ilosciowych w przywozie i wywozie,
oraz wszelkich srodkéw o skutku réwnowaznym (art. 28 i n. TFUE),

- swoboda prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (art. 49 i n. TFUE),

- swoboda swiadczenia ustug (art. 56 i n. TFUE).

192 COMMISSION DECISION of 19.12.2013 on the setting out and approval of the guidelines for determining financial
corrections to be made by the Commission to expenditure financed by the Union under shared management, for non-
compliance with the rules on public procurement C(2013) 9527 final.



b. Dyrektywy UE dotyczace zamoéwien publicznych

Obecnie obowiazujalcgmi dyrektywami regulujgcymi rynek zamodwien publicznych
w Unii Europejskiej sg 9.

- Dyrektywa 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordylzgeicji procedur udzielania zamoéwieni publicznych na roboty budowlane, dostawy
i ustugi—™",

- Dyrektywa 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zamdéwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowychlgs,

- Dyrektywa Rady 89/665/EWG z dnia 21 grudnia 1989 r. w sprawie koordynacji przepisow
ustawowych, wykonawczych i administracyjnych odnoszgcych sie do stosowania procedur
odwofawczych w zakresie udzielania zamowien publicznych na dostawy i roboty budowlane,

- Dyrektywa Rady 92/13/[EWG z dnia 25 lutego 1992 r. koordynujgca przepisy ustawowe,
wykonawcze i administracyjne odnoszgce sie do stosowania przepisow wspdlnotowych
w procedurach zaméwien publicznych podmiotéw dziatajgcych w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i telekomunikaciji,

- Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania niektérych zamdwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi
przez instytucje lub podmioty zamawiajgce w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa
i zmieniajgca dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE.

Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze kontroli pod katem zgodnosci z zasadami traktatowymi podlegajg
réwniez zamowienia, do ktérych nie majg zastosowania powyzsze dyrektywy oraz zamdwienia objete
nimi jedynie czesciowo. Wskazéwki dotyczgce sposobu rozumienia zasad traktatowych odnosnie
ww. zaméwien nalezy rozumie¢ w Swietle Komunikatu Wyjasniajgcego Komisji 2006/C 179/2
dotyczgcego prawa wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamoéwien, ktére
nie sg lub sg jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamowien publicznych.

4. Wysokos¢ korekt finansowych

Przy ustalaniu wysokosci korekt finansowych za naruszenia przy stosowaniu prawa unijnego
w dziedzinie zamdéwieh publicznych lub stosowaniu przepisow Pzp nalezy braé¢ pod uwage, z jednej
strony, rodzaj lub stopieh naruszenia, z drugiej za$ skutki finansowe naruszenia dla wydatkow
ze srodkow funduszy UE.

Wysokos¢ korekt finansowych powinna wiec, co do zasady, odpowiada¢ wartosci nieprawidtowosci,
ktérg zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 pkt 7 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia
11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci i uchylajgcego
rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999, jest jakiekolwiek naruszenie przepisu prawa wspdlnotowego
wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogtoby
spowodowaé szkode w budzecie ogdlnym Unii Europejskiej przez finansowanie nieuzasadnionego
wydatku. Oznacza to zarazem brak obowigzku nakfadania korekt finansowych za naruszenia, ktére
majg wytgcznie charakter formalny i nie wywotujg lub nie mogtyby wywota¢ Zadnych skutkdw
finansowych.

198 \Wraz z aktami wykonawczymi oraz zmieniajgcymi

1% Uchylona Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. (Termin implementacji
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dyrektywy do porzagdkéw prawnych panstw cztonkowskich UE uptywa 18 kwietnia 2016 r.)



5. Metody ustalenia wysokosci korekty

Ustalenie wysokosci korekty moze nastepowa¢ na dwa sposoby: przez zastosowanie metody
dyferencyjnej lub metody wskaznikowej. Sg to okreSlenia umowne, przyjete na potrzeby
niniejszego dokumentu.

a) Metoda dyferencyjna

W celu ustalenia istnienia oraz wielkosci szkody z wykorzystaniem metody dyferencyjnej nalezy
poréwnaé wysokos¢ rzeczywiscie wydatkowanych (lub zakontraktowanych) srodkéw na sfinansowanie
zamowienia po zaistnieniu naruszenia ze stanem hipotetycznym, jaki by istniat, gdyby nie nastgpito
rozpatrywane naruszenie. Innymi stowy, nalezy uchwyci¢ réznice pomiedzy wysokoscig rzeczywistych
wydatkéw ze srodkéw funduszy UE po wystgpieniu naruszenia, a hipotetyczng wysokoscig takich
wydatkoéw w sytuaciji, gdyby naruszenie nie miato miejsca.

Zasadg powinna by¢ konkretyzacja wysokosci korekt finansowych. Konkretyzacja ta ma polega¢ na
ustaleniu wysokosci szkody na podstawie analizy dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym w szczegdlnosci ofert ztozonych przez wykonawcoéw. Powyzsza
analiza winna mie¢ przede wszystkim na celu indywidualne oszacowanie rozmiaru szkody
spowodowanej ujawnionym haruszeniem.

b) Metoda wskaznikowa

W przypadku nieprawidtowos$ci zwigzanych z procedurami udzielania zamowien publicznych skutki
finansowe okreslonego naruszenia czesto sg posrednie lub rozproszone, a zatem trudne
do oszacowania. Dlatego w przypadkach, gdy obliczenie konkretnego rozmiaru szkody wywotanej
naruszeniem jest trudne, czy wrecz niemozliwe, dla ustalenia wysokosci korekty postuzy¢ sie nalezy
metodg wskaznikowg. Stosujgc te metode wysokos¢ korekty oblicza sie jako iloczyn wskaznika
procentowego natozonej korekty, wskaznika procentowego wspoétfinansowania ze srodkéw funduszy
UE i wysokosci faktycznych wydatkéw kwalifikowanych dla danego zaméwienia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw. x W$

gdzie:

Wk — wysokos¢ korekty finansowej;

Wkw. — wysokos$¢ faktycznych wydatkow kwalifikowanych dla danego zamoéwienia;
WS — procentowa wysokos$¢ wspétfinansowania ze srodkéw funduszy UE;

W% — wskaznik procentowy natozonej korekty.

Metodg okreslenia finansowego wymiaru nieprawidtowosci jest pomniejszenie wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach projektu lub kontraktu obcigzonego nieprawidiowoscia o wartosé
procentowa, wskazang we wtasciwej tabeli, stanowigcej zatgcznik do niniejszego dokumentu.
Pomniejszenie wydatkow kwalifikowalnych skutkowa¢ powinno proporcjonalnym pomniejszeniem
kwoty dofinansowania pochodzgcego z funduszy UE. Otrzymana w wyniku przeprowadzenia
powyzszego dziatania kwota stanowi wartos¢ korekty finansowej kompensujgcej domniemang szkode
dla budzetu UE.

Uzyty w powyzszym wzorze wskaznik procentowy natozonej korekty wyraza abstrakcyjny i usredniony
stopieh ,szkodliwosci” okreslonego typu naruszenia. Wskaznik procentowy przyjmuje sie w wysokosci
i na warunkach okreslonych w zatgczniku do niniejszego dokumentu. Zawarte w zatgczniku tabele
zawierajgce kategorie nieprawidtowosci oraz odpowiadajgce im wskazniki procentowe stuzgce
obliczaniu wartosci korekty finansowej sg, na tyle na ile jest to mozliwe, wyczerpujgce. Jezeli jednak
stwierdzona nieprawidtowos$¢ nie zostata uwzgledniona w tabeli wiasciwej dla danego zamoéwienia,
nalezy przyja¢ wskaznik procentowy odpowiadajgcy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia
zawartej w tej tabeli.

Przedstawione w zalgczonych tabelach wskazniki procentowe mogg byé obnizane jedynie
w przypadku wskazanych w tych tabelach kategorii, kiére w kolumnie Uwagi zawierajg informacje
0 mozliwosci stopniowania korekty w zaleznosci od wagi nieprawidtowosci. Wskazniki procentowe nie
mogg by¢ obnizane w przypadku kategorii, dla ktérych wskazano jedng stawke procentowg bez
mozliwosci jej obnizania. Obnizenie korekty powinno by¢ kazdorazowo rozpatrywane indywidualnie



w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, biorgc pod uwage wszystkie okolicznosci mogace mie¢
wptyw na naruszenie zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci, rownego traktowania i niedyskryminacji.
Do przestanek, ktére nie powinny stanowi¢ podstawy do obnizenia korekty nalezg przykfadowo
nastepujgce okolicznosci™®®:

a. brak protestow/ odwotan wniesionych przez oferentow;

b. liczba ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu ztozonych w ramach danego
postepowania;

c. fakt, ze zamawiajgcy nie odrzucit zadnej oferty w wyniku oceny zgodnosci z danym
wymogiem;

d. Zzadni oferenci nie zostali wykluczeni i zadne oferty nie zostaty odrzucone;
e. wartosé elementéw zamdwienia dotknietych naruszeniem.

W przypadku zamowien, ktére nie sg objete lub sg objete jedynie czesciowo dyrektywami nalezy
wzig¢ pod uwage transgraniczny charakter zaméwienia, tj. rozwazy¢ kwestie, czy dane zamédwienie
moze staC sie przedmiotem zainteresowania podmiotéw majacych siedzibe w innych panstwach
cztonkowskich. Podkreslenia wymaga, ze zgodnie z opiniami wyrazanymi w raportach Komisji
Europejskiej, poziom korekty nie moze zosta¢ obnizony w przypadku znaczgcego naruszenia
konkurencyjnosci. Ponadto przy analizowaniu wagi konkretnych nieprawidtowosci nalezy braé¢ pod
uwage dotychczasowe orzecznictwo Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej. Korekte finansowg
w wysokosci 100% mozna zastosowa¢ w najpowazniejszych przypadkach, kiedy nieprawidtowos¢
dziata na korzy$¢ pewnych oferentow lub kandydatow albo kiedy nieprawidtowo$é ma zwigzek
z przypadkiem np. oszustwa stwierdzonego przez wiasciwy organ sadowy lub administracyjny.

Procentowg wysokos¢ kwoty wspoétfinansowania ze srodkow funduszy UE okresla sie majgc na
uwadze rzeczywisty, a nie planowany, rozmiar srodkéw wydatkowanych na sfinansowanie danego
zamowienia.

W przypadku wykrycia w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego dwdch lub wigkszej
ilosci przypadkéw niezastosowania zasad zamowien publicznych, nalezy zastosowaé korekte
finansowg o najwiekszej wartosci procentowe;.

Ostateczna decyzja co do wysokosci zastosowanego wskaznika korekty nalezy do instytucji
odpowiedzialnych za naktadanie korekt finansowych.

1% yUstalenie nr 12 Audytu Komisji Europejskiej przeprowadzonego w dniach 21-25 listopada 2011 r. misja

nr 2011/PL/REGI0/J4/1038/1



Zatgcznik

Wskazniki procentowe do obliczenia wartosci korekty finansowej za naruszenia przy udzielaniu
zamoéwien publicznych, wspélfinansowanych ze srodkow funduszy UE

1.

Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla
zamoéwien  publicznych, ktére sg w catosci objete dyrektywg 2004/18/WE
lub 2004/17/WE, okresla sie wedtug tabeli 1.

Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla
zamoéwien publicznych, ktére nie sa objete dyrektywg 2004/18/WE
lub 2004/17/WE, lub s3g objete nimi jedynie czesciowo, okresla sie wedtug tabeli 2.

Przez zamoéwienia, ktére sg jedynie czesciowo objete dyrektywag 2004/18/WE lub 2004/17/WE
rozumie sie zamowienia na ustugi wskazane w zatgczniku I B
do dyrektywy 2004/18/WE oraz w zatgczniku XVII B do dyrektywy 2004/17/WE, opiewajgce na
kwoty przekraczajgce wartosci progowe, od ktérych zastosowanie majg wymienione

dyrektywy.

Przez zaméwienia, ktére nie sg objete dyrektywg 2004/18/WE lub 2004/17/WE rozumie sie
zamowienia opiewajace na kwoty nieprzekraczajgce warto$ci progowych, od ktérych
zastosowanie majg wymienione dyrektywy.

Objasnienie niektorych skrotow:
1) UPUE - Urzad Publikacji Unii Europejskiej,
2) BZP - Biuletyn Zaméwien Publicznych,
3) Pzp - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013, Nr 907 ze zm.).

Ponizsze tabele zostaty opracowane wg. stanu prawnego obowigzujgcego na dzien 16 maja
2014 r.



Tabela 1.

Lp

Kategoria
nieprawidtowosci

Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci

W%

Uwagi

Niedopetnienie
obowigzku
przekazania
ogtoszenia o
zamowieniu do
UPUE

1.Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania
ogtoszenia o zamowieniu UPUE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu
ogtoszenia o zamowieniu w BZP i niezapewnieniu odpowiedniego poziomu
upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z innych panstw cztonkowskich
zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przyktadowo na zaden z ponizszych
sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o
zamoéwieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim.
2.Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 3 w zw. z art. 48 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UPUE, przy jednoczesnym
niezamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu w BZP i niezapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przyktadowo
na zaden z ponizszych sposobow:

- ha stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogodlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszenh o
zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdélnopolskim.

3.Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 40 ust. 3 w zw. z art. 56 ust. 1 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu UPUE, przy jednoczesnym
niezamieszczeniu ogtoszenia o0 zamowieniu w BZP i niezapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem tj. przyktadowo
na zaden z ponizszych sposobdw:

100%




- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszeh o
zamodwieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogoélnopolskim.
4.Dialog konkurencyjny -

Naruszenie art. 40 ust. 3 w zw. z art. 60c ust. 1, poprzez niedopetnienie
obowigzku przekazania ogtoszenia o zamowieniu UPUE, przy jednoczesnym
niezamieszczeniu ogtoszenia o zamdéwieniu w BZP i niezapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem tj. przyktadowo
na zaden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszenh o
zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogoélnopolskim.

5.Punkty 1 — 4 stosuje sie odpowiednio do wymienionych w tych punktach
przypadkow naruszenh powotanych przepiséw w powigzaniu z naruszeniem
art. 32 ust. 2 i 4, z zastrzezeniem art. 6a Pzp, tj. poprzez podziat zamdwienia
na czesci lub zanizenie jego wartosci, niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

6.Stosuje sie odpowiednio do przypadkéw niezastosowania ustawy Pzp
pomimo takiego obowigzku, ktéry powoduje ze wartos¢ zaméwienia jest
mniejsza

Niedopetnienie
obowigzku
przekazania
ogtoszenia o
zamoéwieniu do
UPUE, przy
jednoczesnym
Zzapewnieniu
~odpowiedniego
poziomu
upublicznienia”
ogtoszenia

1.Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania
ogtoszenia o zamowieniu UPUE, przy jednoczesnym zamieszczeniu
ogtoszenia o zamowieniu w BZP lub zapewnieniu odpowiedniego poziomu
upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z innych pahAstw cztonkowskich
zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przykladowo przynajmniej na jeden

Z ponizszych sposobdw:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- ha ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o
zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim.

25%




2.Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 3 w zw. z art. 48 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu UPUE, przy jednoczesnym
zamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu w BZP lub zapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem tj. przyktadowo
przynajmniej na jeden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszenh o
zamodwieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim.

3.Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 40 ust. 3 w zw. z art. 56 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku przekazania ogtoszenia o zamoéwieniu UPUE, przy jednoczesnym
zamieszczeniu ogtoszenia 0 zamowieniu w BZP lub zapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem tj. przyktadowo
przynajmniej na jeden z ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- ha ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o
zamoéwieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim.

4.Dialog konkurencyjny -

Naruszenie art. 40 ust. 3 w zw. z art. 60c ust. 1 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UPUE, przy jednoczesnym
zamieszczeniu ogtoszenia o zamowieniu w BZP lub zapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom

z innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem tj. przyktadowo
przynajmniej na jeden z ponizszych sposobow:

- ha stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogodlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszenh o
zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogoélnopolskim.

5.Punkty 1 — 4 stosuje sie odpowiednio do wymienionych w tych punktach
przypadkoéw naruszen powotanych przepiséw w powigzaniu z naruszeniem




art. 32 ust. 2 i 4, z zastrzezeniem art. 6a Pzp, tj. poprzez podziat zamowienia
na czesci lub zanizenie jego wartosci, ktéry powoduje ze wartos¢ zamodwienia
jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8.

Niedopetnienie
obowigzku

Naruszenie art. 115 ust. 4 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku
przekazania ogtoszenia o konkursie UPUE, przy jednoczesnym
niezamieszczeniu ogtoszenia o konkursie w BZP i niezapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby uczestnikom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przyktadowo

przekazania na zaden z ponizszych sposobow: 100%
ngksji?éa d(()) UPUE |~ na stronie internetowej zamawiajgcego,
- na ogdélnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszeh o
zamowieniach,
- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogoélnopolskim.
Niedopetnienie
obowigzku Naruszenie art. 115 ust. 4 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku
przekazania przekazania ogtoszenia o konkursie UPUE, przy jednoczesnym
ogtoszenia o zamieszczeniu ogtoszenia o konkursie w BZP lub zapewnieniu
konkursie do odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby uczestnikom z
UPUE, przy innych panstw czionkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przykladowo
jednoc,zesnym przynajmniej na jeden z ponizszych sposobow: 25%
zapewnieniu - na stronie internetowej zamawiajgcego,
,,odpowiedniego - na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o
poziomu zamoéwieniach,
gg;:)t;l'zcezr:}fn'a - w dzienniku lub czasopi$smie o zasiegu ogolnopolskim.
Bezprawne
udzielenie Naruszenie art. 55 ust.1 Pzp, poprzez udzielenie zamodwienia w trybie Wysokos¢ korekty moze zostac
zaméwienia w negocjacji z ogtoszeniem bez zachowania ustawowych przestanek 25% obnizona do 10% lub 5% w
trybie negocjacji z zastosowania tego trybu. zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.
ogtoszeniem
Bez_prayvne Naruszenie art. 131h ust. 3, art. 131 ust. 5, lub art. 131 h ust. 6 Pzp, poprzez s . .
udzielnie . . S O L . Wysokos¢ korekty moze zostaé
e udzielenie zamowienia odpowiednio w trybie dialogu konkurencyjnego, » o o N
zamowienia w N : o - . 100% obnizona do 25%, 10% lub 5% w
dziedzinie negocjacji bez ogtoszenia lub zamdéwienia z wolnej reki, bez zachowania zaleznosci od wagi nieprawidtowosci

obronnosci i

ustawowych przestanek zastosowania tych trybow.




bezpieczenstwa w
trybie negocjacji
bez ogtoszenia,
dialogu
konkurencyjnego
lub zamowienia z
wolnej reki

Bezprawne
udzielenie
zamowienia w

Naruszenie art. 62 ust. 1 lub art. 67 ust. 1 Pzp, lub art. 134 ust. 5 6, lub art.
70 Pzp, poprzez udzielenie zamowienia odpowiednio w trybie negocjacji bez

trybie negocjaciji ogtoszenia lub zamdéwienia z wolnej reki, lub zapytania o cene bez 100%
bez ogtoszenia lub | zachowania ustawowych przestanek zastosowania tych trybow, z
zamowienia z zastrzezeniem postanowien Ip. 8 i Ip.9.
wolnej reki
Za podstawe obliczenia korekty
przyjmuje sie cze$¢ srodkow
Egzzizrl:‘r’]"ige funduszy UE przekazanych na
zamowien Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 Pzp, poprzez (Sjggzrt]lfg\:,vv;gr:eluzl?rl?zouv;\g:+2iajacych.
dodatkowych lub udzielenie bez zachowania ustawowych przestanek udzielenia zamoéwien 100% Lo . L
uzupetniajgcych w | dodatkowych lub uzupetniajgcych, z zastrzezeniem Ip.9. Jezeli wartos¢ Zzamowien ,
trybie zamowienia dodatkowych Iub’uzupe’fr’najacych nie
z wolnej reki przekracza progéw okreslonych w
dyrektywach zastosowanie ma
Tabela 2.
Udzielenie w trybie | 1.Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5i 6 Pzp, poprzez udzielenie zamowien . .
zamowienia z Y dodatkowych lub uzupetniajgcych o tagcznej wartosci przekraczajacej 50% Z?Zp.i)riij.t:\ls\/ie th)"(;iegr's dkk%rvt\elkty
wolnej reki wartosci zamdwienia podstawowego (realizowanego) w odniesieniu do ustug ?unguszj UI§ ¢ K h
Swien lub robét budowlanych z zachowaniem pozostatych ustawowych przestanek , y Uk przekazanych ha
Zamowien Y P y yehp 100% sfinansowanie zamowien

dodatkowych lub
uzupetniajgcych,
ktérych wartosc

przekracza 20%

stosowania trybu zamowienia z wolnej reki.
2.Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien

dodatkowych lub uzupetniajgcych o tgcznej wartosci przekraczajgcej 20%
wartosci zamoéwienia podstawowego (realizowanego) w odniesieniu do

dodatkowych lub uzupetniajgcych,
ktora przekracza 20% lub 50%
wartosci zamdwienia realizowanego.




lub 50% wartosci
zamowienia
realizowanego

dostaw z zachowaniem pozostatych ustawowych przestanek stosowania trybu
zamowienia z wolnej reki.

3.Naruszenie art. 134 ust. 6 pkt 3 Pzp, poprzez udzielenie zamowien
uzupetniajgcych o tgcznej wartosci przekraczajgcej 50% wartosci zaméwienia
podstawowego (realizowanego) w odniesieniu do rob6t budowlanych z
zachowaniem pozostatych przestanek stosowania trybu z wolnej reki.

4.Naruszenie art. 134 ust. 6 pkt 4 Pzp, poprzez udzielenie zamédwien
uzupetniajacych o tacznej wartosci przekraczajgcej 50% wartosci zamdwienia
podstawowego (realizowanego) w odniesieniu do dostaw z zachowaniem
pozostatych przestanek stosowania trybu z wolnej reki.

Naruszenie art. 17 ust.1 lub ust. 2 Pzp, poprzez zaniechanie obowigzku
wytgczenia z postepowania oséb, wobec ktorych istniejg watpliwosci co do ich

10. | Konflikt interesow HPON . S . . 100%
bezstronnosci i obiektywizmu lub poprzez ztozenie fatszywego oswiadczenia
0 braku istnienia podstaw do wykluczenia.
1.Przetarg nieograniczony
Naruszenie art. 41 pkt 71 9, w zw. z art. 22 ust. 3 Pzp, poprzez brak
zamieszczenia w ogtoszeniu o zamdéwieniu przekazanym UPUE informac;ji
o warunkach udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow, opisu kryteriéw wyboru oferty wraz z podaniem ich
znaczenia i sposobu oceny ofert i/albo art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 Pzp poprzez
brak zamieszczenia w SIWZ informacji o warunkach udziatu w postepowaniu
, oraz opisu sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw, kryteriow
_Brak pe+r_1.ej oceny ofert i ich znaczenia, wykazu oswiadczen lub dokumentow, jakie majg
wfa?'[]rgl?acghoudzia’ru dostarczyé vyykonawcy w celu potwierdzania spetniania warunkéw udziatu w Wysokos$é korekty moze zostaé
11. W postepowaniu postgpowaniu. 25% obni_zong (.'JO 10 % .Iut.) 5% w o
oraz kryteriach 2.Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurencyjny zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.
oceny ofert Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w
ogtoszeniu o zamowieniu przekazanym UPUE informacji o warunkach udziatu
w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw, kryteriow oceny ofert i ich
znaczenia, oswiadczen lub dokumentéw jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/albo art. 36
ust.1 pkt 13 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w SIWZ opisu kryteridw,
ktérymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
12. | Niewtasciwe Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wybor oferty na podstawie innych 25% Wysoko$¢ korekty moze zostac




stosowanie
kryteriow oceny
ofert

kryteriow oceny ofert, niz okreslone w SIWZ.

obnizona do 10% lub 5% w
zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.

Niewlasciwe Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowanie kryteriéw oceny ofert Wysokosé korek . i
stosowanie dotyczacych whasciwosci wykonawcey, w szczegolnosci jego wiarygodnosci ysokosc korekty moze zostac
13 ; ; ; ; ; ; 25% obnizona do 10% lub 5% w
" | kryteriéw oceny ekonomicznej, technicznej lub finansowe;. 0 ~ofa ¢ o 1UD 970 W .
ofert zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.
1.Przetarg nieograniczony -
Naruszenie art. 43 ust. 2 lub ust. 3 Pzp, poprzez ustalenie terminéw sktadania
ofert krétszych niz terminy ustawowe. 25% w przypadku gdy skrocenie
lenie kré h 2.Przetarg ograniczony — Naruszenie art. 49 ust. 2 lub ust. 3, art. 52 lub terminu = 50% terminu ustawowego
r:Jisztisetzl\/?/ov:/(;tszyC art.134 Pzp, poprzez ustalenie termi.nc?w sktadania wniostw o dopu_gzczeryie 10% w przypadku gdy skrocenie
termindw skladania do udziatu w postepowaniu lub terminéw sktadania ofert krétszych niz terminy | 5co, terminu = 30% terminu ustawowego
14. | ofert lub wnioskow | “SaWOWe: 10% 5% - w pozostatych przypadkach.
o dopuszczenie do 3.Negocjacje z ogtoszeniem — Naruszenie art. 49 w zw. z art. 56, lub art. 134 0 (wysokos¢ 5% korekty moze zostaé
udziatu w Pzp, poprzez ustalenie terminéw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do 5% obnizona do poziomu minimalnie 2%
postepowaniu udziatu w postepowaniu krétszych niz terminy ustawowe. w przypadku, gdy ze wzgledu na
4.Dialog konkurencyjny — Naruszenie art. 49 w zw. z art. 60 ¢ Pzp, poprzez yvage_mepra’lwu_jiowosm korekta 5%
ustalenie terminow sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w jest niewspotmierna).
postepowaniu krétszych niz terminy ustawowe.
25% w przypadku gdy skrocenie
_ ] terminu = 50% terminu ustawowego
Ustalenie krotszych 10% w przypadku gdy skrécenie
niz ustawowe . - . terminu = 30% terminu ustawowego
termindw w Naruszenie art. 12 a lub 134 ust.3a Pzp polegajgce na uchybieniu terminom 250
przypadku okreslonym w tych przepisach, w przypadku zmiany istotnych elementéw 5% - w pozostatych przypadkach
15. wprowadzania ogtoszenia. 10% (wysokos¢ 5% korekty moze zostac
istotnych zmian 5% obnizona do poziomu minimalnie 2%
tresci ogtoszenia o w przypadku, gdy ze wzgledu na
Zzaméwieniu wage nieprawidtowosci korekta 5%
jest niewspdétmierna).
16. | Niedozwolona Naruszenie art. 38 ust. 4, 4a, 4b Pzp, poprzez modyfikacje tresci SIWZ po 250 Wysokos¢ korekty moze zostaé

modyfikacja tresci

uptywie terminu sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w

obnizona do 10% lub 5% w




SIwz

postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadnia ofert lub wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu bez wymaganej zmiany ogtoszenia;
z zastrzezeniem Ip. 17.

zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.

17.

Niedozwolona
modyfikacja tresci
SIwWz

Naruszenie art. 38 ust. 4a Pzp, poprzez modyfikacje tresci SIWZ w zakresie
zmiany termindéw bez wymaganej zmiany ogtoszenia.

10%

Wysokos¢ korekty moze zostaé
obnizona do 5 % w zaleznosci od
wagi nieprawidtowosci.

18.

Niedopetnienie
obowigzkéw
zwigzanych z
udostepnianiem
SIwz

1.Naruszenie art. 42 ust. 1 Pzp poprzez nieudostepnienie SIWZ na stronie
internetowej od dnia zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu do uptywu
terminu sktadania ofert.

2.Naruszenie art. 51 ust. 4, art. 57 ust. 5, art. 60e ust. 3, art. 64 ust. 3 Pzp
poprzez

nieprzekazanie wykonawcom SIWZ wraz z zaproszeniem do skfadania ofert.

25%
10%
5%

25% w przypadku, gdy czas na
zapoznanie sie wykonawcy z
dokumentacjg zostat skrécony do
mniej niz 50% terminu
przewidzianego ustawg na sktadanie
ofert.

10% w przypadku, gdy czas na
zapoznanie sie z dokumentacjg
zostat skrécony do mniej niz 60%
terminu przewidzianego ustawg na
sktadanie ofert.

5% w przypadku, gdy czas na
zapoznanie sie z dokumentacjg
zostat skrécony do mniej niz 80%
terminu przewidzianego ustawg na
sktadanie ofert.

W przypadku opisanym w pkt. 2.
korekty nie nakfada sig, gdy
zamawiajgcy udostepnit SIWZ na
stronie internetowej informujgc o tym
wykonawcédw w momencie
zaproszenia do skfadania ofert lub/i
w ogtoszeniu o zamowieniu.




Okreslenie
dyskryminacyjnych
warunkoéw udziatu

1.Naruszenie art. 7 ust. 1, w zw. z art. 22 ust. 4 Pzp, poprzez dokonanie opisu
sposobu oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia w sposéb, ktéry mégtby utrudniaé uczciwg konkurencje oraz nie

Wysokos¢ korekty moze zostaé

19. W postepowaniu zapewnia réwnego traktowania wykonawcow. 2504 obnizona do 10% Iub 5% w
Iut?kry(t?(-friéw oceny | 2-Naruszenie art. 7 ust. 1, w zw. z art. 91 ust. 2 Pzp, poprzez okreslenie zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.
ofert kryteriow oceny ofert w sposob, ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwag konkurencje

oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow.
Nieprawidtowosci w
zakresie
oswiadczen i . . . . L .
20. | dokumentow Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzez zadanie od wykonawcow oswiadczen 5%
' wymaganych od lub dokumentéw, ktére nie sg niezbedne do przeprowadzenia postepowania.
wykonawcow
1.Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamowienia w
sposoéb, ktéry moégtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje.
2.Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamowienia
. . przez wskazanie znakoéw towarowych, patentéw lub pochodzenia bez . . i
Dyskryminacyjny zachowania przestanek okreslonych w tym przepisie. Wysokos¢ korekty moze zostac

21. | opis przedmiotu . . . . 25% obnizona do 10% lub 5% w

Zzamoéwienia 3.Na’ru§ze_n|e art. 30 ust. 2, 3i 4 Pzp, poprzez Opisanie pr.zedmlot_u ] zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.
zamoéwienia za pomocg norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systemoéow
odniesienia bez dopuszczenia rozwigzan réwnowaznych lub z naruszeniem
ustawowej kolejnosci.

Nieiednoznaczn Naruszenie art. 29 ust. 1 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia w Wysokosc korekty moze zostac

22 | o ié rzedmiotuy sposéb niejednoznaczny i niewyczerpujgcy, za pomocg niedostatecznie 10% obm?opa do _5% w z,al_einosm od

- | Opis przedi doktadnych i niezrozumiatych okreslen, nieuwzgledniajgcy wszystkich ? wagi hieprawidtowosci.
zamoéwienia g X .~ L .
wymagan i okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.
1.Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny —
Naruszenie art. 51 ust. 1 z zastrzezeniem art. 51 ust. 3, art. 57 ust. 2 z
Ograniczenie kregu | zastrzezeniem art. 57 ust. 4 i art. 60 d ust. 2 z zastrzezeniem art. 60 d ust. 4 Wysokos¢ korekty moze zostaé
23. | potencjalnych Pzp, poprzez zaproszenie do sktadania ofert mniejszej liczby wykonawcow 25% obnizona do 10% lub 5% w

wykonawcéw

niz minimalna liczba przewidziana w ustawie.

2.Negocjacje bez ogtoszenia — Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez
zaproszenie do negocjacji mniejszej liczby wykonawcow, niz minimalna liczba

zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.




przewidziana w ustawie.

Ograniczenie kregu

Naruszenie art. 106 ust.1 oraz art. 108 ust. 1 Pzp, poprzez uniemozliwienie
sktadania ofert orientacyjnych wykonawcom niedopuszczonym dotychczas do
udziatu w dynamicznym systemie zakupéw lub uniemozliwienie wykonawcom

Wysokos¢ korekty moze zostaé

24. | potencjalnych dopuszczonym 25% obnizona do 10% lub 5% w
wykonawcow do udziatu w dynamicznym systemie zakupdw ztozenia ofert w postepowaniu zaleznosci od wagi nieprawidiowosci.
0 udzielenie zamowienia prowadzonym w ramach tego systemu.
rl?éovg?(;zceinle Naruszenie art. 87 Pzp, poprzez dokonywanie w toku badania i oceny ofert Wysokos¢ korekty moze zostaé
25. do’? ch cJ ch tresci istotnych zmian w tresci oferty oraz zmian wymagan zawartych w SIWZ w 25% obnizona do 10% lub 5% w
ofe?/ty acy drodze negocjacji miedzy zamawiajgcym a wykonawca. zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.
Niedozwolona Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez dokonanie istotnej zmiany umowy w 25% wartosci ostatecznego zakresu
zmiana stosunku do tresci oferty, na postawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, $wiadczenia.
26. postanowier chyba ze zamawiajacy przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w 25%+100% | 100% wartosci dodatkowej
zawartei ogtoszeniu o zamowieniu lub SIWZ oraz okreslit warunki takiej zmiany; z zamowienia wynikajgcej z istotnej
] umowy zastrzezeniem postanowien Ip. 27 i
L2l zmiany umowy.
i 25% - wartosci ostatecznego zakresu
ZNr::ai(;(r)];wolona Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez zmiane umowy polegajgca na éwi;dczenia g
27. o zmniejszeniu zakresu $wiadczenia wykonawcy w stosunku do zobowigzania 25%+100% L . .
postano_vwen zawartego w ofercie 100% - wartosci zmniejszenia
zawartej umowy ' zakresu swiadczenia.
Naruszenia w Naruszenie art. 89 Pzp, poprzez odrzucenie najkorzystniejszej oferty z Wysokos¢ korekty moze zostac
28 zakresie wyboru przyczyn innych niz okreslone w tym przepisie lub poprzez wybor jako 2504 obnizona do 10% lub 5% w _
" | najkorzystniejszej najkorzystniejszej oferty podlegajgcej odrzuceniu; z zastrzezeniem ° zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.
oferty postanowien Ip. 29.
. Naruszenie art. 89 i art. 90 Pzp, poprzez odrzucenie oferty jako zawierajgcej
Narusz_ema w razgco niskg cene bez zwrécenia sie do wykonawcy o udzielenie w
29. zakre5|e Wybpru ) okreslonym terminie wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majgcych 25%
najkorzystniejszej wplyw na wysokosc¢ ceny.
oferty
. Naruszenie art. 24 ust. 1i 2 Pzp, poprzez wykluczenie wykonawcy, ktory Wysokosé korekty moze zostaé
zN:l::Jesszivalvat\?(/)ru ztozyt najkorzystniejsza oferte, z przyczyn innych niz okreslone w tych ob};ﬂZona do 10%ylub 5% w
30. Y przepisach, w tym poprzez zaniechanie wezwania do 25%

najkorzystniejszej
oferty

uzupetnienia/wyjasnienia dokumentéw (art. 26 ust. 3 i 4 Pzp) lub wyb6ér jako
najkorzystniejszej oferty wykonawcy podlegajgcego wykluczeniu.

zalezno$ci od wagi nieprawidtowosci.




Naruszenia w
zakresie

Naruszenie art. 96 lub 97 Pzp, poprzez dokumentowanie postepowania w

Wysokos¢ korekty moze zostaé

31. . - . R - I 25% obnizona do 10% lub 5% w
dokumentowania sposob uniemozliwiajgcy zapewnienie wlasciwej sciezki audytu. lenosci od . idt -
postepowania zaleznosci od wagi nieprawidtowosci.
Zawar.cie umowy W | 1 Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie
Sprawie zamoéwienia publicznego w terminie krotszym, niz okreslony w ww. artykule, z
zamIQW|en|a zastrzezeniem art. 94 ust. 2 Pzp.

32. EUF IC;r:qe?eomp]:rz]Ed 2.Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie 5%
ngmiesienie lub zamoéwienia publicznego przed ogtoszeniem przez Krajowg Izbe Odwotawczg
rozpatrzenie wyroku lub postanowienia kornczacego postepowanie.
odwotania
Brak
zawiadomienia o . : . S .

33. | wyborze Naruszenie art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp, poprzez niezawiadomienie wykonawcéw 5%

najkorzystniejszej
oferty

o0 wyborze najkorzystniejszej oferty.




Tabela 2.

Lp.

Kategoria nieprawidtowosci

Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci

W%

Uwagi

Niedopetnienie obowigzku
zamieszczenia ogftoszenia o
zamowieniu w BZP

1.Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 2 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu w
BZP, przy jednoczesnym niezapewnieniu odpowiedniego
poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z
ogtoszeniem, tj. przyktadowo na zaden z ponizszych
sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogollnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamdwieniach,

- w dzienniku lub czasopi$smie o zasiegu ogdlnopolskim.
2.Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 2 w zw. z art. 48 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o
zamowieniu w BZP, przy jednoczesnym niezapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére
umozliwiatoby oferentom z innych panstw cztonkowskich
zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przyktadowo na zaden z
ponizszych sposobdw:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogdlnopolskim.
3.Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 40 ust. 2 w zw. z art. 56 ust. 1 Pzp,
poprzez niedopetnienie obowigzku zamieszczenia
ogtoszenia o zamoéwieniu w BZP, przy jednoczesnym
niezapewnieniu odpowiedniego poziomu upublicznienia,
ktére umozliwiatoby oferentom z innych panstw
cztonkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem,

tj. przyktadowo na zaden z ponizszych sposobow:

100%




- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamdwieniach,

- w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim.
4.Dialog konkurencyjny -

Naruszenie art. 40 ust. 2 w zw. art. 60c ust. 1 Pzp,
poprzez niedopetnienie obowigzku zamieszczenia
ogtoszenia o zamowieniu w BZP, przy jednoczesnym
niezapewnieniu odpowiedniego poziomu upublicznienia,
ktére umozliwiatoby oferentom z innych panstw
cztonkowskich zapoznanie sig z ogtoszeniem,

tj. przyktadowo na zaden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim.
5.Licytacja elektroniczna-

Naruszenie art. 75 ust. 1 Pzp poprzez niedopetnienie
obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu w
BZP, przy jednoczesnym niezapewnieniu odpowiedniego
poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z
ogtoszeniem, tj. przyktadowo na zaden z ponizszych
Sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim.
6.Stosuje sie odpowiednio do przypadkow

niezastosowania ustawy Pzp pomimo takiego obowigzku.

Niedopetnienie obowigzku
przekazania ogtoszenia o
zamowieniu do BZP, przy
jednoczesnym zapewnieniu
»odpowiedniego poziomu

1.Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 2 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu w
BZP, przy jednoczesnym zapewnieniu odpowiedniego
poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z

25%




upublicznienia” ogtoszenia

innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z
ogtoszeniem, tj. przyktadowo na jeden z ponizszych
sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopi$smie o zasiegu ogdlnopolskim.
2.Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 2 w zw. z art. 48 Pzp, poprzez
niedopetnienie obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o
zamowieniu w BZP, przy jednoczesnym zapewnieniu
odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktore
umozliwiatoby oferentom z innych panstw czionkowskich
zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przyktadowo na jeden z
ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogodlnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim.
3.Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 40 ust. 2 w zw. z art. 56 ust. 1 Pzp,
poprzez niedopetnienie obowigzku zamieszczenia
ogtoszenia o zamowieniu w BZP, przy jednoczesnym
zapewnieniu odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére
umozliwiatoby oferentom z innych panstw cztonkowskich
zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przyktadowo na jeden z
ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim.
4.Dialog konkurencyjny -

Naruszenie art. 40 ust. 2 w zw. art. 60c ust. 1 Pzp,
poprzez niedopetnienie obowigzku zamieszczenia
ogtoszenia o zamowieniu w BZP, przy jednoczesnym




zapewnieniu odpowiedniego poziomu upublicznienia, ktére
umozliwiatoby oferentom z innych panstw cztonkowskich
zapoznanie sie z ogtoszeniem, tj. przyktadowo na jeden z
ponizszych sposobdw:

- ha stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogolnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamdwieniach,

- w dzienniku lub czasopi$smie o zasiegu ogdlnopolskim.
5.Licytacja elektroniczna-

Naruszenie art. 75 ust. 1 Pzp poprzez niedopetnienie
obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o0 zamdéwieniu w
BZP, przy jednoczesnym zapewnieniu odpowiedniego
poziomu upublicznienia, ktére umozliwiatoby oferentom z
innych panstw cztonkowskich zapoznanie sie z
ogtoszeniem, tj. przyktadowo na jeden z ponizszych
sposobow:

- ha stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogodlnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim.

Niedopetnienie obowigzku

Naruszenie art. 115 ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie
obowigzku przekazania ogtoszenia o konkursie BZP, przy
jednoczesnym niezapewnieniu odpowiedniego poziomu
upublicznienia, ktére umozliwiatoby uczestnikom z innych
panstw czionkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem, {j.

przekazania ogtoszenia o konkursie | przyktadowo na zaden z ponizszych sposobow: 100%
do BZP - na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do

publikacji ogtoszen o zamdwieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim.
Niedopetnienie obowigzku | Naruszenie art. 115 ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie
przekazania ogtoszenia o konkursie | obowigzku przekazania ogtoszenia o konkursie BZP, przy | 250

do BZP, przy jednoczesnym
zapewnieniu ,odpowiedniego
poziomu upublicznienia” ogtoszenia

jednoczesnym zapewnieniu odpowiedniego poziomu
upublicznienia, ktére umozliwiatoby uczestnikom z innych
panstw czionkowskich zapoznanie sie z ogtoszeniem, {j.




przyktadowo przynajmniej na jeden
Z ponizszych sposobéw:
- na stronie internetowej zamawiajgcego,

- na ogoélnodostepnym portalu przeznaczonym do
publikacji ogtoszen o zamowieniach,

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim.

Bezprawne udzielenie zamoéwienia
w trybie negocjacji bez ogtoszenia,

Naruszenie art. 62 ust. 1, art. 67 ust. 1 lub art. 70 Pzp,
poprzez udzielenie zamdwienia odpowiednio w trybie

o o negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki lub 100%
zamowienia z wolnej reki lub . .
) zapytania o cene, bez zachowania ustawowych
zapytania o cene : )
przestanek zastosowania tych trybéw.
Bezprawne udzielenie zaméwienia, | Naruszenie art. 5 ust. 1a Pzp, poprzez udzielenie
ktérego przedmiotem sg ustugi o zamowienia na ustugi niepriorytetowe w trybie zaméwienia
charakterze niepriorytetowym z wolnej reki lub negocjacji bez ogtoszenia, bez 100 %
w trybie negocjacji bez ogtoszenia zachowania ustawowych przestanek zastosowania tych
lub zaméwienia z wolnej reki trybow.
. ; Za podstawe obliczenia korekt
Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, 6 i 7 Pzp, poprzez prszmuje siz cze$¢ Srodkow fgnduszy
Bezprawne udzielnie zamodwien udzielenie bez zachowania ustawowych przestanek 100% UE przekazanvch na sfinansowanie
dodatkowych lub uzupetniajgcych udzielenia zamdéwieh dodatkowych lub uzupetniajgcych, 0 zam%wieh dod);tkow ch lub
z zastrzezeniem Ip.8. uzupeniajacych y
1.Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5i 6 Pzp, poprzez
udzielenie zamdéwien dodatkowych lub uzupetniajgcych
Bezprawne udzielenie w trybie bez zachowania ustawowych przestanek stosowania trybu 7 dst bl i korekt
zamdwienia z wolnej reki zaméwien | Z wolnej reki o tgcznej wartosci nieprzekraczajgcej 50% a poastawe o |c,z’e’n|adko're fy d
dodatkowych lub uzupetniajacych, | wartosci zaméwienia podstawowego (realizowanego). przyjmuje sig CzeSC Srodkow tunauszy
. e _ ) . 25% UE przekazanych na sfinansowanie
ktérych wartos¢ nie przekracza 2.Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien dodatkowych lub
20% lub 50% wartosci zamdwienia | zamoéwien dodatkowych lub uzupetniajgcych bez uzupetniajacych
realizowanego zachowania ustawowych przestanek stosowania trybu z '
wolnej reki o fgcznej wartosci nieprzekraczajgcej 20%
wartosci zamdéwienia podstawowego (realizowanego).
Udzielenie w trybie zamodwienia z 1.Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5 6 Pzp, poprzez Za podstawe obliczenia korekty
wolnej reki zamowien dodatkowych | udzielenie zamdwien dodatkowych lub uzupetniajgcych o 100% przyjmuje sie cze$¢ srodkow funduszy

lub uzupetniajgcych, ktérych
warto$¢ przekracza 20% lub 50%

tacznej wartosci przekraczajgcej 50% wartosci
zamoéwienia podstawowego (realizowanego) w odniesieniu

UE przekazanych na sfinansowanie
zamowien dodatkowych lub




warto$ci zamowienia
podstawowego.

do ustug lub robét budowlanych

z zachowaniem pozostatych ustawowych przestanek
stosowania trybu zamowienia

z wolnej reki.

2.Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp poprzez udzielenie
zamoéwien dodatkowych lub uzupetniajgcych o tgcznej
wartosci przekraczajgcej 20% wartosci zamdwienia
podstawowego (realizowanego) w odniesieniu do dostaw z
zachowaniem pozostatych ustawowych przestanek
stosowania trybu zaméwienia z wolnej reki.

uzupetniajgcych, ktéra przekracza
20% lub 50% warto$ci zamodwienia
realizowanego.

10.

Konflikt intereséw

Naruszenie art. 17 ust.1 lub ust. 2 Pzp, poprzez
zaniechanie obowigzku wylgczenia z postepowania osob,
wobec ktérych istniejg watpliwosci co do ich bezstronnosci
i obiektywizmu lub poprzez ztozenie fatszywego
oswiadczenia o braku istnienia podstaw do wykluczenia.

100%

11.

Brak petnej informacji o warunkach
udziatu w postepowaniu oraz
kryteriach oceny ofert

1.Przetarg nieograniczony

Naruszenie art. 41 pkt 71 9, w zw. z art. 22 ust. 3 Pzp,
poprzez brak w ogtoszeniu o zamdowieniu w BZP informacji
o warunkach udziatu w postepowaniu oraz sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkdéw, opisu
kryteriow wyboru oferty wraz z podaniem ich znaczenia i
opisu sposobu oceny ofert i/albo art. 36 ust. 1 pkt5, 6113
Pzp poprzez brak zamieszczenia w SIWZ informacji o
warunkach udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow, kryteriéw
oceny ofert i ich znaczenia, wykazu o$wiadczen lub
dokumentow, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzania spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu.

2.Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog
konkurencyjny

Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, poprzez brak
zamieszczenia w ogtoszeniu o zaméwieniu w BZP
informacji o warunkach udziatu w postepowaniu wraz

z podaniem ich znaczenia oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow, kryteriow
oceny ofert i ich znaczenia, oswiadczen lub dokumentéw

25%

Wysokos¢ korekty moze zostaé
obnizona do 10% lub 5% w zalezno$ci
od wagi nieprawidtowosci.




jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/albo art. 36
ust.1 pkt 13 Pzp poprzez brak zamieszczenia w SIWZ
opisu kryteriow, ktéorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat
przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteridw i sposobu oceny ofert.

Okreslenie dyskryminacyjnych

1.Naruszenie art. 7 ust. 1, w zw. z art. 22 ust. 4 Pzp,
poprzez dokonanie opisu sposobu oceny spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia w sposoéb, ktéry moégtby utrudniaé uczciwg
konkurencje oraz nie zapewnia rownego traktowania

Wysokos¢ korekty moze zostaé

12. | warunkéw udziatu w postepowaniu wykonawcow. 25% obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci
lub kryteriow oceny ofert . od wagi nieprawidtowosci.
2.Naruszenie art. 7 ust. 1, w zw. z art. 91 ust.2 Pzp,
poprzez okreslenie kryteriow oceny ofert w sposab, ktory
mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia
réwnego traktowania wykonawcow.
Niewtasciwe stosowanie kryteriow Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wybér oferty na Wysokos$¢ korekty moze zostaé
13. oceny ofert podstawie innych kryteriow oceny ofert, niz okreslone w 25% obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci
SIWZ. od wagi nieprawidtowosci.
Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowanie Wysokosé korekty moze zostaé
Niewtasciwe stosowanie kryteriow kryteriow oceny ofert dotyczacych wiasciwosci yse y e
14, AT . - 25% obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci
oceny ofert wykonawcy, w szczegdlnosci jego wiarygodnosci od wagi nieprawidtowosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowe;. '
1.Przetarg nieograniczony -
Naruszenie art. 43 ust.1 Pzp, poprzez ustalenie terminéw 25% w przypadku gdy skrocenie
sktadania ofert krétszych niz terminy ustawowe. terminu 2 50% terminu ustawowego
2.Przetarg ograniczony — Naruszenie art. 49 ust.1 lub art. 10% w przypadku gdy skrécenie
Ustalenie krotszych niz ustawowe | 52 ust.1 Pzp, poprzez ustalenie terminéw sktadania 2504 terminu = 30% terminu ustawowego
15. terminéyv skfadania ofert_ lub wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub 10% 5% - w pozostatych przypadkach
wnioskow o dopuszczenie do termindw sktadania ofert krétszych niz terminy ustawowe. 59 (wysokos$é 5% korekty moze zostaé

udziatu w postepowaniu

3.Negocjacje z ogtoszeniem — Naruszenie art. 49 ust.1 w
zw. z art.56 ust. 2 Pzp, poprzez ustalenie terminéw
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu krétszych niz terminy ustawowe.

4.Dialog konkurencyjny — Naruszenie art. 49 ust.1 w zw. z

obnizona do poziomu minimalnie 2%
w przypadku, gdy ze wzgledu na wage
nieprawidtowosci korekta 5% jest
niewspotmierna).




art. 60 ¢ Pzp, poprzez ustalenie terminéw sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
krétszych niz terminy ustawowe.

5.Licytacja elektroniczna — Naruszenie art. 76 ust. 1 Pzp,
poprzez ustalenie terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w licytacji krétszych niz termin
ustawowy.

Ustalenie zbyt krétkich terminéw w

Naruszenie art. 12 a Pzp polegajace na ustaleniu
terminoéw uniemozliwiajgcych wprowadzenie odpowiednich

Wysokos¢ korekty moze zostaé
obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci
od wagi nieprawidtowosci.

in i 0, sz . P
16. przypatd ku v_vprc;wadzgnla istotnych | 1ian w ofertach Iub wnioskach o dopuszczenie do 25% (wysokosc 5% korekty moze zqstac;
Zmian tresci ogioszenia o udziatu w postepowaniu, w przypadku zmiany istotnych obnizona do poziomu minimainie 2%
zamowieniu elementéw ogtoszenia. w przypadku, gdy ze wzgledu na wage
nieprawidtowosci korekta 5% jest
niewspotmierna).
Naruszenie art. 38 ust. 4, 4a, 4b Pzp, poprzez modyfikacje
tresci SIWZ po uptywie terminu sktadania ofert lub Wvsokosé korekty moze zostad
Niedozwolona modyfikacja tresci wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo YSe o y N o
17. : . S 25% obnizona do 10% lub 5% w zalezno$ci
SIwWz przed uptywem terminu sktadnia ofert lub wnioskéw o od wagi nieprawidlowosci
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu bez wymaganej '
zmiany ogtoszenia; z zastrzezeniem Ip. 18.
. — - Naruszenie art. 38 ust. 4a Pzp, poprzez modyfikacje tresci Wysokos¢ korekty moze zostaé
18. gllls\(/j;zwolona modyfikacja tresci SIWZ w zakresie zmiany termindw bez wymaganej zmiany | 10% obnizona do 5 % w zalezno$ci od
ogtoszenia. wagi nieprawidtowosci.
25% w przypadku, gdy czas na
1.Naruszenie art. 42 ust. 1 Pzp, poprzez nieudostepnienie éaio;na:tle sie wytkc:nak\;v,cyﬁ d
SIWZ na stronie internetowej od dnia zamieszczenia moni;j nGi}z 5383,2 ’[Z;?n?nj p?zceowixézignego
ogtoszenia o zamowieniu do uptywu terminu sktadania ustawa na skladanie ofert
Niedopetnienie obowigzkow ofert. 25% a '
19. | zwigzanych z udostepnianiem 2.Naruszenie art. 51 ust. 4, art. 57 ust. 5, art. 60e ust. 3, 10% 10% w przypadku, gdy czas na
SIWZ art. 64 ust. 3, art. 71 ust. 2 Pzp poprzez nieprzekazanie 5% zapoznanie sig z dokumentacja zostat

wykonawcom SIWZ wraz z zaproszeniem do sktadania
ofert przy jednoczesnym nieudostepnieniu na stronie
internetowe.

skrécony do mniej niz 60% terminu
przewidzianego ustawg na skfadanie
ofert.

5% w przypadku, gdy czas na
zapoznanie sie z dokumentacjg zostat




skrécony do mniej niz 80% terminu
przewidzianego ustawg na sktadanie
ofert.

W przypadku opisanym w pkt. 2.
korekty nie nakfada sie, gdy
zamawiajacy udostepnit SIWZ na
stronie internetowej informujgc o tym
wykonawcoéw w momencie
zaproszenia do sktadania ofert lub/i w
ogtoszeniu o zamowieniu.

20.

Nieprawidtowosci w zakresie
oswiadczen i dokumentéw
wymaganych od wykonawcow

Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzez zadanie od
wykonawcéw oswiadczen lub dokumentéw, ktdre nie sg
niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

5%

21.

Dyskryminacyjny opis przedmiotu
zamowienia

1.Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie
przedmiotu zamowienia w sposob, ktéry mogtby utrudniaé
uczciwg konkurencije.

2.Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie
przedmiotu zamowienia przez wskazanie znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia bez zachowania
przestanek wymienionych w tym przepisie.

3.Naruszenie art. 30 ust. 2, 3i 4 Pzp, poprzez opisanie
przedmiotu zaméwienia za pomocg norm, aprobat,
specyfikacji technicznych i systemoéw odniesienia bez
dopuszczenia rozwigzan rownowaznych lub z
naruszeniem ustawowej kolejnosci.

25%

Wysokos$¢ korekty moze zostaé
obnizona do 10% lub 5% w zalezno$ci
od wagi nieprawidtowosci.

22.

Niejednoznaczny opis przedmiotu
zamowienia

Naruszenie art. 29 ust. 1 Pzp, poprzez opisanie
przedmiotu zaméwienia w sposéb niejednoznaczny i
niewyczerpujgcy, za pomocg hiedostatecznie doktadnych
i niezrozumiatych okreslen, nieuwzgledniajgcy wszystkich
wymagan i okolicznosci moggcych mie¢ wptyw na
sporzadzenie oferty.

10%

Wysokos¢ korekty moze zostaé
obnizona do 5% w zalezno$ci od wagi
nieprawidtowosci.

23.

Ograniczenie kregu potencjalnych
wykonawcow

1.Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog
konkurencyjny — Naruszenie art. 51 ust. 1 z zastrzezeniem
art. 51 ust. 3, art. 57 ust. 2 z zastrzezeniem art. 57 ust. 4 i
art. 60 d ust. 2 z zastrzezeniem art. 60 d ust. 4 Pzp,
poprzez zaproszenie do sktadania ofert mniejszej liczby

25%

Wysokos¢ korekty moze zostaé
obnizona do 10% lub 5% w zalezno&ci
od wagi nieprawidtowosci.




wykonawcow niz minimalna liczba przewidziana w
ustawie.

2.Negocjacje bez ogtoszenia —

Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaproszenie do
negocjacji mniejszej liczby wykonawcow, niz minimalna
liczba przewidziana w ustawie.

3.Zapytanie o cene — Naruszenie art. 71 ust. 1 Pzp,
poprzez zaproszenie do skfadania ofert mniejszej liczby
wykonawcow, niz minimalna liczba przewidziana w
ustawie.

Ograniczenie kregu potencjalnych

Naruszenie art. 106 ust. 1 oraz art. 108 ust. 1 Pzp,
poprzez uniemozliwienie sktadania ofert orientacyjnych
wykonawcom niedopuszczonym dotychczas do udziatu w
dynamicznym systemie zakupdéw lub uniemozliwienie

Wysokos¢ korekty moze zostaé

24, . . . 25% obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci
wykonawcéw wykonawcom dopuszczonym do udziatu w dynamicznym od wagi nieprawidtowosci
systemie zakupdéw ztozenia ofert w postepowaniu o '
udzielenie zamowienia prowadzonym w ramach tego
systemu.
Naruszenie art. 87 Pzp, poprzez dokonywanie w toku 2 . .
Prowadzenie negocjaciji badania i oceny ofert istotnych zmian w tresci oferty oraz Wy;gkosc korekty moze zostac s
25. b ; ] o 25% obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci
dotyczacych tresci oferty zmian wymagan zawartych w SIWZ w drodze negocjacji od wagi nieprawidlowosci
miedzy zamawiajgcym a wykonawca. '
Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez dokonanie istotnej
zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na postawie 25% wartosci ostatecznego zakresu
Niedozwolona zmiana postanowien ktorej dokonano wyboru wykonawcy, Swiadczenia
26. zawartej umowy chyba ze zamawiajgcy przewidziat mozliwo$é dokonania 25%+100% | 100% wartosci dodatkowe;j
takiej zmiany w ogtoszeniu o zamdwieniu lub SIWZ oraz zamowienia wynikajgcej z istotnej
okreslit warunki takiej zmiany; z zastrzezeniem zmiany umowy
postanowien Ip. 27.
Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez zmiane umowy 25% - wartosci ostatecznego zakresu
27 Niedozwolona zmiana postanowien | polegajgcg na zmniejszeniu zakresu swiadczenia 2506+100% $wiadczenia
" | zawartej umowy wykonawcy w stosunku do zobowigzania zawartego w 100% - warto$ci zmniejszenia zakresu
ofercie. $wiadczenia
og. | Naruszenia w zakresie wyboru Naruszenie art. 89 Pzp, poprzez odrzucenie 2504 Wysokos¢ korekty moze zostaé

najkorzystniejszej oferty

najkorzystniejszej oferty z przyczyn innych niz okreslone w

obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci




tym przepisie lub poprzez wybodr jako najkorzystniejszej
oferty podlegajgcej odrzuceniu; z zastrzezeniem
postanowien Ip.29.

od wagi nieprawidtowosci.

Naruszenia w zakresie wyboru

Naruszenie art. 89 i art. 90 Pzp, poprzez odrzucenie oferty
jako zawierajgcej razgco niskg cene bez zwrdcenia sie do

29. . L wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien | 25%
najkorzystniejszej oferty X .
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na
wysoko$¢ ceny.
Naruszenie art. 24 ust. 1 i 2 Pzp, poprzez wykluczenie
wykonawc_:y, ktoéry .z.iozyi r’1ajkorzystniejszq qferte,, z Wysokosé korekty moze zostaé
Naruszenia w zakresie wyboru przyczyn innych niz okreslone w tych przepisach, w tym obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci
30. naikorzvstnieiszei ofert poprzez zaniechanie wezwania do 25% od wagi nieprawidiowosci
) y 152€] y uzupetnienia/wyjasnienia dokumentow (art. 26 ust. 3i 4 '
Pzp) lub wybér jako najkorzystniejszej oferty wykonawcy
podlegajgcego wykluczeniu.
. . Naruszenie art. 96 lub 97 Pzp, poprzez dokumentowanie Wysokos¢ korekty moze zostaé
Naruszenia w zakresie . . : s - - o o s
31. . ; postepowania w sposéb uniemozliwiajgcy zapewnienie 25% obnizona do 10% lub 5% w zaleznosci
dokumentowania postepowania T L o . o
wilasciwej Sciezki audytu. od wagi nieprawidtowosci.
1.Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy
w sprawie zamdwienia publicznego w terminie krétszym,
Zawarcie umowy w sprawie niz okreslony w ww. artykule, z zastrzezeniem art. 94 ust.
32 zamodwienia publicznego przed 2 Pzp. 5%
" | uptywem terminu na wniesienie lub | 2.Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie
rozpatrzenie odwotania umowy w sprawie zamdwienia publicznego przed
ogtoszeniem przez Krajowg Izbe Odwotawczg wyroku lub
postanowienia konczgcego postepowanie.
33 Brak zawiadomienia o wyborze Naruszenie art. 92 ust. 1 Pzp, poprzez niezawiadomienie 5%

oferty

wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty.




Zatgcznik nr 10 — Wytyczne dotyczgce okreslania korekt finansowych za naruszenie zasady
konkurencyjnosci dla wydatkéw wspotfinansowanych z EFS

WYTYCZNE DOTYCZACE OKRESLANIA KOREKT FINANSOWYCH ZA NARUSZENIE ZASADY
KONKURENCYJNOSCI DLA WYDATKOW WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW EFS

1. Cel dokumentu

Celem dokumentu jest ustalenie zasad wymierzania korekt finansowych za naruszenie zasady
konkurencyjnosci okreslonej w § 20 wzoru minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu
stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zasad finansowania PO KL. Dokument ten zostat opracowany
na podstawie Zasad finansowania PO KL oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (dalej: Wytyczne).

W zwigzku z tym, ze podmiot bedacy strong umowy o dofinansowanie projektu moze podjgé
decyzje o uznaniu za niekwalifikowalne catosci lub czesci wydatkébw w ramach projektu
w przypadku naruszenia przez beneficjenta zasady konkurencyjnosci celowe jest okreslenie zasad
wymierzania korekt finansowych za jej naruszenie.

Celem zasady konkurencyjnosci jest zapewnienie przejrzystosci w zakresie ponoszenia
wydatkéw wspoétfinansowanych ze srodkéw EFS oraz publicznego dostepu do ofert, jak
réwniez wybor oferty najkorzystniejszej.

2. Metody ustalania wysokosci korekty finansowej

a) metoda dyferencyjna

W celu ustalenia istnienia oraz wielkosci szkody z wykorzystaniem metody dyferencyjnej nalezy
porownaé wysokosé rzeczywiscie wydatkowanych srodkéw na sfinansowanie zamowienia
po zaistnieniu naruszenia ze stanem hipotetycznym, jaki by istnial, gdyby nie nastgpito
rozpatrywane naruszenie. Innymi stowy, nalezy uchwyci¢ roznice pomiedzy wysokoscig
rzeczywistych wydatkow po wystgpieniu naruszenia, a hipotetyczng wysokoscig takich wydatkow
w sytuacji, gdyby naruszenie nie miato miejsca. Zasadg powinna byé konkretyzacja wysokosSci
korekt finansowych. Konkretyzacja ta ma polega¢ na ustaleniu wysokosci szkody na podstawie
analizy dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
w tym w szczegdlnosci ofert ztozonych przez potencjalnych wykonawcow. Powyzsza analiza winna
mie¢ przede wszystkim na celu indywidualne oszacowanie rozmiaru szkody spowodowanej
ujawnionym naruszeniem. W sytuacji, gdy metoda dyferencyjna jest niemozliwa do zastosowania,
tj. skutki naruszenia sg posrednie lub rozproszone, a zatem trudne do oszacowania, nalezy
zastosowaé metode wskaznikowa.

b) metoda wskaznikowa

Metoda wskaznikowa znajduje zastosowanie w przypadkach, w ktérych nie jest mozliwe
zastosowanie metody dyferencyjnej.

Wskazniki procentowe do okreslania wartosci korekty finansowej za naruszenie zasady
konkurencyjnosci

Warto$¢ korekty finansowej oblicza sie jako iloczyn wskaznika procentowego natozonej korekty
i wysokosci faktycznych wydatkéw kwalifikowalnych dla danego zaméwienia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw.
gdzie:
Wk — wysokos$¢ korekty finansowej
Wkw. — wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych dla danego zamdwienia

W% — wskaznik procentowy natozonej korekty, zgodnie z tabelg ponizej



L.p.

Kategoria naruszenia zasady konkurencyjnosci

W%

Niedopetnienie obowigzku wystania zapytania ofertowego
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow (w ogdle
nie wystano, wystano do mniej niz trzech, brak uzasadnienia,
ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw),
przy jednoczesnym niezamieszczeniu zapytania
ofertowego co najmniej na stronie internetowej (o ile
beneficjent posiada taka strone), a od dnia'®’ okreslonego w
komunikacie Instytucji Zarzgdzajgcej PO KL umieszczonym na
stronie internetowej www.efs.gov.pl - co najmniej na stronie
internetowej wskazanej w powyzszym komunikacie

100%

Niezamieszczenie zapytania ofertowego co najmniej na
stronie internetowej (o ile beneficjent posiada taka strone), a
od dnia'®® okreslonego w komunikacie Instytucji Zarzadzajacej
PO KL umieszczonym na stronie internetowej www.efs.gov.pl -
co najmniej na stronie internetowej wskazanej w powyzszym
komunikacie, przy jednoczesnym wystaniu zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow

50%

Niedopetnienie obowiazku wystania zapytania ofertowego
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéow (w ogdle
nie wystano, wystano do mniej niz trzech, brak uzasadnienia,
ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw),
przy jednoczesnym zapewnieniu odpowiedniego poziomu
upublicznienia zapytania ofertowego, tj. zamieszczenie
zapytania ofertowego co najmniej na stronie internetowej (o ile
beneficjent posiada takg strone), a od dnia**® okreslonego w
komunikacie Instytucji Zarzadzajgcej umieszczonym na stronie
internetowej www.efs.gov.pl - co najmniej na stronie
internetowej wskazanej w powyzszym komunikacie.

10%

Udzielenie zamoéwienia podmiotowi powigzanemu
kapitalowo lub osobowo z beneficjentem (naruszenie
podsekcji 3.1.3.1 pkt 8 Wytycznych)

100%

Udzielenie dodatkowego zamoéwienia powyzej 50%
wartosci zamowienia okreslonej w umowie z wykonawca
(naruszenie podsekcji 3.1.3.1 pkt 13 Wytycznych)

100%

Wysokos$¢ korekty odnosi sie do tej
czesci srodkow, ktéra dotyczy
zamowienia powyzej 50%
pierwotnej warto$ci zamdéwienia.

Brak petnej informacji o warunkach udziatu w
postepowaniu oraz kryteriach oceny ofert, w szczegdlnosci
brak informacji o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegodlnych kryteriéw lub brak opisu
sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego
kryterium (naruszenie podsekcji 3.1.3.1 pkt 5 lit. a) Wytycznych)

25%

Wysokos¢ korekty moze zostaé
obnizona do 10% lub 5% w
zaleznosci od wagi
nieprawidtowosci.

Okreslenie dyskryminacyjnych warunkéw udziatu w
postepowaniu i/lub kryteriow oceny ofert (naruszenie sekcji
3.1.3 pkt 2 Wytycznych — okres$lenie kryteriow oceny ofert w
sposoéb, ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje oraz nie
zapewnia rownego traktowania wykonawcéw)

25%

Wysokos¢ korekty moze zostaé
obnizona do 10% lub 5% w
zaleznosci od wagi
nieprawidtowosci.

7 Nie wezesniejszego niz 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia powyzszego komunikatu.
1% Nie wczesniejszego niz 10 dni roboczych od dnia ogloszenia powyzszego komunikatu.
1% Nie wczesniejszego niz 10 dni roboczych od dnia ogtoszenia powyzszego komunikatu.



http://www.efs.gov.pl/
http://www.efs.gov.pl/
http://www.efs.gov.pl/

8. Wybér oferty na podstawie innych kryteriow oceny ofert 25%
niz ustalone w zapytaniu ofertowym (naruszenie podsekcji . . )
3.1.3.1 okt 5 lit. b) W h Wysokos¢ korekty moze zostac
Lol p it. b) Wytycznych) obnizona do 10% lub 5% w
zaleznos$ci od wagi
nieprawidfowosci
9. Ustalenie krétszych niz okreslone w Wytycznych terminow 25% o _
sktadania ofert (naruszenie podsekcji 3.1.3.1 pkt 5 lit. a) w przypadku gdy skrécenie terminu
2 50% terminu wymaganego
Wytycznych) 10%
w przypadku gdy skrécenie terminu
= 30% terminu wymaganego
5%
w pozostatych przypadkach.
(wysokos¢ 5% korekty moze zostac
obnizona do poziomu minimalnie 2%
w przypadku, gdy ze wzgledu na
wage nieprawidtowosci korekta 5%
jest niewspdtmierna)
10. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego po dniu ogtoszenia 25%
zapytania ofertowego bez poinformowania o tym wiasciwych . . .
dmiotow i b t t diuzenia t inu d Wysoko$¢ korekty moze zostac
podmio 'ow i bez automatycznego przedtuzenia terminu do obnizona do 10% lub 5% w
skfadania ofert zaleznosci od wagi
nieprawidtowosci
11. Brak informacji w zapytaniu ofertowym odnosnie opisu 10%
przedmiotu zaméwienia albo niejednoznaczny opis
przedmiotu zamoéwienia Wysoko$¢ korekty moze zostaé
obnizona do 5% w zaleznosci od
wagi nieprawidtowosci
12. Dokonywanie w toku oceny ofert istotnych zmian w tresci 25%
zapytania ofertowego . . .
Wysokos¢ korekty moze zostac
obnizona do 10% lub 5% w
zaleznosci od wagi
nieprawidfowosci
13. Niedozwolona zmiana postanowienn umowy z wykonawca — 25%+100%
dokonanie istotnej zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, .
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze 25% wartosci ostatecznego
e . . . . zakresu $wiadczenia.
mozliwos$¢ i warunki dokonania takiej zmiany zostaty
przewidziane w zapytaniu ofertowym 100% wartosci dodatkowego
zakresu zamowienia
wynikajgcego z istotnej zmiany
umowy
14. Naruszenie w zakresie wyboru najkorzystniejszej oferty — 25%
m.in. poprzez wybor jako najkorzystniejszej oferty podlegajgce;j . . )
d . Wysokos¢ korekty moze zostaé
odrzuceniu obnizona do 10% lub 5% w
zaleznosci od wagi
nieprawidtowosci
15. Naruszenie w zakresie dokumentowania postgpowania — 25%
dokumentowanie postepowania w sposob uniemozliwiajgcy Wvsokosé korekt . ad
zapewnienie wtasciwej sciezki audytu YSOKOSC korewly moze zostac
P J y obnizona do 10% lub 5% w
zaleznosci od wagi
nieprawidfowosci
16. Brak zawiadomienia o wyborze oferty (naruszenie podsekcji

3.1.3.1 pkt 10 Wytycznych)

5%




W przypadku wystgpienia naruszenia zasady konkurencyjnosci w kategorii innej niz ww. nalezy
zastosowaé wskaznik procentowy okreslony dla naruszenia o najblizszej rodzajowo kategorii
naruszenia.

Wskaznik Wkw (wysoko$¢ wydatkéw kwalifikowalnych dla danego zamoéwienia) odnosi sie
do catkowitej kwoty zamdéwienia i do catosci srodkéw (tj. do srodkéw pochodzgcych z EFS, srodkow
wspoéifinansowania oraz srodkéw prywatnych).

Wydatek, ktory zostat poniesiony z naruszeniem zasady konkurencyjnosci, ujety w zatwierdzonym
wniosku o ptatno$¢ stanowi nieprawidtowos¢ podlegajgcg informowaniu zgodnie z Zasadami
informowania o nieprawidtowos$ciach w ramach PO KL.

W przypadku wystgpienia dwoch lub wiecej kategorii naruszen zasady konkurencyjnosci, wartosé
korekty finansowej ustala sie wedtug wskaznika o wyzszej stawce procentowej.



