
 

 

 

Załącznik nr 1 do umowy ………………z dnia ………. 

 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia na usługę nagrywania obrazu i dźwięku 

spotkań w Programie Wiedza Edukacja Rozwój oraz Programie Infrastruktura  

i Środowisko  

 

I. Informacja o Zamawiającym i obszarze jego działania 

Zamawiającym jest Skarb Państwa Ministerstwo Zdrowia. Pełni ono funkcję: 

 Instytucji Pośredniczącej dla Programu Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 (POWER) 

 Instytucji Pośredniczącej dla Programu Infrastruktura i Środowisko 2014-2020 (POIiŚ) 

 

Cel zamówienia 

Celem zamówienia jest dotarcie do maksymalnej liczby potencjalnych beneficjentów  

i beneficjentów POWER i POIiŚ oraz zapewnienie dostępu do informacji przekazywanych 

podczas szkoleń.  

Celem długoterminowym jest lepsze wykorzystanie alokacji w POIiŚ i POWER, lepsza jakość 

składanych wniosków i poprawa jakości wdrażania projektów.   

 

1. Miejsce realizacji zamówienia 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykonał usługę nagrania obrazu i dźwięku podczas 

maksymalnie 12 spotkań, w tym: 1 spotkanie dwudniowe i 11 spotkań jednodniowych. Czas 

trwania jednego spotkania: maksymalnie 7 godzin dziennie. Zamawiający zastrzega, iż liczba 

spotkań nie będzie mniejsza niż 9 i większa niż 12. 

Miejsce spotkań wskazane zostanie przez Zamawiającego. Wszystkie usługi realizowane 

będą w Warszawie. Miejsce wykonania usługi wskaże Zamawiający.  

 

2. Wymagania szczegółowe 

Do zadań wykonawcy należy:   

a) zapewnienie na każde spotkanie profesjonalnego sprzętu nagrywającego obraz  

i dźwięk. Minimalne wymagania to: dwie kamery HD ze złączami dźwiękowymi XLR, 
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mikrofony, statywy, oświetlenie. Rejestrowanie musi odbywać się równolegle  

i w całości przez 2 kamery. Za zgodą Zamawiającego możliwe jest nagrywanie jedną 

kamerą; 

b) nagranie spotkań w formacie mp4 lub lepszym (umożliwiającym emisję nagrania  

w Internecie). Minimalna rozdzielczość nagrania to 1920x1080 (25 klatek/sek.); 

c) zapewnienie właściwego zabezpieczenia i oznaczenia przewodów łączących sprzęt. 

Wykonawca musi przestrzegać przepisów dotyczących bezpieczeństwa korzystania  

z tego typu sprzętu oraz zasad/wytycznych wewnętrznych Zamawiającego (np. dotyczące 

przechowywania sprzętu, blokowania dostępu do pomieszczeń, rozmieszczenia 

przewodów itp.); 

d) zapewnienie prawidłowego funkcjonowania sprzętu podczas każdego spotkania; 

e) montaż materiału obejmujący: usunięcie przerw oraz uwzględnienie wytycznych 

Zamawiającego (przekazanych roboczo). Zmiany Zamawiającego mogą dotyczyć np.: 

usunięcia fragmentu obrazu, rozjaśnienia obrazu, dodania belek informacyjnych (imię  

i nazwisko, stanowisko), dodania prostych animacji pomiędzy przejściami scen itp.; 

f) przekazanie Zamawiającemu gotowego materiału filmowego nagranego na 2 płyty 

CD/DVD lub linku w Internecie do zasobów umożliwiających pobranie zmontowanego 

materiału filmowego. 

 

3. Pozostałe informacje dotyczące współpracy Zamawiającego z Wykonawcą  

 Wykonawca zapewni osobę do kontaktów roboczych, dyspozycyjną telefonicznie oraz 

mailowo w dni robocze w godz. 8.15 - 16.15; 

 Wykonawca we własnym zakresie zapewni sobie dojazd, ewentualne noclegi, miejsce 

parkingowe i wyżywienie podczas spotkań; 

 Zamawiający dopuszcza możliwość wizytacji z Wykonawcą miejsc spotkań przed 

świadczeniem usługi nagrywania; termin ustalony zostanie pomiędzy Stronami;  

 płatność nastąpi po wykonaniu danej części zamówienia (oddzielnie za każde spotkanie);  

 płatność za fakturę: 14 dni od otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej 

faktury VAT; 

 za dzień zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

 

4. Harmonogram realizacji zamówienia  

Umowa będzie realizowana w terminie 12 miesięcy od dnia zawarcia.  

Miejsca i termin realizacji konkretniej usługi nagrywania przekazany zostanie na maksymalnie 

5 dni przed datą spotkania.  
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Wykonawca dostarczy gotowy materiał filmowy z każdego spotkania w terminie 7 dni od dnia 

tego wydarzenia z uwzględnieniem uwag zgłoszonych przez Zamawiającego. Zamawiający 

zastrzega możliwość trzykrotnego zgłaszania uwag do przesłanego materiału  

z zastrzeżeniem, iż powtórzenie uwag przez Zamawiającego z powodu ich uprzedniego 

nieuwzględnienia przez Wykonawcę, nie jest traktowane jako zgłoszenie uwag. Zamawiający 

będzie uprawniony do zgłoszenia uwag do zdjęć w terminie do 2 dni roboczych od dnia ich 

otrzymania. 

 

5. Wymagania dotyczące Wykonawcy 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał doświadczenie w nagrywaniu 

spotkań/szkoleń/konferencji. Warunkiem jest wykonanie 3 usług o wartości min. 500 zł każda.  

 

 


