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Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia na ustuge nagrywania obrazu i dzwigeku
spotkan w Programie Wiedza Edukacja Rozwdj oraz Programie Infrastruktura

i Srodowisko

I.Informacja o Zamawiajacym i obszarze jego dziatania

Zamawiajgcym jest Skarb Panstwa Ministerstwo Zdrowia. Petni ono funkcje:
o Instytucji Posredniczacej dla Programu Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 (POWER)
e Instytucji Posredniczacej dla Programu Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 (POIiS)

Cel zamowienia

Celem zamowienia jest dotarcie do maksymalnej liczby potencjalnych beneficjentow
i beneficjentow POWER i POIiS oraz zapewnienie dostepu do informacji przekazywanych

podczas szkolen.

Celem diugoterminowym jest lepsze wykorzystanie alokacji w POIiS i POWER, lepsza jako$¢

skfadanych wnioskéw i poprawa jakosci wdrazania projektow.

1. Miejsce realizacji zamoéwienia

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca wykonat ustuge nagrania obrazu i dzwieku podczas
maksymalnie 12 spotkan, w tym: 1 spotkanie dwudniowe i 11 spotkan jednodniowych. Czas
trwania jednego spotkania: maksymalnie 7 godzin dziennie. Zamawiajgcy zastrzega, iz liczba
spotkan nie bedzie mniejsza niz 9 i wieksza niz 12.

Miejsce spotkan wskazane zostanie przez Zamawiajgcego. Wszystkie ustugi realizowane

bedg w Warszawie. Miejsce wykonania ustugi wskaze Zamawiajacy.

2. Wymagania szczego6towe
Do zadan wykonawcy nalezy:
a) zapewnienie na kazde spotkanie profesjonalnego sprzetu nagrywajgcego obraz

i dzwiek. Minimalne wymagania to: dwie kamery HD ze ztgczami dzwiekowymi XLR,



b)

d)

f)

4,

mikrofony, statywy, oswietlenie. Rejestrowanie musi odbywa¢ sie rownolegle
i w catosci przez 2 kamery. Za zgodg Zamawiajgcego mozliwe jest nagrywanie jedng
kamerg;

nagranie spotkanh w formacie mp4 lub lepszym (umozliwiajgcym emisje nagrania
w Internecie). Minimalna rozdzielczosé nagrania to 1920x1080 (25 klatek/sek.);
zapewnienie wlasciwego zabezpieczenia i oznaczenia przewoddw tgczgcych sprzet.
Wykonawca musi przestrzega¢ przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa korzystania
z tego typu sprzetu oraz zasad/wytycznych wewnetrznych Zamawiajgcego (np. dotyczace
przechowywania sprzetu, blokowania dostepu do pomieszczeh, rozmieszczenia
przewodow itp.);

zapewnienie prawidtowego funkcjonowania sprzetu podczas kazdego spotkania;

montaz materiatu obejmujgcy: usuniecie przerw oraz uwzglednienie wytycznych
Zamawiajgcego (przekazanych roboczo). Zmiany Zamawiajgcego mogg dotyczy¢ np.:
usuniecia fragmentu obrazu, rozjasnienia obrazu, dodania belek informacyjnych (imie
i nazwisko, stanowisko), dodania prostych animacji pomiedzy przejsciami scen itp.;
przekazanie Zamawiajgcemu gotowego materiatu filmowego nagranego na 2 ptyty
CD/DVD lub linku w Internecie do zasobdéw umozliwiajgcych pobranie zmontowanego

materiatu filmowego.

Pozostate informacje dotyczace wspétpracy Zamawiajgcego z Wykonawca
Wykonawca zapewni osobe do kontaktéw roboczych, dyspozycyjng telefonicznie oraz
mailowo w dni robocze w godz. 8.15 - 16.15;

Wykonawca we wlasnym zakresie zapewni sobie dojazd, ewentualne noclegi, miejsce
parkingowe i wyzywienie podczas spotkan;

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wizytacji z Wykonawcg miejsc spotkan przed
Swiadczeniem ustugi nagrywania; termin ustalony zostanie pomiedzy Stronami;

ptatno$¢ nastgpi po wykonaniu danej czesci zamoéwienia (oddzielnie za kazde spotkanie);
ptatnos¢ za fakture: 14 dni od otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury VAT,

za dzieh zaptaty wynagrodzenia przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajgcego.

Harmonogram realizacji zamoéwienia

Umowa bedzie realizowana w terminie 12 miesiecy od dnia zawarcia.

Miejsca i termin realizacji konkretniej ustugi nagrywania przekazany zostanie na maksymailnie

5 dni przed datg spotkania.



Wykonawca dostarczy gotowy materiat flmowy z kazdego spotkania w terminie 7 dni od dnia
tego wydarzenia z uwzglednieniem uwag zgtoszonych przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy
zastrzega mozliwosC trzykrotnego zgtaszania uwag do przestanego materiatu
z zastrzezeniem, iz powtérzenie uwag przez Zamawiajgcego z powodu ich uprzedniego
nieuwzglednienia przez Wykonawce, nie jest traktowane jako zgtoszenie uwag. Zamawiajgcy
bedzie uprawniony do zgtoszenia uwag do zdje¢ w terminie do 2 dni roboczych od dnia ich

otrzymania.

5. Wymagania dotyczace Wykonawcy

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat doswiadczenie w nagrywaniu

spotkan/szkolen/konferencji. Warunkiem jest wykonanie 3 ustug o wartosci min. 500 zt kazda.



